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2 DESCRIPCION DEL ENTORNO VIRTUAL

Nuestra Plataforma Virtual de Educacidn, alojada en la nube, estd disefiada para ofrecer un entorno digital
eficiente y accesible que facilita la gestion integral del proceso académico en nuestra institucidn. Esta
plataforma, desarrollada con Codelgniter usando PHP 7.2, permite a nuestros colaboradores, tanto
administrativos como docentes y estudiantes, ingresar, actualizar y monitorear la informacién académica
de manera agil y segura, segun el nivel de autorizaciéon permitido.

Los estudiantes pueden acceder a sus datos académicos y progreso en tiempo real, desde cualquier lugar
y en cualquier momento, gracias a su disponibilidad 24/7. Esto les permite mantenerse informados sobre
su rendimiento, tareas, calificaciones y otros aspectos relevantes de su formacidon, promoviendo una
experiencia educativa mas transparente y participativa.

Ademas, la plataforma se actualiza constantemente para incorporar las ultimas mejoras en tecnologia,
garantizando asi una interfaz intuitiva y segura que cumple con los mas altos estandares de funcionalidad
y proteccion de datos. Nuestro objetivo es brindar una herramienta robusta y confiable que apoye el
proceso educativo y contribuya al éxito académico de nuestros estudiantes y al desempefio eficiente de
nuestro personal.

3 REQUERIMIENTOS MINIMOS

3.1 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE
1. Sistema Operativo:

e  Windows 7 o superior.

e mac0S 10.10 (Yosemite) o superior.

e Distribuciones de Linux que soporten navegadores modernos.
e Versiones de Android que soporten navegadores modernos.

2. Navegador Web:

e Google Chrome: Versidn 78 o superior (recomendado).

e Mozilla Firefox: Version 70 o superior.

e Safari: Version 11 o superior.

e  Microsoft Edge: Versién 44 o superior.

e Navegadores moviles: La tltima versidn de Safari en iOS o de Google Chrome en Android.

3. Software Adicional:

e JavaScript habilitado: Necesario para la mayoria de las funcionalidades interactivas.
e Cookies habilitadas: Permite mantener la sesidn activa y navegar de forma segura.
e Adobe Reader o un visor de PDF: Para abrir documentos en formato PDF.

3.2 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE
1. Computadora o Laptop:

e Procesador: 1 GHz o superior.

e Memoria RAM: Al menos 2 GB (4 GB recomendados para un rendimiento fluido).

e Espacio en disco duro: Al menos 100 MB libres para almacenar archivos temporales y
descargas de actividades.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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2. Dispositivos Moviles:

e Smartphone o Tablet: Compatible con las versiones recientes de iOS o Android.
e Espacio de almacenamiento: Al menos 100 MB libres para la aplicacion y contenido
descargable.

3. Conexion a Internet:

e Ancho de banda minimo: 1 Mbps para navegacion basica (2 Mbps o superior recomendado
para actividades con video o contenido multimedia).
e Paravideoconferencias o clases en vivo: 4 Mbps o superior.

3.3 RECOMENDACIONES ADICIONALES
e Accesorios: Para cursos que incluyan videoconferencias, se recomienda contar con
audifonos, micréfono y, opcionalmente, una camara web.
e Resolucion de Pantalla: Minimo de 1024x768 para una correcta visualizacion de la interfaz
de Sincro ERP.

4 TIPOS DE USUARIO PERFILES Y/O ROLES

El perfil de este manual corresponde al perfil/ de estudiante, sin embargo, existen 3 perfiles:

4.1 PeRFIL/ROL ADMINISTRATIVO
El rol de "Administrativo" tiene un conjunto de permisos y funciones que peden ser asinadas
segun el cargo dentro de la institucién pudiendo gestionar y administrar la plataforma en los
diferentes mdédulos (Admision, Académico, Tesoreria, RRHH, Tramite Documentario, etc)

4.2 PerFIL/RoL DOCENTE
El rol de "Docente" tiene un conjunto de permisos y funciones que le permiten gestionar y
administrar el contenido y las actividades de una unidad didactica, asi como realizar un
seguimiento detallado del progreso y desemperio de los estudiantes.

4.3 PERFIL/ROL ESTUDIANTE:
El rol de "Estudiante" tiene ciertas funcionalidades y permisos especificos disefiados para
facilitar su participacion en el proceso de aprendizaje. Estas funciones se centran en acceder a
los contenidos del curso, interactuar con actividades y recibir retroalimentacion.
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5 FUNCIONALIDADES PARA EL PERFIL/ROL DOCENTE

El rol de "Docente" esta disefiado para ofrecer flexibilidad y control sobre las unidades diddcticas,
permitiendo a los docentes adaptar el entorno de aprendizaje a las necesidades especificas de sus
estudiantes y el contenido de la unidad diddctica. A continuacion, se describen las principales funciones
que corresponden a este rol:

a) Gestion de Contenidos del Curso:

e Aifadir y gestionar recursos: Subir archivos, agregar enlaces, crear paginas, libros,
etiquetas, y otros recursos educativos.

e Organizar y estructurar actividades: Disefiar y administrar actividades como foros,
cuestionarios, tareas, encuestas, entre otros.

b) Administracion de Actividades y Recursos:

e Configurar actividades: Definir parametros como fechas de entrega, limites de tiempo,
retroalimentacion, criterios de evaluacién y disponibilidad.

e Madificar y eliminar actividades: Editar los detalles o eliminar actividades y recursos seguin
las necesidades del curso.

e Restaurar y respaldar actividades: Importar y exportar contenidos de otros cursos, asi
como respaldar y restaurar actividades o el curso completo.

c) Gestion de Estudiantes:

e Monitorear participacion y progreso: Ver informes detallados sobre la actividad de los
estudiantes, sus accesos y participacion en el curso.

d) Calificacion y Retroalimentacion:

e (Calificar actividades: Evaluar tareas, cuestionarios y otras actividades segun los criterios
establecidos. Introducir calificaciones manualmente en el libro de calificaciones.

e Proveer retroalimentacidn: Escribir comentarios y retroalimentacion personalizada para
cada actividad evaluativa.

e) Comunicacién y Coordinacion:

e Enviar mensajes y anuncios: Utilizar el sistema de mensajeria interna para comunicarse
con estudiantes y otros docentes. Enviar anuncios a través del foro de noticias.

e Organizar y gestionar foros: Crear, moderar y gestionar debates en foros, estableciendo
restricciones y criterios de evaluacion.

e Gestionar grupos: Crear y administrar grupos de estudiantes para actividades
colaborativas o diferenciadas.

f)  Supervision y Control:

e Seguimiento de actividad: Consultar informes de actividad para monitorear la
participacion de los estudiantes en el curso.

e Registro de finalizacion: Configurar y revisar los criterios de finalizacién de unidad
didactica o actividades, y monitorear el progreso de los estudiantes.

g) Gestion de Evaluaciones:

e Configuracion de cuestionarios: Crear y gestionar bancos de preguntas, configurar
cuestionarios con distintos tipos de preguntas (opcion multiple, verdadero/falso, etc.), y
establecer calificaciones automaticas o manuales.
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Implementacion de rubricas y guias de calificacion: Crear y aplicar rubricas para la
evaluacion detallada de tareas y otras actividades.

h) Personalizacion y Adaptacion del Curso:

Uso de restricciones de acceso: Configurar restricciones para que ciertos recursos o
actividades se muestren segln condiciones especificas (fecha, calificacidon previa, etc.).

i) Limitaciones del Rol de Docente

No tiene acceso a la administracion general de la plataforma: No puede realizar cambios
globales como la configuracion del sitio, la administracidon de usuarios en todo el sitio.

No puede asignar permisos de administracion del sitio: Aunque puede gestionar roles
dentro de su curso, no puede otorgar permisos de nivel superior ni realizar cambios en la
estructura general de la plataforma.

6 SOPORTE Y ASISTENCIA

Para reportar incidencias y o resolver dudas ponemos a tu disposicion el correo
soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe y el nimero de WhatsApp 983136078

Horario de Atencidn

Lunes a viernes: 08:00 am —08:00 pm
Sabados: 08:00 am —01:00 pm

983136078
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7 INGRESAR A LA PLATAFORMA

7.1 MeTopo 01
e En el navegador, ingresar a la pagina institutosanmiguelpiura.edu.pe
e En el menu ubicar INTRANET / ERP
e Esperar que cargue la interfaz de acceso

7.2 MEetopo 02

e En el navegador, ingresar directamente a la URL del sistema ismp.tecmeraki.pe
e Esperar que cargue la interfaz de acceso

8 ACCESO

Para acceder a este sistema es necesaria la autentificacion de un usuario a través de la siguiente
interfaz:

El usuario, contrasefia y/o correo institucional le sera proporcionado por el personal de soporte.

8.1 METopo 01: ACCESO CON “USUARIO PLATAFORMA”

USUARIO

CLAVE

PRESIONAR

Si tienes problemas con tu acceso, puedes escrbirnos 2

© WhatsApp

Correo; saporte@institutosanmiguetpiura edu.c

}

® Sincro ERP v1.0 - Desarrollado por Meraki T

[EFgEEIE N

El usuario y claves proporcionadas deben ser ingresado en los cuadros respectivos

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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9 INTERFAZ GENERAL

En computadora de escrito o laptop

= O 5 8 0 8 1 DEMO PLAIRFORMA

& @

- MiPerti
3 Mi Carme

& Actualzar Permiz
«sPerfil de Usuario

Sidebar o Menu

Sin eventos para

mostrar

Cerrar Sesion

opyright © 2074 activadic.com Version

Sidebar o Menu: Se mostrara el acceso a todas las funciones autorizadas para tu usuario.

B Ayuda e Enayuda encontraras los video tutoriales de la plataforma

Perfil de usuario: Se mostraran tus datos personales, también podras cambiar tu contrasefia
de “Usuario Plataforma”.

Buzon de correo: Enlace al buzdén del correo institucional.

e Tener en cuenta que si has ingresado con tu “usuario plataforma” entonces te pedira
iniciar sesién con tu correo.
e Siingresaste con tu correo institucional, te mostrara directamente tu buzén de correo

Cerrar Sesion: Salir del sistema

e Tener en cuenta que, si has ingresado con tu correo institucional, te mostrara un
mensaje preguntando si cierra también tu correo o solo la plataforma.
Recomendamos también cerrar el correo institucional si no es tu computadora
personal.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
983136078 8



SINCRO ERP Manual de usuario - Docente

10 M1 PERFIL

10.1.1 Actualizar mis datos personales
e Para cambiar tus datos personales debes hacer clic en el botédn “MODIFICAR”
e Se habilitaran los cuadros grises y podras cambiar los datos de:
o Sexo
o Fecha de nacimiento
o Celular1
o Celular2
o Teléfono (fijo)
o Direccién
o Ubigeo (Departamento, Provincia y Distrito)
o Una segunda direccién (Opcional)
e Una vez actualizados los datos, debes hacer clic en “GUARDAR”

Sexo Feot. Nodimiesto

UND v

FERNANDO
D) CONTACTO
Celslar 1
AT Leliar ;
[Mascinmo )
Emall perzonsé
o
Q umcacitn
ey
Direccldn
Ansrea de 1y HLARM ACA
2 Corroo personal e

U Celuler Ota draccidn

ocyton

Nota: Para cambiar Apellidos y/o Nombres deberas solicitarlo ene | drea correspondiente

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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10.1.2 Cambiar tu contrasefia plataforma
e En la pestafia Seguridad
e Ingresar tu contraseia actual
e Ingresar tu nueva contrasefia (6 o0 mas letras, numeros, simbolos)
e Volver a escribir tu nueva contrasefia
e Presionar “Guardar”

Tu correo institucional

tpachec o /
MIGUEL .
' P Carbi Gontrasit Tu usuario plataforma
[aiiin s ]
o /

m - ~

[ Cra v |
4 Correo perdonal
N\ _J
OILoamon \ m
v Y Cambiar tu contrasena plataforma
Tus datos

10.1.3 Cambiar tu foto
e Enla pestaifa Mi Foto
e Hacer clic en la nube y seleccionar su foto
e Unavez cargada la nueva foto, presionar el boton “GUARDAR”

Arrastra aqui tu IMAGEN (Peso 5 MB max.)

............................................................................

............................................................................

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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11 BIBLIOTECA

El acceso a biblioteca se encuentra directamente en el Menu o
. Biblioteca
(Sidebar) a =t

Interfaz

Q Buscar Libro Cuadro de busqueda

Nombre Libro / n
udad

B[S0 LA CIUDAD Y LOS PERROS

Autor; Mano Vargass Liosa Editorlal: Sex Earra Afio; 1963
N* Pag. 60 Estado: BUEND Situacion: (TN
Ublaadén: ESTANTE N*2 Disponible de manera presendcal en nuestrs bibllotecs Institudonal

B LA CIUDAD Y LOS PERROS
Autor: Mano Vargas Liosa Editorial: Sex Barra Ailo: 1963

N’ Pag.

Area de resultados

Cuadro de busqueda: Ingresa el tema a buscar y presiona ENTER para empezar la busqueda o
presiona el botén verde con la lupa.

Area de resultados: mostrara los resultados relacionados al tema existen 2 tipos de resultado

e Fisico: Libros, revistas o documentos ubicados fisicamente en la institucion, para ello
debes solicitarlos de manera presencial en la biblioteca de tu institucion.

e Virtual: Enlaces a libros, revistas o documentos alojados en la nube (Internet). Para
abrirlo debes presionar (clic) en el enlace o titulo de color azul

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
983136078 11
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12 MIS UNIDADES DIDACTICAS

e En el Sidebar (Menu) el docente encontrara la opcién de “Mis Unidades Didacticas”

e Donde apareceran los cursos activos por PERIODO y PROGRAMA DE ESTUDIOS

e Para ingresar en una unidad diddactica deberas hacer clic en el botén azul con launa
flecha del curso deseado

Mis Unidades didécticas

2020-1 DISENO DE PRENDAS DE VESTIR

DMV TAY

Swriunez: 2 de 30

1"

LEGISLACION ESNSERCION
LABORAL

DMVTAl

Saiches Cde t

oy

FROBUCCION DE BVENTOS ¥
DESFILES

DMVITAY
Sevienea: O du 1

on

LEGISLACION EINSBLCION
LABORAL

DM VITA1

Seionm: 3 de 18

s

PRODUCCION DEEVENTOS Y
DESFILES

Nota: Una unidiad diddctica de color verde significa que se encuentra activa, y de color gris
significa que ya ha sido culminada.

12.1.1 Ingresar
Cuando ingresamos al panel de una unidad didactica el sidebar (menu) cambiard, aumentando
la cantidad de opciones, ahora tendremos adicionalmente las opciones de:

e Panel (desde donde podremos acceder a todas las opciones de la unidad didac.)
e Aula Virtual

e Alumnos

e Sesiones

e Asistencias

e Evaluaciones

HERRAMIENTAS INFORMATICAS | a1 08 Configuradin

Peroda 2020-| Programa CONTASILIDAD

Semestre | Tumna T Secaon Al Semones 16 de 16
Cocente.  WASOUED e 1008
ID: 57G1 P

AULA VIRTUAL B arumnos &\ N\ E
‘mwd.hom = '\ O

INDICADORES |
Lista de lodicadores ro

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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12.1.2 Configuracién
Como primer paso debemos configurar la cantidad de dias de clase que tendremos durante el
semestre académico.

e Una vez dentro del panel de la unidad didactica, en la parte superior encontraras la
opcion de configuracién (botén pequefio de color amarillo), has clic en él.

HERRAMIENTAS INFORMATICAS | a1

Periodo 202041 Progy ama CONTASILIDAD
Semestre | Turn T Secacn AV Sesiones 16 de 16

20204 Programs CONTABILIDAD
| Tumo: Tarde Secda Al

Venthque que SESIDAESEVALUACIONES Y AZISTENDAS este

COWPLETAS

Une vez culmineds no 1a pacrs raalizer modificacisnes

e Enelcuadrode dias de clase se digitara la cantidad de dias que tendremos clase durante
el semestre académico sitenemos 1 vez a la semana y el semestre consta de 16 semanas
entonces escribiremos 16; si tuviéramos 2 veces a la semana e igualmente el semestre
consta de 16 semanas entonces serian 32.

e Una vez escrita la cantidad debemos presionar la opcion de “GUARDAR”, esperamos
uno segundos y automaticamente seremos direccionados al panel principal del curso.

e Eneste proceso NO PRESIONAR el botdn rojo “culminar” explicaremos mas adelante su
funcién

12.1.3 Indicadores
Como segundo paso debes declarar los indicadores de la unidad didactica.

INDICADORES b §

En el panel principal encontrards el cuadro de indicadores, hacemos clic
Lista de Milladoves "7 '

en el botdn verde y nos direccionara a la ventana de indicadores.

Aqui encontrards una lista de hasta 12 indicadores que podras
personalizar.

e Al pasar el mouse sobre uno de los indicadores aparecera el icono de lapiz de color rojo,
hacer clic en él.

if Indador 8 3 S Bl @

i Indiador & D San tnciuny
i Indador 7 05 dnchurae
11 Indiaader s 5 S deeiag

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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e Aparecerd un cuadro de dialogo, donde ingresaras el nombre del indicador, luego dards
clicen “GUARDAR” y quedara registrado el nuevo indicador

Nombre de INDICADOR

e R

e Para editarlos, pasa el mouse sobre el Indicador deseado y aparecera el lapiz rojo
siguiendo el mismo proceso anterior modificando texto y dando clic en “GUARDAR”.

i1 indicagor 1
Identifice fas partes de un computador y s funciones cbomentales para st corretta manipalacion segun protocolos estabiecidon

£ ¢ Indicador 2
Renliza 1as operaciones DEScas con adhivos y carpetas, de acuordo & wus caracterissoas principales y reguetimientos ermps esariales

Nombre de INDICADOR

Identifica ks partes de un com putador y 205
funciones elementales para su correcta
manipulacion, segun protocolos establecidos

e Para eliminarlos, pasa el mouse sobre el Indicador deseado y aparecera el simbolo de
la papelera, has clic en ella y te pedira una confirmacidn, has clic “SI, ELIMINAR”, caso
contrario en “CANCEL”.

Indicadores

i1 indiador 1
identifica s partes de un computador y ses tunclones ghementales para st correcta manipelation segun protocolos ﬁhﬂ«l@z

£1 indicndor 2
Reallza las operaciones bascas con archivos y carpetas. de acuerdo a sus caracterisSoas principales y requerimientos empresariales

EE indiador 3 Neallza la basqueda de archivos em un dispostivo de almacenamiento segan ceterio. (IS

i | Indicador &

;Deseas eliminar el INDICADOR ?

Al #limiar, s NOTAS ragistradas SERAN limindas y ne

POOAN rEQuEs arss o

bt

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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e Parareordenarlos, si lo que deseas es cambiarlos de posicion bastara pasar el cursor
sobre lo 6 puntos g acompafian los nombres azules y el cursor cambiard a @ luego
presiona el clic y sin soltar, arrastralo hacia arriba o abajo de la lista.

2 Indicador 1
Identifica las partes de un computador ¥ sus funciones elementales para su correcta manipulac

Indic.ador 3 Realiza la busqueda de archivos en un dispositivo de alma

% Indicador 2
Realiza las operaciones basicas con archivos y carpetas, de acuerdo a sus caracteristicas princif

12.1.4 Sesiones
Como tercer paso debes declarar las Sesiones de la unidad didactica.

En el panel principal encontraras el cuadro de Sesiones, hacemos clicen  FES5ETTE
el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Sesiones.

Temae por Chase

HERRAMIENTAS INFORMATICAS | A1 @

Pencde 20204 Prearame CONTASILIDAD +
jemesyr | Tune Tarde sy Al AQreqgar Seulle

" (65) SESION 1 - CLASE
JOSIA020

12.1.4.1 Agregar una sesién (Clase diaria)

e Hacemos clic en el botén “AGREGAR SESION”

e Llenamos los datos:
o Sesion N°: Nro. de la sesidn de Clase
o Descripcion: Contenido a desarrollar durante la clase del dia, max. 150 caract.
o Fecha
o Horainicia y Hora Culmina la clase
o Tipo: escoger entre Sesidn de clase o Evaluacién

e Completados los datos presionar “GUARDAR”

AGREGAR SESION DE CLASE

Fecha Hora Inicle Hora An
d/m Adaa D 0] C

Tipo

-

“arvel Guardar

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
983136078 15
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12.1.4.2 Editar una sesion (Clase diaria)

e Hacerclic en el boton “EDITAR”

e Actualiza los datos: Podemos cambiar todos los datos incluido las fecha y/o horas

e Completados los datos presiona “GUARDAR” caso contrario “CANCEL”

» (65) SESION 1 - CLASE
Mar 0570572020 - Introduccidon a Herranyentas Informaticas |

EDITAR: Introducddn a Herramientas Informétcss |

Sesidn N° Descripelén

1 Introduccidn a Herramientas Informbtica

Fecha Hora Inldo Hora Fin
05 /05 £2020 ] 01:00 am e 13:15 am
Tipo

SESION DE CLASE v

Cancel

12.1.4.3 Eliminar una sesion (Clase diaria)
e Hacer clicen el botéon “ELIMINAR”

;Deseas eliminar el la sesiéon ?

e Te pedird una confirmacién, has clic “SI, ELIMINAR”, caso contrario en “CANCEL”.

Nota: Al eliminar una sesion de clase diaria también se eliminaran las asistencias tomadas
durante ese dia.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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12.1.5 Asistencias

Las asistencias estan conectadas a las Sesiones de Clase diaria para tomar asistencia se debera
primero declarar la Sesién

12.1.5.1 Asistencia general

En el panel principal encontraras el cuadro de Asistencias, hacemos clic
en el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Asistencia General.

En la siguiente ventana en el encabezado veremos las fechas de todas las sesiones diarias
declaradas en el apartado SESIONES, también la lista de estudiantes de la unidad didactica y en
los botones se pondra seleccionar la ASISTENCIA (A), TARDANZA (T), JUSTIFICACION (J) o FALTA

40—

ALUMNO

I~

| c— 1
=t Illlllll Il

Mas (095720

ASISTENCIA
Regstro de Asistenciy

Mae 240520
Has7

Mar 260520
020520
Lan iDs 20

Lun 50620
Lun 220620
Lun 290620

Lun G720
Lun 19770

Mae

Mas THAS

ﬁ e
AT NI

A "J
In—
|am— ﬂ.ﬂﬂﬂ.ﬂﬂ...l

CO—

.-
F:Ex:u '_’*’“l

(F) del alumno a la clase.

Al hacer clic sobre el botén, este se tornara de un color y aparecera una Letra basta seguir

aE B R

haciendo clic una y otra vez en el mismo botdn para que cambien las opciones.

Una vez terminado el registro debes hacer clic en el botdn “GUARDAR” gue se encontrard en la

parte inferior.

12.1.5.2 Asistencia Diaria (Rdpida)

En cada encabezado de fecha al hacer clic te direccionara a una ventana donde podra tomarse

asistencia por el dia ya seleccionado de manera mucho mas rapida

EN

f AaNEEEnn
LY

A

Mar 01510520

>

Mar 120520

Mar 260520
Mar 020620

Lun D00G20

>

Lun 150620

Lun 2210620

H Lun 200620

Lun 060720
Lun 1307720
Lum 20070720
Lun 270029
Lun 030820
Lun W0E20

-

il
~ gEEEEEEE Ban
m aER Bpn
e pEEE

IN

- 1L TTTTTTTTTT

983136078
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Esta ventana podras seleccionar de manera rapida una asistencia, falta, tardanza, etc.

También podras seleccionar todas al mismo tiempo haciendo clic en los encabezados

Mar - 05/05/20 01:00:00

Exonur

01 o SR Y (-
. B R R A WO
P 4 A A ) AN TO N m

0 I ) I, EO | ALY O EA,

O EEEAELA RGN WE— o . .
| 0. VIO R0 e T N e (A - w
7 ) IO (R A AR SR e .

yeww

O TIN5 BN TEERANAER S . .

C— A MEESND EEFERE PEARRES w

.,.'L,c'h v

1Y, T 770N i TE S i A PRGSO w

12, I LY | ] [ ONCC — W

13, TECOT SN ) CAS Gl R S, MR C Al w

Al A

Una vez terminado el registro debes hacer clic en el botdn “GUARDAR” gque se encontrara en la
parte inferior.

12.1.6 Evaluaciones
En el panel principal encontraras el cuadro de Evaluaciones, hacemos clic
en el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Evaluaciones.

Tendremos un cuadro donde escogeremos el indicador y luego cambiaran los cuadros donde se
colocan las notas de evaluacion.

Indicador

Indicador
Ind. 1 - Identifica las partes de un computador y sus funciones elementales para su correcta manipulacién, segiin protocole v

CARNE ALUMNO S g |E |E|8 |&

0,05 o) B A i i NS T 1 1o Notas
(17..- 70— OO, () (MR ST | A P AREL m— ' I~ | [0

(13— 1 05 (o AR A U 2060 AN m i I el 1|

(4. 20 C o AR L AR E DS Vet ALBIANORA | | || | 2| | @

05.. 7MSNZT00 e ARUILAMOR DN Vs & mmm  m I C 3 el

Los promedios seran calculados de manera automatica

Una vez terminado el registro debes hacer clic en el botdn “GUARDAR” gue se encontrara en la
parte inferior.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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12.1.7 Alumnos
En el panel principal encontraras el cuadro de Alumnos, hacemos clic en
el boton verde y nos direccionara a la ventana de Alumnos.

ALUMNOS Q . » 40
Lista de Matriculaddus '.‘Tb | ’

En esta ventana tendras la lista de alumnos de tu unidad didactica

Periode. 20201 Programa CONTABILIDAD a
Semestre: | Tumo Tarde Seccbn: AV Agregar Alumng
Docente: SSRGS IO

Corren resssaseniblesipesnsissitetlanm

Miembros

N CARNE ALURMO LISTAR
09 O — DR A | M| e A m
1 TN O T A e W m
07 WO AR O CRARC N T . m

Al lado derecho encontraras un switch (botén deslizable) que te permitird mostrar u ocultar
(haciendo clic en el botén) un alumno en tu lista de Evaluaciones y Asistencia con fines
netamente practicos y visuales.

Al ocultar un alumno, este ya no se mostrara en tus listas, pero seguird matriculado en tu unidad
y podras comprobarlo en esta ventana porque aparecerd con un botdn rojo, la facultad de
eliminarlo de tu unidad recae en el drea académica

Puedes volver a mostrarlo en tu lista realizando el mismo proceso (hacer clic en el botén
deslizable)

Si un alumno no esta en tu lista.

Puedes agregarlo haciendo clic en el botdn siempre que la
opciodn haya sido habilitada por el drea académica, caso contrario no aparecera este botén y
para agregar alumnos debes comunicarte con el area.

Al presionar en “AGREGAR ALUMNO” se mostrara un cuadro de dialogo.

Buscar Alumno

Apelides y nombres

ALUMWNO ac

T2MPMICOMIMENET LADAN WA ,

e Podras buscar a los alumnos que deseas agregar, puedes escribir el cédigo de carné, DNI
o Apellidos y nombre (primero apellidos) y presionar el boton “IR”.

e Mas abajo se mostraran los resultados y podras agregarlo haciendo clic en el botén “+”
ubicado al lado del nombre.

e Parabuscar otros alumnos solo debes volver a escribir los nuevos datos y presionar “IR”.

e Unavez terminas de agregar a tus nuevos alumnos presiona “TERMINAR” para volver a
la pantalla anterior.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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12.1.8 Culminar Unidad didactica
Una vez finalizado el semestre académico, y ya completadas las asistencias y evaluaciones de
tus alumnos, debes culminar el curso dando conformidad y descargando los registros oficiales.

Una vez dentro del panel de la unidad didactica, en la parte superior encontrards la opcion de
configuracion (botén pequefio de color amarillo), has clic en él.

HERRAMIENTAS INFORMATICAS | a1

Periods 20201 Yooy ama CONTASILIDAD |

Semestre | Turn T Secacn AV Sesiones 16 de 16

Penc 20204 Programas CONTABILIDAD
Semers | Tumo: Tarde Secoca Al

Verhque que SESIDNESEVALUACIONEZ Y AZSTENDAS este
COWPLETAS

Una vex culminads, no sa pacrs realzer modificasisnes

Has clic en el botdn rojo “CULMINAR”, te pedird confirmar.

*“Confirmacion requerida

HERRAMIENTAS INFORMATICAS |

¢Deseas Culminar el curso
Seleccionado?

Una vez confirmado, té enviara de regreso al panel principal.

Advertencia: Cuando culmines una Unidad Didactica esta seguird visible para ti, pero ya no
podras cambiar notas ni asistencias.

Se activard la opcidn para que descargues tu registro de notas y acta final en DOCUMENTOS

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
983136078 20
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12.1.9 Descargar Registro y Acta Final
En el panel principal encontrards el cuadro de Documentos, hacemos clic  pecumentos
en el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Documentos. oottt st

Recuerda que para que se te muestren las opciones de descarga debes haber culminado la
Unidad did. Caso contrario se te mostrara el siguiente cuadro

Sin Culminar UNIDAD

HERRAMIENTAS INFORMATICAS | A1 o

Perodk 20204 Programe CONTABILIDAD

ARt | Tur Tarde Secen Al
i ST
[

HERRAMIENTAS INFORMATICAS | a1 L

Penodk 20204 Programe coNTARILIDAD
Bl | Tr Tarde o o A

S —
———

LOCUMNIO DESCaGA

Existen 2 formatos: Excel y PDF, algunos documentos tendran opcién en ambos formatos y
algunos solamente en Excel o PDF

e

Haz clic sobe el botdn del formato que desees descargar.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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12.1.10 Como imprimir el Registro Final
Al descargar nuestro registro oficial en PDF obtendremos de manera automatizada 6 u 8 paginas
dependiendo de la cantidad de datos. (Asistencias e Indicadores)

Para imprimir correctamente dos paginas deben ser impresas en una misma hoja (de lado y
lado) entonces la impresidn debe quedar de como en el siguiente cuadro:

Paginaly?2 En Hoja 1 (lado y lado)
Pagina3y4 En Hoja 2 (lado y lado)
Pagina5y6 En Hoja 3 (lado y lado)
Pagina 7 y 8 (si se generan) En Hoja 4 (lado y lado)

Al finalizar deberds tener 3 o0 4 hojas impresas que doblaras verticalmente por la mitad

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
983136078 22
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13 AULA VIRTUAL

En nuestra aula Virtual podras compartir recursos con tus alumnos, como documentos PDF,
Word, Excel, Power Point, Comprimidos, etc. asi como enlaces a paginas web, videos de
YouTube, también podras realizar foros y tomar evaluaciones.

13.1 INGRESAR AULA VIRTUAL

Malerial de B Unibdad

En el panel principal encontrards el cuadro de Aula Virtual, hacemos clic  FH
en el botén verde.

13.2 ARNADIR RECURSOS
Encontraremos nuestra aula virtual vacia, para empezar a agregar nuestros materiales haremos
cloc en “+ ANADE UNA ACTIVIDAD O UN RECURSO” que se encontrara en la parte final.

PRODUCCION DE EVENTOS Y P
DESFILES A1

Penoago 202041 Programa DISENO DE PRENDAS DE VESTIR

S v Tume Tarde Secoaon Al

Aula Virtual $

Cuadro de dialogo para seleccionar el tipo de recurso a agregar.

Agregar

v Agrupadén Agrupacion

Idertifica dstintos It=ms come
Archivo
partes de un salo gnpo o 1ema

Video Youtube

LUink / URL

Seleccionas el tipo de recurso y haces clic en el botén “AGREGAR” y seras direccionado a la
ventana para agregar el nuevo recurso.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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13.2.1 Agregar un Agrupador
Agrupador es el item que se muestra mucho mas a la izquierda dando el aspecto de jerarquia

Aula Virtual s
'. O -
T rHoGRa o

W ACTVDAD APRENDIZAE “ -
CE i

e Paraagregarlo seleccionamos “AGRUPACION” de nuestra lita de recursos y luego clic en

“AGREGAR”
Agregar
v Agrupadén Agrupacién
Archive Igeraifca dstntos Ikems como
paetes de Un Sol0 QPO © Tams
Video Youtube I
3

e Se te pedira ingresar el nuevo titulo y luego haras clic en “GUARDAR”

Titulo

13.2.2 Agregar un Archivo
e Para agregarlo seleccionamos “ARCHIVO” de nuestra lita de recursos y luego clic en

“AGREGAR”
Agregar
Agrupadén Archivo
V Archive Penvvte & 105 Profesonms pravee
un Archwo (oMo un fecuno del
Video Youtube e

= ez

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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Nos llevara a la siguiente ventana:

Nuevo Archivo

B 7 1 8 -2 8 X X 15~ A

> NOMBRE

10
n

> DESCRIPCION

© Muestra la descripcion en la pagina del curso | [T

> MOSTRAR

Arrastra aqui tus archivos (5 archivos max. - Peso 5 MB max. c/u)

e Colocar el nombre del recurso

Ingresar una descripcion

En la opcion deslizable de “Muestra la descripcién...” estard por defecto la opcion “NO”
si la cambiamos a “SI” hara que la descripcidon se muestre debajo del archivo en la Vista
de aula virtual

”

€ Muestra la descripcién en la pagina del curso m

e Cranograr Y 10 G -
E£stmados alumnas el documento presentado muestra o ¢r cnograma de activicades pars la evaluacion fina

En el AULA VIRTUAL PRINCIPAL la descripcién se mostrara debajo del archivo

Para agregar el archivo debes hacer clic en la nube y seleccionar el archivo a compartir.

Adl -
: 1 ]

LSO N

0.7 M5B 1.1 MB

Pramo 50 p des Aca-Defunads

Cuando el archivo este cargando se mostrara la barra de carga y la palabra cancelar
debajo del mismo y sabras que esté termino de carga completamente cuando aparece
la opcion de “Eliminar” debajo.

Una vez completado la carga y el llenado de datos, has clic en “GUARDAR” y nos
retornara a la ventana principal del Aula.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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13.2.3 Agregar un Video de YouTube
e Para agregarlo seleccionamos “ARCHIVO” de nuestra lita de recursos y luego clic en
“AGREGAR”

Agregar

Agrupedién Video Youtube

al profex maostrar
Archivo
latatcem

v Video Youtube

Unk / URL

Nos llevara a la siguiente ventana:

Agregar Enlace de Youtube

> NOMBRE
> LINK DEL VIDEO

© Mostrar vista provia del video [IEJ

e Colocar el nombre del recurso.
e Ingresar el link del video de YouTube.

Linkf Enlace
https/fwansweyoutube.com fwatch?w=mdphhuglexo

4

e En la opcidn deslizable de “Muestra Vista Previa...” estara por defecto la opcidon “NO”
si la cambiamos a “SI” hard que se muerte el video en nuestra pagina principal.

SEMANA 01 Q-
< Q-

Sesion 07: IntroducHdén'd r-mrami*"ﬂ\v i
(G5

e Una completados los datos, presionar el boton “GUARDAR”

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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13.2.4 Agregar un Link o Enlace (URL)
e Para agregarlo seleccionamos “Link” de nuestra lita de recursos y luego clic en

“AGREGAR”
Agregar

Agrupacén Link / URL

Permite que o profesor pueds
Aschive W b R
Wi enixe de

MO A rerso el

Video Youtube
v Link / URL

Taroa

(e o |

Nos llevara a la siguiente ventana:

Agregar Link / URL

NOMBRE
LINK DE LA PAGINA

7?7 <>

v

v

il
n
Il
‘.
i
4
o
v
rl
i

B 'Y, |8 || 85X 3] M~ ||

D Muestra la descripdion en la pagina del curso m

4 y.:d s

e Colocar el nombre del recurso.
e Ingresar el link de la pagina a compartir.

LinkS Enlace
https/feswikipedia.orgfwikifHistoria_de_Roma

e Enlaopcion deslizable de “Muestra la descripcion...” estara por defecto la opcion “NO”
si la cambiamos a “SI” hara que la descripcidon se muestre debajo del archivo en la Vista

de aula virtual

€) Muestra la descripcién en la pagina del curso m

& comga
E£stmados alumngs el documento presentado muestra o crenograma de activdades pars ia evaluacion fina

En el AULA VIRTUAL PRINCIPAL la descripcidn se mostrara debajo del archivo

e Una completados los datos, presionar el boton “GUARDAR”
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13.2.5 Agregar una Tarea

e Para agregarlo seleccionamos “Tarea” de nuestra lita de recursos y luego clic en

u »”
AGREGAR
Agregar X
Agrupadon Tarea
Archive Lo tarexs permite al docente
avgnar ahyos  ancargsdos
Video Youtube ademas os  aumncs  pusden
preserssr  coMquer INLENICO
Unk / URL
v Toreo

Nos llevara a la siguiente ventana:

Nueva Tarea

o~ » NOMBRE

B 72 L ®& /-~ & X X 5 A -

n

v - o e W - ? <>

=

» DESCRIPCION

@ Mucstra la descripcién en la pagina def curso m

Arrastra aqui tus archivos (5 archivos max, - Peso 5 MB max. c/u)

Y

Fecha y hora de entrega

© Abnr entrega 29/08/2020 12:46 pa Habilitar
@ Fecha de entrega 29/08/2020 12:46 pm Habilitar
@ Fuera de plaze 29/08/2020 12:456 pf Habilitar
@ Nro de archives ! v

CONFIGURACION

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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e Colocar el nombre del recurso.

”

e Enlaopcion deslizable de “Muestra la descripcion...” estara por defecto la opcidon “NO”
si la cambiamos a “SI” hard que la descripcién se muestre debajo del archivo en la Vista
de aula virtual

€ Muestra la descripcién en la pagina del curso m

& crnop » o -

£sthmados alumnas el documento presentado muestra o srenograma de activdades para 1a evaluacion fna

En el AULA VIRTUAL PRINCIPAL la descripcidn se mostrara debajo del archivo

e Para agregar el archivo debes hacer clic en la nube y seleccionar el archivo a compartir.

V=

Pramo 50 p des Aca-Defunocds

Cuando el archivo este cargando se mostrara la barra de carga y la palabra cancelar
debajo del mismo y sabras que esté termino de carga completamente cuando aparece
la opcion de “Eliminar” debajo.

e Configuraremos las fechas requeridas en la tarea:

a. Abrir entrega: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha y
hora que inicia la recepcién de tareas.

b. Fecha de entrega: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha
y hora que culmina la recepcion de tareas, en otras palabras, seria el plazo
limite.

c. Fuera de plazo: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha 'y
hora hasta donde se aceptaran entregas con la marca de atrasado. Puedes usar
esta opcidn para los alumnos que no enviaron a tiempo por alguna razén
justificada.

d. Nro de archivos: Es la cantidad maxima de archivos que el alumno puede enviar,
por defecto es “1”.

Fecha y hora de entrega

O Aurir entregs 08/2020 1246 pm Habilitar
© Fecha de entregs V$/06/2020 12:45 om Habilitar
© Fuera de plazo 13/08/200 12/45 oy Habilitar
@ Nro g Brehivos 1 =

’:"ce"

e Una completados los datos, presionar el boton “GUARDAR”
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13.2.5.1 Revisar Tareas

En nuestra ventana principal del Aula Virtual, debes hacer clic en el nombre de la tarea y te
direccionard a la seccién de estadisticas de la misma.

Real\zarTos To cx TTSEQUN 81 documenta emaados

L N Debate de Moda Veran

Pars evaluar debera publicar su opinidan y replicar 1a opledn de un compafierc

Estadisticas de Tarea

Tarea de Word

Realizar los formatos indicados segln el documento enviados

W BOLETA DE NOTAS paf

Datos de entrega

@ N de slumnos: B

@ Fecha de entrega: Sabado, 2% de Agosto de 2020 05:01 pm
@ Entregados: 0

@ Archivos Mawmas: 1

® Tiempo restante: 03 porss 54 minutos

Para ver las entregas debes hacer clic en “REVISAR ENTREGAS”

Tarea de WordVence Sabado, 29 de Agosto de 2020 - 0591 pom

Camé Alumno Entregl

L= [ — 3 ilado, 29 de Agosto de 20200104
St DT

e iniibiiibitniuiiintibishdshibiniiti  Sihado, 29 de Agosto de 20200114
pm

En la columna Archivos encontraras los envios que han realizados los alumnos, haciendo clic en
ellos podras descargarlos y revisarlos.

En el botdn Calificar podrds ingresar la nota que consideres al evaluar la entrega.
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13.2.6 Agregar Foro

e Para agregarlo seleccionamos “Foro” de nuestra lita de recursos y luego clic en

“AGREGAR”

Agrupaden
Archive

Video Youtube
Link / URL
Tarea

v Foro

Foro

El foro permit2 a los parcipantes
tengr  dacusones y  debates
enponendc sus e y
respondionco A 185 operones de
s compaliencs

MM|

Nos llevara a la siguiente ventana:

Nuevo Foro

» NOMBRE

E ' B o @& = ? <

€ Muestra la descripcion en la pagina def curso m

> DESCRIPCION

Arrastra aqui tus archivos (5 archives max. - Peso 5 MB max. c/u)

Tiempo
@ Abrir foro 35/08/2024
@ Cerrar foro 29/08/2020

>
~
(@]
=
<
o
1%}

06:54:50 p.m Habilitar

06:54:50 p.m Habilitar

© El participante debe agregar su opinién para poder ver los comentarios de los demds m

© Loz partidpantes puedes responder 4 las opiniones de otros participantes m

Cancelar

CONFIGURACION

983136078
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e Colocar el nombre del recurso.

”

e Enlaopcion deslizable de “Muestra la descripcion...” estara por defecto la opcion “NO”
si la cambiamos a “SI” hard que la descripcién se muestre debajo del archivo en la Vista
de aula virtual

€ Muestra la descripcién en la pagina del curso ﬂ:]

z MPOGar 10 o -

£stmados alumnas gl documento presentado muestra o srenograma de activdades pars 1 evaluacion finsd

En el AULA VIRTUAL PRINCIPAL la descripcion se mostrara debajo del archivo
e Para agregar el archivo debes hacer clic en la nube y seleccionar el archivo a compartir.
Ad 2>
: 1 ]
SO GCCR RSN

0.7 M8 1.1 MB

Pramo 50 p des Aca-Defunods

Cuando el archivo este cargando se mostrara la barra de carga y la palabra cancelar
debajo del mismo y sabrds que esté termino de carga completamente cuando aparece
la opcion de “Eliminar” debajo.

e Configuraremos las fechas requeridas en la tarea:

Tiempo
@ “ont foro 29/08/2020 554 om Habilitar
@ Corrar foro 29/08/2020 Wi54:50 prr Habilitar

@ E particlpante debe agregar su opinién para poder ver los comentarios de los demas m

€9 Los participantes puedes responder a las opiniones de otros participantes m

a. Abrir Foro: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha y hora
que inicia la recepcion de opiniones.

b. Cerrar Foro: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha y
hora que culmina la recepcidn de opiniones, en otras palabras, seria el plazo
limite.

c. El participante debe agregar su opinidn para poder ver los comentarios
de los demas: Al ponerlo en “SI” el alumno no podra ver las opiniones
publicadas por sus compaferos hasta que no publique la suya.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
983136078 32
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d. Los participantes puedes responder a las opiniones de otros
participantes: Al ponerlo en “SI” el alumno puede responder a las
opiniones de sus compaferos generando una cadena de respuestas.

® primera Cpinion del alumno

Responder 2020-08-24 16:08:30

% B.. LTS LLILTTASIO LILTISTIT LI LR
Respueta a primera opiniion
Responder 2020-08-24 16:09:33

® Respuesta a docnte
Responder 2020-08-24 16:10:29

e Una completados los datos, presionar el botén “GUARDAR”

13.2.6.1 Revisar Foro
En nuestra ventana principal del Aula Virtual, debes hacer clic en el nombre del foro y te
direccionara a donde estan las opiniones de tus estudiantes.

P oy o -

Reglizar |os tormatos indicados sequn &l dotuments emaados

Pars evaI0AT UECETE DUDITCar su opinida vy replicar 1s oplmdn de un compaferc

Nos llevara a la siguiente ventana:

Debate de Moda Verano

L T, Contenido

B | FlW @8RG 15 |

1l
ni
{1

w & -

» Escribir comentario

o«

A . :
) ST rem——— » Comentarios
@)
- | R,

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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13.2.7 Agregar Evaluacion
e Para agregarlo seleccionamos “Evaluacion” de nuestra lita de recursos y luego clic en
“AGREGAR”

Agrepacée Evaluacion

Parmule o ssanie resser e
Aredive 3

Eatermnate cniztut oy
Video Toutale preguntas e un kel de
ST ¥ TS na
Lk / URL PNt 0 te
Taren
Fore

Higevts

v Baalmadin

Nos llevara a la siguiente ventana:

Nueva Evaluacién

» NOMBRE

g w0 & - ? <

=
-
-
»
N
'
B
P
>
-
ili
n
"

» DESCRIPCION

© Muestra la descripcion en ka pagina del curso | [0

Tiempo
© Iroar evaluaoon 28872020 1821 po Habititar
© Culming B0 72020 18:21 pr Habilitar

S TR CaS Of @amen despues 68 cuiminada el tempe m

CONFIGURACION

e Colocar el nombre del recurso.

© b partiopants poced ver b respus

e Agregar una descripcién
e Enlaopcion deslizable de “Muestra la descripcion...” estara por defecto la opcion “NO”
si la cambiamos a “SI” hara que la descripcidon se muestre debajo del archivo en la Vista

”

de aula virtual

€) Muestra la descripcién en la pagina del curso m:]

E nor yama ' 10 ° -
£stmados alumngs ol documento presentado muestra o srenograma de activdades pars la evaluacion fina

En el AULA VIRTUAL PRINCIPAL la descripcidn se mostrara debajo del archivo

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
983136078 34
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e Configuraremos las fechas requeridas en la evaluacién:

Tiempo

O Inoar evauscon 2906/2020 %21 pr Habititar
© Cutmnar 29/08/2320 09:21 pum Habibitar
0 El garbapante poda vor las respusstas cormectas oel examoen despues oe culminaca el bemao m

C il

a. Iniciar evaluacién: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha
y hora que inicia la evaluacion.

b. Cerrar Foro: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha y
hora que culmina la evaluacién, en otras palabras, seria el plazo limite.

c. El participante podra ver las respuestas correctas del examen después
de culminado el tiempo: Al ponerlo en “SI” el alumno podra ver las
respuestas correctas del examen.

e Una completados los datos, presionar el boton “GUARDAR”

13.2.7.1 Agregar Preguntas

e Cuando guardas la evaluacion aparecerd la siguiente ventana detallando las
caracteristicas de la evaluacién
e Presiona el botén “Ver Preguntas”

Datos de entrega

treqedo:

Perdertes de revsar

Poe 0O O OO

Tempo restane n e

[ P

e Seras direccionando a la sesién de preguntas de la evaluacion
e Paraagregar la primera pregunta, presiona el botén azul “+?”

Periodo: 2020-11 Prograrna: DISENO DE MODAS
Semestre: Vi Turno: Tarde Seccian: Al
Dacente: i e — e T

Correo: = e foea

Exarmen Parcial 01vence: Sin limite -

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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Tipo de pregunta

Siguiente pregunta

T~

Enunciado

, Descripcion, puede dejarse vacio =

» Respuestas

Eliminar respuestas ..
Eliminar la pregunta

5 Valor vacla Vialor error
Obsigatoria? m

Agregar mas respuestas

Marcar respuesta correcta

Llenar si se desea descontar puntos
por respuesta vacia.
Ojo: En positivo sumara puntos, en negativo restara puntaje

. Ej: -0.5
Puntuacioén T

Puntos Vilor wncin Valor enror
Obligatanialt

l !

Puntos por respuesta correcta Boton para Guardar
la Pregunta

Activar para obligar a marcar una respuesta

v
Llenar si se desea descontar puntos

por respuesta errada.
Ojo: En positivo sumara puntos, en negativo restara puntaje
Ej: -0.5

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
983136078 36
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13.2.7.2 Pregunta tipo TEXTO Cambiamos el tipo a

e Esta pregunta acepta respuesta de texto cortas por parte del alumno TEXTO
e No habrd opciones a marcar

e El docente debe asignar el puntaje obtenido en la respuesta

, Descripcidn, puede dejarse vacio =

* mocificado Parrled Walar vacia

ke @rier
Dhdigatorial 0

13.2.7.3 Revisar Evaluaciones

En nuestra ventana principal del Aula Virtual, debes hacer clic en el nombre de la evaluacién y
te direccionara a la estadistica de evaluacion.

Para evaluae detera publicar s opmin v replicar 1a opemidn o un cempaierns

.

Nos llevara a la siguiente ventana:

Evaluacién Parcial 01

Datos de entrega

© N de Fumnas ns

© /nioca Sabado, 29 de Agosto de 2020 09:24 gm
© Fnadiza: Sibado, 29 de Agosto de 2020 095

o Entregado 00

© Pardentes de revicar 00
© Duricon 0 Dlas

© Tempo restante

Hacer clic en el botén “VER EVALUACIONES”.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:

983136078 37
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Evaluacién Parcial 01

Vence: Sibade, 39 4 Agoste de 2020 - 0550 pm

Came Shumno Entrego Nota Proguntas por reasan

1002561308 ALZANORAMONTERO STEFTANY GISELA Tutha dih v Cuifcar

150V0008CH A ZANA INGA JATMIN MARLENY Ve Callcw

TO40RI4I0N CORDOMARIAZ NARY LIBBETH TaIna sin envega Calfica
CRUZ CANOARACELY BHARANANDA Taiea Ju Caifcu
CARCIAFLORES CARITO WASIEOL Tama 41 Caltcu
LLONTOP ACOSTALMTA 1T Calfa

132001 2708 PACHERFET CHRINR AR DE JESLE Caviom

THIB59250m PINTADO RUZ HENRY STIVEN

CaMcwm

Cuando la evaluacidn contienes preguntas de texto, estas se calificaran cuando el docente
asigne el puntaje por estas preguntas.

Puntos obtenidos en preguntas de seleccion

T ONES0M GUERRERD RETETE AMA EDITA -
/‘jﬁ'fcf—.‘.ifu WERNA FIESTAS DEYL Veme: 18 0= Septestrs ow 2020 3072 am - \

> Brngs 3 SComendaOonss Dumtisdies DINE POOST S2D0OMST OF IRaNET A +L6CTivd ¥ WN SOnews 0/5ps

- DVPIEE 3 B FN0encs Con NGED nEtERcad § sEncieD - Tonocsr DEn & SG OF Oue 56 5 DAl ) COompETID 05 eSS =

IO A N0 00T & pubics - LM SEens Sp 2pDyT COMS MMSJ0NET § WOBSS BiFa RaCer Al MiaraonG i3

>Rn§:xun:mmucmnmmlnjnvwnmmnwunc:x.\:
* Ei 2029 etts send an afe corgRado. o COVID-13 afects en 0ok s 842

Serdo paliemwrde & M JeWICRDN &

VOOQCOE eplan 1Nt Jorsacie |

> Redacis ung soboitud Dars Que 18 pANLEcHn gue resiiss Lendlf sstuon Week s sdimta oo ses Desarelas O sade sfic
* “AND DE LA UMVERSALIZAOION DE LA SALUD Pura 18 0= 388 S

Respuesta de tgxto del alumno

Puntos pendientes por preguntas de texto

En este ejemplo encontramos a la alumna HERNA FIESTAS que en preguntas de seleccién obtuvo

un 05, pero aun tiene pendiente de revisar 3 preguntas de tipo texto de 5, 7 y 3 puntos
respectivamente

El docente podra leer las respuestas y podra calificar cada pregunta con el limite estrablecido
presionando el botén “Calificar”

Una vez que el docente califique las preguntas pendientes, el aplicativo le mostrara la nota final.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp:
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14 VIDEOTUTORIALES

Adicionalmente en el sidebar (menu) encontraras la opcion AYUDA donde se encuentras los
videotutoriales de este manual.

Videos de Ayuda Docentes .

Configurar ERP

o u o ° e n i
Pazo 01 u Prs

Aula Virtual

- u e
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