ROGRAMAS DE ESTUDIO

RVM 049-2022-MINEDU

+ Comprobante de pago

Secretarfa Academica

v PO1 Asistencla Administrativa
v PO2 Arquitectura de Plataformas y Servicios de TI
v P03 Contabilidad
v P04 Gestién Administrativa
v POS Procesos en Seguridad, Salud en el Trabajo y MA
. "
TUPA - Instituto de Educacién Superior
" ”
San Miguel de Piura
DERECHO DE DEPENDENCIA AUTORIDAD
PLAZO
N° [ PROCESO| , DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BASE LEGAL REQUISITOS TRAMITACION DE INICIO EL TRAMITE COMPETENTE PARA MEDIO DE PAGO
. (EN DIAS)
s/, (Segun MPA) RESOLVER
LEY 30512 « Solicitud (Formato 2) Caja
A IES. j ¢
1 ﬁ;g;';gf;?f CARACITAGION/QIACTUALIZACION RVM 103-2022-MINEDU « Fotocopla do DN o carné de extranjerfa, $/ 50,00 Secretarla (trdmite documentarlo) DIRECCION GENERAL 5 Dias hiblles ;:JN c::| : ?’SA?’E”%' {08 SUENTA
RVM 049-2022-MINEDU + Comprobante do pago Secretarla Academica '
% LEY 30512 + Sollcitud (Formato 2) Caja
! 1 : " .
2 CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE SEIS SEMESTRES RVM 103-2022-MINEDU : f:;::: ;“t";’:l"o”::::::’:"‘:’n’:;'"?:“ blarica con ropa fafmal $/250.00  [Secretarfa (trémite documentario) DIRECCION GENERAL 5Dlas hablles ;:’b:‘cf;:ﬁi:m NEDRIGUENTA
e * Comprobante de pago por el trdmite que solicita Secretar(a Academica
LEY 30512 « Sollcitud (Formato 2) Caja -
3 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR SEMESTRE DE ESTUDIOS RVM 103-2022-MINEDU * Dos Fotos tamafio pasaporte a color con fondo blanco y ropa formal, $/50.00 Secretar(a (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL 3 Dias hiblles BC:jNAcllf:I:oVi:E”%' NBRICHENTA
RVM 049-2022-MINEDU » Comprobante de pago por el tramite que solicita Secretarfa Academica i
—
LEY 30512 * Sollcitud (Formato 2) Caja : .
4 CONSTANCIA DE EGRESO RVM 103.2022-MINEDU * No tener deudas pendientes con el IES §/50.00 Secretarfa (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL 01 Dias hiblles gf&f;:o&i‘:g%‘ H"PE CLIENTA
RVM 049-2022-MINEDU + Comprobante de pago por el tramite que solicitado Secretaria Academica d
LEY 30512 * Solicitud (Formato 2) Caja i
5 CONSTANCIA DE ESTUDIOS RVM 103-2022-MINEDU * No tener deudas pendientes con el IES $/50.00 Secretarfa (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL 2 Dias hiblles sﬁ):cf:;:ovi:fg%' NADECUENTA
RVM 049-2022-MINEDU + Comprobante de pago por el tramite que solicitado Secretaria Academica '
* Solicitud (Formato 2) .
LEY 30512 * Ficha de matricula Caja
> 3 .99%, N°
6 CONSTANCIA DE MATRICULA RVM 103-2022-MINEDU » Fotocopla de DNI o carné de extranjerfa, S/ 30.00 Secretarfa (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL 01 Dfas hablles ;fl\fcf;:o\;::a% WLE
RVM 049-2022-MINEDU + No tener deudas pendientes con el IES Secretarfa Academica '
+ Comprobante de pago por el trdmite que solicita
v LEY 30512 « Sollcitud (Formato 2) Caja CAJA IES. POS 3.99%, N° DE CUENTA
7 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR RVM 103-2022-MINEDU « No tener deudas pendientes con el IES S/ 20.00 Secretarfa (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL 2 Dias hablles BANCARI.A VAP.E .
RVM 049-2022-MINEDU » Comprobante de pago por el tramite que solicitado Secretarfa Academica '
LEY 30512 * Solicitud (Formato 2) Caja .
8 CONSTANCIA DE TRAMITE DE TITULO RVM 103-2022-MINEDU * No tener deudas pendientes con el IES $/ 20.00 Secretarfa (tramite documentario) DIRECCION GENERAL 2 Dias hébiles 3&':;:31::9%' NI.DE CLENTA
RVM 049-2022-MINEDU » Comprabante de pago por el trdmite que solicitado Secretarfa Academica '
===
LEY 30512 Solicltud (F to 2) cala
» Solicitud (Formato -
9 g:grs;;g;l;os RROYECTOBETRABAIG DEAPLIGATION RVM 103-2022-MINEDU + No tener deudas pendientes con ol IES $/100.00 :we:‘"za i:m;"l'"ld"c"me""”") DIRECCION GENERAL 2 Dias hiblles :::j‘c f:’ :oys;:s%, PUDECUENTA
RVM 049-2022-MINEDU + Comprobante de pago por el tramite que sollcitado J“:’Z “’U" ! I“d :’" ;: : g
efe de Unida cademica
LEY 30512 + Sollcitud (formato 2). caja
. POS 3. '
10 EXPEDICION DE CERTIFICADO MODULAR RVM 103-2022-MINEDU " Comprobarte depego /12000 [secretarfa (trmite documentario) DIRECCION GENERAL 5 013 bl [ R0 155- POS 3195%, 1T DEICUENTA
RVM 049-2022-MINEDU + 2 fotografias tamafo pasaporte a color fondo blanco y ropa formal Sersiara Acadenica BANCARIA, YAPE
» Fotocopla de DNI o carné de extranjeria. €
LEY 30512 » Sollcitud (Formato 2) Calo CAJA IES. POS 3.99%, N°* DE CUENTA
11 REPORTE DE RECORD DE NOTAS RVM 103-2022-MINEDU $/150.00 Secretarfa (tramite documentario) DIRECCION GENERAL 5 Dlas hablles S S

BANCARIA, YAPE




LEY 30512

Caja
Secretaria (tramite documentario)

Periodo

CAJA IES. POS 3.99%, N° DE CUENTA

EXTRAORDINARIO)

RVM 049-2022-MINEDU

+ Comprobante de pago por derecho a tramite.

» Certificado de educacion bdsica en cualquier de sus modalidades

* Constancia del IPD o Centro Autorizado

« Certificado de discapacidad emitido por la entidad correspondiente

Secretaria Academica
Comisién de Admision

12 CARPETA DE MODULO 01 RVM 103-2022-MINEDU 5/50,00 Secretaria Academica DIRECCION GENERAL -
RVM 049-2022-MINEDU 16fa de Unldad Academca Académico [BANCARIA, YAPE
Suoervisor Docente
e Caja
LEY 30512 . . Secretarfa (trdmite documentari
13 8 |canpemace moouiocn RVM 103-2022-MINEDU ol Rl o B T i (Acadm,ca ekl e GENERAL Periodo |CAJA IES. POS 3.99%, N* DE CUENTA
u RVM 049-2022-MINEDU prEbEn{S:CeIRRECIONSIR RIS C ELSRT " . ) Académico | BANCARIA, YAPE
efe de Unidad Academica
Suoervisor Docente_
Caja
LEY 30512 Secretaria (trdmite documentario)
14 CARPETA DE MODULO 03 RVM 103-2022-MINEDU §/50.00  [secretaria Academica DIRECCION GENERAL Petlodo:  [CAAIES. Si3.99%; N DE CUENTA
RVM 049-2022-MINEDU aterde Unlilad Academlca Académico  [BANCARIA, YAPE
- Suoervisor Docente
] LEY 30512 DIRECCION GENERAL
15 E EXAMENDESURIGENCIA FRAGTICO RVM 103-2022-MINEDU 5/ 200,00 UNIDAD ACADEMICA DIRECCION GENERAL Segin  |CAJAIES. POS 3.99%, N° DE CUENTA
2 g RVM 049-2022-MINEDU SECRETARIA ACADENMICA Progrmacidn [BANCARIA, YAPE
a * Solicitud (Formato 2)
E—— g + Comprobante de pago Caja
LEY 30512 * Contancia de culminacion de EFSRT Secretarfa (tramite documentario)
16 EXAMEN DE SUFICIENCIA TEORICO RVM 103-2022-MINEDU $/200.00 Secretarfa Academica DIRECCION GENERAL Segin  [CAJAIES. POS 3.99%, N* DE CUENTA
RVM 049-2022-MINEDU Jefe de Unidad Academica Progrmacién |BANCARIA, YAPE
Jurado Evaluador
LEY 30512 * Solicitud (Formato 2) Caja
17 DIPLOMA DE EGRESADO RVM 103-2022-MINEDU + No tener deudas pendientes con el S 5/150.00  |Secretaria (trémite documentario) DIRECCION GENERAL 05 Dias hablles | s o POS 3.99%, N" DE CUENTA
RVM 049-2022-MINEDU + Comprobante de pago Sacratarfs Acadetilca BANCARIA, YAPE .
+ Solicitud (Formato 1)
* Recibo por derecho de duplicado.
LEY 30512 « Solicitud dirigida al IES o EES. Caja
18 DUPLICADO DE TITULO RVM 103-2022-MINEDU + Declaracién jurada de pérdida, robo y/o deterioro. $/500.00  |Secretarfa (trmite documentario) DIRECCION GENERAL 30 Dias hiblles | 2 1E5: POS 3.99%, N* DE CUENTA
RVM 049-2022-MINEDU + Recibo por duplicado de titulo. Secretarla Acadlemica BANCARIA, YAPE
« 03 fotos tamafio pasaporte con fondo blanco y traje.
+ Copia del DNI
§ * Solicitud
« partida de nacimiento original
E « Copia de DNI legalizada por una notaria,
> « acta del examen de suficiencla profesional
LEY 30512 : :::’foczfici??aﬁas tamafio pasaporte a color fondo blanco con Caja
19 GRADO DE BACHILLER TECNICO RVM 103-2022-MINEDU ropaforml, 8! $/500.00 Secretarfa (trimite documentario) DIRECCION GENERAL 30Dias Hidbiles ::J»fcl:si:?ri::m N° DE CUENTA
e o + Certificado de estudios superiores Secretarla Academica g
* D que acredite el de una lengua j
(Ingles B1)
+ Constancia de no adeudo
« Constancia de ejecucion de EFSRT
« Solicitud pidiendo fecha de programacién para el examen de '
suficiencla profesional o trabajo de apliacion
e i gy < S e
20 TITULACION OE NIVEL FORMATIVO PROFESIONAL TECNICO RVM 103-2022-MINEDU SCapisd o $/1,500.00  |secretaria (trémite documentario) DIRECCION GENERAL 15 Dias hiblles [ o P05 3:89%, N"DE CUENTA
RVM 049-2022-MINEDU pias de los Certificados Modulares. b % BANCARIA, YAPE
« Constancia de egresado. Secretaria Academica
« Certificado de estudios superlores
+ Comprobante de pago
* Ficha de postulante (Formato 1) B
« Partida de nacimiento original
« Fotocopia de DNI (sl en caso es menor de edad se le solicitara la .
INSCRIPCION, CARNET Y CARPETA (ADMISION ORDINARIA, LEY 30512 copia de DNI a su padre — madre de familia o apoderado). i g i .
21 ADMISION POR EXONERACION Y ADMISION POR INGRESO RVM 103-2022-MINEDU + 2 fotografias tamafio pasaporte $/20.00 Secretarfa (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL vttt [SAAIES.POSI399%, N DECUENTA

BANCARIA, YAPE




LEY 30512 Caja = K
22 5 MATRICULA DE INGRESANTES RVM 103-2022-MINEDU $/150.00  |Secretarfa (trémite documentario) DIRECCION GENERAL I::::::::a ;x‘cf:' : (ﬁif% RDECOERTS
_g RVM 049-2022-MINEDU Secretaria Academica J
LEY 30512 Caja 2 “
23 E MATRICULA EXTEMPORANEA RVM 103-2022-MINEDU « Solicitud (Formato 2) $/180.00 |secretaria (trémite documentario) DIRECCION GENERAL I“'e"::"; ;:J&f:i:ovi::g%' N'DECLENTA
nmedia i
RVM 049-2022-MINEDU + Recibo por derecho a matricula. Secretaria Academica
LEY 30512 « Tener el calificativo de admitido en el sistema REGISTRA Caja Atencls CAJA IES. POS 3.99%, N° DE CUENTA
24 OTORGAMIENTO DE BECAS- TRAMITE RVM 103-2022-MINEDU « Fotocopia de DNI o carné de extranjeria, S/ 20,00 Secretaria (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL | ‘e":.°!" BANCARI’A VAP.E %
RVM 049-2022-MINEDU « En caso se trate de traslado, reserva de matricula, reincorporacion y Secretarfa Academica reca ;
Y 305 convalidacién, presentar documento que lo sustente. Caja
LEY 30512 ) CAJA IES. POS 3.99%, N° DE CUENTA
25 CONSTANCIA DE INGRESO RVM 103-2022-MINEDU « Ficha de matricula (Formato 3) S/ 20.00 Secretaria (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL 1 dia habil aANCARiA VAPE !
RVM 049-2022-MINEDU * Registrarse en el periodo y horario establecido Secretarfa Academica 4
LEY 30512 *1Copla de constancia geingreso Caja Atencién | CAJA IES. POS 3.99%, N° TA
26 RATIFICACION DE MATRICULA RVM 103-2022-MINEDU $/180.00  |Secretarfa (trémite documentario) DIRECCION GENERAL el e L AEEIEEEY
nm i
. RVM 049-2022-MINEDU Secretaria Academica s
LEY 30512 Caja
6 IES. POS 3. .
27 RESERVA DE MATRICULA RVM 103-2022-MINEDU s/ 20,00 Secretaria (tramite documentario) DIRECCION GENERAL I’“*“::t :‘:,fc ::, 4 ?’SA;:B%' NBECUENTA
nmedia y
RVM 049-2022-MINEDU Secretaria Academica ¢
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA LEY 30512 Caja 5 cuotas en el
$/.230.00 IES. POS 3. o
28 (5 CUOTAS), RVM 103-2022-MINEDU s// 1150,00 Secretaria (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL periodo ::J&A;A OYSA::Q%’ T
SE CANCELA DE ACUERDO A LAS FECHAS PROGRAMADAS RVM 049-2022-MINEDU : : Secretaria Academica académico *
ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE TECNOLOG(AS "
LEY 30512 Caja 5 cuotas en el
INFORMACI 5/. 250,00 ; . POS 3.99%, N°*
29 ‘?: C’LOTAS)“‘ ON RVM 103-2022-MINEDU s// 1250%0 Secretaria (tramite documentario) DIRECCION GENERAL perlodo ;’;ifc':; o 9%, 8" DR CLENTA
y -2022-MINEDU 4aedth i '
SE CANCELA DE ACUERDO A LAS FECHAS PROGRAMADAS RYMID4S:2022 Secretarfa Academica académico
CONTABILIDAD LEY 30512 Caja 5 cuotas en el
« Recl 16 s/. 230, . POS 3. o
30 % (5 CUOTAS). RVM 103-2022-MINEDU il “E'ef":’:’:dze”i:l:z2’:*::":‘ S / s 15%00% Secretaria (tramite documentario) DIRECCION GENERAL periodo | ancran onay T\ OE CUENTA
g SE CANCELA DE ACUERDO A LAS FECHAS PROGRAMADAS RVM 049-2022-MINEDU eglstarseenel P ¥ Sotesdo : " Secretaria Academica académico 2
g GESTION ADMINISTRATIVA LEY 30512 Caja 5 cuotas en el
s/. 250, . POS 3. »
31 (5 CUOTAS). RVM 103-2022-MINEDU 5 / 1253)0000 Secretarfa (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL periodo ;::‘c'::} : %SA:,: S B EE
SE CANCELA DE ACUERDO A LAS FECHAS PROGRAMADAS RVM 049-2022-MINEDU RS Secretarfa Academica académico ’
PROCESOS EN SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y MEDIO A - —
AMBIENTE $/.300.00 o cuotas en el casa IEs. POS 3. o
32 (5 CUOTAS) RVM 103-2022-MINEDU 5// 1500.00 Secretarfa (tramite documentario) DIRECCION GENERAL periodo |4\ ARIA YAPESQ%' APDECUENTA
7 -2022-MINED! * M : . .,
SE CANCELA DE ACUERDO A LAS FECHAS PROGRAMADAS e . Secretaria Academica académico
LEY 30512 . Caja
I 2 ; OS] "
33 FORMATO DE SOLICITUD RVM 103-2022-MINEDU :zz""'”“b‘“‘"':‘:a’c s/10.00 Secretarfa (tramite documentario) DIRECCION GENERAL ““*“::“‘ ::J’:C"f; : OVSAzE”%' N"DECUENTA
RVM 049-2022-MINEDU mprodantede jeg sacraiara Aeadenica nmediata ’
LEY 30512 Caja .
34 LICENCIA DE ESTUDIOS RVM 103-2022-MINEDU ‘' /100,00 Secretarfa (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL 05 Dias hablles ::mf:;:ﬁ::g%’ N*DECUENTA
5 RVM 049-2022-MINEDU Secretarfa Academica !
g
LEY 30512 « Solicitud de traslado (Formato 2) Caja
IES. B >
35 REINCORPORACION RVM 103-2022-MINEDU < aclio por darachs smatitidin /10000 |Secretaria (trémite documentario) |pireccion seneraL 05 Dias habiles ;:’:c:; : ﬁ:: 9% 1" DE CLENTA
RVM 049-2022-MINEDU « Traslado Interno, adjuntar |a resolucion que autoriza el traslado. Secretarfa Academica '
* Registrarse en el periodo y horarlo que le corresponde
> * Comprobante de pago de traslado interno
\eveeEDs  Fotocopia de DNI o carné de extranjeria (si es traslado externo) Caja
« Ficha de matricula (Formato 3) . CAJA [ES. POS 3.99%, N° DE CUENTA
REPITENCIA DE UL GDULO (PAGO UNIC -2022-MIN ? i i "
36 EPITENCIA DE UNIDAD DIDACTICA Y M ( 0) ::m ;::Zz&zzzM'N:;:J + Para tradlads BTG, AAtaF CaHINGSUS Ha satilos dals S/ 250.00 Secretan’a (tramlteldocumemano) DIRECC\(?N GENERAL 15 Dias hblles | 1 atin YAPE
: : de educacidn superior de p Secretaria Academica
Y o Ce de pago de traslado externo
LEY 30512 Caja CAJA IES. POS 3.99%, N° DE CUENTA
37 TRASLADO EXTERNO RVM 103-2022-MINEDU $/50.00 Secretarfa (tramite documentario) DIRECCION GENERAL 07 Dias hiblles | 0 ape
RVM 049-2022-MINEDU Secretaria Academica i
LEY 30512 Caja
. POS 3.99%, N°
38 TRASLADO INTERNO RVM 103-2022-MINEDU $/150.00 Secretaria (trdmite documentario) DIRECCION GENERAL 07 Dias habiles ;:J;cfsle\lii:QV, NDE CUENTA
RVM 049-2022-MINEDU Secretaria Academica i
Caja
\EY30512 « Solicitud (Formato 1) Secretaria (tramite documentario) Period: CAJA IES. POS 3.99%, N° DE CUENT,
39 EVALUACION EXTRAORDINARIA RVM 103-2022-MINEDU et s/ 150,00 relare ! 2ol DIRECCION GENERAL eriede il ENTA
3 RVM 049-2022-MINEDU *Comprobantedepago Secretaria Academica Académico |BANCARIA, YAPE
B Docente




40

41

SUBSANACION DE UNIDADES DIDA(

LEY 30512

« Solicitud (Formato 2)
» Fotocopia de DNI o carné de extranjeria.

Caja

CAJA IES. POS 3.99%, N° DE CUENTA

CONVALIDACION DE PLANES DE ESTUDIO RVM 103-2022-MINEDU « Presentar la Resolucion que autoriza el traslado (de corresponder). $/ 200.00 Secretaria (trémite documentario) DIRECCION GENERAL 15 Dias hablles o\ s o1a vAPE
RVM 049-2022-MINEDU + Adjuntar los silabos del programa de estudios. SecretariaAcademica .
« Comprobante de pago por el trimite que solicita
* Solicitud (Formato 2)
» Fotocopia de DNI o carné de extranjeria,
LEY 30512 « Presentar el certificado de competencia laboral o certificado Caja .
CONVALIDACION DE UNIDADES DE COMPETENCIA RVM 103-2022-MINEDU modular, segin corresponds. $/150.00  |Secretaria (trémite documentario) DIRECCION GENERAL 15 Dias hiblles | oA 1ES: POS 3.99%, N* DE CUENTA

RVM 049-2022-MINEDU

« Adjuntar los silabos del programa de estudios, en el caso de
certificacién modular.
» Comprobante de pago por el tramite que solicita

Secretarfa Academica

BANCARIA, YAPE
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