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2 INFORMACION GENERAL

Nuestra Plataforma Virtual de Educacién, alojada en la nube, estd disefiada para ofrecer un entorno digital
eficiente y accesible que facilita la gestion integral del proceso académico en nuestra institucidn. Esta
plataforma, desarrollada con Codelgniter usando PHP 7.2, permite a nuestros colaboradores, tanto
administrativos como docentes y estudiantes, ingresar, actualizar y monitorear la informacidn académica
de manera agil y segura, segun el nivel de autorizacién permitido.

Los estudiantes pueden acceder a sus datos académicos y progreso en tiempo real, desde cualquier lugar
y en cualquier momento, gracias a su disponibilidad 24/7. Esto les permite mantenerse informados sobre
su rendimiento, tareas, calificaciones y otros aspectos relevantes de su formacion, promoviendo una
experiencia educativa mas transparente y participativa.

Asimismo, para optimizar los procesos de registro y validacion de informacion, la plataforma integra
servicios de consulta y verificaciéon de datos de identidad de ciudadanos peruanos mayores de edad
mediante servicios especializados de validacion y consulta de identidad conectados a registros oficiales
del Estado peruano. Esta funcionalidad contribuye a mejorar la precision de los datos registrados, agilizar
los procedimientos administrativos y fortalecer la confiabilidad de la informacién gestionada por la
institucién.

Ademas, la plataforma se actualiza constantemente para incorporar las Ultimas mejoras en tecnologia,
garantizando asi una interfaz intuitiva y segura que cumple con los mas altos estandares de funcionalidad
y proteccion de datos. Nuestro objetivo es brindar una herramienta robusta y confiable que apoye el
proceso educativo y contribuya al éxito académico de nuestros estudiantes y al desempefio eficiente de
nuestro personal.

3 REQUERIMIENTOS MINIMOS

3.1 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

1. Sistema Operativo:

e Windows 7 o superior.

e mac0S 10.10 (Yosemite) o superior.

e Distribuciones de Linux que soporten navegadores modernos.
e Versiones de Android que soporten navegadores modernos.

2. Navegador Web:

e Google Chrome: Version 135 o superior (recomendado).

e Mozilla Firefox: Version 140 o superior.

e Safari: Version 17 o superior.

e Microsoft Edge: Versién 135 o superior.

e Navegadores moviles: La ultima version de Safari en iOS o de Google Chrome en Android.

3. Software Adicional:

e JavaScript habilitado: Necesario para la mayoria de las funcionalidades interactivas.
e Cookies habilitadas: Permite mantener la sesidn activa y navegar de forma segura.
e Adobe Reader o un visor de PDF: Para abrir documentos en formato PDF.

3.2 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE
1. Computadora o Laptop:
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e Procesador: 1 GHz o superior.

e  Memoria RAM: Al menos 2 GB (4 GB recomendados para un rendimiento fluido).

e Espacio en disco duro: Al menos 100 MB libres para almacenar archivos temporales y
descargas de actividades.

2. Dispositivos Moviles:

e Smartphone o Tablet: Compatible con las versiones recientes de iOS o Android.
e Espacio de almacenamiento: Al menos 100 MB libres para la aplicacion y contenido
descargable.

3. Conexion a Internet:

e Ancho de banda minimo: 1 Mbps para navegacion basica (2 Mbps o superior recomendado
para actividades con video o contenido multimedia).
e Paravideoconferencias o clases en vivo: 4 Mbps o superior.

3.3 RECOMENDACIONES ADICIONALES
e Accesorios: Para cursos que incluyan videoconferencias, se recomienda contar con
audifonos, micréfono y, opcionalmente, una camara web.

e Resolucion de Pantalla: Minimo de 1024x768 para una correcta visualizacion de la interfaz
de Sincro ERP.

4 Tipos DE USUARIO PERFILES Y/O ROLES

El perfil de este manual corresponde al perfil/ de Administrativo, sin embargo, existen 3 perfiles:

4.1 PEeRFIL/ROL ADMINISTRATIVO
El rol de "Administrativo" tiene un conjunto de permisos y funciones que pueden ser asignadas
segun el cargo dentro de la institucion pudiendo gestionar y administrar la plataforma en los
diferentes maddulos (Admisidn, Académico, Tesoreria, RRHH, Tramite Documentario, etc)

4.2 PerriL/RoL DOCENTE
El rol de "Docente" tiene un conjunto de permisos y funciones que le permiten gestionary
administrar el contenido y las actividades de una unidad didactica, asi como realizar un
seguimiento detallado del progreso y desempefio de los estudiantes.

4.3 PEeRFIL/ROL ESTUDIANTE:
El rol de "Estudiante" tiene ciertas funcionalidades y permisos especificos disefiados para
facilitar su participacion en el proceso de aprendizaje. Estas funciones se centran en acceder a
los contenidos del curso, interactuar con actividades y recibir retroalimentacion.
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5 COMPONENTES O MODULOS

5.1 FUNCIONALIDADES PARA EL PERFIL/ROL ADMINISTRATIVO

En el rol “administrativo” las funciones pueden configurarse de acuerdo con las necesidades
especificas de la institucién. Para los cargos, se pueden definir roles personalizados con
permisos que se ajusten a sus responsabilidades especificas.

5.1.1 Moddulo de Admisidn e Inscripciones
a) Control de Inscripciones:
e Supervisary gestionar el estado de las inscripciones de los estudiantes en los
programas de estudio.
e Verificar que los estudiantes inscritos cumplan con los requisitos académicos para
cada programa de estudio.
b) Comunicacion:
e Enviar mensajes o notificaciones a los estudiantes recién matriculados con
informacién relevante sobre sus accesos y manuales.

Limitaciones:

e No tiene permisos para gestionar contenido del curso o configuraciones generales de la
plataforma.

5.1.2 Mddulo de Tesoreria (Deudas y Pagos)
a) Acceso a Informacion de Usuarios:

e Ver datos personales y financieros de los estudiantes relacionados con pagos y
deudas.
e Acceder ainformes de pago y estado financiero de los estudiantes.
b) Gestion de Pagos y Deudas:
e Registrar pagos realizados y actualizar el estado de deuda de los estudiantes.
e Enviar notificaciones sobre pagos pendientes o vencidos.
c) Gestidon de Matriculas Basada en Pagos:
e Desmatricular o restringir el acceso a cursos para estudiantes con deudas, segun la
politica de la institucién.
e Validar que solo los estudiantes al dia en sus pagos puedan inscribirse en nuevos
periodos.
d) Generacién de Informes Financieros:
e Generar informes sobre el estado de las deudas y pagos de los estudiantes.
e Proveer estadisticas financieras y resimenes a la administracion.

Limitaciones:

e No tiene permisos para gestionar contenido académico, actividades o configuraciones
de curso.
e Acceso limitado a datos financieros, sin interaccidon con contenidos pedagdgicos.

5.1.3 Méoddulo Académico para Gestionar Cursos y Evaluaciones
a) Gestion de Cursos:
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Crear y organizar cursos y categorias de UD en la plataforma.

Configurar parametros de UD, como fechas de inicio y fin, requisitos previos,
disponibilidad, etc.

Asignar docentes a las UD.

b) Supervisidon de Contenidos y Evaluaciones:

c)

Supervisar y revisar los contenidos y actividades de las UD para asegurar que
cumplan con los estandares académicos.

Gestionar las evaluaciones y criterios de calificacidn a nivel institucional.
Coordinar la implementacion de evaluaciones estandarizadas.

Monitoreo y Seguimiento Académico:

Acceder a informes de progreso y desempeiio de estudiantes y docentes.
Supervisar la implementacion de politicas académicas dentro de la plataforma.
Generar informes de actividad y rendimiento para la administracién académica.

d) Soporte Académico:

Proporcionar asistencia a docentes en la creacidn y configuracion de actividades
evaluativas.

Coordinar con los docentes para el desarrollo y seguimiento de los contenidos de
la UD.

Limitaciones:

No tiene acceso a configuraciones financieras o de inscripcion, salvo que se le
otorguen explicitamente.

Permisos centrados en la gestion académica y pedagdgica, sin acceso a
configuraciones globales del sitio.

5.2 FUNCIONALIDADES DEL PERFIL / ROL DOCENTE

El rol de "Docente" esta disefiado para ofrecer flexibilidad y control sobre las unidades
didacticas, permitiendo a los docentes adaptar el entorno de aprendizaje a las
necesidades especificas de sus estudiantes y el contenido de la unidad didactica. A

continuacién, se describen las principales funciones que corresponden a este rol:

a) Gestidn de Contenidos del Curso:

Afadir y gestionar recursos: Subir archivos, agregar enlaces, crear, etiquetas, y
otros recursos educativos.

Organizar y estructurar actividades: Disefiar y administrar actividades como foros,
cuestionarios, tareas, entre otros.

b) Administracion de Actividades y Recursos:

c)

Configurar actividades: Definir parametros como fechas de entrega, limites de
tiempo, retroalimentacién, criterios de evaluacién y disponibilidad.

Modificar y eliminar actividades: Editar los detalles o eliminar actividades y
recursos segun las necesidades del curso.

Restaurar y respaldar actividades: Importar y exportar contenidos de otros
cursos, asi como respaldar y restaurar actividades o el curso completo.

Gestion de Estudiantes:
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d)

e)

f)

g)

h)

e Monitorear participacion y progreso: Ver informes detallados sobre la actividad
de los estudiantes, sus accesos y participacion en el curso.

Calificacién y Retroalimentacion:

e Calificar actividades: Evaluar tareas, cuestionarios y otras actividades segun los
criterios establecidos. Introducir calificaciones manualmente en el libro de
calificaciones.

e Proveer retroalimentacion: Escribir comentarios y retroalimentacién
personalizada para cada actividad evaluativa.

Comunicacién y Coordinacion:

e Enviar mensajes y anuncios: Utilizar el sistema de mensajeria interna para
comunicarse con estudiantes y otros docentes. Enviar anuncios a través del foro
de noticias.

e Organizar y gestionar foros: Crear, moderar y gestionar debates en foros,
estableciendo restricciones y criterios de evaluacion.

e Gestionar grupos: Crear y administrar grupos de estudiantes para actividades
colaborativas o diferenciadas.

Supervision y Control:

e Seguimiento de actividad: Consultar informes de actividad para monitorear la
participacion de los estudiantes en el curso.

e Registro de finalizacion: Configurar y revisar los criterios de finalizacién de unidad
didactica o actividades, y monitorear el progreso de los estudiantes.

Gestion de Evaluaciones:

e Configuracidn de cuestionarios: Crear y gestionar bancos de preguntas, configurar
cuestionarios con distintos tipos de preguntas (opcién multiple, verdadero/falso,
etc.), y establecer calificaciones automaticas o manuales.

¢ Implementacion de rubricas y guias de calificacion: Crear y aplicar rubricas para la
evaluacion detallada de tareas y otras actividades.

Personalizacion y Adaptacion del Curso:

e Uso de restricciones de acceso: Configurar restricciones para que ciertos recursos
o actividades se muestren segun condiciones especificas (fecha, calificacion previa,
etc.).

Limitaciones del Rol de Docente

¢ No tiene acceso a la administracion general de la plataforma: No puede realizar
cambios globales como la configuracidon del sitio, la administracién de usuarios en
todo el sitio.

¢ No puede asignar permisos de administracion del sitio: Aunque puede gestionar
roles dentro de su curso, no puede otorgar permisos de nivel superior ni realizar
cambios en la estructura general de la plataforma.
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5.3 FUNCIONALIDADES DEL PERFIL/ROL ESTUDIANTE
El rol de "Estudiante" esta disefiado para facilitar el aprendizaje y la interaccién dentro de la
unidad didactica, sin acceso a funciones administrativas o de edicion.

a) Acceso a Contenidos del Curso:

e Visualizar materiales de curso como archivos PDF, documentos, presentaciones,
videos, enlaces externos, entre otros.
e Descargar recursos educativos disponibles en el curso.

b) Participacion en Actividades:

e Foros de discusion: Publicar mensajes, responder a otros usuarios y participar en
debates segln los temas propuestos por el docente.

e Cuestionarios y exdmenes: Realizar evaluaciones en linea, con o sin limite de
tiempo, segun las configuraciones definidas por el profesor.

e Tareas: Enviar trabajos y archivos como parte de las actividades evaluativas.
Pueden subir documentos en diferentes formatos segun lo solicitado.

c) Acceso a Calificaciones:

e Consultar sus calificaciones y retroalimentaciones en las actividades evaluativas.
e Ver su progreso y desempefio en el curso a través del informe de calificaciones.

d) Participacion en Encuestas y Cuestionarios no Evaluativos:

e Completar encuestas, cuestionarios y otras actividades disefiadas para recabar
opiniones o evaluar su experiencia en el curso.

e) Acceso a Recursos Adicionales:

e Acceder a material complementario como enlaces a libros, paginas o enlaces
proporcionados por el docente.

e Consultar el calendario del curso para ver fechas importantes, entregas de tareas,
examenes y otros eventos.

f) Limitaciones del Rol de Estudiante

e No puede modificar contenidos: No puede afiadir, editar ni eliminar recursos o
actividades en el curso.

e No tiene acceso a la configuracidn del curso: No puede ver ni modificar ajustes
generales del curso.

e No puede calificar: No tiene permisos para evaluar el trabajo de otros estudiantes
a menos que se trate de una actividad especifica que lo permita, como los talleres.

¢ No puede administrar usuarios: No puede matricular ni desmatricular a otros
usuarios en el curso.

5.4 MODULOS DE SOPORTE, CONFIGURACION DE ROLES Y AUDITORIA
Cada uno de estos roles sugeridos puede ser personalizado utilizando la funcionalidad de roles
y permisos. Se recomienda:
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a. Crear roles personalizados con permisos especificos que correspondan a las
funciones descritas

b. Asignar roles en contextos especificos: por ejemplo, un "Encargado Académico"
puede tener permisos a nivel de categorias o cursos especificos, mientras que un
"Encargado de Tesoreria" puede tener acceso a informacidn financiera a nivel de
toda la plataforma.

c. Definir permisos con precisién para garantizar que cada encargado tenga acceso
Unicamente a la informacién y funciones necesarias para su trabajo, evitando
acceso no autorizado a otras areas.

d. Control de Auditoria: Revisar y emitir reportes acerca del registro de eventos en la
plataforma

6 SOPORTEY ASISTENCIA

Para reportar incidencias y o resolver dudas ponemos a tu disposicion el correo
soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe y el nimero de WhatsApp 983136078

Horario de Atencion

Lunes a viernes: 08:00 am —08:00 pm
Sabados: 08:00 am —01:00 pm

7 ACCESO AL SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICA

7.1 MEetopo 01

e En el navegador, ingresar a la pagina institutosanmiguelpiura.edu.pe
e Enel menu ubicar INTRANET / ERP
e Esperar que cargue la interfaz de acceso

7.2 MEeTopo 02

e En el navegador, ingresar directamente a la URL del sistema ismp.tecmeraki.pe
e Esperar que cargue la interfaz de acceso

8 INTERFAZ DE ACCESO

Para acceder a este sistema es necesaria la autentificacién de un usuario a través de la siguiente
interfaz:

El usuario, contrasefia y correo institucional le serd proporcionado por el personal de soporte.
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8.1 METopo 01;: ACCESO CON “USUARIO PLATAFORMA”

IESP SAN MIGUEL DE
PIURA

@ | admin » USUARIO

> CLAVE

—>PRESIONAR

-Tarnbien puedes-

& Usar tu Correo institucional

Sitienes problernas con tu acceso, puedes escribirnos a:

&) Whatsépp | @ WMessenger

Corrent ssoporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe
Celular: 998660621

Educa ERP % 1.0 - poweer by activaclic.com

El usuario y claves proporcionadas deben ser ingresado en los cuadros respectivos

8.2 METODO 02: ACCESO CON “CORREO INSTITUCIONAL”

También puede acceder usando su correo institucional asi solo debera recordar la clave de su
correo institucional.

e Paso01
Presionar el botdn rojo “Usar tu correo Institucional”

& Usar tu Correo institucional — P R E S I O N A R

-Tambien puedes-

e Paso02
Ingresar solamente el usuario
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Presionar “Siguiente”

-

G Acceder con Google

Acceder
Ir a SAN MIGUEL DE PIURA

Ingmatucorm/-/ TU USUARIO

usuaria @institutosanmiguelpiura.edu.pe

¢ Olvidaste el correo electrdnico?

Crear cuenta WPRESIONAR

e Paso03
Ingresar su clave de correo institucional
Presionar “Siguiente”

Tu nombre

/ Clave de su CORREO

TTTTI L LIt @

;Ovidaste la contraseia? —> PRESIONAR

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078

11



Sincro ERP Manual de usuario Administrativo

PERFIL / ROL
ADMINISTRATIVO
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10 INTERFAZ GENERAL DEL PERFIL ADMINISTRATIVO

La interfaz principal del nivel administrativo constituye el punto de acceso a las funcionalidades

del sistema. Desde esta pantalla, los usuarios autorizados pueden acceder a los diferentes
modulos y opciones de gestidon, tales como admisidn, matriculas, reportes y demds procesos
académicos y administrativos.

La interfaz esta disefiada para facilitar la navegacion mediante un menu lateral organizado por
maodulos, asi como una barra superior que permite acceder a funciones generales del sistema. A
través de esta estructura, los usuarios pueden realizar consultas, registrar informacion, generar
reportes y dar seguimiento a los distintos procesos institucionales de manera eficiente.

i@ sincro ERP = [ElPIURA

&Buzén de Correo @

DEMO
Mis Unidades Didacticas PLATAFCRMA VIRTUAL
@ Ayuda
Facturacion ERP

]
(=3
&

{* | DEMO PLATAFORMA

& Mi Perfil
. Mi Correo
Biblioteca

) e & Actualizar Permisos
Unidades didacticas

= Salir

Sin e¥entos para mastrar
Monitoreo

.
Iy
@ Control Sistema
@
=

Recursos Humanos

¥ Mesa de Partes Perﬁl de Usuario
Sidebar o Menu

= Auditoria

¥ Comunicados

Enviar Sugerencia Ce rra r SeSién

Copyright © 2019 activaclic.com. Version 1.0.0

https://ismp.tecmeraki.pe/#

Sidebar o Menu: Se mostrard el acceso a todas las funciones autorizadas para tu usuario.

e Enayuda encontraras los video tutoriales de la plataforma @ Avyuda

Perfil de usuario: Se mostraran tus datos personales, también podrds cambiar tu contrasefia de
“Usuario Plataforma”.

Buzon de correo: Enlace al buzdn del correo institucional.

e Tener en cuenta que si has ingresado con tu “usuario plataforma” entonces te pedira
iniciar sesién con tu correo.
e Siingresaste con tu correo institucional, te mostrara directamente tu buzén de correo

Cerrar Sesion: Salir del sistema

e Tener en cuenta que, si has ingresado con tu correo institucional, te mostrara un
mensaje preguntando si cierra también tu correo o solo la plataforma.
Recomendamos también cerrar el correo institucional si no es tu computadora
personal.
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11 MI PERFIL

(W SISTEMA WEB siswee

® ® SISWER Acerca de mi Seguridad Configuracién
WEEYY gy . . .
e
i AT . Tu correo institucional
o B4 Correo corporativo
Sexo A . .
Puedes usar este correo para iniciar sesion,gonsulte el siguiente video aqui
&
Fecha Nac. soporte @institutosanmiguelpiura.edu.pe
& Edad m El corren corporativi &3 asignado de manera autamatica siguiendo los pardmetros establecidos por [a institucidn
-2
Ciudad
= & Cambiar contrasefia Tu usuario plataforma
Acerca de mi
= Usuario
i B4 Correo personal admin
o Jlex0s@gmail.com El usuario no puede ser cambiado
0 Celular Se recomienda usar una contrasefia sequra gue no uses en ningin otro sitio, h
948660621
Contrasefia actual
@ Location
PILURA Contrasefia nueva
CANCHAQLUE,

HUANCABAMBA, PILURA

Repite contrasefia nueva

Esta contrasefia no reemplaza a la contrasefia del correa corporativo

-

Tus datos . o
Cambiar tu contraseiia plataforma

11.1.1 Cambiar tu contrasefia plataforma

Ingresar tu contrasefia actual

Ingresar tu nueva contraseina (6 o mas letras, nimeros, simbolos)
Volver a escribir tu nueva contrasefia

Presionar “Guardar”

PwNPR

Para cambiar tus datos debes enviar una solicitud al drea correspondiente

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078 16



Sincro ERP Manual de usuario Administrativo

12 MODULO DE ADMISION

Este Modulo solo es accesible cuando se ingresa mediante el perfil administrativo

Para realizar la inscripcidn de alumnos primero deben ingresarse sus datos personales en la
opcién del menu

Médulo Admisién / Datos Personales

= PIURA DEMO PLATAFORMA

Datos Personales (Prospecto] @ 8

[ :NEVITSEM 2, Ficha Personal
i= Datos Personales z @ E

ADMISION Buscar. NI, Apellidos y nombres ® n
i= Pre-inscripciones Busqueda Requerido og e

12.1 DATOS PERSONALES
En datos personales observaremos dos pestaias, Busqueda y Ficha Personal,

Busqueda: Filtrar y realidad busqueda de personas registradas.

Ficha Personal: Visualizar, editar y registrar los datos de una persona

Datos Personales (Prospecto) Datos Personales (Prospecto)

Q Busqueda & Ficha Personal Q Busqueda & Ficha

Busqueda

Datos Personales (Prospecto)

& Ficha Personal

Cuadro de busqueda

DI, Apellidos y nombres /
Buscar: = huaman n

N DOC. IDENTIDAD APELLIDOS Y NOMBRES VISITA
1 DN 74849522 / § FACUNDO HUARMAN, MARIAASUNCION 17-10-2012 11:15 am
2 DNE 74849521 # § FACUNDO HUAMAN, MARIA EUGENIA 18-10-2019 11:15 am
3 DNEB2019240 # & GARCIAHUAMAN, KEYLA YAGUILINA, 16-03-2020 11:80 arm
4 DN 75783005 2 i HUAMAN ASCOMNA, MARIA FREDESMILDA 14-10-2018 11:15 am
5 DN 75783006 i HUAMAN ASCOMA, MARTIM ELI 15-10-2018 11:15 am
6 DNE7BES31732 i HUAMAN ASCONA, WILSON MOISES 18-10-2018 11:15 am
7 DME70334912 4 § HUAMAN CRUZ, MEDALIT, MILAGROS 16-10-2019 11:15 am
8 DNE71531494 # & HUAMAN FACUNDO, IWONNE YULIANA 19-10-2012 11:15 am
9 DNI 42217327 # § HUAMAN LABAN, IGNACIO DE LOYOLA 12-03-2020 11:35 am
10 DMI 75866182 # § HUAMAN PEREZ, DILVER RUMALDO 20-10-2012 11:15 am X Inscribir
1 DML 42890442 2 i HUAMAN TOCTO, DIEGO ARCANGEL 19-10-2018 11:15 am

Ver datos personales

Modificar DNI Generar inscripcion
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12.1.1 Realizar una budsqueda de personas registradas
En el cuadro de busqueda debe digitar sus términos de busqueda empezando por apellidos y
nombres o por DNI.

Para buscar a las personas de apellido Jimenez bastara con escribirlo y presionar ENTER, los
resultados mostraran a aquellas personas que tengan el apellido Jimenez, sea paterno o
materno.

La busqueda acepta el cardcter comodin % indicando cualquier cantidad de letras o palabras, un
ejemplo seria buscar a la persona cuyo apellido sea Jimenez y su nombre alexander para ello
escribiremos Jimenez%alexander recordar que siempre el apellido se escribe primero, el
resultado nos mostrara los registros de que tengan Jimenez en apellido paterno o materno vy el
nombre alexander sea primer o segundo nombre.

4 Resultados de Jimenez%alexander )

e Jimenez Perez Manuel Alexander

e Romero Jimenez Alexander

e Romero Jimenez Andres Alexander
e Jimenez Rivera Andres Alexander

e Gomez Jimenez Alexander Manuel

- J

Para realizar un filtro que muestre todos los registros usaremos 4 simbolos de porcentaje %%%%

12.1.2 Cambiar un DNI

El Nro de DNI es un Dato obligatorio, a partir de este se genera el cédigo de carné y no esta
permitido modificarlo desde la edicion de datos personales, pero si desde la opcién
especializada.

Pasos para modificarlo:

W poc. IR NINE ELLIDOS Y NOMBRES

1 DNI: 45744629 # ¥ JIMENEZ HUAYANAY, JANIOR ALEXANDER

2 DN 72124125 # -i JIMENEZ LABAM, MAGALY

e En Datos Personales busque el registro a modificar.

e Hacer clic en la opcidn del lapiz que figura al lado del Nro de Documento 7’

e Aparece una ventana de dialogo donde debe ingresar el nuevo N° de Documento y
seguido presionar en el boton Guardar

Fry
<

S S

Coregir DNI [ |

18

=

H

15
26987111 B

15

1%

e Esperar el mensaje de Confirmacién

Nota: Para que un usuario pueda modificar un Numero de doc. de identidad debe tener
habilitados los permisos 34, 46 y 56.
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Debe tener en cuenta que, si modifica el DNI de un alumno, deberia cambiar el usuario de acceso
del mismo.

12.1.3 Actualizar datos personales
En esta opcidn solo podran cambiarse datos de indoles personal.

Pasos para modificarlo:

e En Datos Personales busque el registro a modificar.
e Hacer clicen la “Datos” que figura en la fila EZZEE

P W poc. [NV £LLIDOS ¥ NOMBRES VISITA

1 DMI: 45744523 & i JIMENEZ HUAYANAY, JANIOR ALEXANDER 11-03-2020 20:17 pm

&

2 DMI: 72124125 i JIMENEZ LABAM, MAGALY 18-10-2019 11:15 am

e Cambiard a la ventana de Datos, pero los cuadros estaran aun bloqueados, para activar

el modo de edicidn debe presionar (clic) en el botdn Editar que se encuentra en la parte
inferior.

e Los cuadros de edicidn se habilitaran exepto los que refieren al Doc de Identidad.

Datos Personales (Prospecto)

Q Busqueda & Ficha Personal

o ®

DATOS PERSOMALES POSTULAR

© DATOS PERSONALES

DNI
<2 95744629 Validar DNI

Ap. Paterno Ap. Materno Nombres
JIMEMEZ HUAYANAY JANIOR ALEXANDER

Tipo Doc.
DI

Sexo Fec. Nacimiento Celular Teléfono
MASCULING A 31/05/1989 (] 998660621 073302655

Email personal
janiorjimenezh@grn ail.corm

QUBICACION

Domicilio
PIURA

Departamento Provincia Distrito

PIURA hd HUANCABAMBA v CAMCHAQUE

Otro domicilio
PIURA

e Cuando has terminado de cambiar o agregar datos, presiona = NelVk:|tsf:]¢

Guardar

e Espera el mensaje de confirmacién y luego los cuadros de edicion se bloquearan
nuevamente.

e Sideseas cancelar la operacidn de edicion presiona Cancelar
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12.1.4 Registrar los datos de una persona (nuevo alumno)

e Ingresar en la pestafia Ficha Personal

Datos Personales (Prospecto)

Q Buasqued

o @

DATOS PERSONALES

POSTULAR
O DATOS PERSONALES
Tipo Doc.
DNI v DNI Validar DNI
Ap. Paterno Ap. Materno Nombres
Sexo Estado Civil Fec. Nacimiento

MASCULINO v SOLTERO(A) i DD/MM/AAAA Lugar Nacimiento

Celular Otro Celular Teléfono Email personal
Trabaja Pais de origen Lengua Originaria
NO v Selecciona Pais v Selecciona v

Otras Lenguas
Il DATOS COLEGIQO SECUNDARIO

Tipo Institucién
Colegio Secundario Selecciona v Afio Egreso

Si culming sus estudios secundarios en el extranjero, marque esta casilla

Departamento Provindia

Distrito
Selecciona Departamento v Sin opciones

v Sin opciones v

© DATOS PADRES

Apellidos y nombres (Padre) Ocupacion (Padre)

Apellidos y nombres (Madre) Ocupacion (Madre)

Q UBICACION
Domicilio

Departamento
Selecciona Departamento v

Provincia
5in opciones v

Distrito
Sin opciones v

Otro domicilio
© DATOS DE CONTACTO

Tipo relacion

TIO(A) v Apellidos y nombres N° contacto |E‘ ‘i|

¢ Nuevo

e Presionar el botén Nuevo
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e Seleccionar en Tipo Doc.: “DNI” y en seguida escribir el niUmero, y usar Validar DNI

Tipo Doc. DNI
DNI hd 45744528 Walidar DNI SANDOVAL AREWALO LEINIKER ALAIN

Ap. Paterno Ap. Materno Nombres

e Unavez encontrado el registro RENIEC presionar el doble de doble check

Tipo Doc. DHNI

DMl v 45744628 Walidar DI SANDOWAL AREVALQ LEINIKER ALAIN
Ap. Paterno Ap. Materno Nombres

SANDOWVAL AREVALO LEINIKER ALAIN

Los datos de Apellidos y nombres pasaran automaticamente a su lugar respectivo.
*No validara DNI de menores de Edad, si la conexidn es lenta puede que arroje el
mensaje de no haber encontrado. En ese caso puedes digitar los apellidos y nombres
de manera manual. Informa de este suceso a soporte mediante un correo.

e Completa los demas datos personales
Los campos obligatorios son:
o Tipo Doc.
N° Doc (DNI)
Ap. Paterno
Ap. Materno
Nombres
Sexo
Colegio secundario
Tipo de Institucion
Afio de Egreso
Fec. Nacimiento (Si no conoce la fecha de nacimiento puede ingresar 01/01/1900)
Domicilio (si no conoce la direccion puede ingresar en nombre de la ciudad)
Departamento
ProvinciaDistrito

e Presionar Guardar
e Sideseas cancelar la operacion de presiona Cancelar ¥ Cancelar

Nota: al guardar se cargara el registro personal en pantalla y podrds agregar el programa al que
se inscribe haciendo clic ene | botén verde “Inscribir”

O O O OO0 OO0 OO0 O O O

Datos Personales (Prospecto)

Lo NG EI & Ficha Personal
DN, Apellidos y nombres
Buscar: = 45744629 n

N DOC. APELLIDOS Y NOMBRES VISITA
IDENTIDAD
1 DNE45744629 4§ JMENEZ HUAVANAY, JANIOR ALEXANDER 12.04-2021 1645 pm [ = nsciibir | -
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12.2 INSCRIPCIONES
12.2.1 Inscribir Alumno a un Programa de Estudios

H"=

Si en Datos Personales escogiste “Inscribir
nombres del alumno a inscribir.

Entonces directamente aparecera Apellidos y

Deberas completar los datos

Q Busqueda

O POSTULANTE
45744529 JIMENEZ HUAYANAY JAMIOR ALEXAMNDER

© PROCESO DE ADMISION

Modalidad Periodo Cam paiia
Selecciona modalidad ¥ Selecciona periodo v Selecciona Campafia v

© DATOS ACADEMICOS

Carrera Cicle Turno Seccién
Selecciona Carrera v Selecciona Ciclo hd Selecciona Turno d Selecciona Seccion v

Documentos anexados

Selecciona documentos anexados

Qhservaciones

Fec. Inscripcién

02/06/2020 ]

Y Cancelar © Inscribir

' - & Inscribir
e Presionar Inscribir para completar el proceso
e Sideseas cancelar la operacién de presiona Cancelar

Si no usas el acceso de datos personales, podras agregar una inscripcion desde el menu
e  Moddulo Admisién / Inscripciones

= HEPIURA Admisién B & 0 @ | DEMOPLATAFORMA

Inscripciones

e m
&+ Inscripciones
$= Datos Personales Pl @ (==

[ Filial Perlodo lective =] Semestre

ADMISION PIURA v Todos v T hd Selecciona ~

i= Pre-inscripciones Turno Secdién ¢ “-
Todos A Todas v oG g “ Exportar [§§ .

= Inscripciones

i= Reingresos Indicar coma minimo 2 parametros de bisqueda

i= Traslado
ﬁ GE racion Carne
£ Reportes
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Ficha Inscripciones

Inscripciones

Q Blsqueda -+ s

© POSTULANTE

DI

e Digita el DNI y presiona la Flecha, apareceran los apellidos y nombres del
alumno a inscribir, asi como los demas cuadros a llenar.

e Presionar Inscribir para completar el proceso
e Sideseas cancelar la operacién de presiona Cancelar
¥ Cancelar

12.2.2 Busqueda de una Inscripcién

Inscripciones
&+ Inscripciones

El Filial Periodo lectivo Campafia Programa Semestre
PIURA v Todos v Todas v Todos v Selecciona v

Turno Seccién
Todos v Todas v Carné o Apellidos y nombres n Exportar [§ e

Indicar como minimo 2 parametros de hisqueda

En la busqueda podras filtrar por Periodo, Programa de Estudios, asi como apellidos y nombres
o Carné, pudiendo hacer combinaciones.

El cuadro de Apellidos y nombres responde al mismo tipo de filtrado que Datos personales y
también admite el caracter comodin %

Exportar

Se puede generar un listado de los resultados obtenidos, en Excel presionando el botén
Exportar

Se mostraran los campos Periodo, Programa, Doc., Nro, Carné, Ap. Paterno, Ap. Materno,
Nombres, Fec. Nacimiento, Edad, Sexo, Celular, Correo institucional, Fec. Inscripcidn.

Nota: Si desea agregar mas campos a su exportacion puede solicitarlo a soporte.
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PIURA v 2025-2 v Seleccionar Campafa v Todos v Selecciona v
Turno Seccién Carné o Apellidos y nombres.
Todos v Todas v %%% “ Exportar [ [
Fec.
N° Periodo Campafa Programa Carné Estudiante Insc. Estado
1 2025-2  AGOSTO  SSA/D-I-A 71955495 f ACHATA PINTO RUTH MERY 114082025 o~ E
g ENF -
3
2 20252 AGOSTO  SSA/D-I1-A 61441733~ f CALLE PERA KAREN LIZETH 05/08/2025 o~ E
“ o =l
=
3 20252 AGOSTO  SSA/D-1-A  6124279%-  § CHOQUEHUANCA CHINGUEL KAMILA ADELI | [ E
@ ENF Activo -
=
4 2025-2  AGOSTO  SSA/D-|-A  75416223- A CONDE CHINGUEL ALICIA LISBETH Retirado | [~ E
=@ ENF E
gresado
520252 AGOSTO  SSA/D-1-A  70707231-  § COTRINA CRUZ CLAUDIA ESTRELLITA Titulado | (- B
=@ ENF
Postula
6 20252 AGOSTO  SSA/D-1-A  75938680-  § CRUZ ZAPATA SHIRLEY STEFANY | [~
e ENF i Eliminar Ficha
7 2025-2  SETIEMBRE SSA/D-|-A  74184600- A& JARAMILLO ZAPATA MARIA ANDREA 14/08/2025 - E

12.2.3 Estados de una Inscripcién y eliminar:

Cuando inscribes a un alumno por primera vez por defecto su estado es POSTULA, para que el
alumno este completamente activo para sus matriculas respectivas debe cambiarse su estado a
“ACTIVO”.

Otros estados:

e Retirado: El alumno deja la institucién, pero sus datos académicos seguiran en la base
de datos.

e Egresado: Alumno que culmino su carrera, pero aun no recibe el titulo.

e Titulado: alumno que ha recibido su titulo.

e Postula: Alumno antes del examen e admisién, ene ste estado nos e pueden realizar
matriculas y debe ser cambiado a ACTIVO cuando apruebe el examen.

e Eliminar: Esta opcién Borrara todo historial académico del alumno, incluidas sus
matriculas, notas, asistencias, etc.
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12.3 REPORTES EN EL MODULO DE ADMISION

12.3.1 Exportar Ficha de Inscripcién de Estudiante

N° Periodo Campafia Programa Carné Estudiante Fec. Insc. Estado
1 2024-2 AGOSTO SSA/D-1-A & 50810992-ENF § ALBERCA MERINO YUBITZA 26/08/2024 - B a
2 20242 AGOSTO SSA/D-1-A & 75125494-ENF § ALVARADO BELLO NICOLL ALEXANDRA 19/07/2024 - B E
3 20042 AGOSTO SSA/D-Il-A & 77062102-ENF § ALYARADO GUERRERQ EVELVN IRIEL 23/08/2024 - B B
4 20242 AGOSTO SSA/D-Il-A & 77033205-ENF § BARRERA FIESTAS MAURD SEBASTIAN 23/08/2024 - E B
5 20242 AGOSTO SSA/D-1l-A 2 60130607-ENF § CABALLERO BERRIOS MAYLLURI 20/08/2024 o~ B B
6 20242 AGOSTO SSA/D-1-A & 75848560-ENF § CALDERON CAMPOS YUNNI MAHISA 12/08/2024 - B B

Al realizar el filtro en el panel de busqueda, en el listadod e resultados hacer clic ene le botdn

de la impresora B

& _a o
{ISMP! . ,
Y & PERU g/llrélg[crlo .
Uy i AN«@-@: le Educacion
FICHA DE INSCRIPCION DEL POSTULANTE
PERIODO LECTIVO | 20242 | campana | acosTo | | CARNE | 75125494-ENF
Nombre del IES/EIEST SAN MIGUEL DE PIURA Cédigo modular 1468206
Tipo gestién PRIVADO DRE/GRE PIURA
Resolucion de licenciamiento y/o autorizacién RM N? 039-2019-MINEDU
lucion de on y/o revalidaci6
Lugar donde se presenta el servicio educativo: SEDE
Departamento: PIURA DRE/GRE PIURA
Provincia: PIURA Distrito: PIURA
Centro Poblado: PIURA Telefono: (073) 252637
Correo Electronico: Pégina Web
edu.pe edu.pe
Programa de estudio: PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD
Nivel formativo: PROFESIONAL TECNICO _ [ Semestre: [ 1 [rumo: Diurno
Adjunta: Copia de DNI,Partida de nacimiento (Original), Certificado virtual de estudios secundarios
DATOS DEL POSTULANTE
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES SEXO
ALVARADO BELLO NICOLL ALEXANDRA FEMENINO
LUGAR DE
FECHA DE NACIMIENTO DOCUMENTO DE IDENTIDAD EDAD NACIMIENTO
12|07 | 2005 DNI - 75125494 20 PIURA
PAIS DISTRITO PROVINCIA REGION
PERU VEINTISEIS DE OCTUBRE PIURA PIURA
DOMICILIO TRABAJA
AA. HHH. VILLA KURT BEER MZ. K LTE 23 NO
ESTADO CIVIL TELEFONO CORREO ELECTRONICO
SOLTERO 902169247-976593755-MAMA nicollaalexandraalvarado9@gmail.com
COLEGIO 5° SEC. INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DEL PILAR
APELLIDOS Y NOMBRES APELLIDOS Y NOMBRES BELLO LADINES MARIA
PADRE ALVARADO CASTILLO ALEXANDER JAVIER MADRE JUANA
OCUPACION PADRE INDEPENDIENTE OCUPACION MADRE INDEPENDIENTE
Observaciones:
PIURA, Viernes 19 de Julio de 2024
Secretario académico
Sello, Firma, Posfirma Pashilanta
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12.3.2 Exportacidn de inscripciones

La ventana Inscripciones permite consultar y exportar registros de inscripciones mediante
diferentes criterios de busqueda.

Inscripciones

Q Busqueda [EF-SANEIANE

[ Filial Periodo lectivo Campaiia Programa Semestre
PIURA v Todos v Todas v Todos v Selecciona v

Turno Seccién
Todos v Todas v n | Exportar '

Indicar como minimo 2 parametros de bisqueda

Elementos de la ventana
1. Pestaiia Busqueda
o Eslaopcion predeterminada para realizar consultas de inscripciones.
o Permite aplicar filtros y visualizar los resultados obtenidos.
2. Filtros de busqueda
La ventana dispone de los siguientes campos para filtrar la informacion:
o Filial: Permite seleccionar la sede o filial correspondiente.
Periodo lectivo: Permite filtrar por periodo académico.
Campaiia: Permite seleccionar una campania especifica o consultar todas.
Programa: Permite filtrar por programa académico.
Semestre: Permite seleccionar el semestre de interés.
Turno: Permite filtrar por turno académico.
Seccidn: Permite filtrar por seccién.
Carné o Apellidos y nombres: Campo de texto para buscar un estudiante
especifico mediante su cédigo o sus datos personales.
3. Botdn Buscar
o Representado por el icono de lupa.
o Ejecuta la consulta utilizando los filtros seleccionados.
4. Botodn Exportar
o Permite exportar los resultados de la busqueda a un archivo de Microsoft
Excel.
e Consideraciones
o Para realizar una consulta, es necesario indicar como minimo dos parametros
de busqueda.
o Sinosecumplen los criterios minimos requeridos, el sistema mostrara el
mensaje: “Indicar como minimo 2 parametros de busqueda”.
o Una vez obtenidos los resultados, estos pueden ser exportados utilizando el
botén Exportar.

o O O O O O ©O
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Inscripciones
QB CH S+ Inscripciones
[ Filial Periodo lective Campafia Programa Semestre
PIURA v Todos v Todas v Todos v Selecciona v
Turno Seccién
Todos hd Todas v Carné o Apellidos y nombres

Indicar como minimo 2 parametros de bisqueda

Exportar resultados de Inscritos

La opcidn Exportar permite descargar un archivo de Microsoft Excel con la informacidn de las
inscripciones obtenidas en la busqueda. El archivo incluye los siguientes campos: N.°, Periodo,
Campania, Programa, Tipo y Numero de Documento, Carné, Apellido Paterno, Apellido
Materno, Nombres, Fecha de Nacimiento, Edad, Sexo, Celular, Correo Institucional, Correo
Personal y Fecha de Inscripcién.

H 9~ Inscripciones (2).xlsx - Excel (Error de activacién de productos)

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Nitro Pro 9 Acrobat Q Qué

121 - Jr | BRAYAN ADEMIR

A B C D E F G H | )
1
2 LISTA DE INSCRIPCIONES
3
4 N° PERIODO CAMPARNAPROGRAMA DOC. NRQ CARNE AP. PATERNO AP.MATERNQ NOMBRES FEC.N
5 1 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 60810992 60810992-ENF  ALBERCA MERINO YUBITZA 2004-
5 2 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 75125494 75125494-ENF  ALVARADQ BELLO NICOLL ALEXANDRA 2005
7 3 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 77062102 77062102-ENF  ALVARADO GUERRERO EVELYN IRIEL 2005-1
3 4 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 77033205 77033205-ENF  BARRERA FIESTAS MAURQ SEBASTIAN 2004
El 5 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 60130607 60130607-ENF  CABALLERO BERRIOS MAYLLURI 2003-
0 6 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 75848660 75848660-ENF  CALDERON CAMPOS YUNNI MAHISA 2003-
1 7 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 72660860 72660860-ENF  CALDERON CASTILLO KIARA AYDI 2005
2 8 2024-2  AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 60446214 60446214-ENF  CALDERON ORTIZ NOEMI JACKELINE 2006-
3 9 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 62010831 62010831-ENF  CASTILLO CHIROQUE ZULY SOFIA 2005
4| 10 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 60955287 60955287-ENF  CHUNGA LLUNCOR CARLA ESTRELLA CELESTE 2005-1
5| 11 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 72108065 72108065-ENF  CORDOVA JIBAJA MARIA JESUS 2005
6| 12 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 60442431 60442431-ENF  COVERNAS NAVARRO ANALUCIA 2006-1
7| 13 20242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 70592406 70592406-ENF  DAVILA GARCIA MILCA JIRETH 2006-
8| 14 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 74123076 74123076-ENF  DEL AGUILA ALFARD CAMILA NICOLE 1996-1
9| 1520242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 60200607 60200607-ENF  DOMINGUEZ CORDOVA MERLY YURIDIA 2006-
‘0 16 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 77171819 77171819-ENF  ESPINOZA RIVAS JULY JASSMYN 1998-
d| 17 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 75875382 75875382-ENF  FACUNDO IPARRAGUIRRE  |BRAYAN ADEMIR |2003—‘
2 18 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 74443787 74443787-ENF  FARCEQUE RUIZ DANITZA JESLIN 2003-
3| 152024-2  AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 71050839 71050839-ENF  FARFAN GONZA YULISA ANAI 1997
4 20 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 60898700 60898700-ENF  FARFAN POZQ LUCERQ DE FATIMA 2006-
5 21 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 60221514 60221514-ENF  FERNANDEZ ALBINEZ GREISY STEFANY 2007-1
6 2220242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 60421866 60421866-ENF  FIESTAS FIESTAS KEYDA YANELA 2006-
7 2320242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 62034281 62034281-ENF  GALLARDO BURGA YORLENI YULIANA 2002-
8 2420242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 76412672 76412672-ENF  GARCIA MACHACUAY JANNY MILENA 1996-
!9 252024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 61798886 61798886-ENF  GARCIA SARANGO JOSELIN MILAGROS 2006-

I Hoja1 @ Kl

e

12.3.3 Menu Reportes en Admisién

PIURA H OE QO 8 1 DoMOPLATAFCRMA

Estadistica Panel

® Matriculas - Documentos Anexados Inscripciones - Documentos Anexados
tos Personales ) Inscripciones - Documentas Anexados
Inscripciones - Resumen por grupos Periodo leaivo Campaiia

ADMISION Todos v Todas -
Programa
Todos v
Sometre Tume S
Todos v Todes v Todas -

Camé o Apellidos y nombres

- Gener.
‘ Q Reportes

MESA w.
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o Reportes de Admision

La ventana Reportes, ubicada en el menu Admisidn, permite generar reportes estadisticos
relacionados con matriculas e inscripciones, asi como verificar el estado de los documentos
anexados por los postulantes y estudiantes.

e Tipos de reporte
El usuario puede seleccionar una de las siguientes opciones:

e Matriculas - Documentos Anexados: Muestra informacidn sobre los documentos
adjuntados en los procesos de matricula.

e Inscripciones - Documentos Anexados: Presenta el detalle de los documentos
adjuntados durante el proceso de inscripcion.

¢ Inscripciones - Resumen por grupos: Genera un resumen estadistico de las
inscripciones agrupadas segun los criterios definidos por el sistema.

e Filtros de busqueda

Para generar los reportes, se dispone de los siguientes filtros:

e Periodo lectivo

e Campaia

e Programa

e Semestre

e Turno

e Seccion

e Carné o Apellidos y nombres

Los filtros permiten delimitar la informacidn que serd incluida en el reporte.
o Exportacion

Una vez seleccionados los criterios de consulta, el usuario puede generar y descargar el reporte
en formato Microsoft Excel mediante el botdn Excel, ubicado en la parte inferior derecha de la
ventana.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078 28



Sincro ERP Manual de usuario Administrativo

13 MODULO ACADEMICO

En este menu encontraras el acceso a Matriculas, Carga Académica, Curricula y consultas
como boletas de notas

13.1 MATRICULA DE ESTUDIANTES

= [ PIURA = 4 1*} | DEMQ PLATAFORMA

Matriculas

Grupos

Semestre. Turno Secdén
~ ~ ~ ~

Filial Periodo
PIURA ~ ~

trielac g Benefido p
Matriculas . . - @

Carné o Apell

Fecha Final

dd/mm/aaaa O :' [x ] '
-

tuc o &t Matricular e .

studiantes B

N° FIL. CARNE  Estudiante/ Edad Fec.Mat. CUQTA  Plan CRONOG. Grupo Est. Ficha Acciones

cias e Inasistencias Ningiin dato disponible en esta tabla

] Cronogramas Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente

En el Médulo Académico/ Matriculas/ encontraras 2 fichas

Matriculas Grupos

Filial Periodo Prog. de Estudios Plan estudios Semestre Turno Seccidén
PIURA v v v Todos v v v v
Estado Beneficio Fecha Inicio Fecha Final
v v Carné o Apellidos y nombres dd/mm/aaaa O dd/mm/aaaa O
N° FIL. CARNE Estudiante / Edad Fec.Mat. CUOTA Plan CRONOG. Grupo  Est. Ficha Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros Anterior  Siguiente
Matricular: Matricula individual

Grupos: Grupos generados por las matriculas

13.1.1 Busqueda de Matriculas
Para realizar busqueda de matriculados ya sea por grupo o individual debera utilizar los campos
gue se muestran a continuacion:

Matriculas Grupos

Filial Periodo Prog. de Estudios Plan estudios Semestre Turno Seccidn

PIURA v v v Todos v v v v

ado Benenico Fecha Tmicio Fecha Final
v v Carné o Apellidos y nombres dd/mm/aaaa O dd/mm/aaaa O a

N° FIL. CARNE  Estudiante/ Edad Fec.Mat. CUOTA  Plan CRONOG. Grupe Est. Ficha Acciones

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registras del 0 al 0 de un total de O registros Anterior  Siguiente
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Como se puede visualizar en la imagen anterior los campos a utilizar para la busqueda de
matriculas son las siguientes:

e Periodo académico.

e Programa de estudios.

e Plan de estudios.

e Semestre académico.

e Turno.

e Seccion.

e Estado de la matricula (ACTIVO, RETIRADO, EGRESADO CULMINADO).
e Carné o apellidos y nombres del estudiante.

Luego de haber completado cualquiera de los campos anteriores debe hacer clic al botén [ 2 |
o la tecla ENTER, posteriormente a la busqueda que se ha realizado puede exportar los datos a
Excel de forma general o seleccionando los campos que se desea exportar.

13.1.2 Matricula Individual
Para realizar la matricula individual debe hacer clic al botén “Matricular” la cual se muestra a
continuacion:

Luego de hacer clic al botén antes mencionado mostrara una ventana para realizar la busqueda
del estudiante a matricular como se muestra a continuacién:

Buscar Inscrites ActivesE g crjbir Aqui Apellidos y Nombres del Estudiante *

! 08/06/2022 D - 0.00 - Selecciona un estado -

Periodo Ciclo Turno Seccién
~ PROGRAMA ACADEMICO ~ ~ ~
Filial
BELLAVISTA v
Observaciones

P

Luego de escribir los apellidos y nombres del estudiante debe hacer clic al botén luego
mostrara los datos del estudiante como se muestra a continuacién:

Buscar Inscritos Activos X
Ingresa Apellidos y nombres
SILVA VASQUEZ] n
N ESTUDIANTE ESTADO PROG. PERIODO
1 46685825CON SILVA VASQUEZ DAMARIS ACTIVO CON/N-1-A 2022-1/ MARZO n
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. . . . .
Luego para seleccionar al estudiante debe hacer clic al botén . luego se mostrard los datos
del estudiante como se muestra a continuacion:

SEC-0325 / ESPINOZA JIMENEZ MELINA DE LOS MILAGROS
GESTION ADMINISTRATIVA

Matricular  Académico Deudas

= PROCESO DE MATRIiCULA Resultade doudas
Filial Tipo Fec. Matricula Deudas 0 Total: 000
PIURA hd Matricula Ordinaria v 09/06/2026 [m]
Resultado Und. Desaprobadas
Periodo Semestre Turno Secdén
" v " " Und.didacticas 0 Ocred,
Plan de Estudio Estado
. i . Historial de Matriculas
Selecciona el Plan curries Selecciona un estado v Matriculados:
Fec.Mat Grupo Estado
(3] DATOS ECONOMICOS
Beneficlo
NINGUNO v Cuota Dscto Cuota Real
Tipo Doc. . -

Forzar Matricula

Cerrar Guardar

Como se puede apreciar en la imagen anterior al seleccionar al estudiante muestra los datos del
estudiante como es la carrera a la cual esta inscrito y sus apellidos y nombres, luego se debera
completar los que faltan para realizar la matricula, si se confundié al seleccionar el estudiante y
desea seleccionar otro estudiante debe hacer clic al botén de color verde “Buscar Estudiante”.

Si termino de completar los campos de la matricula debe hacer clic al botén para guardar
los datos de la matricula.

13.1.3 Matricula rapida

DEMO PLATAFORMA

Matriculas Grupos

Filial Periodo Programa Académico Plan estudios SEM. Turno Secd
PIUR¥ 2025-1 bt v Todos v > v

Buscar:

SEDE PERIODO CRONOGRAMA PLAN PROGR. SEM. TUR. SEC. MAT. ACT. RET. CUL. OPCIONES

1 PILU 2025-1 ENF-IA '@ P.ENF 2024 SSA Diumo A a4
2 PIL 20251 MAR-17 @ P.ENF 2024 SSA Diumo B 37
3 PIU 2025-1 ABRIL26 @ P.ENF 2024 SSA Diumo C 30

Académico

En el Médulo Académico/ Grupos

Filtrar los grupos a matricular

Busqueda de grupos

Buscar:
N° SEDE PERIODO CRONOGRA PLAN .  TUR. SEC. MAT. ACT. RET. CUL. OPCIONES
1 PU 2025-1 ENF-IA & PENF 2024 SSA | Diurno A a0 0 @
2 P 2025-1 MAR-17 (@ PLENF 2024 $5A | Diurne B 37 37 O | pe merito
2 PIU 2025-1 ABRIL26 (@& PLENF 2024 ssA | Diurno c 30 20 ° | nE Carga
4 pPU 2025-1 ENF-IA (& PENF 2024 SSA | Nocturno A 21 % T & Matriculas
5 PIU 2025-1 ABRIL26 (& PLENF 2024 $SA I Nocturno B 38 38 0
6 PIU 2025-1 ENFIAT (@ PLENF 2024 SsA | Tarde A 4 » 7 a* Matricula Rapidd
7 P 2025-1 MAR-17 (@ PENF 2024 SSA I Diurno A a1 2 o @ Culminar
a ol e 1 VIAD 17 8 5 eriE 2A2 cen " Nocbiomn A = | a » | & Egresar
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En el botén “OPCIONES” desplegar y seleccionar “MATRICULA RAPIDA”

Aparecerd el cuadro de busqueda de inscritos

e Colocar los apellidos y nombres, luego presionar el botén “IR".

e Para agregar debes hacer clic en el botdn “+” ubicado al lado del nombre resultante.
e Puedes realizar varias matriculas repitiendo el proceso de busqueda anterior

e Una vez culminado las matriculas debes hacer clic en el botédn “TERMINAR”

Buscar Alumno

Apellidos ¥y nombres

JIME

ALUMNO
F4392431DM CALLE JIMEMEZ PAMELAANAIS

13.2 CARGA ACADEMICA

Iniciamos ingresando al médulo Académico/ Carga Académica/ Cargas Académicas podremos

filtras las cargas asigtnadas

= [EPIURA

Carga Grupal

Cargas Académicas

Periodo Prog. de Estudios. Plan estudios Semestre Turno

PIURA v v Todos v v v

= Matriculas Seccién Estado Docente
A Unidad Didactica ~ ~ “

Buscar.

N°® Filial Carga Plan Grupo Unidad Didactica Ses. B> Cd Hr &% Docente Fusion @ Acciones

Ningun dato disponible en ests tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior  Siguiente
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En modulo Académico/ Carga Académica/ Cargas Académicas podremos Generar las cargas y
asignarles un docente

= [ PIURA n }i* | DEMO PLATAFORMA

Cargas Acad\

Selecciona un gupo para generar su carga académica

Matriculas Periodo Programa Plan curricular Cido
Periodo v Selecciona un Programa Acad. v Seleciona un carrera hd Ciclo v

‘m¢ Grupos

Turno Secdién Matricul
) : Turno v Seccién v atriculas -
@ [studiantes

£2% Ronories . L
=PIk &+ Registro de carga académica por grupo

Asistencias e Inasistencias

Cronogramas

Selecciona el grupo

&% Récord Académico

PLATAFORMA
@ Manitoreo

a8 Carga Académica

Realizamos la busqueda del grupo deseado y activamos el botdn deslizable (fijar el grupo)

&¥ Carga Académica por grupo

B Selecciona el grupe
Periodo Programa Plan curricular Ciclo
2020-| hd DISENC DE PRENDAS DE WVESTIR hd FEMODAS 20149 hd 1l hd

Turne Seccién
Diurno v A

Una vez fijado el grupo, para agregar las unidades didacticas damos clic en el botén
“CURRICULA”".

&% Carga Académica por grupo

O Selecciona el grupo
Periodo Pregrama Plan curricular Ciclo

2020-| i DISERIC DE PRENDAS DE VESTIR s PE MMODAS 2019 e I N
Turne Seccidn
Diurna o A b l‘

Ahora deslizaremos el botdon ubicado al lado de los nombres de las unidades que deseamos
activar para el grupo. (Verde=Agregado; Rojo=No Agregado).

Luego has clic en el botdn “CLOSE” (Cerrar).
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NRO CURED

BB Midulo: MODULO D1
1 COMUNICACION EFECTIVA

2 DIBUJO E ILUSTRACION DE LA MODA
3 FUNDAMENTOS DE DISERO ¥ MODA
4 TALLER DE CREATIMIDAD

5§  TEORIADEL COLOR

CIc C

m

m

m

m

m

L
N

ofofofolo!

BN Midulo: MODULO 02

£ DIBUJO E ILUSTRACION DE LA MODAII
7 HISTORIADE LATEXTILERIARI
8  HISTORIADEL WESTIDO

9 INMOWACION

AAAA

fum]
(]

13.2.1 Asignar docente a una unidad didactica

Para asignar o modificar un docente haremos clic en el botén

MNRO  UMIDAD DID. cic HORAS

1 HISTORIA DEL WESTIDO Cie: 03 Hrs: 0 (T 0sP oy

B Grupo1 4 PULACHE MADRID LEONAHD
2 HISTORIA DE LA TEXTILERIA P.1 Cic: 03 Hrs: 0 (m:o/p o)
B Grupo1 # PULACHE MADRID LEONARDD 28

HOR/CIC

CRED CHK

=D

Crd:0¢T00F 0

Alumn: 13 &%

Crd: 0 T:0/P:0)

=

Alumn; 13 &%

Seleccionamos al docente encargado y hacemos clic en el botén “GUARDAR”.

Asignar Docente

I CALDERON NUNEZ NORMA GIMA

13.2.2 Agregary retirar alumnos a la unidad didactica

Para asignar o modificar un docente haremos clic en el botén

NRO  UMIDAD DID. Clc HORAS

1 HISTORIA DEL VESTIDO Cic: 03 Hrs: 0 ¢T:osPm

B Gupol & PULACHE MADRID LEONARDD A%
2 HISTORIA DE LA TEXTILERIA P.I Cic: 03 Hrs: 0 (o/pim
B Grupo1 # PULACHE MADRID LEONARDD A&

Seremos direccionados a otra ventana

HOR/CIC

&
[
CRED CHK
Crd: 0 T:0/P:0y
Alurn
Crd: O¢T:oiPm

2 ED

Alum: 13 &8

e ParaAgregar un alumno ala unidad debemos seleccionar su nombre (se tornara de color
azul) y presionar le botdn de agregar que tiene el simbolo “>”.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078

34



Sincro ERP

Manual de usuario Administrativo

O Selecciona el periode ¥ docente

Periodo Docente
20201 PULACHE MADRID LEONARDC
Plan curricular Ciclo

1 -PEMODAS 2019 1]

&+ Registro de carga académica por grupo

Disponihles

Showing all 3

Programa
DISERID DE PREMDAS DE WESTIR

Turno Seccidn Divisién
[B] A 1

Miembros

Showing all 13

=

=

74705964DM GIMENEZ ZAVALA SITLEY NARIELLING
72 M MESTA SORALUZ NELLY LISBETH
7647591400 RIVAS RAMOS ROSA SOBEIDA

NO Agregados

e Pararetirar un alumno a la unidad debemos seleccionar su nombre (se tornara de color

752890770M CARDOZA ZETA JULISSA SOLEDAD
743652870M CORDOVA LOPEZ KEYLA SAARELA
7589590400 FARFAN MOLTALYAN MARICIELO
74136018DM HERRERA SINTI ISABEL

705507880M LALUPU CIELO MERLY PACLA
465132230M LOPEZ SANCHEZ LISETH DULANY
478578650M MAZA CASTRO MARIA DEL MILAGRC
487885260M MERINCG REA CLEYDI YASMIN
7738660500 PERA JULCAHUANGA SANDRA

721482990M PULACHE PULACHE JOYMI KATHE
73414800DM ROMAN CASTILLO TELCIDA KARINA

Agregados

azul) y presionar le botdn de retirar que tiene el simbolo “<”.

Showing 31l 3

Showing all 13

g

B

| <

74705964DM GIMENEZ ZAVALA SHIRLEY NARIELLING
7298006300 MESTA SORALUZ NELLY LISBETH
76475914DM RIVAS RAMOS ROSA SOBEIDA

762890770M CARDOZA ZETA YOS 50LEDAD
743652870M CORDOVA LOPEZ KEYLA SAARELA
7599500400 FARFAN MOLTALVAN MARICIELO
74136018DM HERRERA SINTI ISABEL
7055078800 LALUPL CIELO MERLY PAOLA
465132230M LOPEZ SANCHEZ LISETH DULANY
479578650M MAZA CASTRO MARIA DEL MILAGRO
487885260M MERING REA CLEVDI YASMIN
7738660500 PERLA JULCAHUANGA SANDRA
76148299DM PULACHE PULACHE JOYMI KATHERINE
7341480000 ROMAN CASTILLO TELCIDA KARINA
771488730M SANDOVAL MORANTE JOHANA
75474317DM YOVERA LOPEZ ANA KELLY
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14 REPORTES DEL MODULO DE ACADEMICO

14.1 EXPORTAR MATRICULAS

En el mddulo Académico / Matriculas, el usuario puede realizar la bdsqueda vy filtrado de
estudiantes matriculados mediante diversos criterios. Esta opcidn permite gestionar y consultar
la informacién académica de los estudiantes de acuerdo con la filial, periodo, programa de
estudios, plan curricular, semestre, turno y seccion.

Asimismo, se cuenta con filtros adicionales como estado, beneficio, cédigo de carné o nombres
del estudiante, asi como rango de fechas de inicio y fin, lo que facilita una busqueda mas precisa.

Desde esta pantalla también es posible realizar acciones de matricula y exportar la informacion
obtenida mediante las opciones disponibles en la interfaz.

Matriculas Grupos

LATAFORMA

Filial Periodo Prog. de Estudios Plan estudios Semestre Turno Seccion
PIURA A 2024-2 v ARQUITECTURA DE PLATAF& Todos v v v A

S Matriculas Estado Beneficio Fecha Inicio Fecha Final
v v Carné o Apellidos y nombres dd/mm/aaaa O dd/mm /aaaa O Q m
* Grupos

Estudiantes &+ Matricular Buscar:

A B C D E F G H | J K
LISTA DE MATRICULAS
PERIODO LECTIVO 2024-2 PROGRAMIA ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE TECNOI
PERIGDC ACADEM. I TURNG D SECOION A
N° CARNE APELLIDOS Y NOMBRES SEX0 EDAD CORREO INST.
1 60811340-APS  ABRAMONTE RAMIREZ IRVIN ADAN MASCULING {13 Aflos) 60811340-aps@institut 974250892- 963054086-MAMA.
2 60594528-APS  ALVA CORDOVA ROSITA DALIA FEMEMNING (21 Afios) 60594526-aps@institut 932549606
3 76413581-APS  CARHUAPONA MAURIOLA ANGEL OSMEL MASCULING {21 Aflos) 76413581 -aps@institut 916800360
4 74559608-APS  CHUQUICUSMA ALDANA ANGELICA LUCERO FEMENING {24 Afios) T4559608-aps@institut 988572326- 94953955 2-MANMA,
5 77567955-APS  CORDOWA CHOQUEHUANGA JUAN JOSE MASCULING {25 Afios) 77567355-aps@institut wsP(366294433)-LLAMS. (3328673
6 74041148-APS  HUAMAN CLEMENTE WILDER MASCULING (23 Afios) 74041148-aps@institut 920041891-954376429-HERMANO
7 71973479-APS  LITANO YOWERA JONATHAN ALEXIS MASCULING {20 Afis) 71973479-aps@institut +51 922 864 960
& 70714333-APS  LOPEZ SOSA GERALDINE ALONDRA FEMENING {20 ARos) 707143339-aps@institut 351785227 982284088-HERMANAL
9 75221233-APS  MAZM HUERTAS JESUS MARTIN MASCULIND (22 Aflos) 75221233-aps@institut 970955871
10 71117222-APS  MECHATO SALAZAR TANIA WMERCEDES FEMENING {23 ARos) 71117222-aps@institut 845804715,951892568-mama
11 75112418-APS QUEWEDQ GARCIA NAYELY ISABEL FEMENING {20 Afos) 75112418-aps@institut 955353379
12 75853450-APS  WALIENTE SALLAGO MARYURI ALEXANDRA FEMENING {21 Aflos) 75853450-aps@institut 939312566-930880883-harmana
13 75584023-APS  VILLEGAS PEDRERA DAVID JESUS MASCULING (20 Afios) 75564023 -aps@institut 902790376
14  60056931-APS  ZAPATA MENDOZA CARLOS MIGUEL MASCULING {13 Afios) 60056331 -aps@institut 921567313 |:

14.1.1 Exportar Otros campos
AL hacer clic en la flecha lateral de botdn de exportacién podras adicionar otros campos a la
exportacién

SELECCIONE CAMPOS

»

1D Inscripcién

Carnet

Apellidos

Nombres
DNI

Sexo

l ‘ ni Fecha Nac.
:I Edad

. Correo Institucional

[F Otros Campos cetutares
Correo Personal
Domicilio
Departamento

Provincia
v
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14.2 EXPORTAR FICHA DE MATRICULA DEL ESTUDIANTE

Una vez aplicados los filtros de busqueda (Filial, Periodo, Programa de Estudios, entre otros) y
mostrados los resultados en la tabla, ubique al estudiante correspondiente.

1. Enlafila del estudiante, dirijase a la columna Ficha.
2. Haga clic en el botdn de color turquesa con el icono de impresién/descarga.
3. Se desplegard un menu con las opciones:
a. PDF: Genera la ficha de matricula en formato PDF para visualizarla, descargarla
o imprimirla.
b. Excel: Exporta la informacion en formato Excel.
4. Seleccione la opcidn PDF.

o

El sistema abrira la ficha de matricula en una nueva ventana o pestafia.
6. Utilice la opcion Imprimir del visor PDF (icono de impresora) o presione Ctrl + P para
enviar el documento a la impresora.

Nota: Verifique que el estudiante seleccionado sea el correcto antes de generar e imprimir la

ficha de matricula.

Filial Periodo Prog. de Estudios Plan estudios Semestre Turno Seccion
PIURA hd 2024-2 A ARQUITECTURA DE PLATAF& Todos A hd hd A
Estado Beneficio Fecha Inicio Fecha Final

v Carné o Apellidos y nombres dd/mm/aaaa O dd/mm /aaaa a -

&+ Matricular Buscar:

I |

N° FIL. CARNE Estudiante / Edad Fec.Mat. CUOTA Plan CRONOG. Grupo Est. Ficha Acciones

1 PIU  50811340-  § ABRAMONTE RAMIREZ IRVIN ~ 31/07/2024  225.00 P.APS REGULA

APS ADAN 119) [i] (5/B) 2024 PDF
2 PIU  60594526- & ALvA CORDOVA ROSITA DALIA  21/08/2024  250.00 P.APS M el
APS ©2n [ ] (5/B) 2024 —
& 7 % vy,
ISMP;
o Mi ¥
i J‘»}»Aﬁe"&’
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
FICHA DE REGISTRO DE MATRICULA
Nombre del IESTP SAN MIGUEL DE PIURA DRE/GRE PIURA
Cédigo modular 1468206 Tipo de Gestién PRIVADO
Departamento PIURA Provincia FIURA
Distrito PIURA Periodo lective 20242
ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y 5
. SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA X s
Programa de estudios INFORMACION CON MENCION EN Periodo académico I
PROGRAMACION MULTIMEDIA .
Plan del programa de estudios MODULAR Nivel formative Ilh?ﬁgﬁtggl\"
Tipo de plan de estudios Perlodo de clases
DNIN® 60811340
Apellidos y nombres ABRAMONTE RAMIREZ IRVIN ADAN
N UNIDADES DIDACTICAS () | movuLo | noras | crepitos | conpicion
1 | ALGORITMIA COMPUTACIONAL .__Q 2 80 3
2 | DISENO Y ADMINISTRACION DE REDES DE COMUNICACION Y 2 61 3
3 | HERRAMIENTAS INFORMATICAS P " 2 64 2
4 | INGLES PARA LA COMUNICACION ORAL ,’\V 2 a6 4
5 | MODELADO DE PROCESOS DE NEGOCIOS (BPMNT, * 2 96 4
o~
6 | ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE sm‘ﬁ:ucmco 2 80 3
- TOTAL | 480 19

PIURA, Miércoles 31 de Julio de 2024

SECRETARIA ACADEMICO

Sello, Firma, Posfirma ESTUDIANTE
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14.3 EXPORTAR BOLETA DE NOTAS DEL ESTUDIANTE
Una vez aplicados los filtros de busqueda (Filial, Periodo, Programa de Estudios, entre otros) y
mostrados los resultados en la tabla, ubique al estudiante correspondiente.

1. Enlafila del estudiante, dirijase a la columna Acciones.
2. Haga clic en el botén de color Verde con el icono de un Libro.
3. Elsistema abrira la ficha de matricula en una nueva ventana o pestana.

N° FIL. CARNE Estudiante f Edad Fec.Mat. CUOTA Plan CRONOG. Grupo Est. Ficha Acciones

1 PIU 60539682 § ALARCON CHERC JOSE JUNIOR (18) 13/02/2025 27500 P.CON MAR-17 20251 -CON D |
CON [i ] 1S/8) 2024 A

2 OPIU TEE91120-  § AMAYA OLIVOS JOSUE MANUEL (22) 27/01/2025  275.00 P.CON MAR-17 2025-1 -CON D |
CON i) 1548 2024 A

3 PIU 70983612- 4 ATOCHE CANGO TIARA NAYELI (23) 16/01/2025 27500 P.CON MAR-17 2025-1 -CON D | m jmfl -]
CON @ (5/8) 2024 A o

4 PILI 60305984- & RRUNO ARRIFTA KFTY YFSFNIA (18) 23012095 27500 PCON MAR-17 s -conny = or=m R

Aparece una ventana que muetsra las notas

Periodo: 2024-11 Programa: ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DETI

Plan: PAPT2019 Semestre: m Turno: Diurno Seccitn A

N1 GRUPO /PLAN UNIDAD DID. SEM. vEcEs ORIGEN PROMED. RECUP.  FINAL ESTADO ACCION

1 nuil ool null nutnel (i1} 177 ANALISIS ¥ DISEFIO DE [ 1 148 0 . -
il SISTEMAS

il ]l

il pull Al nul-nll (mull31) 152 COACH ONTOLOGICO n 1 MANUAL ~ 152 1] ~ k- 2
il

3 rul\l\ 1,Hw null nu rul 44 EXPERIENCIAS FORMATIVAS [ 1 MANUAL ~ 145 a - G-
ull

4 null ol null nukndl (G 1) 175 HERRAMIENTAS DE [ 1 MANUAL * 15 0 " -
il DESARROLLO DE SOFTWARE

5 null ool null nubnul (nuIG1] 132 INVESTIGACION E INNOVACION ] 1 MANUAL ~ 151 0 " -
il

6 null nul null nuinl 40 LOGICA DE PROGRAMACION ] 1 MANUAL ~ 13 0 - o
il il

7 rull ool nul nuknel (nIG1) 175 TALLER DE BASE DE DATOS [ 1 MANUAL ~ 141 0 " -
il el

8 nul ol rull nuknal (A1) 151 TALLER DE PROGRAMACION il 1 MANUAL ~ 14 0 - a-
rll rull VISUAL

il il rll
+ Unidad Didactica =

Presionar clic ene | botdn imprimir

1. Elsistema abrira la ficha de la boleta en una nueva ventana o pestafa.
2. Utilice la opcion Imprimir del visor PDF (icono de impresora) o presione Ctrl + P para
enviar el documento a la impresora.

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
SAN MIGUEL PIURA

BOLETA DE INFORMACION DE NOTAS

ESTUDIANTE: 76861134APT / ROJAS CALLE LUIS ANGEL
4 PROG. ACAD.: ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y 3 :
PERIODO: 2024-I1  gppvicios DE T1 SEMESTRE: III  TURNO: DIURNO
N UNIDADES DIDACTICAS v°B* | HORAS [ creép. [ prom. | REc. | PE. P.F. LETRAS
1 _|ANALISIS Y DISENO DE SISTEMAS 5 4 15 15 QUINCE
2 |COACH ONTOLOGICO 3 2 15 15 QUINCE
3 |EXPERIENCIAS FORMATIVAS 4 2 15 15 QUINCE
4 |HERRAMIENTAS DE DESARROLLO DE SOFTWARE 3 2 15 15 QUINCE
5 |INVESTICACION E INNOVACION 3 2 15 15 QUINCE
6 |LOGICA DE PROGRAMACION 3 2 13 13 TRECE
7 |TALLER DE BASE DE DATOS 3 2 14 14 CATORCE
8 |TALLER DE PROGRAMACION VISUAL 6 4 14 14 CATORCE
‘OBSERVACIONES:
SECRETARIA ACADEMICA
* En el Sistema MODULAR, la nota minima aprobatoria es 13 PIURA , Domingo 14 de Junio de 2026
Hora: 11:41 AM
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14.4 EXPORTAR REPORTE DE ASISTENCIAS E INASISTENCIAS POR UNIDAD DIDACTICA
Esta opcion permite generar un reporte consolidado de asistencias e inasistencias de los
estudiantes por unidad didactica, considerando el grupo seleccionado y los filtros aplicados.

= [@PIURA B O=E QO @ 1 SISWEB SISTEMA
General  Reportes
Filial Periodo Prog. de Estudios Plan estudios Semastre Tummo Secdén
PIURA v 2026-1 ~ ARQUITECTURA DE PLATAFORMA Todos hd v v v
22 Matricula Estado Beneficio Und. Didac.
v Todos v ¥ | carné o Apellidos y nombres
e
LA
@ Fstudiantes i
[@ Consolidado de Inasistencias por Unidad Didactica

28} Asistencias e Inasistencias

fE Cronogramas

1. Ingrese al menu Reportes > Asistencias e Inasistencias.
2. Complete los filtros segun la informacion que desea consultar:

a. Filial g. Seccion

b. Periodo h. Estado

c. Programa de Estudios i. Beneficio

d. Plan de Estudios j- Unidad Didactica

e. Semestre k. Carné o Apellidosy
f. Turno Nombres (opcional)

3. Seleccione la Unidad Didactica correspondiente al grupo que desea consultar.

4. Verifique que los filtros seleccionados sean correctos.

5. Hagaclicen el enlace “Consolidado de Inasistencias por Unidad Didactica”
identificado con el icono de Excel.

6. Elsistema generardy descargard un archivo en formato Excel con el detalle de
asistencias e inasistencias de los estudiantes pertenecientes al grupo y unidad
didactica seleccionados.

Nota: El reporte mostrara unicamente la informacion correspondiente a los estudiantes que
cumplan con los criterios de busqueda y al grupo asociado a la unidad didactica seleccionada.

A B C D E F G H
1
2 REPORTES DE INASISTENCIAS
3
4 |PERIODO LECTIVO 2026-1 PROGRAMA ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE 1
5 PERIODO ACADEM. Vi TURNO T SECCION A
6 |UNID. DIDACTICA COMERCIO ELECTRONICO 922G1 N° SES. 16
7
8 |N° [CARNE APELLIDOS Y NOMBRES INASISTEN PORCENTAIJE
9 1/74859745APT GALAN SAAVEDRA DANIEL JESUS 0 0
10 2|72284901APT RIVERA CAMPOS LEVI 0 0
11 3|76861134APT ROJAS CALLE LUIS ANGEL 0 0
12 4/73605374APT VILCHEZ JUAREZ ALVARO JHOAN 0 0
13
14
15
16 |PERIODO LECTIVO 2026-1 PROGRAMA ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE 1
17 |PERIODO ACADEM. Vi TURNO T SECCION A
18 |UNID. DIDACTICA CONFIGURACION Y ADMINISTRACION DE SERVIDORES 924G1 N° SES. 17
19
20 |[N°  |CARNE APELLIDOS Y NOMBRES INASISTEN PORCENTAIE
21 1/74859745APT GALAN SAAVEDRA DANIEL JESUS 1 5.88
e le] D 1TFHICAGNT ADT DIVJEDA mARADNAC | CVA 1~ a0 /I1‘
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15 MONITOREO DE DOCENTES

En el Menu buscar la opcién “Monitoreo” y luego seleccionar “Docentes”

1. Nos ubicamos en la pestafia “Curricular”
2. Enel cuadro desplegable escogemos el periodo presionamos el boton verde de la lupa

MONITOREO DOCENTES

LAYV LU Fricuesta a Estudiante L A ctividad

¢ PERICDO 2 vn

Biblioteca

innades didacticas

SELECCIONA UN PERIODO

Monitoreo ~

Se mostrara la lista de docentes activos en el periodo seleccionado, con sus cursos abiertos en
verde y los culminados en rojo.

Para ingresar a supervisar debes presionar el botéon “Unidades Didac.” Ubicado al lado del
docente a supervisar.

& 20200 va

ne cop DOCENTE UNIDADES DIDAC.
01 00108 ALDEAN ADRIANZEN ERIKAROSMERY Bz [@ Unicaces Didac | R Estaisticas
ealdeani@iestphuarmaca edu.pe _——

02 00104 AYALOS LOZANO JORGE ANTONIO 04 00 |@ Unidades Didac | M Estadisticas

javalosi@iestphuarmaca.edu.pe

03 00106 CHINGUEL CALLE HECTOR m |@ Unidades D|dac| B Estadisticas

hehinguelgiestphuarmaca edu.pe

e —
04 00098 ELIAS DAVILAROSSMERY [ 01 oo | T @ Estanisticas|)
relias@iestnhuarmaca.edu.pe
05 00100 FLORES LIMAS LUIS MIGUEL m |@ Unidates Didac | B Catadisticas
Mares@iestphuarmaca.edu pe _—
06 00105 NUNTOMN ESQUECHE JORGE LUIS [@ Unigeces Disac | A8 Estadisticas

jhuntong@iestphuarmaca edu pe

nT nnans DACHEN N TABRES EERRMARMMN DIEAOERTA rrarm | | e _ B 1

Boton Estadisticas: Descarga un resumen en PDF de las actividades del docente en todas sus
unidades didacticas (Sesiones, Evaluaciones, Asistencia, Aula Virtual, Registro Final).

Boton Unidades Didacticas: Detalla Las unidades del docente selecionado
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En esta ventana se mostraran los cursos activos del docente seleccionado.

Otros docentes

coD. UNID. DIDAC. GRUPO ESTU SESIONES SES. ) v H @ REG.
D. Abierte Mostrar
5G1 101 COMUNIGACION EFECTMA 20201 - DM -1 Diumo - A1 i 18118 (100%) ﬂ “ ﬂ ﬂ i
161 94 INNOVACIGN 20201 - DM - Wl Diurno - A1 i 18118 (100%) ﬂ “ ﬂ ﬂ
2661 104 CURSQ DE IMGLES - 20201 - DM -TITUL Diume - 0 00 [0%) ﬂ “ ﬂ ﬂ i)
TITULACION A1

(33 o4 §o3
&

Para supervisar cada elemento debes hacer clic en los botones azules al lado de la Unidad Did.

Ver Sesiones diarias de clase

Ver Evaluaciones

Ver Asistencias

Ver Aula Virtual

Abrir/ Culminar la unidad didactica (Se requiere permiso N° 66 proporcionado por Admin)
Mostrar/ Ocultar la unidad didactica (Se requiere permiso N° 67 proporcionado por Admin)
Descargar Registro Final

No s wN e
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16 MONITOREO DE ESTUDIANTES

En el Menu buscar la opcién “Monitoreo” y luego seleccionar “Estudiantes”

1. Nos ubicamos en la pestafia “Academico”
2. En el cuadro desplegable escogemos el periodo y segun el tipo de busqueda
ingresamos un carné o los apellidos y nombres

@ IESTWEE LIA & PATRICIA

MONITOREO ALumNOS

& Académico

& PERICDO v

ﬁ Biblioteca 2

& Unidades didacticas Carné n - Apellidos y Nombres n
@ ' woreo ~
‘?. Docentes

<l Erwiar Sugerencia

16.1 BUsQUEDA POR CARNE
1. Seleccionamos el Periodo lectivo
2. Ingresamos el cddigo de Carné
3. Presionamos el botdn de buscar (Ubicado al lado del carné)

- Sdue o

€ zoz0-1 1 v
51270240PA 2 a & Apelidos v Nombres a

Periodo: 2020-11 Carrera: PRODUCCION AGROPECUARIA Ciclo: Il Turne: D Seccion: A
CcoD UNIDAD DIDACTICA ‘ ‘ DOCENTE PR | RC | PF | Est. Ses | As | Rt | Td | Jt

6751 167 - CRIANZIA TECNIFICADA DE AVES I a RAMOS QJEDA RAMIRO MTR 1 0
SIGIFREDO

E—
7BG1 151 - TOPOGRAFIAAGRICOLA a FLORES LiMAS LUIS MTR 32 I

MIGUEL

Leyenda
PF = Promedio Final PR = Promedio RC = Recuperacién As = Asistenda Ft = Faltas
Td = Tardanzas Jt = Justificacion

Se mostraran las unidades didacticas que registra el estudiante en el periodo seleccionado, asi
como un resumen de Asistencias, Promedio si el curso ya estuviese culminado.

Con el nivel de supervisor se puede descargar la boleta de notas
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16.2 BUSQUEDA POR APELLIDOS Y NOMBRES
1. Seleccionamos el Periodo lectivo
2. Ingresamos los Apellidos y nombres del estudiante (también basta con ingresar solo
los apellidos)
3. Presionamos el botdn de buscar (Ubicado al lado de apellidos y nombres)

& 202041 1 v
Carné n & huaman 2 a

coD ALUMNO PROG. DE ESTUDIOS SEM. TUR. SEC.
R HUAMAN ASTOL 222072 D @ Ver Cursos PRODUCCION AGROPECUARIA Il D A
TIIITIIITL HUAKMAN SANTOS ... @ Ver Cursos PRODUICCION AGROPECUARIA Il o] A

TDITTIIT HUAMAN TOCTO 02 100002 @ Ver Cursos PRODUCCION AGROPECUIARIA ] D A

TIIIIIIIT HUAMAN MERENLDO 2220 070220 @ Ver Cursos EMFERMERIA TECNICA ] o A

Como puedes observar en este caso solamente se ha realizado la busqueda por el apellido
“huaman” y en lista apareceran las posibles coincidencias

Para ver su boleta o cursos presionemos el botdn “Ver Cursos”
FACHECO TORRES MTR 32 1 1
FERMAMDO RIGOBERTO

AVALOS LOFANG JORGE MTR 32

ANTCOMIO

a7 151 172 - CONTROL DE CALIDAD DE
PRODUCTOS AGROPECUARIOS

a8G1 175 - EMPRENDIMIENTO

o

o

891 168 - EXPERIMENTACION AGROPECUARIA, FLORES LIMAS LUIS MTR 32 o
MIGUEL
90G1 173 - EXTENSION ¥ EDUCACION FACHECO TORRES MWTR 32

AGROPECUARIA FERMNAMDO RIGOBERTO HI
911 171 - FORMULACION ¥ EVALUACION DE AALOS LOZAND JORGE MTR 32 0
PROYECTOS AGROPECUARIOS ANTOMIO
9261 170 - REPRODUCCIGON ANIMAL E RAMOS OJEDA RAMIRO MTR 1 0
INSEMINACION ARTIFICIAL SIGIFREDO
9351 169 - TOPOGRAFIAAGRICOLA FLORES LIMAS LUIS MTR 32 0
MIGUEL
Descargar boleta
| mscmneda
Lo

Para ver el detalle presiona el botén azul a lado del nombre de la unidad

Te llevard a una ventana nueva donde habrd un resumen de Asistencias y evaluaciones
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Detalle de Unidad Didactica
ASISTENCIA EN ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS A1

72532351ET / =—rumernee

Periodo: 20201 Carrera; ENFERMERIA TECNICA
Ciclo: Il Turno: D Secabn: A1

Clocente: RET ES IMAINUFIAT IVIARIS NILLA

ASISTENCIAS

2.- Mie 22/04/20

6.- Jue 30/04/20
10.- Lun 11/05/20
14.- Mie 20/05/20
18.- Jue 28/05,20
22.- Lun 08/06/20
26.- Mie 17/06/20
30.- Jue 25/06/20
34.- Lun 06/07/20
38.- Mie 15/07/20
42.- Jue 23/07/20
46.- Lun 03/08/20

3- Jue 2304720

7.- Lun 04/05/20
11~ Mie 13/05/20
15~ Jue 21/05/20
19~ Lun 01706720
23.- Mie 10/06/20
27.- Jue 18/06/20
21.- Lun 29/06/20
35.- Mie 08/07/20
39.- Jue 16/07/20
43.- Lun 2707720
47 - Mie 05/08/20

4. Lun 27/04/20
8.- Mie 06/05/20
12,- Jue 14/05/20
16.- Lun 25/05/20
20.- Mie 03/05/20
24.- Jue 11/06/20
28.- Lun 22/05/20
32.- Mie 01/07/20
36.- Jue 09/07/20
40.- Lun 20/07/20
44.- Mie 29/07/20
48.- Jue 06/08/20

1. Lun 20/04/20
5. Mie 29/04/20
9.- Jue 07/05/20

13- Lun 18/05/20

17.- Mie 27/05/20

21 Jue 04/06/20

25.- Lun 15/06/20

29.- Mie 24/06/20

33- Jue 02/07/20

37.- Lun 1307720

41, Mie 22/07,20

45~ Jue 3040720

ASISTENCIAS - RESUMEN

Tardanza 0 0%

@& Evaluaciones B HH

INDICADOR 1

|dentifica los conceptos de la farmacologia v 13 importanca de |a administracion de los medicamentos segdn normativa vigente,

Evaluadién Pardial EP1 12.00
Tareas Académicas TAZ 13.20
Evaluadén Final EF3 14.00
Recuperacion de Indicador RC4 -

INDICADOR 2

Identifica w argumenta los prindpios activos de los medicamentos para su administracién correcta,

Evaluadién Pardial EP1 12.00
Tareas Académicas TA2 14.10
Ewaluadén Final EF3 12.00
Recuperacion de Indicador RC4 -
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17 MODULO DE MANTENIMIENTO

El médulo Mantenimiento concentra los parametros maestros y catalogos base de la plataforma
académica. Su objetivo es centralizar la configuracién institucional, académica y administrativa,
garantizando la consistencia de la informacidn utilizada en los demds médulos del sistema, como
admision, matricula, gestién estudiantil, reportes y administracion académica.

[@ PIURA #H o= Q

DEMO

admin

b Institucion y filiales

= Discapacidad

Periodo

Programas
Sedes
Programas por sedes
Campaha
Ubigeo
¥ Modalidad
Niveles

Tramites tipos

17.1 INSTITUCION Y FILIALES
Permite registrar y administrar la informacién de la institucidn educativa y sus diferentes sedes
o filiales.

= PIURA = 2 B % | DEMO PLATAFORMA
DEMO I Principal Filiales
admin
Cédigo modular Gestién DRE
B3 Institucion y filiales 1466206 PRIVADO PIURA
* PUBLICO, PRIVADC, MIXTO! Solo colocar la Zona ) PIURA
= Dlscapamdad Nembre Institucional Abreviade Neombre Institucional
= 5 SAN MIGUEL DE PIURA INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
% Periodo
Nombre corto con el que es conocida la Institucion Nombre Institucional con el que es conocida la Institucion
= ngramas Denominacién Larga
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
% Sedes i .
Denominacion larga con el que es conocida la Institucion
ngramas por sedes Denominacién Corta Neombre Institucional
INSTITUTO SAN MIGUEL DE PIURA SAN MIGUEL DE PIURA
Campana Denominacién corta con el que es conocida la Institucion Solo nombre de la Institucion
Ubigeo © Habilitar Institucion ﬂ\
Modalidad Resoluciones
Niveles Creacién Reconocimiento / Resolucién Revalidacién

- RM N° 039-2019-MINEDU

Tramites tipos

Funciones principales:
e Registro de datos institucionales.
e Configuracion de filiales o sucursales.
e Gestion de informacidn administrativa y de contacto.
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17.2 DISCAPACIDAD

Catalogo para administrar los tipos de discapacidad que pueden ser registrados en los perfiles

de estudiantes.

ERP = PIURA B =2 0 @
DEwO Discapacidades
admin
i= Lista de discapacidades
B3 Institucion y filiales
— . 9 Datos encontrados
i= Discapacidad
" NRO GRUPO DETALLE
N .
¥ Periodo
1 Discapacidad Auditiva Hipoacusia
Programas 2 Discapacidad Auditiva Sordera Total
B2 Sed ,
g dSedes 3 Discapacidad Fisica o Motora
= Programas por sedes 4 Discapacidad Intelectual Retardo Mental Leve
g Cam paﬁa 5 Discapacidad Intelectual Retardo Mental Moderna
A 6 D dad Visual Baja Visio
ie; Ublgeo Iscapacida Isual ala Vision
- . T Discapacidad Visual Ceguera
Modalidad
. 8 Otra NEE
Niveles
9 Transtorno del Espectro Autista

B Tramites tipos

Funciones principales:
e Crear tipos de discapacidad.
e Modificar o desactivar registros.
e Estandarizar la informacion para reportes académicos y estadisticos.

17.3 PERIODO

Permite configurar los periodos académicos que utilizard la institucion.

= [EPIURA #$ = 4O @

DEMO ) _
admin Q Busqueda [F-SEEFIEIAY
B3 institucien y filiales Nombre Periodo n

:= Discapacidad

sy : N°  CODIG NOMBRE ANO  RESPONSABLE INSCRIPCI
%" Periodo ° on
i= Programas 1 99991 1900-1 1900 18832 QUISPE JACHO LUIS GABREEL #& E

[

*: Sedes 20253 2025-3 2025 13749 SERNAQUE SANCHEZ WILMER A&

w

i= Programas por sedes

= Campaia 4 20251 20251 2025 14654 SAAVEDRA ARCELA HEYDI LILIANA
74
20243 2024-2 2024 13749 SERNAQUE SANCHEZ WILMER A&

y’

& Ubigeo

Funciones principales:
e Crear periodos lectivos.

e  Definir fechas de inicio y fin.

e Habilitar o cerrar periodos académicos.

20252 20252 2025 14157 SARAVIAMURIOA RENE MARIC A& a
[ 3 |

o

ik

HABILITADO

dii

ESTADO

CERRADOD
ACTIVO
ACTIVO

ACTIVO
ACTIVO

DEMO PLATAFORMA

=+ Agregar

ACCIONES

-39

-3

(- 34

- 34

-

DEMO PLATAFORMA
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17.4 PROGRAMAS

Administracion de la oferta académica de la institucion.

DEMO
admin

= [EPIURA

i

(<}
o
]

{"\ | DEMO PLATAFORMA

B3 institucion y filiales N°  NOMBRE SIGLA ABREVIATURA  ABIERT ACTIVA N.FORMATIVO ACCIONES
A
i= Discapacidad 1 8-ADMNISTRACONDE = -ANI  ADMINISTRACION (NN o - - SIONAL TECNICO -
= : NEGOCIOS DE NEGOCIOS
% Periodo INTERNACIONALES INTERNACIONALES
2 4-ARQUITECTURADE aPT  ARQUITECTURADE [NVl PVl PROFESIONAL TECNICO a-
Programas PLATAFORMAS Y PLATAFCRMAS
SERVICIOS DE
Sedes TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION CON
Programas por sedes MENCIONEN
PROGRAMACIGN
~ _ MULTIMEDIA
Campana -
3 7-ASISTENCIA ADM  ASISTENCIA v VST PROFESICNAL TECNICO a-
. ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
Ubigeo
4 10- COMPUTACION E \CEl  COMPUTACIONE T - ROFESIONAL TECNICO a-
iesllidkd INFORMATICA INFORMATICA
5 6- CONTABILIDAD -CON  CONTABILIDAD

P PV PROFESIONAL TECNICO o
FarmaCIATECNICA | (IR e - ROFESIONAL TECNICO a-

Niveles
6 13-FARMACIATECNICA  -FAT

Funciones principales:
e Registro de programas de estudio.
e Configuracidn de carreras, especialidades o cursos.
e Asociaciéon con niveles y modalidades educativas.

17.5 SEDES

Permite gestionar las sedes fisicas donde opera la institucién.

= PIURA ® 0 @ | DEMOPLATAFORMA
DEMO
&+ Registrar
admin m = 9
E Institucian y filiales N° SEDE DISTRITO ACTIVO TITULAR LOCAL ACCIONES
1 AREQUIPA AREQUIPA REYES MONTORO JAIME ALFONSO FILIAL
Discapacidad INACTIVO 8-
: 2 CHICLAYO CHICLAYO IPPEEVA REVES MONTORO JAIME ALFONSO FILIAL a-
Periodo
3 DOCS PILRA TPVl REVES MONTORO JAIME ALFONSO FILIAL -
Programas
4 IcA ICA PPN REVES MONTORO JAIME ALFONSO FILIAL a-
Sedes
5 JULIACA JULIACA VSTVl REVES MONTORO JAIME ALFONSO FILIAL a-
Programas por sedes
6 LIMA MRAFLORES  [INNEIVll REVES MONTORO JAIME ALFONSO SEDE a-
Campaiia
7 PIMENTEL PIMENTEL TPVl REVES MONTORO JAIME ALFONSO FILIAL -
Ubigeo
8 PIURA PILRA PP REVES MONTORO JAIME ALFONSO SEDE a-
Modalidad
9 PTO LASPEDRAS [PVl REVES MONTORO JAIME ALFONSO FILIAL a-
MALDONADD

Niveles
Funciones principales:
e Registro de sedes.
e Datos de ubicacion y contacto.
e Relacién con programas académicos.
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17.6 PROGRAMAS POR SEDES

Asigna los programas académicos disponibles en cada sede.

= PIURA
DEMO i= Lista de Programas
admin
B3 Institucion y filiales N°  SEDE PROGRAMA
i= Discapacidad
- : 1 PILRA GESTION
& Periodo ADMINISTRATIVA
= 2 PIURA PROCESOS EN
Programas SEGURIDAD Y
SALUD
2 Sedes
3 PIURA ARQUITECTURA DE
= PLATAFORMAS
Programas por sedes
4 FIURA CONTABILIDAD
Campaia 5 PILRA ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

5 Ubigeo

Funciones principales:
e Vinculacién de programas y sedes.

MATRIC
ULA

0.00

50.00

90.00

90.00

90.00

e Control de oferta académica por ubicacion.

e Gestion de disponibilidad institucional.

17.7 CAMPARNA

Administra campafias académicas o procesos de admision.

= [EPIURA
DEMO . .
e [eQ: TP S+ Registrar
admin
Periodo
B3 institucion v filiales 2025-2 v
i= Discapacidad
- _ N°  PERIODO NOMBRE
W Periodo
120252 (170) AGOSTO
Programas )
220252 (181) SETEMBRE
(

PIURA)

3
Sedes

Programas por sedes
Campana
Ubigeo

Modalidad

Funciones principales:
e Registro de campafias.
e Configuracion de convocatorias.

e Seguimiento de procesos promocionales o de captacion.

TOTAL

000

1100.00

H75.00

1200.00

DESCRIPCION

AGOSTO

01 SETEEMERE

<]

C.REAL
sl

undefined

undefined

undefined

undefined

undefined

INICIA

01, Ago 2025

01, Sep 2025

C.DSCT
Qs

undefined

undefinecd

undefined

undefined

undefined

ABIERT ACTIVA ACCIO

i

DEMO PLATAFORMA

A NES

ACTIVA | ACTIVO - 34
ACTIVA | ACTIVO -

ACTIVA | ACTIVO [-33
ACTIVA | ACTIVO - 34
ACTIVA | ACTIVO [-33

FINALIZA

31, Dic 2025

31, Dic 2025

Jid

ACTIVO  ACCIONES

0 =

- 34

DEMO PLATAFORMA
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17.8 UBIGEO

Catalogo geografico utilizado por el sistema.

= [EPIURA B = QB 1" DEMO PLATAFORMA

DEMO . .
a"m:i’n [FLESERETNEILIN Q@ Provincia @ Distrito

B3 institucion y filiales m @ Registrar
EE Discapacidad N° NOMBRE ACCIONES
Perioda 1 AMAZONAS Acciones 8-
Programas 2 ANCASH Acciones @+
Sedes 3 APURIMAC Acciones &8 ~
Programas por sedes 4 | AREQUIPA Acciones 88~
Campafia 5 | AYACUCHO Acciones 88~
UbigEO 6 CAJAMARCA Acciones @8 -
Modalidad TSl Acciones g8~
Funciones principales:
e Gestidn de departamentos.
e Gestion de provincias.
e Gestion de distritos.
e Estandarizaciéon de direcciones y ubicaciones.
17.9 MODALIDAD
Configura las modalidades de estudio disponibles.
= [EPIURA B =2 O B {* | DEMO PLATAFORMA
[ 1= patos [JELLRREE
E Instituciényfiliales N° NOMBRE ACTIVO ACCIONES

— . INGRESANTE
:= Discapacidad

aan . TRASLADO EXTERNO
% Periodo o

[

REINCORPCRACION

w

Programas

IS

Sed TRASLADO INTERNO
edes

Programas por sedes

Campana

Ubigeo

Modalidad

Funciones principales:
e Ingresante.
e Traslado.
e Reincorporacion.
e Otras modalidades definidas por la institucion.
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17.10 NIVELES

Permite administrar los niveles académicos.

= FHEPIURA B = 4o @ {1 | DEMO PLATAFORMA
DEMO &t Registro de Niveles
admin
& Niveles
B3 Institucion y filiales
Codigo Nivel Nombre Nivel
i= Discapacidad
& Periodo
Programas
N° NOMERE ACCIONES
Sedes 1 0- SYS ADMIN &
Pragramas por sedes 2 1 - ADMINISTRADOR a-
Campana 8 2-DOCENTE o~
Ubigeo 4 3 ALUMND -
Modalidad
Niveles
Funciones principales:
e Definicion de niveles educativos.
e Organizacion jerarquica de programas.
e Clasificacién académica institucional.
17.11 TRAMITES TIPOS
Catalogo de tipos de tramites que pueden realizar los estudiantes o usuarios.
= [EPIURA #$ = 2 @ {5 | DEMO PLATAFORMA
DEMO Tramites Tipos
admin
i= Lista de tramites tipos + Agregar

BS institucion y filiales

i= Discapacidad

N° NOMBRE
can .
i perindo 1 Carta
Prngrama‘: 2 Formato Unico de Tramites (FUT)
3 Inforrme:
Sedes
4 Notificacion
Pragramas por sedes
. . 5 Oficios
Campana
5 6 Cficios Muttiples
Ubigeo
T Ctros
Modalidad
g Solicitud

Niveles

Tramites tipos

Funciones principales:
e Registro de tipos de solicitudes.
e Configuracion de procesos administrativos.
e Estandarizacién de tramites institucionales.

ESTADO ACCIONES

ACTIVO a-
ACTIVO -
ACTIVO a-
ACTIVO a-
ACTIVO o -
ACTIVO a-

ACTIVO o

ACTIVO a-
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19 INTERFAZ GENERAL DEL ROL/ PERFIL DOCENTE

En computadora de escrito o laptop

@ IESTWEB = [EHUARMACA = O @ FERNANDO PACHECO

e - s Bienvenido /

Buzdn de Correo
COMUNICADOS EN FACEBOOK FERMAMDO RIGOBERTO

Par favor estar atentos a nuestra pagina oficial de facebook, ante [os préximos comunicaslos PACHECO TORRES

@ Ayuda

-

UL Biblioteca

& i Perfil

& MisUn
Mi Correo

@l Enviar Sugerencia ) Contacta 4 Soporte (WhatsApp)
B Salir

Perfil de Usuario
Sidebar o Menu

Cerrar Sesion

Copyright © 2019 activaclic.com. Version 1.0.0

Sidebar o Menu: Se mostrard el acceso a todas las funciones autorizadas para tu usuario.

e En ayuda encontrards los video tutoriales de la plataforma

Perfil de usuario: Se mostraran tus datos personales, también podrds cambiar tu contrasefia de
“Usuario Plataforma”.

Buzon de correo: Enlace al buzdn del correo institucional.

e Tener en cuenta que si has ingresado con tu “usuario plataforma” entonces te pedira
iniciar sesién con tu correo.
e Siingresaste con tu correo institucional, te mostrara directamente tu buzén de correo

Cerrar Sesion: Salir del sistema

e Tener en cuenta que, si has ingresado con tu correo institucional, te mostrara un
mensaje preguntando si cierra también tu correo o solo la plataforma.
Recomendamos también cerrar el correo institucional si no es tu computadora
personal.
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20 M1 PERFIL

20.1.1 Actualizar mis datos personales
e Para cambiar tus datos personales debes hacer clic en el botén “MODIFICAR”
e Se habilitardn los cuadros grises y podrds cambiar los datos de:
o Sexo
Fecha de nacimiento
Celular 1
Celular 2
Teléfono (fijo)
Direccion
Ubigeo (Departamento, Provincia y Distrito)
o Unasegunda direccién (Opcional)
e Una vez actualizados los datos, debes hacer clic en “GUARDAR”

O O O O O O

Acercade mi Seguridad Mi foto

@ Ayuda i i © DATOS PERSONALES
\ |
il Biblioteca "\\ ’4" DMI: 40576742 PACHECO TORRES FERNAMNDO RIGOBERTO
& - exo Fec. Nacimiento
L Wi MASCULING v 130771979
& Enviar sug FERNANDO
DOCENTE [@ coNTACTO
Celular 1
941927754 Celular 2 Tel &f
Sexo sular slstone
Email personal
Fecha Nac, ripate_79@hatmnail.com
Edad a i
Q UBICACION
Ciudad
Consignar la direccisn, departamento, provincia y distrito que aparece en su DM, CE o PSP
Direccién
Acerca de mi (FUALINIAEA Y
PIURA HUANCABAMEBA HUARMACA

E4 Correo personal
ripato_T9@hotmail.com

Otra direccian: Consignar la direcion en caso de alquilar o ser viviviends de un familiar

[] celular Otra direccién

941927754 (FUALINIAEA P
Q Location

HUARMACA

HUARMACA,

HUANCABAMBA, PIURA

Nota: Para cambiar Apellidos y/o Nombres deberas solicitarlo ene | drea correspondiente
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20.1.2 Cambiar tu contrasefia plataforma
e En la pestaiia Seguridad
e Ingresar tu contrasefia actual
e Ingresar tu nueva contraseia (6 o mas letras, nimeros, simbolos)

e Volver a escribir tu nueva contrasena
e Presionar “Guardar”

M [(;liEL
DOCENTE
Sexo
Fecha Nac,
Edad [31]
Ciudad

Acerca de mi

B4 Correo personal
MNo registrado

[ Celular
No registrade

Q Location

PAITA

CANCHAQUE,
HUANCABAMBA, PIURA

Tus datos

20.1.3 Cambiar tu foto
e Enla pestana Mi Foto

Acerca de mi Seguridad Mi foto

Tu correo institucional

Correo corporativo

Puedes usar este correo para iniciar sesian, consulte el siguj

fpacheco@iestphuarmaca.edupe

e video aqui

El correa corporativo es asignade de manera automatica siguiends los pardmetros establecidos por la institucion

Tu usuario plataforma

P Cambiar contrasefia

Usuario (£l usuario no pugdeter cambiade)

myasguaz

Contrasefia actual

St recomienda wsar una contrasefia segura que no Uses en ningln ot sitio.

Contrasefia nueva

Repite cantrasefia nueva

Esta contraseifa no reemplaza a la contrasefia del correo corporative \

Guardar

Cambiar tu contraseiia plataforma

e Hacer clic en la nube y seleccionar su foto

e Una vez cargada la nueva foto, presionar el botén “GUARDAR”

@ Ayuda
il Bibli

& Mis Uni

ﬁ Enviz

FERNANDO

Acerca de mi Seguridad Mi foto

DOCENTE
Sexo
Fecha Mac.
Edad [41]
Ciudad
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21 MIS UNIDADES DIDACTICAS

e En el Sidebar (Menu) el docente encontrara la opcién de “Mis Unidades Didacticas”

e Donde apareceran los cursos activos por PERIODO y PROGRAMA DE ESTUDIOS

e Para ingresar en una unidad didactica deberas hacer clic en el botdon azul con launa
flecha del curso deseado

@ Avuda

I Biblioteca

Mis Unidades didacticas

2020-1 DISENO DE PRENDAS DE VESTIR

DMVTAI1

Sesiones: 2 de 18

1%

LEGISLACIGN E INSERCIGN

DMY TA1
Sesiones: 0 de 1
PRODUCCIGN DE EVENTOS ¥

DMVITA1
Sesiones: 0 de 1
LEGISLACIGN EINSERCION

o]

LABORAL DESFILES | bt | LABORAL | bt ‘

DM VITAI1

Sesi 3de 18

PRODUCCION DE EVENTOS ¥

DESFILES i|

Nota: Una unidiad diddctica de color verde significa que se encuentra activa, y de color gris
significa que ya ha sido culminada.

21.1.1 Ingresar
Cuando ingresamos al panel de una unidad didactica el sidebar (menu) cambiard, aumentando
la cantidad de opciones, ahora tendremos adicionalmente las opciones de:

e Panel (desde donde podremos acceder a todas las opciones de la unidad didac.)
e Aula Virtual

e Alumnos

e Sesiones

e Asistencias

e Evaluaciones

HERRAMIENTAS INFORMATICAS | A1

H3 Configuracion

Periodo: 2020-1 Programa: CONTABILIDAD
Semestre: | Turno: T Seccion: Al
Docente: Wiy

ID: 57G1

Sesiones: 16 de 16
SUTER 100

AULA VIRTUAL

Material de la Unidad
Didactica

ALUMNOS o D24
triculados .Q)‘]‘?‘

E Evaluaciones

i

ASISTENCIA % EVALUACIONES

Registro de Asistencia

INDICADORES

o
P Alumnos Lista de Indicadores

DOCUMENTOS

Documentos del curso
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21.1.2 Configuracién
Como primer paso debemos configurar la cantidad de dias de clase que tendremos durante el
semestre académico.

e Una vez dentro del panel de la unidad didactica, en la parte superior encontraras la
opcion de configuracion (boton pequerio de color amarillo), has clic en él.

@ v HERRAMIENTAS INFORMATICAS | A1

eriodo: - rograma:
@ Ayud Period: 2020-1 Pi CONTABILIDAD
yuda
. Semestre: | Turno: T Seccian: Al

Sesiones; 16 de 16

Esto accidn nos llevara a la ventana de configuracién de la unidad didactica.

HERR_AM'ENTAS |NFORMAT|CAS |A1 © Mis Unidades didécticas / HERRAMIENTAS INFORMATICAS |

/ Configuracién

Periodo: 2020-| Programa: CONTABILIDAD
Semestre: | Turno: Tarde Seccion: Al
Docente: TN SOt

Correo:

Al Mis Uni
B Panel Dfas de dase Culminar Unid. didéc.
& Aula Virtual
Verifique gque SESIONESEVALUACIONES Y ASISTENCIAS estén
16
COMPLETAS,
Ingrese el total de dias de clase durante el semestre Una vez culminado,no se podrd realizar modificaciones
V] 5

D Culminar

E Ewal

& Alumnos

e Enelcuadrodedias de clase se digitard la cantidad de dias que tendremos clase durante
el semestre académico si tenemos 1 vez a la semana y el semestre consta de 16 semanas
entonces escribiremos 16; si tuviéramos 2 veces a la semana e igualmente el semestre
consta de 16 semanas entonces serian 32.

e Una vez escrita la cantidad debemos presionar la opcién de “GUARDAR”, esperamos
uno segundos y automaticamente seremos direccionados al panel principal del curso.

e Eneste proceso NO PRESIONAR el botdn rojo “culminar” explicaremos mas adelante su
funcién

21.1.3 Indicadores
Como segundo paso debes declarar los indicadores de la unidad didactica.

En el panel principal encontraras el cuadro de indicadores, hacemos clic LI
en el botdn verde y nos direccionara a la ventana de indicadores.

Lista de Indicadores

Aqui encontrards una lista de hasta 12 indicadores que podras
personalizar.

e Al pasar el mouse sobre uno de los indicadores aparecera el icono de lapiz de color rojo,
hacer clicen él.

£¢ Indicador5 ---—----—--—----- © Sin declarar

% Indicador6 -—-——-—-———--— @ Sin declarar
% Indicador7 - (O Sin declarar
i3 Indicador 8 ------------- (® Sin declarar
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e Aparecerd un cuadro de dialogo, donde ingresaras el nombre del indicador, luego daras
clicen “GUARDAR” y quedara registrado el nuevo indicador

Nombre de INDICADOR

e Para editarlos, pasa el mouse sobre el Indicador deseado y aparecera el lapiz rojo
siguiendo el mismo proceso anterior modificando texto y dando clic en “GUARDAR".

i % Indicador 1
Identifica las partes de un computador y sus funciones elementales para su correcta manipulacién, segun protocolos establecidos @

% Indicador 2
Realiza las operaciones basicas con archivos y carpetas, de acuerdo a sus caracteristicas principales y requerimientos empresariales

Nombre de INDICADOR

Identifica las partes de un com putador v sus
funciones elementales para su correcta
manipulacion, segin protocolos establecidosi

e Para eliminarlos, pasa el mouse sobre el Indicador deseado y aparecera el simbolo de
la papelera, has clic en ella y te pedira una confirmacion, has clic “SI, ELIMINAR”, caso
contrario en “CANCEL”.

Indicadores

¢ Indicador 1
Identifica las partes de un computador y sus funciones elementales para su correcta manipulacion, segun protocolos e-stable-cit(%Z

£f Indicador 2
Realiza las operaciones bdsicas con archivos y carpetas, de acuerdo a sus caracteristicas principales y requerimientos empresariales

1 Indicador3 Realiza la bisqueda de archivos en un dispositivo de almacenamiento seguin criterio.

$ % Indicador 4

;Deseas eliminar el INDICADOR ?

Al eliminar, las NOTAS registradas SERAN eliminadas y no
podran recuperarse: %0000

m CEHEEI
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e Parareordenarlos, si lo que deseas es cambiarlos de posicidn bastara pasar el cursor
sobre lo 6 puntos g acompafian los nombres azules y el cursor cambiard a &} luego
presiona el clicy sin soltar, arrastralo hacia arriba o abajo de la lista.

¢ Indicador 1
Identifica las partes de un computador ¥ sus funciones elementales para su correcta manipulac

Indic.ador 3 Realiza la busqueda de archivos en un dispositivo de alma
i ¢ Indicador 2

Realiza las operaciones basicas con archivos y carpetas, de acuerdo a sus caracteristicas princif

21.1.4 Sesiones
Como tercer paso debes declarar las Sesiones de la unidad didactica.

En el panel principal encontraras el cuadro de Sesiones, hacemos clicen LN
, . . . 1
el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Sesiones. femspor€ine

HERRAMIENTAS INFORMATICAS IA-I & Mis Unidades didacticas / HERRAMIENTAS INFORMATICAS |

[ Sesiones

Periodo:  2020-1 Programa: CONTABILIDAD
Semestre: | Turno: Tarde Seccion: A1l
Docente: VoS —

Correo: i

DO Panel

Clases diarias

& Aula Virtual

» (65) SESION 1 - CLASE
Mar 05/05/2020 - Introduccién a Herramientas Informaticas |

21.1.4.1 Agregar una sesion (Clase diaria)

e Hacemos clic en el botéon “AGREGAR SESION”

e Llenamos los datos:
o Sesidn N°: Nro. de la sesién de Clase
o Descripciéon: Contenido a desarrollar durante la clase del dia, max. 150 caract.
o Fecha
o Horainiciay Hora Culmina la clase
o Tipo: escoger entre Sesidn de clase o Evaluacion

e Completados los datos presionar “GUARDAR”

Clases diarias

AGREGAR SESION DE CLASE

Sesién N° Descripcién

Fecha Hora Inicio Hora Fin

ddfmm /aaaa (m] - e - e
Tipo

SESIGN DE CLASE v

Cancel
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21.1.4.2 Editar una sesién (Clase diaria)
e Hacer clicen el boton “EDITAR”
e Actualiza los datos: Podemos cambiar todos los datos incluido las fecha y/o horas
e Completados los datos presiona “GUARDAR” caso contrario “CANCEL”

5 (65) SESION 1 - CLASE
[dar 05/05/2020 - Introduccion a Herramientas Informaticas |

EDITAR: Introduccidn & Herramientas Informéaticas |

Sesién N” Descripcién

1 Introduccidn a Herramientas Informaticas |

Fecha Hera Inicie Hera Fin
05/05/2020 | 0100 am. ] 0315 am.
Tipe

SESION DE CLASE v

Cancel

21.1.4.3 Eliminar una sesion (Clase diaria)
e Hacer clic en el boton “ELIMINAR”

;Deseas eliminar el la sesién ?

Al eliminar, tambien se perderan las asistencias registradas

en esta sesién

m Cancel

e Te pedird una confirmacién, has clic “SI, ELIMINAR”, caso contrario en “CANCEL”.

Nota: Al eliminar una sesion de clase diaria también se eliminaran las asistencias tomadas
durante ese dia.

21.1.5 Asistencias
Las asistencias estan conectadas a las Sesiones de Clase diaria para tomar asistencia se debera

primero declarar la Sesion

21.1.5.1 Asistencia general

En el panel principal encontraras el cuadro de Asistencias, hacemos clic  [EElatl
Registro de Asistencia

en el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Asistencia General.
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& Aula Virtual

E Evaluaciones

283 Alumnos

4 Enviar Sugerencia

CARNF

ALUMNO

Lun 08/06/20

Lun 1506/20

Lun 22/06/20

Lun 29/06/20

01.-
FOECT

=

0z.-
713

- - Mar 02/06/20

- - Lun D6/07/20

- - Lun 13/07/20

03.-
7REC TS

04.-
74— O

05..
74N

EEEEE -

EEEE A

06.-
72 T Oy

EEEEE @

EEEEE @

-

En la siguiente ventana en el

encabezado veremos las fechas de todas las sesiones diarias
declaradas en el apartado SESIONES, también la lista de estudiantes de la unidad didactica y en
los botones se pondra seleccionar la ASISTENCIA (A), TARDANZA (T), JUSTIFICACION (J) o FALTA
(F) del alumno a la clase.

Al hacer clic sobre el botén, este se tornard de un color y aparecera una Letra basta seguir
haciendo clic una y otra vez en el mismo botdn para que cambien las opciones.

Una vez terminado el registro debes hacer clic en el boton “GUARDAR” que se encontrara en la

parte inferior.

21.1.5.2 Asistencia Diaria (Rdpida)
En cada encabezado de fecha al hacer clic te direccionara a una ventana donde podra tomarse
asistencia por el dia ya seleccionado de manera mucho mas rapida

Mar 05/05/20

Mar 12/05/20

ar 19mmu>

Mar 26/05/20
Mar 02/06/20

Lun 08/06.20

Lun 15/06/20

Lun 22/06:/20

Lun 29/06/20

Lun 06/07/20

Lun 130720

Lun 20,0720

Lun 270720

Lun 03/08/20

Lun 10/08/20

,_
=W

H

o
B
B
-

WA
4 ROCI

Esta ventana podras seleccionar de manera rapida una asistencia, falta, tardanza, etc.

También podras seleccionar todas al mismo tiempo haciendo clic en los encabezados
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Mar - 05/05/20 01:00:00

ALUMNO

Jués'fk_/
Exoner.

01, PR | 458 CO (D) R Z P _A NG L EEERLY DEMETR|
02, 7 oon Son TEECERRA AREGA ROCMTENEL S e
03,5905 4 5 COMPSSE ARNASOWRSUAREL [REI0 ANTOWeSS =

04, WG 20 T O WA R R O NEEWAR DR | NI 12 0E | Y e AN DR A,

05, 7HESE2C2B0N WEMAQALL WSRO MERMEE =

06.- 7EsRBNC3 0N Sl C ey Tl HUANC AR CELA e w

07.- P30 FCONSSHO LUEHSMMCA IMEAMSSERSEN W =

08, 7INEE 1 30N ST BANTOSDANBER MBMES = mmm w

09.. G2MSE0C N | BG4 MUANSSSCE LA YL - w

10, 59905 1 A5QC O lemeB AR M A WMGEREND SEF DRSS RCARRGS n

11.- M00RT 47 7@ DN e T ERRENEIRA WARDEESLNGELD s »

12 SO AN [ (CRACIE | ONOL e w

13.- 73R0NECOCEN Mgl CAS GUBRRERS SHilkbel, MWARIC AR n

0000000000000

Una vez terminado el registro debes hacer clic en el botdn “GUARDAR” que se encontrard en la
parte inferior.

21.1.6 Evaluaciones (Registro Oficial de Notas)
La opcidn Evaluaciones corresponde al Registro Oficial de Notas del [aAlilinill
docente. En este espacio se registran las calificaciones finales de los d"".l’
estudiantes para cada indicador de evaluacién, siendo estas las notas que

forman parte del proceso académico oficial.

Registro de Notas

El docente puede registrar las notas mediante dos modalidades:

21.1.6.1 Registro manual de notas
El docente ingresa directamente las calificaciones obtenidas por los estudiantes en cada
indicador de evaluacidn, segun los criterios establecidos para la unidad didactica.

21.1.6.2 2. Integracion con evaluaciones del Aula Virtual

Como alternativa, el docente puede crear actividades de evaluacién dentro del Aula Virtual,
utilizando el recurso Evaluacidn. Estas actividades pueden incluir tareas, cuestionarios, practicas
calificadas u otros instrumentos de evaluacion.

Cada actividad del Aula Virtual puede configurarse para que calcule automaticamente las
calificaciones de los estudiantes. Posteriormente, el docente tiene la opcién de vincular dicha
evaluacidén con un indicador del Registro Oficial de Notas.

De esta manera:

e Los estudiantes desarrollan una o varias actividades evaluativas en el Aula Virtual.

e Elsistema calcula las calificaciones segun la configuracion de cada evaluacion.

e Las notas resultantes pueden ser transferidas al Registro Oficial de Notas mediante la
vinculacion correspondiente.

e El docente puede revisar y confirmar las calificaciones antes de su registro definitivo.
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Importante: Las evaluaciones creadas en el Aula Virtual funcionan como instrumentos de calculo
y seguimiento del aprendizaje. Sin embargo, las calificaciones que tienen validez académica
oficial son las que finalmente se registran en la opcién Evaluaciones (Registro Oficial de Notas).

En el panel principal encontrards el cuadro de Evaluaciones, hacemos clic en el botén verde y
nos direccionara a la ventana de Evaluaciones.

Tendremos un cuadro donde escogeremos el indicador y luego cambiaran los cuadros donde se
colocan las notas de evaluacion.

Indicador

Indicador /

Ind. 1 - Identifica las partes de un computador y sus funciones elementales para su correcta manipulacidn, segiin protocolo v~

CARNE ALUMNO

Pt
PF

Notas

01, 900G 1.4 006 C O ) 2 SN A o) il | A E Rligiim® EME TRA,

02.. PPN SOSCONSSEECERR/AMIT|ABA FOWNYARE | m— =

03 wRBE01 406 C (e CARRASSS =Lk R Cilleb. R (0 AMESH IO m

04, - F@EE200 C OrinimmmC 2 0 R i | /0 E i = A il AL ®JANDRA,

o|lo|lo|lo|o
o|lo|le|l=|o

05.- /H88e 250 OMmmp@HABL (LisbD R 08 MiBSils = e =

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
-

L
e

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
-

H

Los promedios seran calculados de manera automatica

Una vez terminado el registro debes hacer clic en el botdn “GUARDAR” que se encontrard en la
parte inferior.

21.1.7 Alumnos
En el panel principal encontraras el cuadro de Alumnos, hacemos clic en  [isaassil LAl

, . . Lista de Matriculados .‘? '
el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Alumnos. :‘

En esta ventana tendras la lista de alumnos de tu unidad didactica

Periodo:  2020- Programa: CONTAEILIDAD
Semestre: | Tumne: Tarde Seccon: A1l
Docente:  \issiieiisigiighhisigainh @SR eae

Correa: mssgsenEissbpennsiniasncism

Miembros

N°  CARMNE ALUMNO LISTAR
01 W AGERON M .0 RIEE 1 LA eI B R L S E TR m]
02 TINSESQSCEN SN OECCAREMRTIAGA FURMRARDL s w W|
03 W SCON | § AR O W AR R C AN E m|

Al lado derecho encontraras un switch (botén deslizable) que te permitird mostrar u ocultar
(haciendo clic en el botén) un alumno en tu lista de Evaluaciones y Asistencia con fines
netamente practicos y visuales.
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Al ocultar un alumno, este ya no se mostrara en tus listas, pero seguira matriculado en tu unidad
y podras comprobarlo en esta ventana porque aparecera con un botdn rojo, la facultad de
eliminarlo de tu unidad recae en el drea académica

Puedes volver a mostrarlo en tu lista realizando el mismo proceso (hacer clic en el botdn
deslizable)

Si un alumno no esta en tu lista.

Puedes agregarlo haciendo clic en el botdén siempre que la
opcién haya sido habilitada por el area académica, caso contrario no aparecera este botdn y para
agregar alumnos debes comunicarte con el area.

Al presionar en “AGREGAR ALUMNO” se mostrara un cuadro de dialogo.

Buscar Alumno x

Apellidos y nombres

JIME IrQ
ALUMNO ac
72107945CONIMENET LABAN MILA =

H

Terminar

e Podras buscar alos alumnos que deseas agregar, puedes escribir el cddigo de carné, DNI
o Apellidos y nombre (primero apellidos) y presionar el boton “IR”.

e Mas abajo se mostraran los resultados y podras agregarlo haciendo clic en el botén “+”
ubicado al lado del nombre.

e Parabuscar otros alumnos solo debes volver a escribir los nuevos datos y presionar “IR”.

e Unavez terminas de agregar a tus nuevos alumnos presiona “TERMINAR” para volver a
la pantalla anterior.

21.1.8 Culminar Unidad didactica
Una vez finalizado el semestre académico, y ya completadas las asistencias y evaluaciones de tus
alumnos, debes culminar el curso dando conformidad y descargando los registros oficiales.

Una vez dentro del panel de la unidad didactica, en la parte superior encontrards la opcién de
configuracion (botdn pequefio de color amarillo), has clic en él.

HERRAMIENTAS INFORMATICAS | A1

Periodo: 2020-1 Programa: CONTABILIDAD
@ Ayud J
vuda
S Semestre; | Turno: T Seccion: Al

Sesiones: 16 de 16

Esto accion nos llevara a la ventana de configuracién de la unidad didactica.
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HERR_AM'ENTAS |NFORMAT|CAS |A1 @ Mis Unidades didécticas / HERRAMIENTAS INFORMATICAS |

/ Configuracién

@ Ayuda Periodo: 2020-1 Programa: CONTABILIDAD
. Semestre: I Turno; Tarde Seccion: Al
(L) EElietiEss Docente: TS EE R

Carreo: i
Al Mis Uni
0 Panel Culminar Unid. didéc.
& Aula Virtual

16 Verifigue que SESIONESEVALUACIONES Y ASISTENCIAS estén

COMPLETAS,

Una vez culminado,ne se podra realizar modificaciones

E luaciones

& Alumnos

Has clic en el botén rojo “CULMINAR”, te pedira confirmar.

*Confirmacién requerida

HERRAMIENTAS INFORMATICAS |

:Deseas Culminar el curso
Seleccionado?

L]

Una vez confirmado, té enviara de regreso al panel principal.

Advertencia: Cuando culmines una Unidad Didactica esta seguird visible para ti, pero ya no
podras cambiar notas ni asistencias.

Se activard la opcidn para que descargues tu registro de notas y acta final en DOCUMENTOS
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21.2 REPORTES DEL RoL / PERFIL DOCENTE

21.2.1 Reporte de Asistencias
En el Menu de la unidad did4ctica nos ubicamos en Asistencias y para exportar nuestro reporte
de Asistencias presionamos clic en el botdn con el icono de Excel.

IESTWEB = [EAPIURA B = O @ {  DEMOPLATAFORVA

DEMO PLATAFORMA ANATOMiA FUNCIONAL A1 @ Mis Unidades didacticas / ANATOMIA FUNCIONAL

admin / Asistencias

Ayuda Petiodo: * 2025-2 Programa: PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD
. Semestre: | Turno: Diurno Seccidn: Al
Bildlisfiere Docente:  PLATAFORMA VIRTUAL DEMO

Mis Unidades didac. Expo rta r Re po rte
l’ Panel de ASiStenCias @

Reuniones: 4

Aula Virtual

Sesinnes

Asistencias
Evaluaciones CARNE ESTUDIANTE F(%)

Estudiantes

. 01.- 71855485-ENF | ACHATA PINTO RUTH MERY 0%
Anuncios

| B ieun 13104126
I E 2flLun 15/06/26
|| B 3iun 22006126
||| #un 2906126

Se descargard un archivo en Excel con el consolidado de asistencia de los estudiantes de la UD.

A B c DEFGH I I KLMNOZPAOQRSTUVWZXYZ
4
5 REGISTRO DE ASISTENCIAS
6
7 |PROGRAMA : PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD
8 |UNIDAD DIDACTICA ANATOMIA FUNCIONAL
9 |SEMESTR ACADEMICO: 1 TURNO SECCION Al
10 DOCENTE PLATAFORMA VIRTUAL DEMO
11
ol o] @ @
) 8/ 8| 8 8
g :E CARNE APELLIDOS ¥ NOMBRES § § §‘ § A F T 1
reen s & ] ®
12 58N A
13 1 71955495-ENF |ACHATA PINTO RUTH MERY A|lA[A|A 4|0/ 0]o0
14 2 | 61441733-ENF |CALLE PENA KAREN LIZETH AA AT 570 1]0
15 3 ©61242796-ENF |CHOQUEHUANCA CHINGUEL KAMILA ADELI AlA|A|A 40|00
16 4 75416223-ENF |CONDE CHINGUEL ALICIA LISBETH A|lA|A|A 4/ 0|00
17 5 70707231-ENF |COTRINA CRUZ CLAUDIA ESTRELLITA AlA|A|A 40|00
18 [ 75938680-ENF |CRUZ ZAPATA SHIRLEY STEFANY A|lA|A|A 4/0|0|0
19 7 | 73045153-ENF_|HANCCO GONZALES MARY LUZ AlA AT 57100
20 8 | 74184600-ENF |JARAMILLO ZAPATA MARIA ANDREA A|A A A Ao o]0
21 9 60809400-ENF |ORDINQLA PURIZACA CLAUDIA ELIZABETH A|lA|A|A 4/ 0|00
22 10 75922928-ENF |PURIZACA CHUQUIHUANGAAYLEENJOLHED [ A | A | A | F 3 1L|0]| o0
23 11 75112448-ENF |RIOFRIO AGUILAR RENZO RODRIGO AlA|A|A 40|00
24 12 76591123-ENF | SAAVEDRA PAZ MERLY LIZETH A|A|A|A 4/0|0|0
25 13 | 60811474-ENF | YARLEQUE CESPEDES GABBY LISET AlA|A[A 40|00
6
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21.2.2 Reporte de Evaluaciones
En el Menu de la unidad didactica nos ubicamos en Evaluaciones y para exportar nuestro
reporte de Evaluaciones presionamos clic en el botdn con el icono de Excel.

IESTWEB = PIURA = O B 1" | DEMO PLATAFORMA

ANATOMIA FUNCIONAL A1 © Volver al Panel

Periodo:  2025-2 Programa:  PROCESOS EN SEGURIDAD Y
SALUD Unidad Eval. 01: 31-12-1969
@ Ayuda Semestr | Turno: Diurno Seccié A1l Unidad Eval. 02: 31-12-1969
. . EH n Unidad Eval. 02: 31-12-1969
mm Biblioteca Docente  PLATAFORMA VIRTUAL DEMO Unidad 31-12-1969

: Didactica:

.l Mis Unidades didac.

O ranel Calculo:  PF22

Exportar Reporte

Aula Virtual <
: Selecciona la unidad d e Eva I u a CI o n ES ‘\{ \
Sesiones 1 - UNIDAD 01 v m ’

Asistancias
CARNE ESTUDIANTE o = 5 S|lelo w
i = w ajo o
Evaluaciones
01.- 71355485-ENF | ACHATA PINTO RUTH MERY 12 4 D 4
Estudiantes 02.- AA41T3FNF | ral1 £ PEfA kaREN | 7ETH sl 4alll 42l 4l &I 11 5

Se descargard un archivo en Excel con el consolidado de las evaluaciones de los estudiantes de
la UD.

A B c D EF GH | J K LMNO®PQRSTUVWXY?Z
5 REGISTRO AUXILIAR DE EVALUACIONES
5 INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
7 |PROGRAMA : PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD
3 |UNIDAD DIDACTICA ANATOMIA FUNCIONAL
9 |PERIODO ACADEMICO: 2025-2 SEMESTRE: | TURNO: Diurno SECCION: A1l
0 | DOCENTE PLATAFORMA VIRTUAL DEMO
1
2 EVALUACIONES 8lal2
N de . g 5|2
Orden CARNE APELLIDOS ¥ NOMBRES - - - - ~ o ~ o ] L) ® ™ o 2 ©
3 Bl & 2| 2 =2 & 2 2 2 & 22 g|=|=
4 1 71955495-ENF |ACHATA PINTO RUTH MERY 13 [12 |12 |12 0 0 4 a
|5 2 61441733-ENF_|CALLE PENA KAREN LIZETH 15|16 | 14 | 15 0 0 5 5
6 3 61242796-ENF | CHOQUEHUANCA CHINGUEL KAMILA ADELI 15115 |16 | 15 0 0 5 5
7| 4 75416223-ENF |CONDE CHINGUEL ALICIA LISBETH 18 (19 |17 |18 0 0 5 5
8 5 70707231-ENF |COTRINA CRUZ CLAUDIA ESTRELLITA 16 [19 |15 | 17 0 0 5 5
9 6 75938680-ENF |CRUZ ZAPATA SHIRLEY STEFANY 16 | 16 | 12 | 14 0 0 4 a
0 7 73045153-ENF |HANCCO GONZALES MARY LUZ 16|19 | 18 | 18 0 0 5 5
il 8 74184600-ENF | JARAMILLO ZAPATA MARIA ANDREA 10 (12 |16 |13 0 0 4 a
2 9 60809400-ENF |ORDINOLA PURIZACA CLAUDIA ELIZABETH 12 113 |16 | 14 0 0 4 a
3| 10 | 75922928-ENF |PURIZACA CHUQUIHUANGA AYLEEN JOLHED | 14 | 15 | 18 | 16 0 0 5 5
4| 1 75112448-ENF |RIOFRIO AGUILAR RENZO RODRIGO 14 [16 |17 | 16 0 0 5 5
5| 12 | 76591123-ENF |SAAVEDRA PAZ MERLY LIZETH 10| 16 | 15 | 14 0 0 4 a
6| 13 | 60811474-ENF |YARLEQUE CESPEDES GABBY LISET o5 12| 9 0 0 3 3
7
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21.2.3 Descargar Registro y Acta Final

En el panel principal encontraras el cuadro de Documentos, hacemos clic  pocumENTos
en el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Documentos. R

Recuerda que para que se te muestren las opciones de descarga debes haber culminado la
Unidad did. Caso contrario se te mostrara el siguiente cuadro

Sin Culminar UNIDAD

A €@ Mis Unidades didacticas / Panel Unid. Did. / Documentos
HERRAMIENTAS INFORMATICAS | a1
Periodo: 2020-| Programa: CONTABILIDAD
Semestre: | Turno: Tarde Seccion: Al
Docente: R S
Correo: ainadanin
Al s Uni
O Panel DOCUMENTO DESCARGA
£ Al Acta de Evaluacion Final Debes culminar la Unid. Did Debes culminar la Unid. Did
& Aula Virtua
! ; Registro Final de Evaluaciones Debes culminar la Unid. Did.
UNIDAD CULMINADA
-
is Unidacles diclacticas anel Unid, Did. ocumentos
HERRAMIENTAS INFORMATICAS | a1 (U UNEEERENEEHES /] Feae] UAteh Bl f Bearmit
Perindo: 2020- Programa: CONTABILIDAD
Semestre: I Turno: Tarde Seccion: Al
Docente:
Correo: | ———————————E——L
DOCUMENTO DESCARGA
Acta de Evaluacicn Final
cta de Evaluacidn Fina |-‘aﬁ ‘ ‘ *E |
Registro Final de Eval
egistrn Final de Evaluaciones |_*=ﬁ ‘

Existen 2 formatos: Excel y PDF, algunos documentos tendran opcién en ambos formatos y
algunos solamente en Excel o PDF

& | | im |
Haz clic sobe el botén del formato que desees descargar.
21.2.4 Como imprimir el Registro Final

Al descargar nuestro registro oficial en PDF obtendremos de manera automatizada 6 u 8 paginas
dependiendo de la cantidad de datos. (Asistencias e Indicadores)
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w CIE. o GUIA PARA LOS ALUMNOS
EvaLuacion
=]
i w— .y REGISTRO DE EVALUACION
mombros de los alumans, sigwende ol Y APRENDIZAJE ANO 2020-1
i ke
BTy ey N —
i | coxTasiwoan
MODULO EDLCATIVO X' 1
o - =
e T T B T
[rem—

ma. e s Uid Dddcticn e pcard
1a metedsiogia sctiva pars el logro de les
spndinape.

© Mpcemiizgs or protiemas

:‘ EVALUACION.
= . e ettt
. o
* ombeiar oy tenaiades 4ol | Semesaowe |
A T T e
i |
oSty e
LA DIRECCION. T

£ Pystsactn Percel
Tk Taret Aeobimes

PR = Proeeio.
= Smcuperaciin

Para imprimir correctamente dos paginas deben ser impresas en una misma hoja (de lado y
lado) entonces la impresién debe quedar de como en el siguiente cuadro:

Paginaly2 En Hoja 1 (lado y lado)
Pagina3y4 En Hoja 2 (lado y lado)
Pagina5y 6 En Hoja 3 (lado y lado)
Pagina 7 y 8 (si se generan) En Hoja 4 (lado y lado)

Al finalizar deberas tener 3 o 4 hojas impresas que doblaras verticalmente por la mitad

MODULO 03
'UNIDAD DIDACTICA
LEGISLACION E INSERCION LABORAL

Tun. | Mar_ ][ Mic._|[ Jve. |[ Vie.

L

HORAS SEMESTRALES 0
5 10
A

+Torde
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22 AULA VIRTUAL

En nuestra aula Virtual podrds compartir recursos con tus alumnos, como documentos PDF,
Word, Excel, Power Point, Comprimidos, etc. asi como enlaces a paginas web, videos de YouTube,
también podras realizar foros y tomar evaluaciones.

Material de la Unidad

En el panel principal encontraras el cuadro de Aula Virtual, hacemos clic  [LZEE
en el botdn verde.

22.1 INGRESAR AULA VIRTUAL&
[a]

22.2 ARADIR RECURSOS
Encontraremos nuestra aula virtual vacia, para empezar a agregar nuestros materiales haremos
cloc en “+ ANADE UNA ACTIVIDAD O UN RECURSO” que se encontrara en la parte final.

PRODUCCION DE EVENTOS Y AL PR
DESFILES a1

Periodao: 2020-| Programa: DISENO DE PRENDAS DE VESTIR

Semestre: ¥ Turne: Tarde Seccidm: Al

Docente: L STt e

Carrea: o e eiar——1

Aula Virtual [¢]

=+ Afiade una actividad o un recurso

Cuadro de dialogo para seleccionar el tipo de recurso a agregar.

Agregar

+ Agrupacién Agrupacién

Identifica distintos items como
partes de un solo grupo o tema

Archivo

Video Youtube
Link / URL
Tarea

Foro

Etiqueta

Evaluacion

Seleccionas el tipo de recurso y haces clic en el boton “AGREGAR” y seras direccionado a la
ventana para agregar el nuevo recurso.
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22.2.1 Agregar un Agrupador
Agrupador es el item que se muestra mucho mas a la izquierda dando el aspecto de jerarquia

Aula Virtual (3]
 siLARO o -
@ PROGRAMACION o~
T ACTIVIDAD APRENDIZAJE o -
@ 501 Introduccion a Herramientas Informaticas | o~

e Paraagregarlo seleccionamos “AGRUPACION” de nuestra lita de recursos y luego clic en

“AGREGAR”
B |
Agregar *
~ Agrupacién Agru pacic’m

5 Identifica distintos {tems como
Archivo

partes de un solo grupo o tema

Video Youtuhe

e Sete pedirdingresar el nuevo titulo y luego haras clic en “GUARDAR”

Titulo

|

22.2.2 Agregar un Archivo

e Para agregarlo seleccionamos “ARCHIVO” de nuestra lita de recursos y luego clic en
“AGREGAR”

Agregar x

Agrupacién Archivo

Permite a los profesores proveer
un Archivo como un recurso del
Video Youtubhe V=D

" Archivo
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Nos llevara a la siguiente ventana:

Nuevo Archivo

> NOMBRE

B I U & 7 & X X 157 A - E = =T HEH™ c @ = P <>

> DESCRIPCION

© Musstra la descripcién en la pagina del curso [m > M OSTRAR

Arrastra aqui tus archivos (5 archivos max. - Peso 5 MB max. c/u)

e Colocar el nombre del recurso

e Ingresar una descripcién

e Enlaopcién deslizable de “Muestra la descripcion...” estara por defecto la opcion “NO”
si la cambiamos a “SI” hard que la descripcién se muestre debajo del archivo en la Vista
de aula virtual

”n

€ Muestra la descripcién en la pagina del curso m

A Cronograma de actividades o -
Estimados alumnos el documento presentado muestra el cronograma de actividades para la evaluacion final

En el AULA VIRTUAL PRINCIPAL la descripcion se mostrard debajo del archivo

e Para agregar el archivo debes hacer clic en la nube y seleccionar el archivo a compartir.

TVI=
W Eliminar - '

0.7 MB 1.1 MB
Promo 50 p des... Acta-Defundién...

Cuando el archivo este cargando se mostrara la barra de carga y la palabra cancelar
debajo del mismo y sabras que esté termino de carga completamente cuando aparece
la opcion de “Eliminar” debajo.

e Una vez completado la carga y el llenado de datos, has clic en “GUARDAR” y nos
retornara a la ventana principal del Aula.
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22.2.3 Agregar un Video de YouTube

e Para agregarlo seleccionamos “ARCHIVO” de nuestra lita de recursos y luego clic en
“AGREGAR”

Agregar x

Agrupacién Video Youtube

Permite al profesar mostrar
videos de la plataforma

+ Video Youtuhe YOUTUBE

Archivo

Link / URL

Nos llevara a la siguiente ventana:

Agregar Enlace de Youtube

Nomhbre

NOMBRE
> LINK DEL VIDEO

@ Mostrar vista previa del video [[I])

v

e Colocar el nombre del recurso.
e Ingresar el link del video de YouTube.

Linkf Enlace
https: A youtube com fwatchPw=mdpMNhudlbXo

)

e En la opcién deslizable de “Muestra Vista Previa...” estara por defecto la opcion “NO”
si la cambiamos a “SI” hara que se muerte el video en nuestra pagina principal.

SEMANA 01 Q-
8 ACTIVIDAD APRENDIZAJE o~
@ 501 Introduccion a Herramientas Informaticas | o~

@ FICHA INFORMATIVA 0~

e Una completados los datos, presionar el botéon “GUARDAR”
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22.2.4 Agregar un Link o Enlace (URL)

e Para agregarlo seleccionamos “Link” de nuestra lita de recursos y luego clic en
“AGREGAR”

Agregar x

Agrupacién Link / URL

Permite que el profesor pueda
proporcionar  un  enlace  de
Video Youtube Internet como un recurso el
Curso

Archivo

+" Link f URL

Tarea

Nos llevara a la siguiente ventana:

Agregar Link / URL

MNombre | NOMBRE
> LINK DE LA PAGINA

B I U & »° & X X 157 A -

T OHT e W oam 7 <

€ Muestra la descripcion en la pagina del curso [m

e Colocar el nombre del recurso.
e Ingresar el link de la pagina a compartir.
Link/ Enlace
https:/feswikipedia.orgfwiki/Historia_de_Roma

n

e Enlaopcidon deslizable de “Muestra la descripcion...” estara por defecto la opciéon “NO”
si la cambiamos a “SI” hard que la descripcidn se muestre debajo del archivo en la Vista
de aula virtual

€) Muestra la descripcién en la pagina del curso m

‘A4 Cronograma de actividades o~
Estimados alumnos el documento presentado muestra el cronograma de actividades para la evaluacion final

En el AULA VIRTUAL PRINCIPAL la descripcién se mostrara debajo del archivo

e Unacompletados los datos, presionar el botén “GUARDAR”
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22.2.5 Agregar unaTarea
e Para agregarlo seleccionamos “Tarea” de nuestra lita de recursos y luego clic en

“AGREGAR”
Agregar X
Agrupacién Tarea
Archive Las tareas permite al docente
asignar  trabajos  encargados,
Video Youtube ademas los alumnos  pueden
presentar  cualquier  confenido
Link / URL digital, como documentos de
texto, hojas de calculo, imagenes,
v Tarea audio v videos entre otros

Nos llevara a la siguiente ventana:

Nueva Tarea

Hombre » NOMBRE

B J U ®B »T &£ X X 15 A - = E =T H e & = 7

» DESCRIPCION

© Muestra la descripcién en la pagina del curso [m

Arrastra aqui tus archivos (5 archivos max. - Peso 5 MB max. c/u)

»

Fecha y hora de entrega

O Abrir entrega 29/08/2020 12:46 pam. ] Hahilitar
@ Fecha de entrega 29/08,/2020 12:46 pam. [ Hahilitar
@ Fuera de plazo 29/08/2020 12:46 pam. ) Hahilitar
@ Nro de archivos 1 v

CONFIGURACION
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e Colocar el nombre del recurso.

”

e Enlaopcidn deslizable de “Muestra la descripcién...” estard por defecto la opcién “NO”
si la cambiamos a “SI” hara que la descripcion se muestre debajo del archivo en la Vista
de aula virtual

€ Muestra la descripcién en la pagina del curso m

A Cronograma de actividades 0 -
Estimadaos alumnos el documento presentado muestra el cronograma de actividades para la evaluacian final

En el AULA VIRTUAL PRINCIPAL la descripcién se mostrara debajo del archivo

e Para agregar el archivo debes hacer clic en la nube y seleccionar el archivo a compartir.

V=
W Eliminar - '

0.7 MEBE 1.1 MB
Promeo 50 p des...  Acta-Defuncién...

Cuando el archivo este cargando se mostrara la barra de carga y la palabra cancelar
debajo del mismo y sabras que esté termino de carga completamente cuando aparece
la opcion de “Eliminar” debajo.

e Configuraremos las fechas requeridas en la tarea:

a. Abrir entrega: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha y
hora que inicia la recepcién de tareas.

b. Fecha de entrega: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha
y hora que culmina la recepcién de tareas, en otras palabras, seria el plazo
limite.

c. Fuerade plazo: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha 'y
hora hasta donde se aceptaran entregas con la marca de atrasado. Puedes usar
esta opcidn para los alumnos que no enviaron a tiempo por alguna razén
justificada.

d. Nrodearchivos: Es la cantidad maxima de archivos que el alumno puede enviar,
por defecto es “1”.

Fecha y hora de entrega

@ Abrir entrega 29/08/2020 12:46 pm. ] Hahilitar
€ Fecha de entrega 29708/2020 12:46 pm. U Hahilitar
o Fuera de plazo 29/08/2020 12:46 pm. U Hahilitar
@ Nro de archivos 1 v

e Una completados los datos, presionar el botén “GUARDAR”
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22.2.5.1 Revisar Tareas

En nuestra ventana principal del Aula Virtual, debes hacer clic en el nombre de la tarea y te

direccionard a la seccion de estadisticas de la misma.

_| Tarea de Word

Realizar [os Tormmato goun el documento enviados

+ @ Cebate de Moda Verano

Para evaluar debera publicar su opinidn y replicar la opinién de un compafiera
Estadisticas de Tarea
Tarea de Word

Realizar los formatos indicados segln el documento enviados
I8 BCLETA DE NOTAS.pdf

Datos de entrega

@ N° de alumnos: 8

@ Fecha de entrega: Sabado, 29 de Agosto de 2020 05:01 pm
@ Entregados: 0

@ Archivos Maximos: 1

@ Tiempo restante: 03 horas 54 minutos

Para ver las entregas debes hacer clic en “REVISAR ENTREGAS”

Tarea de Wordvence: Sabado, 29 de Agosto de 2020 - 05:01 pm

Carné Alumno Entregd

PRSI AR — | Sabado, 29 de Agosto de 2020 01:14

BREER D e—— 1T

R il | Sabado, 29 de Agosto de 2020 01:14

pm

Archivos

w  Tarea Encargada.docs

’w-. Tarea Encargada.docx

En la columna Archivos encontraras los envios que han realizados los alumnos, haciendo clic en

ellos podras descargarlos y revisarlos.

En el botdn Calificar podras ingresar la nota que consideres al evaluar la entrega.
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22.2.6 Agregar Foro

e Para agregarlo seleccionamos “Foro” de nuestra lita de recursos y luego clic en

“AGREGAR”

Agrupacién
Archivo

Video Youtube
Link / URL

Tarea

v Foro

Nos llevara a la siguiente ventana:

Nuevo Foro

Nombre

B I U =B P~

@ Muestra la descripcién en la pagina del curso [m

Foro

El foro permite a los participantes
tener discusiones y  debates,
exponiendo sUs ideas ¥
respondiendo a las opiniones de
sus compafieros.

= =Y HEHT © LW = P

> DESCRIPCION

Arrastra aqui tus archivos (5 archivos max. - Peso 5 MB max. c/u)

@ Abrir foro

@ Cerrar foro

29/08/2020

29/08/2020

06:54:50 pum. [ Hahilitar

06:54:50 pum. [ Hahilitar

@ El participante debe agregar su opinién para poder ver los comentarios de los demés [m

@ Los participantes puedes responder a las opiniones de otros participantes [m

CONFIGURACION
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Colocar el nombre del recurso.

”

En la opcidn deslizable de “Muestra la descripcion...” estara por defecto la opcidon “NO”
si la cambiamos a “SI” hara que la descripcion se muestre debajo del archivo en la Vista
de aula virtual

€ Muestra la descripcién en la pagina del curso m

A Cronograma de actividades 0 -
Estimadas alumnos el documento presentado muestra el cronograma de actividades para la evaluacion final

En el AULA VIRTUAL PRINCIPAL la descripcion se mostrard debajo del archivo

Para agregar el archivo debes hacer clic en la nube y seleccionar el archivo a compartir.

V=
W Eliminar - '

0.7 ME 1.1 MB
Promeo 50 p des...  Acta-Defuncién...

Cuando el archivo este cargando se mostrara la barra de carga y la palabra cancelar
debajo del mismo y sabras que esté termino de carga completamente cuando aparece
la opcion de “Eliminar” debajo.

Configuraremos las fechas requeridas en la tarea:

Tiempo
@ Abrir foro 29/08/2020 06:54:50 p.m. [l Hahilitar
o Cerrar foro 29/08/2020 06:54:50 p.m. ] Hahilitar

@ El participante debe agregar su opinién para poder ver los comentarios de los demds [m

@ Los participantes puedes responder a las opiniones de otros participantes [m

a. Abrir Foro: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha y hora
gue inicia la recepcién de opiniones.

b. Cerrar Foro: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha y
hora que culmina la recepcion de opiniones, en otras palabras, seria el plazo
limite.

c. El participante debe agregar su opinién para poder ver los comentarios
de los demas: Al ponerlo en “SI” el alumno no podra ver las opiniones

publicadas por sus compaferos hasta que no publique la suya.
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d. Los participantes puedes responder a las opiniones de otros

participantes: Al ponerlo en “SI” el alumno puede responder a las
opiniones de sus compaferos generando una cadena de respuestas.

® primera Cpinion del alumno

Responder 2020-08-24 16:08:30

a

E- h.' LTI LIILTTAIS LALTISITIT LI LT
Respueta a primera opiniion

Responder 2020-08-24 16:09:

® Respuesta a docnte

Responder 2020-08-24 16:10:

33

29

e Una completados los datos, presionar el botén “GUARDAR”

22.2.6.1 Revisar Foro

En nuestra ventana principal del Aula Virtual, debes hacer clic en el nombre del foro y te
direccionara a donde estdn las opiniones de tus estudiantes.

+ o Tarea deWord
Realizar los formatas indicados segun el documento enviados

& 2 Debate de Moda Verano

Para evalluar demera #F 50 oplnion y replicar la opinian de un compafiera

Nos llevara a la siguiente ventana:

Debate de Moda Verano

Para evaluar deberd publicar su opinién v replicar la cpinién de un compafiera

»
X hhhhh ot =

B i U = 2 X' X, 15- A - E E = e W@ wm

Contenido

» Escribir comentario

N
Onpinion del Docente

Responder 2020-08-24 16:07:53

® primera Qpinion del alumno

Responder 2020-08-24 18:02:20

=

» Comentarios

L%
Respueta a primera opiniicn

Responder 2020-08-24 16:09:33

@ Respuesta a docnte

Responder 2020-08-24 161029
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22.2.7 Agregar Evaluacion
e Para agregarlo seleccionamos “Evaluacion” de nuestra lita de recursos y luego clic en

"« n
AGREGAR

Agrupacién Evaluacion

Archivo Permite al docente realizar una
determinada cantidad de

Yideo Youtube preguntas  en un limite de
tiempo, ¥y  asignar  una

Link / URL puntuacion

Tarea

Foro

Etiqueta

+ Evaluacién

Cancelar | Agregar

Nos llevara a la siguiente ventana:

Nueva Evaluacidn

» NOMBRE
B { U & yr £ X X v A~ =E E = EH e & m ? <
7
» DESCRIPCION

© Muestra la descripcién en la pagina del curso \m

Tiempo

@ Iniciar evaluacién 29/08/2020 09:21 p.m. C Habilitar
@ Culminar 29/08/2020 09:21 pm. I Habhilitar

@ El participante podra ver |as respug correctas del examen despues de culminado el tiermpo |m

CONFIGURACION

Guardar

e Colocar el nombre del recurso.

e Agregar una descripcion

e Enlaopcidn deslizable de “Muestra la descripcién...” estard por defecto la opcién “NO”
si la cambiamos a “SI” hard que la descripcidn se muestre debajo del archivo en la Vista

de aula virtual

© Muestra la descripcion en la pagina del curso ﬂ:]

‘& Cronograma de actividades o -
Estimados alumnas el documento presentado muestra el cronograma de actividades para la evaluacion final

En el AULA VIRTUAL PRINCIPAL la descripcién se mostrara debajo del archivo
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e Configuraremos las fechas requeridas en la evaluacion:

Tiempo
° Iniciar evaluacion 29/08/2020 0921 pun. [ Hahilitar
© Culminar 29/08 /2020 0921 pm. O Habilitar

© El participante podra ver las respuestas correctas del examen despues de culminado el tiempo \m

Cancelar Guardar

a. Iniciar evaluacién: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha
y hora que inicia la evaluacion.

b. Cerrar Foro: Para activarlo marcar la casilla “HABILITAR” y colocar la fecha y
hora que culmina la evaluacion, en otras palabras, seria el plazo limite.

c. El participante podra ver las respuestas correctas del examen después
de culminado el tiempo: Al ponerlo en “SI” el alumno podra ver las
respuestas correctas del examen.

e Una completados los datos, presionar el botéon “GUARDAR”

22.2.7.1 Agregar Preguntas
e Cuando guardas la evaluacion aparecera la siguiente ventana detallando las
caracteristicas de la evaluacion
e Presiona el botén “Ver Preguntas”

Datos de entrega

© N de alumnos: 00

O Inicia Sin limite
€ Finaliza; Sin limite
© Entregados: 0o

) Pendientes de revisar: by}

€ Duradion: 0 Dias
© Tiempo restante: Sin limite

WVolver Ver Evaluaciones Wer Preguntas

e Seras direccionando a la sesién de preguntas de la evaluacién
e Para agregar la primera pregunta, presiona el botdn azul “+?”

Periodo: 2020-11 Programa: DISENO DE MODAS
Sernestre: Vi Turno: Tarde Seccian: Al
Dacente: i O

Correo: = e troma

Exarmen Parcial 01vence: Sin limite -
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Tipo de pregunta

Siguiente pregunta \

Pragunta Enunciado

/ SELECCION UNICA v

, Descripcion, puede dejarse vacio

“
Respuesta 1
» Respuestas
Fespuesta 2
Respuesta 3

/E\ ol

Agregar apcidn Eliminar respuestas . .
Eliminar la pregunta
! tos —— Valor vacia 0\n’alr.vr error

Agregar mas respuestas

Marcar respuesta correcta

Llenar si se desea descontar puntos
por respuesta vacia.
Ojo: En positivo sumara puntos, en negativo restara puntaje

» Ej: -0.5
Puntuacion T
1Puntr.vs —— 0\l’alr.vr vacia 0\n’alr.vr arror
Puntos por respuesta correcta Botdn para Guardar

la Pregunta

Activar para obligar a marcar una respuesta

v

Llenar si se desea descontar puntos

por respuesta errada.

Ojo: En positivo sumara puntos, en negativo restara puntaje
Ej: -0.5
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22.2.7.2 Pregunta tipo TEXTO Cambiamos el tipo a
e Esta pregunta acepta respuesta de texto cortas por parte del alumno TEXTO
e No habrd opciones a marcar

e El docente debe asignar el puntaje obtenido en la respuesta

PE’”/’ Enunciado X190 -

» Descripcion, puede dejarse vacio

5N
'
=)

o[n]

* modificado Puntos Valor vacia Valor error

1 Obligatoria? Guardar

22.2.7.3 Revisar Evaluaciones

En nuestra ventana principal del Aula Virtual, debes hacer clic en el nombre de la evaluacion y
te direccionara a la estadistica de evaluacion.

b Debate de Moda Verano o~

Para ewaluar deberd publicar su opinién ¥ replicar |3 opinién de un compafiero

& Evaluacion Parcial 01 5

Nos llevara a la siguiente ventana:

Evaluacién Parcial 01

Datos de entrega

© N de alumnos: 08

O nida: S3bado, 29 de Agosto de 2020 09:44 pm
© Finaliza: Sdbado, 29 de Agosto de 2020 09:50 pm
© Entregados: ag

© Pendientes de revisar: 00

© Duracion: 0 Dias

@ Tiempo restante: 3 minutos

Wolver Wer Evaluaciones

Hacer clic en el botéon “VER EVALUACIONES”.

Wer Preguntas
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Evaluacién Parcial 01
Yence: Sabado, 29 de Agosto de 2020 - 09:50 pm

carné Alumno Entregd Nota Preguntas por revisar

TOB356130M ALZAMORAMONTERO STEFFANY GISELA Tarea sin entregar Calificar
TE0106090M ArZANAIMGAJAZMIN MARLEMY Tarea sin entregar Calificar
T04093420M CORDOWARUIZ MARY LISBETH Tarea sin entregar Calificar
TT3356620M CRUZ CANOARACELY SHARIAMANDA Tarea sin entregar Calificar
4853597 10M GARCIAFLORES CARITO MARISOL Tarea sin entregar Calificar
TE3075330M LLOMTOR ACOSTAAMITA Tarea sin entregar Calificar
B33001270M PACHERREZ CHIMIMIN ARIAMADE JESUS Tarea sin entregar Calificar
TETBE9250M FINTADO RUIZ HEMNRY STIVEN Tarea sin entregar Calificar

Volver

Cuando la evaluacién contienes preguntas de texto, estas se calificardan cuando el docente
asigne el puntaje por estas preguntas.

Puntos obtenidos en preguntas de seleccion

71003369DM GUERRERO RETETE ANA EDITA Viemnes, 18 de Septiembre de 02
/736786050M HERNA FIESTAS DEYLI Viernes, 18 de Septiembre de 2020 10:19 am 05 \

> Brinde 3 recomendaciones puntuales para poder exponer de manera efectiva y sin temores 0/5pts

* - Dirigirse a la audiencia con fluidez, naturalidad y sencillez. - Conocer bien el tema del que se va hablar y compartirio de manera Calificar

resumida para no aburrir al publico. - Utilizar material de apoyo como imagenes y videos para hacer mas interactiva la

> Redacte un comentario sobre qué expectativas tiene para estuiliar y tener éxito en el proximo ciclo 0/7pts

* E1 2020 esta siendo un afio complicado, el COVID-19 afecto en tod§s los aspectos. Siendo probablemente el mas perjudicado el Calificar

sector educacion. Los avances tecnologicos estan logrando fomentarfin cambio en el proceso de educacion, actualmente se habl

> Redacte una solicitud para que la organizacion que realiza Limg|Fashion Week la admita en sus pasarelas de este afio. 0/3pts
\’ “ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD" Piura, 18 de septfembre del 2020 Sr. Calificar

Respuesta de tgxto del alumno

Puntos pendientes por preguntas de texto

En este ejemplo encontramos a la alumna HERNA FIESTAS que en preguntas de seleccién obtuvo
un 05, pero aun tiene pendiente de revisar 3 preguntas de tipo texto de 5, 7 y 3 puntos
respectivamente

El docente podra leer las respuestas y podra calificar cada pregunta con el limite establecido
presionando el botdn “Calificar”

Una vez que el docente califique las preguntas pendientes, el aplicativo le mostrara la nota final.
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PERFIL / ROL
ESTUDIANTE
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24 INTERFAZ GENERAL DEL PERFIL/ ROL ESTUDIANTE

En computadora de escrito o laptop

ERP = [HPRA = O w—

— Buzén de Correo ™

i

G2
©] Ayuda MsUn%::ic:ﬁ
T st Notificaciones .
&.\ Aula virtual & Miperfi

B Mi Correo

WA Unidades didécticas

)]
B Boleta de Notas © Contacta 3 Soporte (WhatsApp)

B Matriculas @ Salir

20 omites Perfil de Usuario

{i Enviar Sugerencia

Sidebar o Menti Cerrar Sesién

Sidebar o Menu: Se mostrara el acceso a todas las funciones autorizadas para tu usuario.

@ Ayuda e Enayuda encontraras los video tutoriales de la plataforma

Perfil de usuario: Se mostraran tus datos personales, también podrds cambiar tu contrasefia de
“Usuario Plataforma”.

Buzon de correo: Enlace al buzdn del correo institucional.

e Tener en cuenta que si has ingresado con tu “usuario plataforma” entonces te pedira
iniciar sesién con tu correo.
e Siingresaste con tu correo institucional, te mostrara directamente tu buzén de correo

Cerrar Sesion: Salir del sistema

e Tener en cuenta que, si has ingresado con tu correo institucional, te mostrara un
mensaje preguntando si cierra también tu correo o solo la plataforma.
Recomendamos también cerrar el correo institucional si no es tu computadora
personal.

25 MI PERFIL

25.1.1 Actualizar mis datos personales
e Para cambiar tus datos personales debes hacer clic en el botén “MODIFICAR”
e Se habilitaran los cuadros grises y podrds cambiar los datos de:

o Sexo
o Fecha de nacimiento
o Celular1
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Celular 2

Teléfono (fijo)

Direccién

Ubigeo (Departamento, Provincia y Distrito)
o Una segunda direccion (Opcional)

o O O O

e Una vez actualizados los datos, debes hacer clic en “GUARDAR”

Acerca de mi Seguridad Wi fato

\ © DATOS PERSONALES

/ DNI: 40576742 PACHECO TORRES
Sexo Fec. Nacimiento
MASCULING R 1340771979

FERNANDO
DOCENTE @ conTAcTO
Celular 1
941927754 Celular 2
Email personal
Fecha Nac, ripato_79@hotmail.com
Edad a .
Q UBICACION
Ciudad
Consignar la direccién, departamento, provincia y distrito que aparece en su DN, CE o PSP
Direccién
Acerca de mf HLARMACA
PIURA HUANCABAMBA HUARMACA

E4 Correo personal
ripato_79@hotmail.com

Otra direccidn: Consignar la direcian en caso de alquilar o servivivienda de un familiar

[ celular Otra direccién
941927754 TSR
Q Location

HUARMACA

HUARNACA,

HUANCABAMBA, PIURA

FERNANDO RIGOBERTO

Nota: Para cambiar Apellidos y/o Nombres deberdas solicitarlo ene | drea correspondiente
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25.1.2
e En la pestaiia Seguridad
e Ingresar tu contrasefia actual
e Ingresar tu nueva contraseia (6 o mas letras, nimeros, simbolos)

Cambiar tu contrasefia plataforma

e Volver a escribir tu nueva contrasena
e Presionar “Guardar”

Acerca de mi Seguridad Mi foto

Tu correo institucional

| B4 Correo corporativo

Puedes usar este correo para iniciar sesian, consulte el siguj

fpacheco@iestphuarmaca.edupe

e video aqui

El correa corporativo es asignade de manera automatica siguienda 105 pardmetros establecidos por la institucian

Acerca de mf

E4 Correo personal

Mo registrado

Contrasefia nueva

[ Celular
No registrado

.

Se recomienda wsar una contrasefia segura que no Uses en ningln ot sitio.

Repite cantrasefia nueva

MIGUEL
.
Tu usuario plataforma
P Cambiar contrasefia
Sexo
Fecha Nac. Usuario (Bl usuario ne pusdeter cambiada)
myvasquez
Edad a \
Contrasefia actual

Ciudad

\

Q Location

PAITA

CANCHAQUE,
HUANCABANMBA, PIURA

Tus datos

Cambiar tu foto
En la pestaiia Mi Foto
Hacer clic en la nube y seleccionar su foto

Esta contraseifa no reemplaza a la contrasefia del coreo corporative \

Guardar

Cambiar tu contraseiia plataforma

Una vez cargada la nueva foto, presionar el botén “GUARDAR”

Acerca de mi Seguridad

Mi foto

r
v
'
'
'
'
i
'
i
1
FERNANDO
DOCENTE
'
'
Sexo MASCULING H
'
'
'
Fecha Nac, [1975-02-13 ] E
[ - .
Edad [41]
Ciudad HUARMACA

Guardar

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078

91



Sincro ERP Manual de usuario Docente

27 AULAVIRTUAL

En el sidebar (menu) encontraremos la opcién “UNIDADES DIDACTICAS”, en el encontraras las
unidades didacticas del semestre académico en curso.

Para ingresar en una unidad especifica debes hacer clic en el botén azul con una flecha.

Mis Unidades Didacticas
2021-1 CONTABILIDAD

CONIIIN A1 226G1 @ CONIII N A1 225G1

] Sesiones: 0de 1 Sesiones: 2 de 16
e ———————— e ———————————————————)
0% BARDALES CARDENAS HECTOR 13%
CONTABILIDAD DE COSTOS ‘e | |'| CONTABILIDAD
POR SECTOR PRODUCTIVO (St GUBERNAMENTAL |

CONIII N A1 227G1
Sesiones: 0 de 1

MARIN QUEZADA LEYDI ARAUJO LAIZA ISIDRO CELSO'

FUNDAMENTOS DE
INVESTIGACION E
INNOVACION TECNOLOGICA

(o

Al ingresar en la unidad seleccionada encontraras dos secciones en la cual una de ellas es Aula
Virtual, para acceder al aula virtual debes hacer clic en el botén verde con una flecha.

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL I A1 DY BrESTES § fard
Periodo: 2021-1 Programa: CONTABILIDAD
Semestre: 1 Turno: Nocturno Seccion: Al
Docente: BARDALES CARDENAS HECTOR
Correo: hbardales@ie« edu.pe
Estudiante: 73664415CON - GARCIA PEREZ ALEX

SESIONES DIARIAS AULA VIRTUAL ?
<

Actividad de Aprendizaje por d Material de la Unidad Didacti

Al ingresar en el aula virtual encontraras los recursos (Archivos, paginas web, videos, foros,
evaluaciones, etc.) que tu docente ha compartido.

Si tu docente a agrupado los recursos, las veras de la siguiente manera por agrupamiento, debes
hacer clic en los iconos de “+” para expandir y ver el contenido.

Aula Virtual

Documentos del Curso
Sesion 01: Historia de la moda ‘
Sesion 02: Moda ltaliana

EXPANDIDO
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5
Documentos del Curso

Sesion 01: Historia de la moda

Indumentaria romana

Estimado alumnos, revisar esta web

& Historia
8 PRACTICA CALIFICADA 22,pdf

@ Historia de moda Romana

@ Histeria de la moda Cap 1 La elegancia [ &
5 Py

Sesién 02: Moda ltaliana
ICONOS
@ B v o
URL/ Link Foro Tarea Evaluacién YouTube

27.1 ENTREGAR UNA TAREA

Ubica la tarea con el icono indicado y has clic sobre el nombre de la misma

1 \Jarea de Word

Realizar los formatos indicados segin el documento emviados

Para ingresar debes hacer clic en el nombre de la tarea y te enviara al cuadro de informacién
de la misma.

Tarea de Word

Realizar los formatos indicados segun el documento enviados Desca rga r a rch ivo
I BOLETA DE NOTASpdf >
adjunto a la tarea

Datos de entrega

@ Fecha limite: Sabado, 29 de Agosto de 2020
@ Horalimite: 05:01 pm

@ Archivos Maximos: 1

@ Tarea entregada: Pendiente

@ Calificacion:

@ Archivos:

Una vez en esta ventana has clic en el boton “ENTREGAR TAREA” ubicado en la parte inferior.
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Entrega

@ Fecha limite:
@ Hora limite:
@ Archivos Maximos:

@ Tiempo restante:

S&bado, 29 de Agosto de 2020
0501 pm
1

Actividad retrasada por: 20 horas 55 minutos

B I

th

u = pv X X, A~ E E = @

—

<f>

Descripcion o Mensaje
para el docente

Arrastra aqui tus archivos (5 archivos max. - Peso 5 MB max. c/u)

Archivos a entregar

e Para agregar el archivo debes hacer clic en la nube y seleccionar el archivo a compartir.

V=

AAONRRRRRYNY N
0.7 ME 1.1 MB

Promeo 50 p des...  Acta-Defuncién...

1]

Cuando el archivo este cargando se mostrara la barra de carga y la palabra cancelar
debajo del mismo y sabrds que esté termino de carga completamente cuando aparece

la opcion de “Eliminar” debajo.

e Una vez completado la carga y el llenado de datos, has clic en “GUARDAR” y nos

retornara a la ventana principal del Aula.

27.2 RESPONDER UN FORO

l“', ) Debate de Moda Verano

Para evaluar deberd publicar su opinidn y replicar la opinidn de un compafiero

Para ingresar debes hacer clic en el nombre del foro y te enviara al cuadro de debate del mismo.
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Debate de Moda Verano

Para evaluar debera publicar su apinion y replicar la opinian de un compafiera

&, hhhhh.tt

B I U & 5 X X - A - E E =7 © LW w

—» Escribe tu comentario

Publicar «d

Para publicar tu Opinién y/O ® e TR e A o T AR S S A
comentario debes escribirlo en il Bl s

Responder 2020-08-24 16:08:30
cuadro y luego hacer clic en el
, “ ” _:..'.:
bOton PUBLICAR ® Respueta & primera opiniion
Responder 2020-08-24 160933
Los comentarios apareceran
debajo ® Amren it saer Aaienaa 4 saxs e s rmeanie ot smces smmses ans sind s
Respuesta a docnte
Responder 2020-08-24 16:10:29

Para responder al comentario
de un compafiero debes hacer B I U 8 § X x 15+ A - = i = o -
clic en “RESPONDER” vy

aparecerd el cuadro para o

respuestas

Publicar «4

28 SESIONES DE CLASE

En el sidebar (menu) encontraremos la opcién “UNIDADES DIDACTICAS”, en el encontraras las
unidades didacticas del semestre académico en curso.

Para ingresar en una unidad especifica debes hacer clic en el botén azul con una flecha.

Mis Unidades Didacticas
2021-1 CONTABILIDAD

CONIII'N A1 226G1 (@l CONIII N A1 225G1

M Unidades didcticas P Sesiones: 0.de 1 Sesiones: 2 de 16
MARIN QUEZADA LEYDI n%,
CONTABILIDAD DE COSTOS ‘7| |'| CONTABILIDAD
— GUBERNAMENTAL |

CONIIIN A1 227G1
Sesiones: 0 de 1
ARAUJO LAIZA ISIDRO CELSO 0%

BARDALES CARDENAS HECTOR
FUNDAMENTOS DE ‘

INVESTIGACION E

INNOVACION TECNOLOGICA

POR SECTOR PRODUCTIVO

Al ingresar en la unidad seleccionada encontraras dos secciones en la cual una de ellas es
Sesiones Diarias, para acceder a las sesiones debes hacer clic en el botén verde con una flecha.
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CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL | A1 bbb, [
Periodo: 2021-1 Programa: CONTAEILIDAD
Semestre: ] Turna: Nocturno  Seccidn: Al
Docente: BARDALES CARDENAS HECTOR
Correo: hbardales@ie edu.pe
Estudiante: 73664415CON - GARCIA PEREZ ALEX

SESIONES DIARIAS AULA VIRTUAL

Actividad de Aprendizaje por Material de la Unidad Didacti

Alingresar en las sesiones diarias encontraras los recursos (Archivos, Link para videoconferencia)

gue tu docente ha compartido en cada sesion.

CONTAB”_lDAD DE COSTOS POR SECTOR O Mis Unidades didicticas / CONTABILIDAD DE COSTOS POR SECTOR PRODUCTIV
o
PRODUCTIVO A e
Periodo: 20211 Programa: CONTABILIDAD
Semestre: In Turno: Nocturno  Seccion: Al
Docente; MARIN QUEZADA LEYDI
Correo: Imarin@ edu.pe

Estudiante: 73664415CON - GARCIA PEREZ ALEX

Clases diarias

» SESION 01 - CLASE

INTRODUCCION CONTABLE
Ivlie 10/03/2021 10:00 am - 11:30 am

. . » Aqui mostrara el link de
Videconferencia: g

videoconferencia

T pdf 033830

» SESION 02 - CLASE

BASES DE DOCUMENTACION COMERCIAL ¥ CONTABLE
Jue 11/03/2021 08:00 am - 09:30 am
Videconferencia:

fo door (123K — Archivo de la sesion
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29 NOTAS Y ASISTENCIAS

En el sidebar (menu) encontraremos la opcion “NOTAS Y ASISTENCIAS”, en el podremos revisar
nuestras notas y asistencias detalladas por semestre académico.

Seleccionar el periodo-ciclo a buscar luego presionar el botén “MOSTRAR”.

Aparecerd | lista de unidades didacticas del periodo seleccionado

= Hica = > . N anior imener
Notas y Asistencias

| Aqui podras visualizar tus notas y asistencias registradas con detalle en la plataforrma virtual.

@ Awuida

Si deseas imprimir tu boleta ve al Men( Boleta de Motas Seleccionar pe riodo
il Giblioteca 2021-PP - & W/

[ [} nid, Didécticas

Periodo: 2021-PP Programa: ENFERMERIA TECNICA Semestre: PPDT Turne: Diurno Seccion: &
ACADEMIC ‘ cop ‘ UNIDAD DIDACTICA ‘ ‘ DOCENTE ‘ Est. ‘ Ses | As | Ft | Td | Jt
E Matriculas
. 184262 1296- FPOT CHAPILLIQUEN CHUNGA MARIO DES 32 1
B Notas 4 GEMERAL GUALBERTO
.
é Boleta de Motas
R Ver detall
PF = Promedio Final PR = Promecdio RC = Recuperacion As = Asistencia :rF‘a\tas e a e
ECONOMICO Td = Tardanzas Jt = Justificacién
:o Tral
& Erwiar Sugererdia
Copyright © 2018 activaclic.com. Version 1.0.0

Tendras de manera general un consolidado de tu nota final (siempre que el docente haya
culminado la unidad didactica) asi como tus asistencias, faltas, tardanzas y justificaciones.

Para ver a detalle las notas y asistencias de la unidad didactica debes hacer clic en el botén con
la imagen de un “0jo”, esta accidn te llevara a una ventana con mas detalle.

Nos llevara a la siguiente ventana:
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MATEMATICA APLICADA A1

F I FAIVMMBIL F I DA A 11
el —_— e e e — =

Periodo: 20201 Carrera: PRODUCCION AGROPECUARIA

Ciclo: | Turna: D Seccion: A1

Diocente: Ahers som oo rr rrmnn s oramamm rrme e s s

ASISTENCIAS
1.- Lun 18/05/20 a 2.- Mar 19/05/20 ] 3- Lun 25/05/20 a 4.- Mar 26/05/20 1]
5.- Lun 01/06/20 a G- Mar 02/06/20 a 7.~ Lun 08/06/20 (2] 8- Mar 08/06/20 [A]
9.- Lun 15/06/20 [ ] 10.- Mar 16/06/20 [ ] 11.- Lun 22/06/20 (4] 12.- Mar 23/06/20 [a]
13.- Lun 29/06/20 [ ] 14.- Mar 30/06/20 0 15.- Mar 07707720 [a] 16~ Lun 13/07/20 [a]
17.- War 14/07/20 a 18.- Lun 20/07/20 a 19.- Mar 21/07/20 (2] 20.- 15:00:00Mar

21407420
21.- Lun 27407720 a 22.- Mar 28/07/20 a 23- Mie 29/07/20 [F] 24.- Lun 03/08/20 [A]
25.- Mar 04/08/20 [ ] 26, 15:00:00Mar [F | 27.- Lun 10/08/20 [F] 28.- Mar 11/08/20 [a]
04/08/20

ASISTENCIAS - RESUMEN

Tardanza

EVALUACIONES

INDICADOR 1

Realiza calculos matematicos haciendo uso de las operaciones con angulos aplicados en produccidn agropecuaria, con responsabilidad.

Evaluacion Parcial -- | Tareas Académicas - | Evaluacion Final - | Recuperacion de Indicador  --

INDICADOR 2

Desarralla gjercicios matematicos haciendo uso de la regla de tres simple v la media aritmética aplicado en la produccion agropecuaria, con
exactitud,

Ewvaluacion Parcial 0.00 | Tareas Académicas 0.00 | Ewaluacian Final 0.00 | Recuperacion de Indicador --

INDICADOR 3

Resuelve ejercicios matematicos para determinar los porcentajes aplicados en la produccdn agropecuaria, con precision,

Evaluacion Parcial 0.00 | Tareas Académicas 0.00 | Evaluacion Final 0.00 | Recuperacion de Indicador --

INDICADOR 4

Realiza calculos matematicos para determinar los requerimientos areas v volimenes aplicados en la produccién agropecuaria, con precisian,

pAISIEL

Evaluacion Parcial 0.00 | Tareas Academicas 0.00 | Evaluacion Final 0.00 | Recuperacion de Indicador --
‘ cob ‘ CURSO ‘ ‘ DOCENTE ‘ NL ‘ NR ‘ NF ‘ Est. ‘ Ses | As ‘ Ft | Td ‘ Jt
aG1 91 - ANATOMIA ¥ FISIOLOGIAANIMAL a MTR 32
1G1 86 - BOTAMICA ¥ FISIOLOGIA VEGETAL a Trommornenmnn MTR 32
-

Encontraras a detalle tus asistencias por dia y tus evaluaciones por indicador, en la parte inferior
veras tus otras unidades para poder ver a detalle haciendo clic en el botdn azul.
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30 REPORTES DEL ROL / PERFIL ESTUDIANTE

30.1 REPORTE DE FICHA DE MATRICULA

En el Sidebar (menu) encontraremos la opcién “MATRICULAS”, en el podremos revisar las
matriculas que se hayan realizado en cada periodo académico.

i
= Hica = (> .,w-n-:-n,lu-ﬂsr-lsz

Registro Matriculas

® syuda N°  CARNET FECHA ESTADO PERIODO PROGRAMA CICLO TURNO

Ayuda

. 1 45744529-ENF B 1606021 0755 pm | ACTIVG 20213 ENFERMERIA TECHICA -4 Diurna

Ll Giblioteca =i
o 2 45744529-ENF 1 Dom. 04072021 0266 pm | ACTIVO 2021-PF ENFERMERA TECHICA FFDT-4  Diurmo

[ 1] Inid, Didacticas

SemUEMICO

N
E Matriculas

Descargar ficha matricula

o TN

o i)
P vco | g MP?

%‘\‘95}.—*—\%@"

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
FICHA DE REGISTRO DE MATRICULA

Nombre del IESTP SAN MIGUEL DE PIURA DRE/GRE FIURA
Codigo modular 1468206 Tipo de Gestion PRIVADO
Departamento FIURA Provincia PIURA
Distrito FIURA Periodo lectivo 20242

ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y
SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA : o
INFORMACION CON MENCION EN LRI Sl u
PROGRAMACION MULTIMEDIA

Programa de estudios

Plan del programa de estudios MODULAR Nivel formativo PROFESIONAL
TECNICO

Tw de pla]'l de estudios Periodo de clases
DNIN® 50811340
Apellidos y nombres ABRAMONTE RAMIREZ IRVIN ADAN

N UNIDADES DIDACTICAS 0 MODULO | HORAS | CREDITOS | CONDICION
1 | ALGORITMIA COMPUTACIONAL '9 2 80 3

2 | DISENO Y ADMINISTRACION DE REDES DE COMUNICACION o ’Y 2 64 3

A\

3 | HERRAMIENTAS INFORMATICAS ‘.\) 2 61 2

4 | INGLES PARA LA COMUNICACION ORAL Q\\J 2 96 4

5 | MODELADO DE PROCESOS DE NEGOCIOS (BPMNTy, 2 96 4

Py
6 | ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE s@q\’é‘ TECNICO 2 80 3
3 TOTAL | 480 19

PIURA , Miércoles 31 de Julio de 2024

SECRETARIA ACADEMICO - f—
Sello, Firma, Posfirma ESTUDIANTE
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30.2 REPORTE DE ASISTENCIA'Y NOTAS DEL ESTUDIANTE
Una vez dentro del la UD. Se mostrard los datos de la misma como Asistencias y Notas Oficiales,
y para exportar clic en el botdn con el icono de PDF

= [EPIURA a

@ DANIEL GALAN

ARQUITECTURA EMPRESARIAL Y USO DE Tl A1
74859745APT / GALAN

Periodo: 20261 Carrera: ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE Tl
Ciclo: VI Turmno: T Seccion: A1
Docente: YARLEQUE AYALA GEORGE GIANCARLO

Manuales

Biblioteca

RB Mis Unid. Didacticas

ot Exportar Reporte

% Matriculas

B Notas y Asistencias

E Boleta de Notas 1.- Vie 20/03/26 2.~ Vie 27/03/26 3.- Vie 03/04/26 A.- Vie 10/04/26
5 Vie 17/04/26 6. Vie 24/04/26 7. Vie 01/05/26 8. Vie 08/05/26

ECONOMICO 9- Vie 15/05/26 10~ Vie 22/05/26 11 Vie 29/05/26

Se descargar el PDF con el reporte de Asistencias y Notas Oficiales del estudiante

LASNAES S
A _caxas A
REPORTE ACADEMICO ESTUDIANTE
ALUMNO: 74859745APT / GALAN SAAVEDRA DANIEL JESUS
PERIODO: 2026-1  PROG. ACAD.: ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE TI CICLO: VI TURNO: T
PROGRAMA: CONFIGURACION Y ADMINISTRACION DE SERVIDORES DE RED
NOTAS ACADEMICAS
EVALUACION NOTA LETRAS
cc1 13 TRECE
PI1 14 CATORCE
Indicador 1 PC1 14 CATORCE
AP 1 14 CATORCE
RI1
cc2 14 CATORCE
PC2 14 CATORCE
Indicador 2 AP 2 15 QUINCE
RI2
PI2 14 CATORCE
cc3 14 CATORCE
PC3 13 TRECE
’ AP3 1 CATORCE
PI3 13 TRECE
ASISTENCIA
ele|le|2|le|gs|2|2|s|2]|=2|2|8|=2]L
8|2 |8|R|8|2|8|K[3|=|=|&[3|8|=
AlAalAala|alalalalFlalalalala
AULA VIRTUAL
Tarea 1 ( TAREA ) 14 CATORCE
Actividad 2 ( TAREA ) 14 CATORCE
Actividad 3 ( TAREA ) 15 QUINCE
Actividad 4 ( TAREA ) 15 QUINCE
Actividad 5 ( TAREA ) 15 QUINCE
Actividad 6 ( TAREA ) 13 TRECE
Actividad 7 ( TAREA ) 0 CERO
Actividad 8 ( TAREA ) 0 CERO
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30.3 REPORTE DE BOLETA DE NOTAS

En el sidebar (menu) encontraremos la opcion “BOLETA DE NOTAS”, en el podremos revisar
nuestras notas finales por semestre académico.

Seleccionar el periodo-ciclo a buscar luego presionar el botén “MOSTRAR”.

Aparecerd | lista de unidades didacticas del periodo seleccionado

Descargar Boleta de Notas

Agui podras DESCARGAR tus BOLETAS DE NOTAS una vez culminado el semestre (ades l H H d
@ Ayuda | Si deseas ver tus asistencias y notas de period ega eCCIonar perlo o

ve al Men( Motas y Ast

1 EBiblioteca 2021-PP - + IS

B Wi Unic. Diacticas

Periodo: 2021-PP Prograrma: ENFERMERIA TECNICA Sernestre: PPDT Turno: Diurne Seccion: A
ACREEMICD) ‘ coD ‘ CARGA ‘ UNIDAD DIDACTICA ‘ DOCENTE ‘ PROM. ‘ RECUP. ‘ Est. ‘
ﬁ kA atriculas

117626 1842G2 1296 - PPDT GENERAL CHAPILLIQUEN ESTRADAVICTOR MANUEL 0.o0 DES

B not:

E Boleta cle Notas

ECONOMICO
N

E Mis Pagos

aﬁ Tramites

@ Erviar Sugerendia

Copyright © 2019 activaclic.com. Desca rgal‘ronB]O I eta

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
SAN MIGUEL PIURA

BOLETA DE INFORMACION DE NOTAS

ESTUDIANTE: 76861134APT / ROJAS CALLE LUIS ANGEL
X PROG. ACAD.: ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y % .
PERIODO: 2024-11  gppovicios DE TI SEMESTRE: Il TURNO: DIURNO
N UNIDADES DIDACTICAS V'B® HORAS CRED. PROM. REC. P.F. P.F. LETRAS
1 [ANALISIS Y DISENO DE SISTEMAS 5 4 15 15 QUINCE
2 |COACH ONTOLOGICO 3 2 15 15 QUINCE
3 |EXPERIENCIAS FORMATIVAS 4 2 15 15 QUINCE
4 [HERRAMIENTAS DE DESARROLLO DE SOFTWARE 3 2 15 15 QUINCE
5 |INVESTICACION E INNOVACION 3 2 15 15 QUINCE
6 |LOGICA DE PROGRAMACION 3 2 13 13 TRECE
7 |TALLER DE BASE DE DATOS 3 2 14 14 CATORCE
8 |TALLER DE PROGRAMACION VISUAL 6 4 14 14 CATORCE
OBSERVACIONES:
SECRETARIA ACADEMICA
* En el Sistema MODULAR, la nota minima aprobatoria es 13 PIURA , Domingo 14 de Junio de 2026
Hora: 11:41 AM

31 TRAMITES

Para realizar tramites como mesa de partes y/o denuncias se explica a continuacion:

31.1 MESA DE PARTES

En el sidebar (ment) encontraremos la opcién “TRAMITES”, en el podremos realizar los tramites
como Mesa de Partes para ello desplegamos la opcion Tramites y luego seleccionamos la opcidn
Mesa de Partes.
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MESA DE PARTES

wes Agregar nuevo tramite—— R
@ Ayuda
T Biblcteca N COD  TRAMITE RESPONDER A SITUACION SEGUIMIENT

0
B Unidades didécticas

ﬁ Boleta de Notas

.
E Matriculas

B8 Trsmitnr o

$= Mesa de partes .

:= Denuncias

Aqui se dara seguimiento a tus tramites

ﬁ Enviar Sugerencia

31.1.1 AGREGAR NUEVO TRAMITE (MESA DE PARTES)
Para agregar un nuevo tramite debe hacer clic en el botdn azul luego nos llevara
a la seccién de agregar nuevo tramite que a continuacién se muestra:

MESA DE PARTES

Nuevo Tramite
Tramite: [--Seleccionar--] A

Asunto de la solicitud:

N° Folios: N° Documento: Persona: [--Seleccionar--] ~

Datos del tramite

Datos del Solicitante

Tipo de Doc.: DN v Nimero de Doc: 73664415

Apellidos y Nombres GARCIA PEREZ ALEX

Contenido \

B I U & o - <>

Datos del solicitante

Escriba Aqui'...!

T~

Domicilio: SAN MARTIN

Correo Electrénice: agarciap1293@gmail.com Autorizo que las respuestas se remitan a esta direccidn de correo (en
caso no cuente con Cuenta en la Plataforma Virtual)

Telefono/ Celular: 917048357

Archivos a Adjuntar
Describe el archivo adjunto ‘ Seleccionar archivo

N

Archivo Tamaiio Descripcion Adj u nta r a rCh iVOS

(Se permite adjuntar hasta 10 archives, de 1 en 1, con un méximo de 10 Mb por cada
* Solo se permiten los siguientes tipos de archivo: pdf doc,docx, xls, xlsx, ppt,pptx,jpg.jpeg, txt.

Boton Cancelar

Contenido del tramite

Boton Enviar
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31.2 DENUNCIAS

En el sidebar (menu) encontraremos la opcién “TRAMITES”, en el podremos realizar los tramites
como Denuncias para ello desplegamos la opcién Tramites y luego seleccionamos la opcidn
Denuncias.

i= MIS INCIDENCIAS

Agregar nueva denuncia— ~

@ Ayuda N FECHA DENUNCIA DENUNCIANTE DENUNCIADO FICHA PDF RESPUESTA

I Biblioteca

R Unidades did4cticas
.

B Boleta de Notas

"

B Matriculas

&0 Tramites

i Aqui se dara seguimiento a tus denuncias

E o= )

&l Enviar sugerencia
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31.2.1 AGREGAR NUEVO TRAMITE (DENUNCIAS)

Para agregar un nuevo tramite debe hacer clic en el botdn azul luego nos llevara
a la seccién de agregar nuevo tramite que a continuacién se muestra:

i= NUEVA DENUNCIA

Datos del denunciante

Tipo Doc DNI Asmallidas v mnmbres

DNI 73664415 T——— 12 {

Domidilio Distrito Datos del denunciante
SAN MARTIN BELLAVISTA

Datos del denunciado

Ve presento con la finalidad de dejar constancia de una incidencia contra

\ .
Datos del denunciado

‘= DETALLE INCIDENCIA

B I/ U &8 & - <

T~

Contenido de la denuncia

En cazo no se cuente con la prueba fisica, declaro juramento que la autoridad / empresa / entidad, la tiene en su poder:

Archivos a Adjuntar

ntar archivos o pruebas
(Se permite adjuntar hasta 6 archivos, de 1en 1, con un méximo de 10 Mb por cada uno)

* Solo se permiten los siguientes tipos de archivo: pdf doc,docx, xIs xlsx ppt, pptx jpg.jpeg, txt.

Archivo Tamafio Descripcion

on Enviar
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32 ENVIAR SUGERENCIAS

En el sidebar (menu) encontraremos la opcién “ENVIAR SUGERENCIA”, en el podremos enviar
sugerencias acerca del funcionamiento de la plataforma virtual como mejoras, reportar
problemas o notificar errores.

Enviar sugerencia a soporte @ Contacto / Enviar sugerencia
Destino
Soporte Virtual ~
Acerca del funcionamiento de la plataforma virtual, sugerencia de mejoras, reporte de problemas, notificar errores
Asunto

\Asunto

Mensaje

Botdn enviar 4

Mensaje T [ o |
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