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2 INFORMACION GENERAL

El sistema permite registrar, consultar y emitir informacién académica institucional, tales como matricula,
horarios, asistencias, notas, carga académica, certificados, grados, titulos, reportes académicos, estado
académico del estudiante y comunicaciones institucionales. El sistema no constituye EVA, aula virtual,
repositorio virtual de aprendizaje, plataforma educativa virtual ni medio para clases virtuales,
videoconferencias, foros, cuestionarios, tareas o evaluaciones en linea.

Los estudiantes pueden acceder a sus datos académicos y progreso en tiempo real, desde cualquier lugar
y en cualquier momento, gracias a su disponibilidad 24/7. Esto les permite mantenerse informados sobre
su rendimiento, calificaciones y otros aspectos relevantes de su formacién, promoviendo una experiencia
educativa mas transparente y participativa.

Asimismo, para optimizar los procesos de registro y validacion de informacion, la plataforma integra
servicios de consulta y verificacion de datos de identidad de ciudadanos peruanos mayores de edad
mediante servicios especializados de validacion y consulta de identidad conectados a registros oficiales
del Estado peruano. Esta funcionalidad contribuye a mejorar la precision de los datos registrados, agilizar
los procedimientos administrativos y fortalecer la confiabilidad de la informacién gestionada por la
institucion.

Ademas, la plataforma se actualiza constantemente para incorporar las Ultimas mejoras en tecnologia,
garantizando asi una interfaz intuitiva y segura que cumple con los mas altos estandares de funcionalidad
y proteccion de datos. Nuestro objetivo es brindar una herramienta robusta y confiable que apoye el
proceso educativo y contribuya al éxito académico de nuestros estudiantes y al desempefio eficiente de
nuestro personal.

3 REQUERIMIENTOS MINIMOS

3.1 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE
1. Sistema Operativo:

e Windows 7 o superior.

e macOS 10.10 (Yosemite) o superior.

e Distribuciones de Linux que soporten navegadores modernos.
e Versiones de Android que soporten navegadores modernos.

2. Navegador Web:

e Google Chrome: Versién 135 o superior (recomendado).

e Mozilla Firefox: Versidon 140 o superior.

e Safari: Version 17 o superior.

e  Microsoft Edge: Versidn 135 o superior.

e Navegadores moviles: La ultima version de Safari en iOS o de Google Chrome en Android.

3. Software Adicional:

e JavaScript habilitado: Necesario para la mayoria de las funcionalidades interactivas.
e Cookies habilitadas: Permite mantener la sesidn activa y navegar de forma segura.
e Adobe Reader o un visor de PDF: Para abrir documentos en formato PDF.

3.2 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE
1. Computadora o Laptop:
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e Procesador: 1 GHz o superior.

e Memoria RAM: Al menos 2 GB (4 GB recomendados para un rendimiento fluido).

e Espacio en disco duro: Al menos 100 MB libres para almacenar archivos temporales y
descargas de actividades.

2. Dispositivos Moviles:

e Smartphone o Tablet: Compatible con las versiones recientes de iOS o Android.
e Espacio de almacenamiento: Al menos 100 MB libres para la aplicacidn y contenido
descargable.

3. Conexion a Internet:

Ancho de banda minimo: 1 Mbps para navegacién basica (2 Mbps o superior recomendado
para actividades con video o contenido multimedia).

3.3 RECOMENDACIONES ADICIONALES
Resolucién de Pantalla: Minimo de 1024x768 para una correcta visualizacidn de la interfaz
de Sincro ERP.

4 TIPOS DE USUARIO PERFILES Y/O ROLES

El presente manual corresponde al uso del Sistema de Registro de Informacién Académica del
Instituto de Educacidn Superior Privado “San Miguel de Piura”. El sistema cuenta con perfiles
diferenciados de acceso, segun las funciones autorizadas para cada usuario.

Las funcionalidades del sistema se encuentran limitadas al registro, consulta, seguimiento y
emisién de informacién académica y administrativa institucional, tales como admisidn,
matricula, carga académica, horarios, asistencias, notas, reportes académicos, certificados,
egresados, grados, titulos, pagos, comunicaciones institucionales y demads procesos de gestion
interna.

El sistema no constituye Entorno Virtual de Aprendizaje — EVA, aula virtual, repositorio virtual
de aprendizaje, plataforma educativa virtual ni medio para desarrollar clases virtuales,
videoconferencias, foros, cuestionarios, tareas o evaluaciones en linea.

Existen 3 perfiles:

4.1 PERFIL/ROL ADMINISTRATIVO

El rol administrativo permite a los usuarios autorizados gestionar informacion académica,
administrativa y de soporte institucional, conforme a los permisos asignados por la institucion.
Este perfil permite registrar, consultar, actualizar y emitir informacién relacionada con admision,
matricula, carga académica, asistencia, notas, certificados, egresados, grados, titulos, pagos,
reportes, trdmite documentario, recursos humanos y otros procesos administrativos internos.

4.2 PeRFIL/ROL DOCENTE
El rol docente permite al personal docente consultar su carga académica asignada y registrar
informacion académica generada durante el desarrollo presencial de las unidades didacticas.
Este perfil permite registrar asistencia, ingresar calificaciones, consultar horarios, revisar la
relacion de estudiantes matriculados, emitir reportes internos y realizar seguimiento académico
documentario, sin desarrollar actividades formativas virtuales.
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El rol docente no permite desarrollar clases virtuales, videoconferencias, foros, cuestionarios,
tareas, evaluaciones en linea ni cargar contenidos educativos como parte de un aula virtual.

4.3 PERFIL/ROL ESTUDIANTE:

El rol estudiante permite al estudiante consultar informaciéon académica y administrativa
vinculada a su trayectoria formativa presencial.

Este perfil permite revisar matricula, horarios, asistencias, calificaciones, estado académico,
pagos, comunicados institucionales y otros reportes informativos generados por la institucion.
El rol estudiante no contempla participacion en aulas virtuales, foros, cuestionarios, tareas,
evaluaciones en linea, videoconferencias ni acceso a contenidos educativos virtuales.

s COMPONENTES O MODULOS

5.1 FUNCIONALIDADES PARA EL PERFIL/ROL ADMINISTRATIVO

En el rol “administrativo” las funciones pueden configurarse de acuerdo con las necesidades especificas
de la institucion. Para los cargos, se pueden definir roles personalizados con permisos que se ajusten a sus
responsabilidades especificas.

5.1.1 Mddulo Académico para Registro de Unidades Didacticas, Asistencias, Notas y Reportes

a) Registro de unidades didacticas
El sistema permite registrar y consultar la programacién de las unidades didacticas correspondientes a
cada programa de estudios, incluyendo fechas de inicio y término, periodo académico, docente asignado,
seccién, horario y estudiantes matriculados.

Asimismo, permite asignar docentes a las unidades didacticas y mantener actualizada la informacién
académica institucional, conforme a la oferta formativa presencial declarada por el Instituto.

b) Supervisidn de registros académicos
El sistema permite al personal autorizado revisar la informacién académica registrada en relaciéon con
matricula, carga académica, asistencia, calificaciones, horarios, docentes asignados y reportes
académicos.

Esta funcion tiene finalidad exclusivamente administrativa y de control académico documentario. No
implica supervision de contenidos virtuales, actividades en linea, recursos educativos, foros, tareas,
cuestionarios ni evaluaciones virtuales.

¢) Monitoreo y seguimiento académico documentario
El sistema permite acceder a reportes de asistencia, calificaciones, carga académica, avance de registro de
notas, relacion de estudiantes matriculados, egresados, certificados, grados vy titulos.

El seguimiento se realiza sobre informacion académica registrada en el sistema y no constituye
seguimiento de participacién en aula virtual, interaccién en linea, actividades virtuales ni uso de Entorno
Virtual de Aprendizaje — EVA.

d) Emisidn de certificados y reportes de grados y titulos emitidos
El Sistema de Registro de Informacion Académica permite al usuario con perfil administrativo registrar,
consultar, emitir y descargar certificados académicos; asimismo, permite generar reportes de grados de
Bachiller Técnico emitidos y reportes de titulos profesionales técnicos emitidos.
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Los reportes pueden ser filtrados por programa de estudios, periodo, tipo de documento, fecha de
emisién, estado de registro y estudiante. Asimismo, pueden visualizarse en pantalla y exportarse en
formato Excel o PDF, segun los permisos asignados al usuario.

Los reportes contienen, seglun corresponda, los datos de identificacion del egresado, programa de
estudios, denominacion del grado o titulo, fecha de emisién, numero de resolucién o acta, nimero de
diploma, libro, folio, asiento y estado de registro ante el Ministerio de Educacion.

Esta funcionalidad corresponde exclusivamente al perfil administrativo autorizado y permite mantener el
control, trazabilidad y consulta de los grados y titulos emitidos por la institucién.

e) Soporte para el registro académico
El sistema permite brindar asistencia técnica y administrativa a los usuarios autorizados para el correcto
registro, consulta y emisién de informacion académica institucional.

Este soporte se limita al uso del Sistema de Registro de Informacion Académica y no comprende creacidn,
configuracion ni administracion de actividades formativas virtuales, recursos educativos digitales,
contenidos de curso, tareas, cuestionarios, foros, videoconferencias ni evaluaciones en linea.

f) Limitaciones
El modulo académico no constituye aula virtual, plataforma educativa virtual, repositorio virtual de
aprendizaje ni Entorno Virtual de Aprendizaje — EVA.

Sus funcionalidades se limitan al registro, consulta, seguimiento y emisién de informacion académica
generada en el marco del servicio educativo presencial.

5.1.2 Mddulo de Tesoreria (Deudas y Pagos)
a) Acceso a Informacion de Usuarios:

e Ver datos personales y financieros de los estudiantes relacionados con pagos y
deudas.
e Acceder ainformes de pago y estado financiero de los estudiantes.
b) Gestion de Pagos y Deudas:
e Registrar pagos realizados y actualizar el estado de deuda de los estudiantes.
e Enviar notificaciones sobre pagos pendientes o vencidos.
c) Gestion de Matriculas Basada en Pagos:
e Desmatricular o restringir la matricula, reinscripcion o registro académico conforme
a la politica institucional para estudiantes con deudas, segun la politica de la
institucion.
e Validar que solo los estudiantes al dia en sus pagos puedan inscribirse en nuevos
periodos.
d) Generacion de Informes Financieros:
e Generar informes sobre el estado de las deudas y pagos de los estudiantes.
e Proveer estadisticas financieras y resumenes a la administracion.

Limitaciones:

e No tiene permisos para gestionar actividades formativas virtuales, contenidos educativos
digitales, repositorios virtuales, evaluaciones en linea ni configuraciones propias de aula virtual.

Acceso limitado a datos financieros, sin interaccidén con funciones formativas virtuales.
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5.2 FUNCIONALIDADES DEL PERFIL / ROL DOCENTE

El rol docente permite al personal docente acceder Unicamente a las funciones autorizadas para consultar
su carga académica, revisar la relacién de estudiantes matriculados, registrar asistencia, ingresar
calificaciones y generar reportes académicos internos vinculados al desarrollo presencial de las unidades
didacticas.

Las funciones del rol docente tienen finalidad exclusivamente académica, administrativa y documentaria.
No permiten adaptar entornos de aprendizaje virtuales, cargar contenidos educativos, configurar
actividades en linea, desarrollar clases virtuales, realizar videoconferencias, crear foros, cuestionarios,
tareas ni evaluaciones en linea.

a) Registro de asistencia académica

El rol docente permite registrar la asistencia de los estudiantes en las unidades didacticas desarrolladas
de manera presencial, conforme a los horarios, secciones y carga académica asignada por la institucion.

El registro de asistencia tiene finalidad exclusivamente académica y administrativa, y permite generar
reportes internos para el seguimiento documentario del servicio educativo presencial.

Esta funcion no constituye monitoreo de participacion en aula virtual, interaccion en linea,
videoconferencia, foro, tarea, cuestionario ni actividad virtual.

b) Registro de calificaciones

El rol docente permite ingresar las calificaciones obtenidas por los estudiantes en las evaluaciones
desarrolladas de manera presencial, conforme a los instrumentos fisicos, actas, registros y criterios de
evaluacién aprobados por la institucidn.

El sistema permite consolidar, consultar y emitir reportes de notas, boletas, actas y demas informacion
académica correspondiente al periodo académico.

Esta funcién no constituye evaluacién virtual, examen en linea, cuestionario digital, tarea virtual ni
actividad formativa desarrollada mediante Entorno Virtual de Aprendizaje — EVA.

c) Consulta de carga académica y estudiantes matriculados

El rol docente permite consultar la carga académica asignada, las unidades didacticas a su cargo, horarios,
secciones y relacion de estudiantes matriculados.

Esta informacion tiene finalidad de organizacién, control y registro académico del servicio educativo
presencial.

d) Reportes académicos internos

El rol docente permite generar o consultar reportes internos relacionados con asistencia, calificaciones,
carga académica, estudiantes matriculados y demas informacion académica autorizada por la institucion.

Los reportes generados tienen finalidad administrativa, académica y documentaria, sin constituir aula
virtual, repositorio virtual de aprendizaje, plataforma educativa virtual ni medio de desarrollo curricular
en linea.

5.3 FUNCIONALIDADES DEL PERFIL/ROL ESTUDIANTE

El rol de “Estudiante” permite consultar informacién académica y administrativa registrada por el Instituto
de Educacidn Superior Privado “San Miguel de Piura”, vinculada a su trayectoria formativa presencial.
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Este perfil tiene finalidad informativa y de consulta, y no constituye aula virtual, Entorno Virtual de
Aprendizaje — EVA, repositorio virtual de aprendizaje, plataforma educativa virtual ni medio para el
desarrollo de actividades académicas virtuales.

a) Consulta de informacion académica

El estudiante puede consultar informacion relacionada con su matricula, programa de estudios, unidades
didacticas matriculadas, horarios, asistencia registrada, calificaciones, estado académico y demas
informacién académica generada por la institucion.

b) Consulta de reportes académicos

El estudiante puede visualizar reportes académicos autorizados por la institucion, tales como boleta de
notas, récord académico, asistencia, estado de matricula y otros documentos informativos vinculados a su
situacion académica.

c) Consulta de comunicaciones institucionales

El estudiante puede recibir comunicaciones institucionales de cardcter informativo, vinculadas a matricula,
horarios, pagos, trdmites académicos, comunicados administrativos, cronogramas y demads avisos
emitidos por la institucion.

Estas comunicaciones no constituyen foros de discusion, clases virtuales, videoconferencias, actividades
formativas, tareas, cuestionarios ni evaluaciones en linea.

d) Consulta de informacion administrativa

El estudiante puede consultar informacion relacionada con pagos, deudas, tramites, certificados,
constancias, solicitudes y otros procesos administrativos internos, conforme a los permisos habilitados por
la institucion.

e) Limitaciones del rol estudiante
El rol estudiante no permite modificar informacién académica o administrativa registrada en el sistema.

Asimismo, no permite acceder a contenidos educativos virtuales, recursos educativos, foros de discusion,
cuestionarios, examenes en linea, tareas, encuestas académicas, repositorios virtuales, videoconferencias,
clases virtuales ni evaluaciones en linea.

Las actividades formativas, evaluativas y de acompafamiento académico se desarrollan de manera
presencial, conforme a la modalidad declarada por la institucidn.

5.4 MODULOS DE SOPORTE, CONFIGURACION DE ROLES Y AUDITORIA
Cada uno de estos roles sugeridos puede ser personalizado utilizando la funcionalidad de roles
Yy permisos. Se recomienda:

a. Crear roles personalizados con permisos especificos que correspondan a las funciones
descritas

b. Asignar roles en contextos especificos: por ejemplo, un "Encargado Académico" puede
tener permisos a nivel de categorias o cursos especificos, mientras que un "Encargado de
Tesoreria" puede tener acceso a informacidn financiera a nivel de todo el sistema.

c. Definir permisos con precisidn para garantizar que cada encargado tenga acceso
Unicamente a la informacidn y funciones necesarias para su trabajo, evitando acceso no
autorizado a otras areas.

d. Control de Auditoria: Revisar y emitir reportes acerca del registro de eventos en el sistema

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078 8



SINCRO ERP Generalidades del Sistema

6 SOPORTEY ASISTENCIA

Para reportar incidencias y o resolver dudas ponemos a tu disposicion el correo
soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe y el nimero de WhatsApp 983136078

Horario de Atencidn

Lunes a viernes: 08:00 am —08:00 pm
Sébados: 08:00 am — 01:00 pm

7 ACCESO AL SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICA

7.1 MEeTopo 01
e En el navegador, ingresar a la pagina institutosanmiguelpiura.edu.pe
e En el mend ubicar INTRANET / ERP
e Esperar que cargue la interfaz de acceso

7.2 MEtopo 02

e En el navegador, ingresar directamente a la URL del sistema ismp.tecmeraki.pe
e Esperar que cargue la interfaz de acceso

8 INTERFAZ DE ACCESO

Para acceder a este sistema es necesaria la autentificacion de un usuario a través de la siguiente
interfaz:

El usuario, contrasefia y correo institucional le serd proporcionado por el personal de soporte.
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8.1 METopo 01: ACCESO CON “USUARIO DEL SISTEMA”

IESP SAN MIGUEL DE
PIURA

&  admin

» USUARIO

> CLAVE

—>PRESIONAR

-Tarnbien puedes-

& Usar tu Correo institucional

Sitienes problernas con tu acceso, puedes escribirnos a:

&) Whatsépp | @ WMessenger

Corren: ssoporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe
Celular: 998660621

Educa ERP % 1.0 - poweer by activaclic.com

El usuario y claves proporcionadas deben ser ingresado en los cuadros respectivos

8.2 METODO 02: ACCESO CON “CORREO INSTITUCIONAL”

También puede acceder usando su correo institucional asi solo deberd recordar la clave de su
correo institucional.

e Paso01
Presionar el botdén rojo “Usar tu correo Institucional”

& Usar tu Correo institucional — P R E S I O N A R

-Tambien puedes-

e Paso02
Ingresar solamente el usuario
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Presionar “Siguiente”

-

G Acceder con Google

Acceder
Ir a SAN MIGUEL DE PIURA

Ingmatucorm/-/ TU USUARIO

usuaria @institutosanmiguelpiura.edu.pe

¢ Olvidaste el correo electrdnico?

Crear cuenta WPRESIONAR

e Paso03
Ingresar su clave de correo institucional
Presionar “Siguiente”

Tu nombre

/ Clave de su CORREO

TTTTI L LIt @

;Ovidaste la contraseia? —> PRESIONAR

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078
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PERFIL / ROL
ADMINISTRATIVO
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10 INTERFAZ GENERAL DEL PERFIL ADMINISTRATIVO

La interfaz principal del nivel administrativo constituye el punto de acceso a las funcionalidades
del sistema. Desde esta pantalla, los usuarios autorizados pueden acceder a los diferentes
madulos y opciones de gestion, tales como admisién, matriculas, reportes y demas procesos
académicos y administrativos.

La interfaz esta disefada para facilitar la navegacion mediante un menu lateral organizado por
maodulos, asi como una barra superior que permite acceder a funciones generales del sistema. A
través de esta estructura, los usuarios pueden realizar consultas, registrar informacién, generar
reportes y dar seguimiento a los distintos procesos institucionales de manera eficiente.

@ Sincro ERP = [EPIURA i 0 @B | USUARIOSISTEMA DE
] ARICI SISTEMA DE
Buzdn de Correo
Mis Unidades Didacticas 1 REGISTRO ACADEM|
D Ayuda
\ & Mi perfil
B Facturacian ERP
S B3 Mi Qprreo

& Actualjzar Permisos

@ Salir

Sin evkntos para mostrar

Perfil de Usuario
Sidebar o Menu

Famuriaht @ 7010 srtiusslic sam Viareian 10

Cerrar Sesion

Sidebar o Menu: Se mostrara el acceso a todas las funciones autorizadas para tu usuario.

En ayuda encontraras los tutoriales de uso del Sistema de Registro de
Académica.”

Perfil de usuario: Se mostraran tus datos personales, también podrds cambiar tu contrasefia de
“Usuario administrador”.

Buzdn de correo: Enlace al buzdn del correo institucional.

e Tener en cuenta que si has ingresado con tu “usuario del sistema” entonces te pedira
iniciar sesion con tu correo.
e Siingresaste con tu correo institucional, te mostrara directamente tu buzén de correo

Cerrar Sesion: Salir del sistema

e Tener en cuenta que, si has ingresado con tu correo institucional, te mostrara un
mensaje preguntando si cierra también tu correo o solo el sistema.
Recomendamos también cerrar el correo institucional si no es tu computadora
personal.
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11 MI PERFIL

(W SISTEMA WEB siswee

® ® SISWER Acerca de mi Seguridad Configuracién

WEEYY gy . . .
e
i ADMIN . Tu correo institucional
& B4 Correo corporativo

Sexo A . .
& Puedes usar este correo para iniciar sesion,£onsulte el siguiente video agui

Fecha Nac. soporte @institutosanmiguelpiura.edu.pe
& Edad m El corren corporativi &3 asignado de manera autamatica siguiendo los pardmetros establecidos por [a institucidn
-2

Ciudad

. - . .
= & Cambiar contrasefia Tu usuario del sistema
Acerca de mi
= Usuario
i B4 Correo personal admin
o Jlex0s@gmail.com El usuario no puede ser cambiado
4
0 Celular Se recomienda usar una contrasefia sequra gue no uses en ningin otro sitio, h
948660621 .
Contrasefia actual

@ Location

PILURA Contrasefia nueva

CAMCHAQLUE,

HUANCABAMBA, PILURA

Repite contrasefia nueva

Esta contrasefia no reemplaza a la contrasefia del correa corporativo

-

Tus datos ) . .
Cambiar tu contrasena del sistema

11.1.1 Cambiar tu contrasefia del sistema

Ingresar tu contrasefia actual

Ingresar tu nueva contrasefia (6 0 mas letras, nimeros, simbolos)
Volver a escribir tu nueva contrasefia

Presionar “Guardar”

el S

Para cambiar tus datos debes enviar una solicitud al drea correspondiente
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12 MODULO DE ADMISION

Este Modulo solo es accesible cuando se ingresa mediante el perfil administrativo

Para realizar la inscripcidn de alumnos primero deben ingresarse sus datos personales en la
opcién del mend

Modulo Admisidn / Datos Personales

= [EPIURA

Datos Personales (Prospecto)

i= Datos Personales P

ADMISICN ombres [0] n

= Pre-inscripe

@ e

12.1 DATOS PERSONALES
En datos personales observaremos dos pestaiias, Busqueda y Ficha Personal,

Busqueda: Filtrar y realidad busqueda de personas registradas.

Ficha Personal: Visualizar, editar y registrar los datos de una persona

Datos Personales (Prospecto) Datos Personales (Prospecto)

& Ficha Personal Q Busqueda & Ficha Personal

Datos Personales (Prospecto)

Q Bisqueda & Ficha Personal

Cuadro de busqueda

DI, Apellidos ¥ nombres /
Buscar | huaman n

N*  DOC.IDENTIDAD APELLIDOS Y NOMBRES VISITA
1 DN 74849522 4 i FACUMDO HUARAN, MARIAASUNCION 17-10-2018 11:15 am
2 DME 74849521 4 § FACUNDO HUAMAN, MARLA EUGENIA 18-10-20158 11:15 am
3 DNIB2019240 o & GARCIAHUAMAN, KEYLA YAGUILINA, 16-03-2020 11:50 am
4 DML 75783005 # & HUAMAN ASCONA, MARIA FREDESMILDA, 14-10-2012 11:15 am
5 DNI 75783006 # § HUAMANASCONA, MARTIN ELI 15-10-2019 11:15 am
6 DN 7E581732 # § HUAMAN ASCONA, WILSON MOISES 18-10-2018 11:15 am
7 DNE 703342 2 i HUAMAN CRUZ, MEDALIT, MILAGROS 16-10-2018 11:15 am
8 DNE71531434 i HUARMAN FACUNDO, IOMME YULIARNA 19-10-2018 11:15 am
9 DML 42217327 # § HUAMAN LABAM, IGNACIO DE LOYOLA 12-03-2020 11:35 am
10 DNl 75866162 # § HUAMAN PEREZ, DILVER RUMALDO 20-10-2015 11:15 am
11 DNl 42890442 # § HUAMAN TOCTO, DIEGO ARCANGEL 19-10-2012 11:15 am

Ver datos personales

Modificar DNI Generar inscripcion
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12.1.1 Realizar una blsqueda de personas registradas
En el cuadro de busqueda debe digitar sus términos de busqueda empezando por apellidos y
nombres o por DNI.

Para buscar a las personas de apellido Jimenez bastara con escribirlo y presionar ENTER, los
resultados mostraran a aquellas personas que tengan el apellido Jimenez, sea paterno o
materno.

La busqueda acepta el caracter comodin % indicando cualquier cantidad de letras o palabras, un
ejemplo seria buscar a la persona cuyo apellido sea Jimenez y su nombre alexander para ello
escribiremos Jimenez%alexander recordar que siempre el apellido se escribe primero, el
resultado nos mostrard los registros de que tengan Jimenez en apellido paterno o materno vy el
nombre alexander sea primer o segundo nombre.

4 Resultados de Jimenez%alexander )

e Jimenez Perez Manuel Alexander
e Romero Jimenez Alexander

e Romero Jimenez Andres Alexander
e Jimenez Rivera Andres Alexander

e Gomez Jimenez Alexander Manuel

- J

Para realizar un filtro que muestre todos los registros usaremos 4 simbolos de porcentaje %%%%

12.1.2 Cambiar un DNI

El Nro de DNI es un Dato obligatorio, a partir de este se genera el cédigo de carné y no esta
permitido modificarlo desde la edicién de datos personales, pero si desde la opcién
especializada.

Pasos para modificarlo:

W poc. IR NINE ELLIDOS Y NOMBRES

1 DNI: 45744629 # ¥ JIMENEZ HUAYANAY, JANIOR ALEXANDER

2 DN 72124125 # -i JIMENEZ LABAM, MAGALY

e En Datos Personales busque el registro a modificar.

e Hacer clic en la opcidn del lapiz que figura al lado del Nro de Documento 7’

e Aparece una ventana de dialogo donde debe ingresar el nuevo N° de Documento y
seguido presionar en el boton Guardar

Fry
<

S S

Coregir DNI [ |

18

=

H

15
26987111 B

15

1%

e Esperar el mensaje de Confirmacion

Nota: Para que un usuario pueda modificar un Nimero de doc. de identidad debe tener
habilitados los permisos 34, 46 y 56.
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Debe tener en cuenta que, si modifica el DNI de un alumno, deberia cambiar el usuario de acceso
del mismo.

12.1.3 Actualizar datos personales
En esta opcidn solo podran cambiarse datos de indoles personal.

Pasos para modificarlo:

e En Datos Personales busque el registro a modificar.
e Hacerclic en la “Datos” que figura en la fila EZZEE

P W poc. [NV £LLIDOS ¥ NOMBRES VISITA
1 DNL 45744829 £ § JIMENEZ HUAYANAY, JANIOR ALEXANDER 11-03-2020 2017 pm
& 2 DNE72124125 £ § JIMENEZ LABAN, MAGALY 18-10-2019 1115 am

e Cambiara a la ventana de Datos, pero los cuadros estaran aun bloqueados, para activar

el modo de edicién debe presionar (clic) en el botén Editar que se encuentra en la parte
inferior.

e Los cuadros de edicidn se habilitaran exepto los que refieren al Doc de Identidad.

Datos Personales (Prospecto)

Q Busqueda & Ficha Personal

DATOS PERSONALES POSTULAR
© DATOS PERSONALES
Tipo Doc. DNI
DI o 95744629 Walidar DNI
Ap. Paterno Ap. Materno Nombres
JIMEMEZ HUAYANAY JANIOR ALEXANDER
Sexo Fec. Nacimiento Celular Teléfono
MASCULING A 31/05/1989 (] 998660621 073302655
Email personal
janiorjimenezh@grn ail.corm
QUBICACION
Domicilio
PIURA
Departamento Provincia Distrito
PILRA bl HUANCABAMEBA. et CANCHAQUE

Otro domicilio
PIURA

e Cuando has terminado de cambiar o agregar datos, presiona = Nellk:|tsf:]¢

Guardar

e Espera el mensaje de confirmacién y luego los cuadros de edicion se bloquearan
nuevamente.

e Sideseas cancelar la operacién de edicion presiona Cancelar
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12.1.4 Registrar los datos de una persona (nuevo alumno)

e Ingresar en la pestaia Ficha Personal

Datos Personales (Prospecto)

Q Buasqued

o @

DATOS PERSONALES

POSTULAR
O DATOS PERSONALES
Tipo Doc.
DNI v DNI Validar DNI
Ap. Paterno Ap. Materno Nombres
Sexo Estado Civil Fec. Nacimiento

MASCULINO v SOLTERO(A) i DD/MM/AAAA Lugar Nacimiento

Celular Otro Celular Teléfono Email personal
Trabaja Pais de origen Lengua Originaria
NO v Selecciona Pais v Selecciona v

Otras Lenguas
Il DATOS COLEGIQO SECUNDARIO

Tipo Institucién
Colegio Secundario Selecciona v Afio Egreso

Si culming sus estudios secundarios en el extranjero, marque esta casilla

Departamento Provindia

Distrito
Selecciona Departamento v Sin opciones

v Sin opciones v

© DATOS PADRES

Apellidos y nombres (Padre) Ocupacion (Padre)

Apellidos y nombres (Madre) Ocupacion (Madre)

Q UBICACION
Domicilio

Departamento
Selecciona Departamento v

Provincia
5in opciones v

Distrito
Sin opciones v

Otro domicilio
© DATOS DE CONTACTO

Tipo relacion

TIO(A) v Apellidos y nombres N° contacto |E‘ ‘i|

¢ Nuevo

e Presionar el botén Nuevo
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e Seleccionar en Tipo Doc.: “DNI” y en seguida escribir el nUmero, y usar Validar DNI

Tipo Doc. DNI
DNI hd 45744528 Walidar DNI SANDOVAL AREWALO LEINIKER ALAIN

Ap. Paterno Ap. Materno Nombres

e Unavez encontrado el registro RENIEC presionar el doble de doble check

Tipo Doc. DHNI

DMl v 45744628 Walidar DI SANDOWAL AREVALQ LEINIKER ALAIN
Ap. Paterno Ap. Materno Nombres

SANDOWVAL AREVALO LEINIKER ALAIN

Los datos de Apellidos y nombres pasaran automaticamente a su lugar respectivo.
*No validara DNI de menores de Edad, si la conexidn es lenta puede que arroje el
mensaje de no haber encontrado. En ese caso puedes digitar los apellidos y nombres
de manera manual. Informa de este suceso a soporte mediante un correo.

e Completa los demas datos personales
Los campos obligatorios son:
o Tipo Doc.
N° Doc (DNI)
Ap. Paterno
Ap. Materno
Nombres
Sexo
Colegio secundario
Tipo de Institucion
Ao de Egreso
Fec. Nacimiento (Si no conoce la fecha de nacimiento puede ingresar 01/01/1900)
Domicilio (si no conoce la direccidn puede ingresar en nombre de la ciudad)
Departamento
ProvinciaDistrito

e Presionar Guardar B Guardar
e Sideseas cancelar la operacion de presiona Cancelar ¥ Cancelar

Nota: al guardar se cargara el registro personal en pantalla y podrds agregar el programa al que
se inscribe haciendo clic ene | botén verde “Inscribir”

O 0O 0O O 0o O o O o0 o o

Datos Personales (Prospecto)

Lo NG EI & Ficha Personal
DN, Apellidos y nombres
Buscar: = 45744629 n

N°  DOC. APELLIDOS Y NOMBRES VISITA

IDENTIDAD
1 DNE45744629 4§ JMENEZ HUAVANAY, JANIOR ALEXANDER 12.04-2021 1645 pm [ = nsciibir | -
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12.2 INSCRIPCIONES

12.2.1 Inscribir Alumno a un Programa de Estudios

Si en Datos Personales escogiste “Inscribir” Entonces directamente aparecera Apellidos y
nombres del alumno a inscribir.
Deberas completar los datos

Q Busqueda

O POSTULANTE
45744529 JIMENEZ HUAYANAY JAMIOR ALEXAMNDER
© PROCESO DE ADMISION

Modalidad Periodo Cam paiia
Selecciona modalidad ¥ Selecciona periodo v Selecciona Campafia v

© DATOS ACADEMICOS

Carrera Cicle Turno Seccién
Selecciona Carrera v Selecciona Ciclo hd Selecciona Turno d Selecciona Seccion v

Documentos anexados

Selecciona documentos anexados

Qhservaciones

Fec. Inscripcién

02/06/2020 ]

Y Cancelar © Inscribir

_ o & Inscribir
e Presionar Inscribir para completar el proceso
e Sideseas cancelar la operacion de presiona Cancelar

Si no usas el acceso de datos personales, podrds agregar una inscripcion desde el menu

e Moddulo Admisidn / Inscripciones

= [ PIURA Admision B LI -
Inscripciones @ E T
&* Inscripciones —
= [ B3
ADMISION J?Jrﬂ.:(‘,q v I’I‘I;'(‘]Z"S"“W“ v TTS;F: ﬁ . ™ s::l::(vi\)ﬂa ~
T';'::us v 5_;:{']:‘3 ~ | Camé o Apellic @ v - Exportar [ .

Indicar como minimo 2 parametros de bisqueda

MESA DE PARTES
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Ficha Inscripciones

Inscripciones

Q Blsqueda -+ s

© POSTULANTE

DI

e Digita el DNI y presiona la Flecha, apareceran los apellidos y nombres del
alumno a inscribir, asi como los demas cuadros a llenar.

e Presionar Inscribir para completar el proceso
e Sideseas cancelar la operacion de presiona Cancelar
¥ Cancelar

12.2.2 Busqueda de una Inscripcidn

Inscripciones
&+ Inscripciones

El Filial Periodo lectivo Campafia Programa Semestre
PIURA v Todos v Todas v Todos v Selecciona v

Turno Seccién
Todos v Todas v Carné o Apellidos y nombres n Exportar [§ e

Indicar como minimo 2 parametros de hisqueda

En la busqueda podras filtrar por Periodo, Programa de Estudios, asi como apellidos y nombres
o Carné, pudiendo hacer combinaciones.

El cuadro de Apellidos y nombres responde al mismo tipo de filtrado que Datos personales y
también admite el caracter comodin %

Exportar

Se puede generar un listado de los resultados obtenidos, en Excel presionando el botén
Exportar

Se mostraran los campos Periodo, Programa, Doc., Nro, Carné, Ap. Paterno, Ap. Materno,
Nombres, Fec. Nacimiento, Edad, Sexo, Celular, Correo institucional, Fec. Inscripcién.

Nota: Si desea agregar mas campos a su exportacion puede solicitarlo a soporte.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078 25



Sincro ERP Manual de usuario Administrativo

PIURA v 2025-2 v Seleccionar Campafa v Todos v Selecciona v
Turno Seccién Carné o Apellidos y nombres.
Todos v Todas v %%% “ Exportar [ [
Fec.
N° Periodo Campafa Programa Carné Estudiante Insc. Estado
1 2025-2  AGOSTO  SSA/D-I-A 71955495 f ACHATA PINTO RUTH MERY 114082025 o~ E
g ENF -
2 20252 AGOSTO  SSA/D-I1-A 61441733~ f CALLE PERA KAREN LIZETH 05/08/2025 E
“ ENF -
3 20252 AGOSTO  SSA/D-1-A  6124279%-  § CHOQUEHUANCA CHINGUEL KAMILA ADELI | [ E
@ ENF Activo -
=
4 2025-2  AGOSTO  SSA/D-|-A  75416223- A CONDE CHINGUEL ALICIA LISBETH Retirado | [~ E
=@ ENF E
gresado
520252 AGOSTO  SSA/D-1-A  70707231-  § COTRINA CRUZ CLAUDIA ESTRELLITA Titulado | (- B
=@ ENF
Postula
6 20252 AGOSTO  SSA/D-1-A  75938680-  § CRUZ ZAPATA SHIRLEY STEFANY
e ENF i Eliminar Ficha
7 2025-2  SETIEMBRE SSA/D-|-A  74184600- A& JARAMILLO ZAPATA MARIA ANDREA 14/08/2025

12.2.3 Estados de una Inscripcién y eliminar:

Cuando inscribes a un alumno por primera vez por defecto su estado es POSTULA, para que el
alumno este completamente activo para sus matriculas respectivas debe cambiarse su estado a
“ACTIVO”.

Otros estados:

e Retirado: El alumno deja la institucién, pero sus datos académicos seguiran en la base
de datos.

e Egresado: Alumno que culmino su carrera, pero aun no recibe el titulo.

e Titulado: alumno que ha recibido su titulo.

e Postula: Alumno antes del examen e admisidn, ene ste estado nos e pueden realizar
matriculas y debe ser cambiado a ACTIVO cuando apruebe el examen.

e Eliminar: Esta opcidn Borrara todo historial académico del alumno, incluidas sus
matriculas, notas, asistencias, etc.
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12.3 REPORTES EN EL MODULO DE ADMISION

12.3.1 Exportar Ficha de Inscripcién de Estudiante

N° Periodo

2024-2

~

2024-2

w

2024-2

IS

2024-2

o

2024-2

@

2024-2

Al realizar el filtro en el panel de busqueda, en el listadod e resultados hacer clic ene le botdn

Fec. Insc.

26/08/2024

19/07/2024

23/08/2024

23/08/2024

20/08/2024

Estado

Campafia Programa Carné Estudiante

AGOSTO SSA/D-1-A @ 60810992-ENF § ALBERCA MERING YUBITZA

AGOSTO SSA/D-1-A £ 75125494-ENF § ALVARADO BELLO NICOLL ALEXANDRA
AGOSTO SSA/D-IIl-A & 77062102-ENF § ALVARADO GUERRERO EVELYN IRIEL
AGOSTO SSA/D-Il-A 2 77033205-ENF # BARRERA FIESTAS MALRD SEBASTIAN
AGOSTO SSA/D-1-A [ 60130607-ENF § CABALLERO BERRIOS MAYLLURI
AGOSTO SSA/D-1-A 4 75848560-ENF § CALDERON CAMPOS VUNNI MAHISA

de la impresora B

12/08/2024

& aa o
{ISMP} . ,
4 PERU | Ministerio
Ui «@_g de Educacion
FICHA DE INSCRIPCION DEL POSTULANTE
PERIODO LECTIVO | 20242 | campana | acosTo | | CARNE | 75125494-ENF
Nombre del IES/EIEST SAN MIGUEL DE PIURA Cédigo modular 1468206
Tipo gestién PRIVADO DRE/GRE PIURA
Resolucion de licenciamiento y/o autorizacién RM N? 039-2019-MINEDU
lucion de on y/o revalidaci6
Lugar donde se presenta el servicio educativo: SEDE
Departamento: PIURA DRE/GRE PIURA
Provincia: PIURA Distrito: PIURA
Centro Poblado: PIURA Telefono: (073) 252637
Correo Electronico: Pégina Web
edu.pe edu.pe
Programa de estudio: PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD
Nivel formativo: PROFESIONAL TECNICO [ Semestre: [ 1 [rumo: Diurno
Adjunta: Copia de DNI,Partida de nacimiento (Original), Certificado virtual de estudios secundarios
DATOS DEL POSTULANTE
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES SEXO
ALVARADO BELLO NICOLL ALEXANDRA FEMENINO
LUGAR DE
FECHA DE NACIMIENTO DOCUMENTO DE IDENTIDAD EDAD NACIMIENTO
12|07 | 2005 DNI - 75125494 20 PIURA
PAIS DISTRITO PROVINCIA REGION
PERU VEINTISEIS DE OCTUBRE PIURA PIURA
DOMICILIO TRABAJA
AA. HHH. VILLA KURT BEER MZ. K LTE 23 NO
ESTADO CIVIL TELEFONO CORREO ELECTRONICO
SOLTERO 902169247-976593755-MAMA nicollaalexandraalvarado9@gmail.com
COLEGIO 5° SEC. INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DEL PILAR
APELLIDOS Y NOMBRES APELLIDOS Y NOMBRES BELLO LADINES MARIA
PADRE ALVARADO CASTILLO ALEXANDER JAVIER MADRE JUANA
OCUPACION PADRE INDEPENDIENTE OCUPACION MADRE INDEPENDIENTE
Observaciones:

PIURA, Viernes 19 de Julio de 2024

Secretario académico
Sello, Firma, Posfirma

Postulante
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12.3.2 Exportacién de inscripciones

La ventana Inscripciones permite consultar y exportar registros de inscripciones mediante
diferentes criterios de busqueda.

Inscripciones

Q Busqueda [EF-SANESIANE

[ Filial Periodo lectivo Campaiia Programa Semestre
PIURA v Todos v Todas v Todos v Selecciona v

Turno Seccién
Todos v Todas v n | Exportar '

Indicar como minimo 2 parametros de bisqueda

Elementos de la ventana
1. Pestafa Busqueda
o Eslaopcién predeterminada para realizar consultas de inscripciones.
o Permite aplicar filtros y visualizar los resultados obtenidos.
2. Filtros de busqueda
La ventana dispone de los siguientes campos para filtrar la informacién:
o Filial: Permite seleccionar la sede o filial correspondiente.
Periodo lectivo: Permite filtrar por periodo académico.
Campania: Permite seleccionar una campana especifica o consultar todas.
Programa: Permite filtrar por programa académico.
Semestre: Permite seleccionar el semestre de interés.
Turno: Permite filtrar por turno académico.
Seccidn: Permite filtrar por seccion.
Carné o Apellidos y nombres: Campo de texto para buscar un estudiante
especifico mediante su cddigo o sus datos personales.
3. Boton Buscar
o Representado por el icono de lupa.
o Ejecuta la consulta utilizando los filtros seleccionados.
4. Boton Exportar
o Permite exportar los resultados de la busqueda a un archivo de Microsoft
Excel.
e Consideraciones
o Pararealizar una consulta, es necesario indicar como minimo dos parametros
de busqueda.
o Sino se cumplen los criterios minimos requeridos, el sistema mostrara el
mensaje: “Indicar como minimo 2 parametros de busqueda”.
o Una vez obtenidos los resultados, estos pueden ser exportados utilizando el
botén Exportar.

o 0O O 0O O O O
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Inscripciones
Q Bu GEM 2+ Inscripciones

[ Filial Periodo lective Campafia Programa Semestre

PIURA v Todos v Todas v Todos v Selecciona v
Turno Seccién

Todos v Todas v Carné o Apellidos y nombres

Indicar como minimo 2 parametros de bisqueda

Exportar resultados de Inscritos

La opcién Exportar permite descargar un archivo de Microsoft Excel con la informacién de las
inscripciones obtenidas en la busqueda. El archivo incluye los siguientes campos: N.°, Periodo,
Campafia, Programa, Tipo y Niumero de Documento, Carné, Apellido Paterno, Apellido
Materno, Nombres, Fecha de Nacimiento, Edad, Sexo, Celular, Correo Institucional, Correo
Personal y Fecha de Inscripcién.

H 9~ Inscripciones (2).xlsx - Excel (Error de activacién de productos)

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pégina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Nitro Pro 9 Acrobat

121 - BRAYAN ADEMIR

A B C D E F G H I J
1
2 LISTA DE INSCRIPCIONES
3
4 N° PERIODD CAMPARIAPROGRAMA DOC. NRO CARNE AP.PATERNO  AP.MATERNO  NOMBRES FEC.N
5 120242 AGOSTO PROCESOS EN SEGURIDADY SALUD DNI 60810992 60810992-ENF  ALBERCA MERINO YUBITZA 2004-
5 220242 AGOSTO PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 75125494 75125494-ENF  ALVARADO BELLO NICOLL ALEXANDRA 2005-1
7 320242 AGOSTO PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 77062102 77062102-ENF  ALVARADO GUERRERD EVELYN IRIEL 2005-1
3 420242 AGOSTO PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 77033205 77033205-ENF  BARRERA FIESTAS MAURQ SEBASTIAN 2004-1
5 520242 AGOSTO PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 60130607 60130607-ENF  CABALLERO BERRIOS MAYLLURI 2003-
0| 620242 AGOSTO PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 75848660 75848660-ENF  CALDERON CAMPOS YUNNI MAHISA 2003-1
1| 720222 AGOSTO PROCESOS ENSEGURIDAD Y SALUD DNI 72660860 72660860-ENF  CALDERON CASTILLO KIARA AYDI 2005-1
2 8 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 60446214 60446214-ENF  CALDERON ORTIZ NOEM| JACKELINE 2006-
3| 920222 AGOSTO PROCESOS ENSEGURIDAD Y SALUD DNl 62010831 62010831-ENF  CASTILLO CHIROQUE ZULY SOFIA 2005-1
4| 1020242 AGOSTO PROCESOS ENSEGURIDAD ¥ SALUD DNI 60955287 60955287-ENF  CHUNGA LLUNCOR CARLA ESTRELLA CELESTE 20051
5| 1120222 AGOSTO PROCESOS ENSEGURIDAD Y SALUD DNI 72108065 72108065-ENF  CORDOVA JIBAIA MARIA JESUS 2005-1
6| 1220242 AGOSTO PROCESOS ENSEGURIDAD ¥ SALUD DNI 60442431 60442431-ENF  COVERAS NAVARRO ANALUCIA 20061
7| 1320222 AGOSTO PROCESOS ENSEGURIDAD Y SALUD DNI 70592406 70592406-ENF  DAVILA GARCIA MILCA JIRETH 2006-
8| 1420222 AGOSTO PROCESOS ENSEGURIDAD Y SALUD DNI 74123076 74123076-ENF  DELAGUILA  ALFARD CAMILANICOLE 1996-1
9| 1520242 AGOSTO PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNl 60200607 60200607-ENF DOMINGUEZ  CORDOVA MERLY YURIDIA 2006-1
0 1620242 AGOSTO PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 77171819 77171819-ENF  ESPINOZA RIVAS JULY JASSMYN 1998-
1| 1720242 AGOSTO PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 75875382 75875382-ENF  FACUNDO IPARRAGUIRRE [BRAYAN ADEMIR 20031
2 1820242 AGOSTO PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 74443787 74443787-ENF  FARCEQUE RUIZ DANITZA JESLIN 2003-
3 19 2024-2 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 71050839 71050839-ENF  FARFAN GONZA YULISA ANAI 1997-
4| 2020242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 60898700 60898700-ENF  FARFAN POZO LUCERO DE FATIMA 2006-
5 2120242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 60221514 60221514-ENF  FERNANDEZ  ALBINEZ GREISY STEFANY 20071
6 2220242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNl 60421866 60421866-ENF  FIESTAS FIESTAS KEYDA YANELA 2006-1
7 2320242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 62034281 62034281-ENF  GALLARDO BURGA YORLENI YULIANA 2002-
' 2420242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD DNI 76412672 76412672-ENF  GARCIA MACHACUAY  JANNY MILENA 1996-
9| 2520242 AGOSTO  PROCESOS EN SEGURIDAD ¥ SALUD DNI 61798886 61798886-ENF  GARCIA SARANGO JOSELIN MILAGROS 2006-1

Hoja1 @ [«]
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12.3.3 Menu Reportes en Admision

ERP = [EPIURA B O=E L@ I* | LSUARIO SISTEMA DE

Estadistica Panel

@ Matriculas - Documentos Anexados Inscr‘lpc'lones _ Documentos Anexados
= O Inscripciones - Documentos Anexados
O Inscripciones - Resumen por grupos Periade lective Campafia
ADMISION Todos ¥ Todas v
i= Pre-inscripcione: Programa
Todos v
Semestre Tume Seccién
Todos v Todos v Todas v
Carné o Apellidos y nombres
o 16N Carne
4 2 e

MESA ve rmiive

e Reportes de Admisién

La ventana Reportes, ubicada en el menu Admisidn, permite generar reportes estadisticos
relacionados con matriculas e inscripciones, asi como verificar el estado de los documentos
anexados por los postulantes y estudiantes.

e Tipos de reporte
El usuario puede seleccionar una de las siguientes opciones:

e Matriculas - Documentos Anexados: Muestra informacion sobre los documentos
adjuntados en los procesos de matricula.

e Inscripciones - Documentos Anexados: Presenta el detalle de los documentos
adjuntados durante el proceso de inscripcion.

¢ Inscripciones - Resumen por grupos: Genera un resumen estadistico de las

inscripciones agrupadas segun los criterios definidos por el sistema.

Filtros de busqueda

Para generar los reportes, se dispone de los siguientes filtros:

e Periodo lectivo

e Campaia

e Programa

e Semestre

e Turno

e Seccion

e Carné o Apellidos y nombres

Los filtros permiten delimitar la informacidn que sera incluida en el reporte.
e Exportacién

Una vez seleccionados los criterios de consulta, el usuario puede generar y descargar el reporte
en formato Microsoft Excel mediante el botén Excel, ubicado en la parte inferior derecha de la
ventana.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078 30



Sincro ERP Manual de usuario Administrativo

13 MODULO ACADEMICO

En este menu encontraras el acceso a Matriculas, Carga Académica, Curricula y consultas
como boletas de notas

13.1 MATRICULA DE ESTUDIANTES

& PIURA

Matriculas

Grupos

Semestre Turne Seccion

final
im/aaaa a n x .
o ¢

(o3 NJ

N° FIL. CARNE Estudiante / Edad Fec.Mat. CUOTA Plan CRONOG. Grupo Est. Ficha Acciones

Filial Periodo Prog. de Estudios.
] v v

&% Matriculas Beneficio P @

v | Ccamné o Apellidos y nombret

sistencias e Ina: Ningdn dato disponible en esta tabla

Cronogramas Mostrando registros del O al 0 de un total de O registros Anterior  Siguiente

En el M6dulo Académico/ Matriculas/ encontraras 2 fichas

Matriculas Grupos

Filial Periodo Prog. de Estudios Plan estudios Semestre Turno Seccién
PIURA v v v Todos v v v v
Estado Beneficio Fecha Inicio Fecha Final

~ | Carnéo Apellidos y nombres dd/mm/aaaa O dd/mm/aaaa O n

2+ Matricular Buscar:

I |

N° FIL. CARNE  Estudiante / Edad Fec.Mat. CUOTA Plan CRONOG. Grupo  Est. Ficha Acciones

Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior  Siguiente
Matricular: Matricula individual

Grupos: Grupos generados por las matriculas

13.1.1 Busqueda de Matriculas
Para realizar busqueda de matriculados ya sea por grupo o individual debera utilizar los campos
gue se muestran a continuacién:

Matriculas ~ Grupos

Filial Periodo Prog. de Estudios Plan estudios Semestre Turno Seccion

PIURA v v v Todos v v v v

ado Benehicio Fecha Tnicio Fecha Final
v v Carné o Apellidos y nombres dd/mm/aaaa O dd/mm/aaaa O n

N° FIL. CARNE  Estudiante/ Edad Fec.Mat. CUOTA  Plan CRONOG. Grupo  Est. Ficha Acciones

Ninguin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros Anterior  Siguiente
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Como se puede visualizar en la imagen anterior los campos a utilizar para la busqueda de
matriculas son las siguientes:

e Periodo académico.

e Programa de estudios.

e Plan de estudios.

e Semestre académico.

e Turno.

e Seccion.

e Estado de la matricula (ACTIVO, RETIRADO, EGRESADO CULMINADO).
e (Carné o apellidos y nombres del estudiante.

Luego de haber completado cualquiera de los campos anteriores debe hacer clic al botén [ 2 |
o la tecla ENTER, posteriormente a la busqueda que se ha realizado puede exportar los datos a
Excel de forma general o seleccionando los campos que se desea exportar.

13.1.2 Matricula Individual
Para realizar la matricula individual debe hacer clic al botén “Matricular” la cual se muestra a
continuacion:

Luego de hacer clic al botén antes mencionado mostrara una ventana para realizar la busqueda
del estudiante a matricular como se muestra a continuacion:

suscar inseritos ActvesE g crjbir Aqui Apellidos y Nombres del Estudiante ~

! 08/06/2022 D - 0.00 - Selecciona un estado -

Periodo Ciclo Turno Seccién
~ PROGRAMA ACADEMICO ~ ~ ~
Filial
BELLAVISTA v
Observaciones

P

Luego de escribir los apellidos y nombres del estudiante debe hacer clic al botén luego
mostrara los datos del estudiante como se muestra a continuacion:

Buscar Inscritos Activos X

Ingresa Apellidos y nombres

N* ESTUDIANTE ESTADO PROG. PERIODO

SILVA

1 46685825CON SILVA VASQUEZ DAMARIS e CON/N-I-A 2022.1/ MARZO n
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. . . . .
Luego para seleccionar al estudiante debe hacer clic al botén . luego se mostrara los datos
del estudiante como se muestra a continuacién:

SEC-0325 / ESPINOZA JIMENEZ MELINA DE LOS MILAGROS
GESTION ADMINISTRATIVA

Matricular  Académico Deudas

= PROCESO DE MATRIiCULA Resultade doudas
Filial Tipo Fec. Matricula Deudas 0 Total: 000
PIURA hd Matricula Ordinaria v 09/06/2026 [m]
Resultado Und. Desaprobadas
Periodo Semestre Turno Secdén
" v " " Und.didacticas 0 Ocred,
Plan de Estudio Estado
. i . Historial de Matriculas
Selecciona el Plan curries Selecciona un estado v Matriculados:
Fec.Mat Grupo Estado
(3] DATOS ECONOMICOS
Beneficlo
NINGUNO v Cuota Dscto Cuota Real
Tipo Doc. . -

Forzar Matricula

Cerrar Guardar

Como se puede apreciar en la imagen anterior al seleccionar al estudiante muestra los datos del
estudiante como es la carrera a la cual esta inscrito y sus apellidos y nombres, luego se deberd
completar los que faltan para realizar la matricula, si se confundid al seleccionar el estudiante y
desea seleccionar otro estudiante debe hacer clic al botdn de color verde “Buscar Estudiante”.

Si termino de completar los campos de la matricula debe hacer clic al botdn para guardar
los datos de la matricula.

13.1.3 Matricula répida

= FEPIURA -] L B {*1  USUARIO SISTEMA DE

Matriculas Grupos
Filal Periodo Programa Académico Plan estudios SEM. Turne Sece,
PIURAY 2025-1 v v Todos - v v
Matriculas
Buscar:
PERIODO CRONOGRAMA PLAN PROGR. SEM. TUR. SEC. MAT. ACT. RET. CUL. OPCIONES
2025-1 ENF-1A |8 P.ENF 2024 S5A | Diurno A 44
20251 MAR-17 (@ P.ENF 2024 S5A | Diurno B 37
2025-1 ABRILZE B PENF2024  SSA | Diurno c 30
2025-1 ENF-1A [ PENF2024  S5A | Nocturno A 21
2025-1 ABRIL2G [@F P.ENF 2024 S5A | Nocturne B 38
e Fasia T DENEIMA  cea i Tarda & EY R 1

En el Mddulo Académico/ Grupos

Filtrar los grupos a matricular ,
BT Busqueda de grupos

Buscar:
N° SEDE  PERIODO CRONOGRA PLAN PROGR. SEM. TUR. SEC. MAT. ACT. RET. CUL. OPCIONES
1 P 2025-1 ENF-1A & P.ENF 2024 SSA. | Diurno A a4 0 0 a4 @
2 PIU 2025-1 MAR-17 @ P.ENF 2024 SSA. | Diurno B 37 37 0 1 Merito
3 PIU 2025-1 ABRIL2E (& P.ENF 2024 SSA | Diurno € 30 30 0 1] Carga
4 P 2025-1 ENF-IA [ P.ENF 2024 SSA | Nocturno A 27 26 1 & Matriculas
5 PIU 2025-1 ABRIL26 @ P.ENF 2024 SSA. | Nocturno B 38 38 0
6 PIU 2025-1 ENFIAT @ P.ENF 2024 SSA | Tarde A 24 23 1
7 PIU 2025-1 MAR-17 & P.ENF 2024 SSA I Diurno A a7 29 0 ® Culminar
M on L ame « "ano 17 D " NUUFI A U ~ | & Egresar
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En el botén “OPCIONES” desplegar y seleccionar “MATRICULA RAPIDA”

Aparecera el cuadro de busqueda de inscritos

e Colocar los apellidos y nombres, luego presionar el botén “IR”.

e Para agregar debes hacer clic en el botdn “+” ubicado al lado del nombre resultante.
e Puedes realizar varias matriculas repitiendo el proceso de busqueda anterior

e Una vez culminado las matriculas debes hacer clic en el botén “TERMINAR”

Buscar Alumno

Apellidos ¥y nombres

JIME

ALUMHNO
F4392431DM CALLE JIMEMEZ PAMELA ANAIS
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13.2 REGISTRAR CERTIFICADOS

En el médulo Académico / Matriculas, buscar al estudiante y en opciones escoger “Registrar
Certificado” se mostrara el modal Registrar Certificado, donde se deberan completar o
verificar los datos necesarios para la emisién del certificado.

Matriculas ~ Grupos
Filial Periodo Prog. de Estudios Plan estudios Semestre Turne Seccion
PIURA ~ 2024-2 ~ ~ Todos ~ ~ ~ ~
Estado Beneficio Fecha Inicio Fecha Final
v v Carné o Apellidos y nombres dd/mm/aaaa m] dd/mm/aaaa [m] a [« .
&+ Matricular Buscar:
N°® FIL. CARNE Estudiante / Edad Fec.Mat. CUOTA Plan CRONOG. Grupo Est. Ficha Acciones
1 PIU 93991111-ENF & CAPACITACION PRUEBA ESTUDIANTE 1 (30) 2912024 @ 1.00 (5/8) P.ENF 2019 2024-2 SSATI n
B Carga
2 PIU 60910992-ENF  # ALBERCA MERING YUBITZA (21) 26082024 @ 26000 (5/8) PENF2024  REGULAR 2024-2SSA D % -]
[ Edita matricula
3 PIU TS125494-ENF B ALVARADO BELLO NICOLL ALEXANDRA (20) 2240712024 26000 (5/8) FENF2024  REGULAR 2024-255A D | .
* S A 210712024 @ ! : = Récord académico ﬂ
4 PIU 75843650-ENF B CALDERON CAMPOS YUNNI MAHISA (23) 12/08/2024 @) 260.00(5/B) P.ENF2024  REGULAR 2024-25A01 = s L(pd) ﬂ
5 PIU 72650860-ENF 4 CALDERON CASTILLO KIARA AYDI (21) 07/08/2024 @) 26000 (S/8)  P.ENF 2024 REGULAR 2024-2 554 0 (" @B Registrar Certificado
6 PIU  60446214-ENF b CALDERON ORTIZ NOEMI JACKELINE (19) 03/07/2024 @ 26000 (5/8) P.ENF2024  REGULAR 2024-2SSAD 1A
- — — ——

Los campos que contiene el formulario son:

e Estudiante: Muestra el nombre completo del estudiante seleccionado.

e (Cddigo Carné: Identifica el cddigo del estudiante.

e Filial: Indica la sede a la que pertenece el estudiante.

e Carrera: Muestra el programa académico correspondiente.

e Tipo de Certificado: Seleccione el tipo de certificado que se desea emitir (por
ejemplo: Certificado de Estudios, Certificado Modular, Certificado Centro de
Estudios, Certificado Titular, entre otros).

e Numero de Certificado: Ingrese el cddigo o nimero asignado al certificado.

e Fecha: Seleccione la fecha de emision del certificado.

e Observaciones: Registre informacidn adicional relacionada con la emision del
certificado, si corresponde.

Una vez completados y verificados todos los datos, haga clic en el botdn Guardar para registrar
y emitir el certificado. Si desea salir sin realizar el registro, haga clic en Cancelar.

REGISTRAR CERTIFICADO

Estudiante:

ALBERCA MERINO YURITZA (21)

Cédigo Carné: Filial:

60810932-ENF PIURA

Tipo de Certificado:

Certificado de Estudios ¥

| Certificado de Estudios
Certificado Modular
Certificado Certre de Estudios
Certificado Tutolar
Certificado Pretia

28/06/2024 =]

Carrera:

P.ENF 2024
Nimero de Certificado:
C-2024-001

Observaciones:

Expedido por término de primer
maodulo

CANCELAR § GUARDAR
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LISTA DE CERTIFICADOS DEL ESTUDIANTE

NUMERO DE FECHA DE
TIPO DE CERTIFICADO CERTIFICADO EMISION ACCIONES
Certificado de Estudios C-2024-001 28/06/2024
gar

Certificado Modular (Primer ~ C-2024-002 30/06/2024

Certificado Certre de C-2024-003 15/07/2024
Estudios

CERRAR

13.3 CARGA ACADEMICA
Iniciamos ingresando al mdodulo Académico/ Carga Académica/ Cargas Académicas podremos

filtras las cargas asignadas

= [@EPriura

o
Cargas Académicas Carga G\ipal
Filial Feriodo Prog. de Estudios. Plan estudios. Semestre Turne
A v v Todos ~ v v
&= Matricula Seccién Estado Docente
v Unidad Didictica v v “

Buscar.

N° Filial Carga Plan  Grupo Unidad Didactica Ses. B Cd Hr &% Docente Fusién B Acciones

Ningdn dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros Anterior Siguiente

En médulo Académico/ Carga Académica/ Cargas Académicas podremos Generar las cargas y

asignarles un docente

= HEPIURA
Cargas Académic

Selecciona un gupo pa ‘.: fe eTga académica

Perlodo Programa
Periodo ~  Selecciona un Programa Acad.

Turne Seccion )
Tumo v seccion v |n Matriculas :

&+ Registro de carga académica por grupo

Cido
b Ciclo

Plan eurricular
v Seleciona un carrera

Selecciona el grupo

arga Académica

Realizamos la busqueda del grupo deseado y activamos el botén deslizable (fijar el grupo)
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&¥ Carga Académica por grupo

B Selecciona el grupe
Periodo Programa Plan curricular

20201 v DISERO DE PREMNDAS DE WESTIR v PEMODAS 2019

Turne Seccién
Diurno v A

Ciclo
1l

Una vez fijado el grupo, para agregar las unidades didacticas damos clic en el botén

“CURRICULA”.

&% Carga Académica por grupo

O Selecciona el grupo

Periodo Pregrama Plan curricular
2020-| ; DISERIC DE PRENDAS DE VESTIR o PE MMODAS 2019
Turne Seccidn

Diurna v A

Cicle

Ahora deslizaremos el botdn ubicado al lado de los nombres de las unidades que deseamos

activar para el grupo. (Verde=Agregado; Rojo=No Agregado)

Luego has clic en el botén “CLOSE”(Cerrar).

13.3.1 Asignar docente a una unidad didactica

Para asignar o modificar un docente haremos clic en el botén

NRO  UMNIDAD DID. cic HORAS HORCIC
1 HISTORIA DEL WESTIDO Cie: 03 Hrs: 0 (T 0sP oy 1]

B Grupo1 4 PULACHE MADRID LEONARDQ
2 HISTORIA DE LA TEXTILERIA P.I Cic: 03 Hrs: 0 (rosp oy o

B Grupo1 # PULACHE MADRID LEONARDD 28

Seleccionamos al docente encargado y hacemos clic en el botén “GUARDAR”.

NRO CURSO cic CHK
B8 hadulo: MODULO 01

1 COMUNICACION EFECTIWA o
2 DIBUJO E ILUSTRACION DE LA MODA | o
3 FUNDAMENTOS DE DISERO ¥ MODA o
4 TALLER DE CREATMIDAD N o |
5  TEORIA DEL COLOR o
B8 hadulo: MODULO 02

B  DIBWIO E ILUSTRACION DE LA MODA NI 03
7 HISTORIADE LA TEXTILERIAF 03
8 HISTORIADEL YESTIDO 03
9 INMOWACION 03

CRED

Crd:0¢T00F 0

Alumn: 13 &%

Crd: 0 T:0/P:0)

Alumn; 13 &%

CHK
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Asignar Docente

l CALDERON NUNEZ NORMA GIMA M

13.3.2 Agregary retirar alumnos a la unidad didactica
Para asignar o modificar un docente haremos clic en el botdn 3

HRO  UMIDAD DID. cic HORAS HOR/CIC CRED CHK

1 HISTORIA DEL VESTIDO Cic: 03 Hrs: 0 (07 p: 0 0 Crd: 0 (0P 0y
B Gupnl # PULACHE MADRID LEOHARDD 28 Alum

2 HISTORIA DE LA TEXTILERIA P.I Cic: 03 Hrs: 0 (ro/pm 0 Crd:0(T:0/F: 0
B Gupal # PULACHE MADRID LEOHARDD A28 Alum: 13 &

Seremos direccionados a otra ventana

e ParaAgregar un alumno ala unidad debemos seleccionar su nombre (se tornara de color
azul) y presionar le botdn de agregar que tiene el simbolo “>”.

O Selecciona el periodoe ¥ docente

Pericde Docente Programa

20201 PULACHE MADRID LEONARDC DISERIC DE PREMDAS DE WVESTIR
Plan curricular Ciclo Turno Seccidn Divisidn

1 -PEMODAS 2019 Il ] A 1

&+ Registro de carga académica por grupo

Disponibles Miembros
Showing all 3 Showing all 13
Filter Filter

g— )\

(@D, :
74705964DM GIMENEZ ZAVALA SHTLEY NARIELLING T6288077DM CARDOZA ZETA JULISSA SOLEDAD
72980 M MESTA SORALLUZ NELLY LISBETH 74328528700 CORDOVA LOPEZ KEYLA SAARELA
764759140M RIVAS RAMOS ROSA SOBEIDA 75895904DM FARFAN MOLTALYAN MARICIELO
74136018DM HERRERA SINT! ISABEL
T0550788DM LALUPU CIELO MERLY PACLA
455132230M LOPEZ SANCHEZ LISETH DULANY
479578650M MAZA CASTRO MARIA DEL MILAGRO
48788526DM MERING REA CLEYDI YASMIN
773866050M PERA JULCAHUANGA SANDRA

78148299DM PULACHE PULACHE JOYMI KATHE
73414800DM ROMAMN CASTILLO TELCIDA KARINA

NO Agregados Agregados

e Para retirar un alumno a la unidad debemos seleccionar su nombre (se tornara de color
azul) y presionar le botdn de retirar que tiene el simbolo “<”.
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Showing all 3 Showing all 13

> “

74705964DM GIMENEZ ZAYALA SHIRLEY NARIELLING 762890770M CARDOZA ZETA TSR SOLEDAD
729800630M MESTA SORALUZ NELLY LISBETH 7 A LOPEZ KEYLA SAARELA
76475914DM RIVAS RAMOS ROSA SOBEIDA 759959040M FARFAN MOLTALVAN MARICIELD
74135601800 HERRERA SINTI ISABEL

705507880M LALUPU CIELO MERLY PAQLA
4651322300 LOPEZ SANCHEZ LISETH DULANY
479578650M MAZA CASTRO MARIA DEL MILAGRC
4878852600 MERING REA CLEYDI YASMIN
773866050M PENA JULCAHUANGA SANDRA
7514829900 PULACHE PULACHE JOYMI KATHERINE
734148000M ROMAN CASTILLO TELCIDA KARINA
771488730M SANDOVAL MORANTE JOHANA
754743170M YOVERA LOPEZ ANA KELLY
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14 REPORTES DEL MODULO DE ACADEMICO

14.1 EXPORTAR MATRICULAS

En el médulo Académico / Matriculas, el usuario puede realizar la busqueda y filtrado de
estudiantes matriculados mediante diversos criterios. Esta opcidn permite gestionar y consultar
la informacién académica de los estudiantes de acuerdo con la filial, periodo, programa de
estudios, plan curricular, semestre, turno y seccion.

Asimismo, se cuenta con filtros adicionales como estado, beneficio, cddigo de carné o nombres
del estudiante, asi como rango de fechas de inicio y fin, lo que facilita una bdsqueda mas precisa.

Desde esta pantalla también es posible realizar acciones de matricula y exportar la informacién
obtenida mediante las opciones disponibles en la interfaz.

Matriculas ~ Grupos

Filial Periodo Prog. de Estudios. Plan estudios Semestre Turno Seceidn
PIURA hd hd v Todos v hd K .

&% Matriculas Estado Beneficio Fecha Inicio Fecha Final
v v | Camé o Apellidos y nombres dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa a Q

-t Matricular Buscar;

A B C D E F G H | J K

LISTA DE MATRICULAS

PERIODO LECTIVO 2024-2 PROGRANA ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE TECNOI

PERIODO ACADEM, I TURNO D SECQION A
N° CARNE APELLIDOS Y NOMERES SEXO EDAD CORREO INST.
1 60811340-APS  ABRAMOGNTE RAMIREZ IRVIN ADAN MASCULING {13 Afles) 60811340-aps@institut 974250892-963054086-MAMA.
2 60594528-APS  ALVA CORDOVA ROSITA DALIA FEMEMNING (21 Afios) 60594526-aps@institut 932549606
3 76413581-APS  CARHUAPORA MAURIOLA ANGEL DSMEL MASCULING {21 Afios) 76413581 -aps@institut 918800360
4 74559608-APS  CHUQUICUSMA ALDANA ANGELICA LUCERO FEMENING {24 Afios) 74559608-aps@institut 999572326- 94953955 2-MANMA,
5 77567955-APS  CORDOVA CHOQUEHUANGA JUAN JOSE MASCULING {25 Afies) 77567355-aps@institut wSP(366294433)-LLAMA, (9328673
6 74041148-APS  HUAMAN CLEMENTE WILDER MASCULING (23 Afios) 74041148-aps@institut 328041891-954376429-HERMANO
7 71973473-APS  LITANO YOWERA JONATHAN ALEXIS MASCULING {20 Afios) 71973479-aps@institut +51 922 864 960
& 70714333-APS  LOPEZ SOSA GERALDINE ALONDRA FEMENING {20 ARos) 70714339-aps@institut 951785227-982284088-HERMANAL
9 75221233-APS  MAZM HUERTAS JESUS MARTIN MASCULIND (22 Aflos) 75221233-aps@institut 970955871
10 71117222-APS  WECHATO SALAZAR TANIA MERCEDES FEMENING {23 Aflos) 71117222-aps@institut 545804715,951892568-mama
11 75112418-APS  QUEWEDO GARCIA NAYELY ISABEL FEMEMING {20 Afics) 75112418-aps@institut 955353379
12 75853450-APS  WALIENTE SALLAGO MARYURI ALEXANDRA FEMENING {21 Afios) 75953450-aps@institut 939912566-930880882-hermana
13 75564023-APS  VILLEGAS PEDRERA DAVID JESUS MASCULING (20 Afios) 75564023-aps@institut 902790376
| 14  60056931-APS  ZAPATA MENDOZA CARLOS MIGUEL MASCULING {19 Afies) 600563931 -aps@institut 921567313 I:

14.1.1 Exportar Otros campos
AL hacer clic en la flecha lateral de botdn de exportacién podrds adicionar otros campos a la
exportacién

SELECCIONE CAMPOS

»

1D Inscripcién

Carnet

Apellidos

Nombres
DNI

Sexo

l‘ ui . Fecha Nac.
Edad

. Correo Institucional

[F Otros Campos cetutares
Correo Personal
Domicilio
Departamento

Provincdia
v
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14.2 EXPORTAR FICHA DE MATRICULA DEL ESTUDIANTE

Una vez aplicados los filtros de busqueda (Filial, Periodo, Programa de Estudios, entre otros) y
mostrados los resultados en la tabla, ubique al estudiante correspondiente.

1. Enlafila del estudiante, dirijase a la columna Ficha.
2.

3. Se desplegara un menu con las opciones:

Haga clic en el botdn de color turquesa con el icono de impresién/descarga.

a. PDF: Genera la ficha de matricula en formato PDF para visualizarla, descargarla

o imprimirla.
b. Excel: Exporta la informacion en formato Excel.
4. Seleccione la opcién PDF.
5. El sistema abrird la ficha de matricula en una nueva ventana o pestafa.
6.

enviar el documento a la impresora.

Nota: Verifique que el estudiante seleccionado sea el correcto antes de generar e imprimir la

ficha de matricula.

Filial Periodo

Utilice la opcion Imprimir del visor PDF (icono de impresora) o presione Ctrl + P para

Prog. de Estudios Plan estudios Semestre Turno Seccion
PIURA hd 2024-2 v ARQUITECTURA DE PLATAF& Todos v hd v
Estado Beneficio Fecha Inicio Fecha Final
v v Carné o Apellidos y nombres dd/mmy/aaaa O dd/mm /aaaa a -
N° FIL. CARNE Estudiante / Edad Fec.Mat. CUOTA Plan CRONOG. Grupo Est. Ficha Acciones
1 PIU  £0811340-  § ABRAMONTE RAMIREZ IRVIN 31/07/2024  225.00 P.APS REGULA
APS ADAN (19) (5/B) 2024 PDF
2 PIUJ  A0594526-  § ALVA CORDOWA ROSITA DALIA  21/08/2024  250.00 P.APS - @ bxcel
APS 21 (5/B) 2024 L
& - A
> 2
A, @
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
FICHA DE REGISTRO DE MATRICULA
Nombre del IESTP SAN MIGUEL DE PIURA DRE/GRE PIURA
Cédigo modular 1468206 Tipo de Gestion PRIVADO
Departamento PIURA Provincia PIURA
Distrito PIURA Periodo lective 20242
ARUL:ITECTL'RA DE !”LATAFUHMAS Y .
Programa de estudios O e en” | Periodo académico 1
PROGRAMACION MULTIMEDIA .
Plan del programa de estudios MODULAR Nivel formative I‘“?;giiggl\"
Tipo de plan de estudios Periodo de clases
DNIN® 60811340
Apellidos y nombres ABRAMONTE RAMIREZ IRVIN ADAN
N 'UNIDADES DIDACTICAS O MODULO | HORAS | CREDITOS | CONDICION
1 | ALGORITMIA COMPUTACIONAL h_o 2 80 3
2 | DISENO ¥ ADMINISTRACION DE REDES DE ﬂﬂMIINICA[‘.IG\\\ Y 2 64 3
3 | HERRAMIENTAS INFORMATICAS Fud - 2 64 2
4 | INGLES PARA LA COMUNICACION ORAL A:\V 2 96 4
5 | MODELADO DE PROCESOS DE NEGOCIOS IBFMNK\ 2 96 4
'l
6 | ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE SmY:LECNICO 2 80 3
- TOTAL | 480 19

PIURA, Miércoles 31 de Julio de 2024

SECRETARIA ACADEMICO
Sello, Firma, Posfirma

ESTUDIANTE
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14.3 EXPORTAR BOLETA DE NOTAS DEL ESTUDIANTE

Una vez aplicados los filtros de busqueda (Filial, Periodo, Programa de Estudios, entre otros) y

mostrados los resultados en la tabla, ubique al estudiante correspondiente.

1. Enlafila del estudiante, dirijase a la columna Acciones.
2. Hagaclic en el botén de color Verde con el icono de un Libro.

3. Elsistema abrird la ficha de matricula en una nueva ventana o pestaia.

N° FIL. CARNE Estudiante f Edad Fec.Mat. CUOTA Plan CRONOG. Grupo Est.
1 PIU A0539682-  § ALARCON CHERO JOSE JUNIOR (18) 13/02/2025  275.00 P.CON MAR-17 2025-1 -CON D1 |
CON [i ] 1S/8) 2024 A
2 PIU 78501120-  f AMAYA OLIVOS JOSUE MANUEL (22) 27/01/2025  275.00 P.CON MAR-17 2005-1 -CON D' |
CON [ ] 15/8) 2024 A
3 PIU 70983612- 4 ATOCHE CANGO TIARA NAYELI (23) 16/01/2025  275.00 P.CON MAR-17 2025-1 -CON D1 |
CON [i ] (S/B) 2024 A
4 PIlI A03N5984- & RRUNG ARRIFTA KFTY YFSFNIA (18) 23/01/2025 275.00 P.CON MAR-1T7 2025-1 -CON Y|

Aparece una ventana que muetsra las notas

Ficha Acciones

ol ll

Periodo: 2024-11 Programa: ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DETI

Plan: PAPT2019 Semestre: m Turno: Diurno Seccitn A

N1 GRUPO / PLAN UNIDAD DID. SEM. VECES ORIGEN PROMED. RECUP. FINAL ESTADO ACCION

1 null ol nul nuindl (rull>1) 177 ANALISIS ¥ DISERO DE ] 1 148 0 " -
il SISTEMAS

il ]l

il ol vl el (nIG1) 152 COACH ONTOLOGICO [ 1 MANUAL ~ 152 0 ~ -2
il

3 nul\l\ 'uH\ null nut-rl 44 EXPERIENCIAS FORMATIVAS 1 1 MANUAL ~ 145 a . a-
il

4 null ol null nukndl (G 1) 175 HERRAMIENTAS DE [ 1 MANUAL * 15 0 " -
sl il DESARROLLO DE SOFTWARE

5 null null null nuknl (nUIG1) 133 INVESTIGACION E INNOVACION [ 1 MANUAL ~ 15.1 0 . -
il

6 null nul null nuinl 40 LOGICA DE PROGRAMACION ] 1 MANUAL ~ 13 0 - o
il il

7 rull ool nul nuknel (nIG1) 175 TALLER DE BASE DE DATOS [ 1 MANUAL ~ 141 0 " -
il el

8 null nul ull nut ol (ruliG:1] 141 TALLER DE PROGRAMACION [ 1 MANUAL ~ 14 a - a-
il vl VISUAL

+ Unidad Didactica = 8 datos encontrady m

Presionar clic ene | botdn imprimir

1. Elsistema abrira la ficha de la boleta en una nueva ventana o pestana.

2. Utilice la opcién Imprimir del visor PDF (icono de impresora) o presione Ctrl + P para

enviar el documento a la impresora.

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
SAN MIGUEL PIURA

BOLETA DE INFORMACION DE NOTAS

ESTUDIANTE: 76861134APT / ROJAS CALLE LUIS ANGEL
i PROG. ACAD.: ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y 3 .
PERIODO: 2024-I1  gppvicios DE T1 SEMESTRE: IIl  TURNO: DIURNO
N UNIDADES DIDACTICAS v'B* | HORAS | creép. [ prom. | REc. | PE. P.F. LETRAS
1_|ANALISIS Y DISENO DE SISTEMAS 5 4 15 15 QUINCE
2 |COACH ONTOLOGICO 3 2 15 15 QUINCE
3 |EXPERIENCIAS FORMATIVAS 4 2 15 15 QUINCE
4 |HERRAMIENTAS DE DESARROLLO DE SOFTWARE 3 2 15 15 QUINCE
5 |INVESTICACION E INNOVACION 3 2 15 15 QUINCE
6 |LOGICA DE PROGRAMACION 3 2 13 13 TRECE
7 |TALLER DE BASE DE DATOS 3 2 14 14 CATORCE
8 |TALLER DE PROGRAMACION VISUAL 6 4 14 14 CATORCE
'OBSERVACIONES:
ECRETARIA ACADEMICA
* En el Sistema MODULAR, la nota minima aprobatoria es 13 PIURA , Domingo 14 de Junio de 2026
Hora: 11:41 AM
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14.4 EXPORTAR REPORTE DE ASISTENCIAS E INASISTENCIAS POR UNIDAD DIDACTICA
Esta opcidon permite generar un reporte consolidado de asistencias e inasistencias de los
estudiantes por unidad didactica, considerando el grupo seleccionado y los filtros aplicados.

= [EPIURA i - 1* | USUARIO SISTEMA DE

General  Reportes

Fitial Perlodo Prog. de Estudios Plan estudios Semestre Turne Secddn
PIURA ~ ~  Seleccione programa v Todos v v ~ ~

Estado Beneficio Und. Didac.

= Matricula: .
v Todos v Camé o Apellidas y nombres

[A Consolidado de Inasistencias por Unidad Didéctica

28 Asistencias e Inasistencias

1. Ingrese al menu Reportes > Asistencias e Inasistencias.
2. Complete los filtros segln la informacién que desea consultar:
a. Filial
Periodo
Programa de Estudios
Plan de Estudios
Semestre
Turno
Seccion
Estado
Beneficio
j- Unidad Didactica
k. Carné o Apellidosy
Nombres (opcional)

S®m o a0 T
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Seleccione la Unidad Didactica correspondiente al grupo que desea consultar.
Verifique que los filtros seleccionados sean correctos.

Haga clic en el enlace “Consolidado de Inasistencias por Unidad Didactica”
identificado con el icono de Excel.

El sistema generard y descargara un archivo en formato Excel con el detalle de
asistencias e inasistencias de los estudiantes pertenecientes al grupo y unidad

didactica seleccionados.

Nota: El reporte mostrara Unicamente la informacién correspondiente a los estudiantes que
cumplan con los criterios de busqueda y al grupo asociado a la unidad didactica seleccionada.

A B © D E F G
1
2 REPORTES DE INASISTENCIAS
3
4 |PERIODO LECTIVO 2026-1 PROGRAMA ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE 1
5 PERIODO ACADEM. Vi TURNO T SECCION A
6 |UNID. DIDACTICA COMERCIO ELECTRONICO 922G1 N° SES. 16
7
8 |[N° |CARNE APELLIDOS Y NOMBRES INASISTEN PORCENTAIE
9 1/74859745APT GALAN SAAVEDRA DANIEL JESUS 0 0
10 2|72284901APT RIVERA CAMPQS LEVI 0 0
11 3|76861134APT ROJAS CALLE LUIS ANGEL 0 0
12 4|73605374APT VILCHEZ JUAREZ ALVARO JHOAN 0 0
13
14
15
16 |PERIODO LECTIVO 2026-1 PROGRAMA ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE 1
17 |PERIODO ACADEM. Vi TURNO T SECCION A
18 |UNID. DIDACTICA CONFIGURACION Y ADMINISTRACION DE SERVIDORES 924G1 N° SES. 17
19
20 |[N° |CARNE APELLIDOS Y NOMBRES INASISTEN PORCENTAIJE
21 1/74859745APT GALAN SAAVEDRA DANIEL JESUS 1 5.88
e le] D17 0A6N1 ADT DIVJEDA FARADNC | OV 1~ 2a II1‘

15 MONITOREO DE DOCENTES

En el Menu buscar la opcién “Monitoreo” y luego seleccionar “Docentes”

1. Nos ubicamos en la pestaia “Curricular”

2. En el cuadro desplegable escogemos el periodo presionamos el botdn verde de la lupa

Ayuda

& PERICDO
Biblioteca

iiuades didacticas

Monitoreo ~

Docentes

Enwiar Sugerencia

MONITOREO DOCENTES

LYVt Elal LU Fricuesta a Estudiante

2

SELECCIONA UN PERIODO

LM & ctividad

vn
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Se mostrara la lista de docentes activos en el periodo seleccionado, con sus cursos abiertos en
verde y los culminados en rojo.

Para ingresar a supervisar debes presionar el botdn “Unidades Didac.” Ubicado al lado del
docente a supervisar.

& 2020

N® coD
01 oo108
0z oo104
03 00106
04 00098
0&a oo100
06 00105

nT

nnany

vn

DOCENTE

ALDEAMADRIAMZEN ERIKAROSMERY
ealdeani@iestphuarmaca edu.pe

AALOS LOZAND JORGE AMTOMNID
javalosi@iestphuarmaca.edu.pe

CHINGUEL CALLE HECTOR
hehinguel@iestphuarmaca.edu.pe

ELIAS DAVILAROSSMERY
relias@iestnhuarmaca.edu.pe

FLORES LIMAS LLIS MIGLEL
Moresi@iestphuarmaca.edu.pe

MUMTON ESQUECHE JORGE LIS
jnuntong@iestphuarmaca.edu.pe

DACHEN N TABRES EERRMARMMN DIEAOERTA

UNIDADES DIDAC.

L0200
e
L0500
CBED
(05 00

|@ unidaces Didac |

ﬁ Estadisticas
'ﬁ Estadisticas
’ﬁ Estadisticas

|@ unidaces Didac |

|@ unidaces Didac |

|@ Unidades Did4c [ Estacisticas |
N——

'ﬁ Estadisticas
’ﬁ Estadisticas

e = e _ B 1

|@ unidaces Didac. |

|@ unidaces Didac |

Boton Estadisticas: Descarga un resumen en PDF de las actividades del docente en todas sus
unidades didacticas (Sesiones, Evaluaciones, Asistencia, Aula Virtual, Registro Final).

Boton Unidades Didacticas: Detalla Las unidades del docente selecionado
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En esta ventana se mostraran los cursos activos del docente seleccionado.

Otros docentes

45 6

cop. UNID. DIDAC. GRUPO ESTU SESIONES SES. . VIR, H © REG.
D. Abierte Mostrar

5G1 101 COMUNIGACION EFECTMA 20201 - DM -1 Diumo - A1 i 18118 (100%) ﬂ “ ﬂ ﬂ i

161 94 INNOVACIGN 20207 - DM - W Diurno - A1 i 19719 (100%) ﬂ “ ﬂ ﬂ 0

2561 104 CURSQ DE INGLES - 20201 - DM - TITUL Diurno - 00 001 (0%) ﬂ “ ﬂ ﬂ i
TITULACION A1

Para supervisar cada elemento debes hacer clic en los botones azules al lado de la Unidad Did.

Ver Sesiones diarias de clase

Ver Evaluaciones

Ver Asistencias

Abrir/ Culminar la unidad didactica (Se requiere permiso N° 66 proporcionado por Admin)
Mostrar/ Ocultar la unidad didactica (Se requiere permiso N° 67 proporcionado por Admin)
Descargar Registro Final

O vk wWwN e
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16 MONITOREO DE ESTUDIANTES

En el Menu buscar la opcién “Monitoreo” y luego seleccionar “Estudiantes”

1. Nos ubicamos en la pestaia “Academico”
2. En el cuadro desplegable escogemos el periodo y segln el tipo de bisqueda
ingresamos un carné o los apellidos y nombres

MONITOREO aLumNOS

Ayuda

Biblioteca

& PERIODO 1 v

Unidades didacticas Carng

Monitoreo

:. Docentes

éf Ermviar Sugerencia

1. Seleccionamos el Periodo lectivo
2. Ingresamos el cddigo de Carné
3. Presionamos el botdn de buscar (Ubicado al lado del carné)

- g OE O

& 202041 1 v
51270240PA 2 n & Apeliidos v Nombres B

G1270240PA / © 0 DL LD L
Periodo: 2020-11 Carrera; PRODUCCION AGROPECUARIA Ciclo: Il Turno: D Seccion: A
‘ CcoD ‘ UNIDAD DIDACTICA ‘ ‘ DOCENTE ‘ PR ‘ RC ‘ PF ‘ Est. ‘ Ses | As ‘ Ft | Td ‘ Jt

6751 187 - CRIANZA TECMIFICADA DE AVES Il a RAMOE OJEDA RAMIRO MTR 1 0
SIGIFREDO

I I
7861 151 - TOPOGRAFIAAGRICOLA a FLORES LIMAS LUIS MTR 32 Il o I
MIGUEL

Leyenda
PF = Promedio Final PR = Promedio RC = Recuperacion As = Asistenda Ft = Faltas
Td = Tardanzas Jt = Justificacion

Se mostraran las unidades didacticas que registra el estudiante en el periodo seleccionado, asi
como un resumen de Asistencias, Promedio si el curso ya estuviese culminado.

Con el nivel de supervisor se puede descargar la boleta de notas
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16.2 BUSQUEDA POR APELLIDOS Y NOMBRES
1. Seleccionamos el Periodo lectivo
2. Ingresamos los Apellidos y nombres del estudiante (también basta con ingresar solo
los apellidos)
3. Presionamos el botdn de buscar (Ubicado al lado de apellidos y nombres)

& 202041 1 v
Carné n & huaman 2 é

coD ALUMNO PROG. DE ESTUDIOS SEM. TUR. SEC.
R HUAMAN ASTOL 222072 D @ Ver Cursos PRODUCCION AGROPECUARIA Il D A
TIIITIIITL HUAKMAN SANTOS ... @ Ver Cursos PRODUICCION AGROPECUARIA Il o] A

TDITTIIT HUAMAN TOCTO 02 100002 @ Ver Cursos PRODUCCION AGROPECUIARIA ] D A

TIIIIIIIT HUAMAN MERENLDO 2220 070220 @ Ver Cursos EMFERMERIA TECNICA ] o A

Como puedes observar en este caso solamente se ha realizado la busqueda por el apellido
“huaman” y en lista apareceran las posibles coincidencias

Para ver su boleta o cursos presionemos el botén “Ver Cursos”
FACHECO TORRES MTR 32 1 1
FERMAMDO RIGOBERTO

AVALOS LOFANG JORGE MTR 32

ANTCOMIO

a7 151 172 - CONTROL DE CALIDAD DE
PRODUCTOS AGROPECUARIOS

a8G1 175 - EMPRENDIMIENTO

o

o

891 168 - EXPERIMENTACION AGROPECUARIA, FLORES LIMAS LUIS MTR 32 o
MIGUEL
90G1 173 - EXTENSION ¥ EDUCACION FACHECO TORRES MWTR 32

AGROPECUARIA FERNAMDO RIGOBERTO HI
9G1 171 - FORMULACION ¥ EVALUACION DE AALO03 LOZAND JORGE MWTR 32 0
PROYECTOS AGROPECUARIOS ANTOMIO
9261 170 - REPRODUCCION ANIMAL E RAMOS OJEDA RAMIRO MTR 1 0
INSEMINACION ARTIFICIAL SIGIFREDO
9361 169 - TOPOGRAF 4 AGRICOLA FLORES LIMAS LUIZ TR 32 HI 0
MIGUEL

Descargar boleta

| mscmneda

Te llevard a una ventana nueva donde habra un resumen de Asistencias y evaluaciones

Para ver el detalle presiona el botdn azul a lado del nombre de la unidad
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Detalle de Unidad Didactica
ASISTENCIA EN ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS A1

72532351ET / =—rumernee

Periodo: 20201 Carrera; ENFERMERIA TECNICA
Ciclo: Il Turno: D Secabn: A1

Clocente: RET ES IMAINUFIAT IVIARIS NILLA

ASISTENCIAS

2.- Mie 22/04/20

6.- Jue 30/04/20
10.- Lun 11/05/20
14.- Mie 20/05/20
18.- Jue 28/05,20
22.- Lun 08/06/20
26.- Mie 17/06/20
30.- Jue 25/06/20
34.- Lun 06/07/20
38.- Mie 15/07/20
42.- Jue 23/07/20
46.- Lun 03/08/20

3- Jue 2304720

7.- Lun 04/05/20
11~ Mie 13/05/20
15~ Jue 21/05/20
19~ Lun 01706720
23.- Mie 10/06/20
27.- Jue 18/06/20
21.- Lun 29/06/20
35.- Mie 08/07/20
39.- Jue 16/07/20
43.- Lun 2707720
47 - Mie 05/08/20

4. Lun 27/04/20
8.- Mie 06/05/20
12,- Jue 14/05/20
16.- Lun 25/05/20
20.- Mie 03/05/20
24.- Jue 11/06/20
28.- Lun 22/05/20
32.- Mie 01/07/20
36.- Jue 09/07/20
40.- Lun 20/07/20
44.- Mie 29/07/20
48.- Jue 06/08/20

1. Lun 20/04/20
5. Mie 29/04/20
9.- Jue 07/05/20

13- Lun 18/05/20

17.- Mie 27/05/20

21 Jue 04/06/20

25.- Lun 15/06/20

29.- Mie 24/06/20

33- Jue 02/07/20

37.- Lun 1307720

41, Mie 22/07,20

45~ Jue 3040720

ASISTENCIAS - RESUMEN

Tardanza 0 0%

@& Evaluaciones B HH

INDICADOR 1

|dentifica los conceptos de la farmacologia v 13 importanca de |a administracion de los medicamentos segdn normativa vigente,

Evaluadién Pardial EP1 12.00
Tareas Académicas TAZ 13.20
Evaluadén Final EF3 14.00
Recuperacion de Indicador RC4 -

INDICADOR 2

Identifica w argumenta los prindpios activos de los medicamentos para su administracién correcta,

Evaluadién Pardial EP1 12.00
Tareas Académicas TA2 14.10
Ewaluadén Final EF3 12.00
Recuperacion de Indicador RC4 -
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17 MODULO DE EGRESADOS Y TITULACION

17.1 FINALIDAD DEL MODULO
El médulo Egresados y Titulacién permite administrar los procesos posteriores a la formacion
académica regular del estudiante:

e Identificacién de estudiantes culminados.

e Validacion y registro del egreso.

e Gestion del Bachiller Técnico.

e Gestion de la Titulacion.

e Emisidn y entrega de diplomas.

e Registro y seguimiento ante MINEDU.

e Consulta de reportes académicos y administrativos.

Cada etapa conserva sus propios estados. Una solicitud registrada no significa que el grado o
titulo haya sido otorgado.

17.2 ACCESO AL MODULO
Ingrese al sistema y seleccione el médulo Egresados y Titulacion

Inicio

Culminados

Panel aeneral

1. Inicie sesion en el sistema.
2. Enla barra de navegacion, seleccione Egresados y Titulacion.
3. Utilice el mend lateral para ingresar a la opcion correspondiente.

Las opciones disponibles dependen de los permisos asignados al usuario y de la sede a la que
pertenece.

17.3 ESTADOS PRINCIPALES DEL ESTUDIANTE
El sistema diferencia las siguientes condiciones:

1. Culminado: Estudiante que llegé al ultimo ciclo o termind la duracién regular de su
plan de estudios, pero todavia tiene unidades didacticas o requisitos pendientes.

2. Egresado: Estudiante que aprobd todas las unidades, créditos y horas de su plany
cumplié los requisitos académicos aplicables, como EFSRT e idioma.

3. Bachiller Técnico: Egresado que completd el expediente de Bachiller Técnico y cuenta
con un grado académico vigente.

4. Titulado: Estudiante que completd la modalidad de titulacion, la evaluacidn
correspondiente y el procedimiento de otorgamiento del Titulo Profesional Técnico.
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17.4 TRAYECTORIA ACADEMICA:

17.4.1 Consulta de culminados
Ingrese a: Trayectoria académica - Culminados

Culminados

Sede Omimo periado Programa Plan Camd, DNI o estudiante

N1 Periodo! Programa Pian Carné Estudiante Oltimo cicdo | Crdd. req. | Créd.sprob.  Créd.pend. UDpend. EFSRT

1| 20222 SECRETARIADQ EECLTIVO PSECZ019  A0980829SEC  GUEVARA MENDOZA, FATIMA VANESSA v 12300 000 12300 53 N API

La pantalla muestra estudiantes que llegaron al ultimo ciclo de su plan o finalizaron la duracién
regular de la carrera.

Puede utilizar los siguientes filtros:

e Sede.

e Ultimo periodo cursado.

e Programa de estudios.

e Plan de estudios.

e Carné, DNI, apellidos o nombres.

Presione Filtrar para realizar la consulta.

17.4.2 Informacidon mostrada

Ultimo ciclo Créd. req. Créd. aprob. Créd. pend. UD pend. EFSRT Idioma Situacién Acciones
Wl 123.00 .00 123.00 53 MO APLICA NO APLICA [€OMPENDENTES a
Wl 121,00 0.00 121,00 45 NO APLICA NO APLICA [COMPENDENTES a

El listado presenta:

e Periodo.

e Programay plan de estudios.
e Carné.

e Estudiante.

e Ultimo ciclo.

e Créditos requeridos y aprobados.
e (Créditos pendientes.

e Unidades pendientes.

e Estado de EFSRT.

e Estado de idioma.

e Situacidn calculada.

La situacion puede ser:

e CON PENDIENTES: existen cursos, créditos, horas o requisitos pendientes.
e APTO PARA REVISION: el calculo académico no presenta pendientes y el estudiante
puede pasar a validacion.
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e INFORMACION INCOMPLETA: faltan datos suficientes del plan, trayectoria o

requisitos.

La situacion es calculada por el sistema y no depende Unicamente del estado general de la

inscripcion.

17.4.3 Ver situacion académica

En la columna Acciones, seleccione Ver situacion académica.

La pantalla de detalle permite revisar:

rend. EFSRT

NO APLICA NO APLICA | cON PENDIENTES

NO APLICA

Idioma

NO APLICA | CON PENDIENTES

Acciones

Situacion

Ver situacion académica

[
e Estado de EFSRT.

Resultado técnico: CON PENDIENTES

* 45 unidad(es) no cursadals)

@ ranel general * 121.00 crédito(s) pendiente(s)

TRAYECTORIA ACADEMICA

e Datos personales. e Resumen de créditos

e Programay plan de y horas. e Estado de idioma.
estudios. e Unidades aprobadas. e Historial de la

e Periodo de ingreso. e Unidades trayectoria.

e Ultimo periodo desaprobadas. e Observaciones
cursado. e Unidades no técnicas.

e Ultimo ciclo. cursadas.

= [@PIURA HE = L0 @ USUARIO SISTEMA DE

- "
Trayectoria A. Datos del estudiante

aa
&0 Culminados

Carné: 453754925EG
Documento: 45375492
Estudiante: CHUNGA CHUNGA, GINA LIZETH

¥ MEDIO AMBIENTE
Plan: PSEG2019
Sede actual: PIURA

egreso

B. Resumen del plan

45

121.00 0.00 121.00

Programa: SEGURIDAD SALUD OCUPACIONAL

2944.00

Periodo de ingreso:

Ultimo periodo: 202111

Ultima ciclo: VI

Estado académico actual: ACTIVO

s 0% 1
2944 No
calculable

0.00

Cadigo Unidad didactica Cicle Créditos Horas Nota final Periodo de aprobacié Condi
289 HERRAMIENTAS MULTIMEDIA 06 4.00 96.00 13.00 2024-2 PLATAFORM A
290 PROYECTO DE INVESTIGACION 08 2.00 48.00 13.00 2024-2 PLATAFORM A

D. Unida

Cédigo Unidad didactica Ciclo  Créditos Nota obtenida
248 INGLES Il 03 3.00 8.00

259 EXCEL INTERMEDIO 04 1.00 12.00

260 INGLES APLICADO A LA INFORMATICA 04 200 12.00

287 DESARROLLO Y APLICACIONES MOWILES 06 5.00 Q.00

288 GESTION DE PROYECTOS TI 06 4.00 11.00

286 TALLER DE PROGRAMACION WEB 06 4.00 10.00

Ultim o periodo Intentos Condicién

2024-1 1 PLATAFORM A
2024-2 1 PLATAFORMA
2024-2 1 PLATAFORMA
2024-2 2 PLATAFORM A
2024-2 2 PLATAFORM A
2024-2 2 PLATAFORM A
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Antes de continuar, revise especialmente las unidades desaprobadas, las no cursadas y
cualquier mensaje de informacidn incompleta.

17.5 VALIDACION DEL EGRESO

17.5.1 Acceso
Ingrese a:

Trayectoria académica - Validacion de egreso

= [ PIURA o= L & §*1 | SISWEB SISTEMA,

Validacion de egreso

Sede Periodo culminacidn Programa Plan Estado revisién Carné, DNI o nombres

@ Parel GG Toclas v Toclos v Todos v | Todos v Toclos h B
TRAYECTORIA ACADEMICA
- Plan Periodo Créditos Horas EFSRT Idioma Resultado Revisién Fecha envio Acciones
& Travectoria
10N DE EMPRESAS PADM2019 20261 122,00 2975.00 CUMPLIDA NO APLICA APROBADC 2025-07-13 014553
e Culminados
& Egresados Anterior . Siguiente
5 4 >

2% Obzer

Validacion de egreso

GRADOS ¥ TiTULOS

Esta opcidn muestra estudiantes académicamente aptos para iniciar la revision formal del
egreso.

17.5.2 Filtros
Puede filtrar por:

e Sede.

e Periodo.

e Programa.

e Plan de estudios.

e Estado de revision.

e Carné, DNI o estudiante.

17.5.3 Revisidn del expediente académico
Abra el registro del estudiante y verifique:

¢ |dentidad del estudiante.

e Programay plan.

e Periodo y fecha de egreso.

e Créditos y horas aprobadas.

e Cumplimiento de EFSRT.

e Cumplimiento de idioma.

e Unidades académicas.

e Observaciones o inconsistencias.

e Documentos o sustentos disponibles.

La validacién debe realizarse Unicamente cuando la informacién académica sea suficiente y
esté conforme.
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17.5.4 Resultado de la validacién
Segun la revision, el expediente puede quedar:

e Pendiente.

e Observado.

e Aprobado.

e Validado.

e Anulado, cuando corresponda a un procedimiento autorizado.

Un egreso validado genera el registro formal utilizado por los procesos posteriores. No debe
considerarse egresado solo porque el estudiante alcanzé el ultimo ciclo.

17.6 BACHILLER TECNICO

17.6.1 Solicitudes
Ingrese a:

Bachiller Técnico - Solicitudes

Egresados habilitados para Bachiller Técnico

Sede Programa Plan Periodo de egreso Carné, DNI o nomhbres

@ Panel general

Todas hd Todos hd Todos hd Todos hd n

TRAYECTORIA ACADEMICA

Show 25+ entries Search:

o

® Trayectoria

- NS 11 Carné Estudiante Programa Plan Periodo Fecha egreso Académico Grado Tramite Accidon

GRADOS Y TITULOS
No hay egresados hahilitados

8 Bachiller técnico

B solicinudes Showing 0 to 0 of 0 entries Anterior | Siguiente

& Expedientes

M Bachileres emiticios

we Entrega de diplomas

Esta pantalla permite identificar egresados habilitados para iniciar el procedimiento.
Para registrar una solicitud:

Busque al egresado.

Verifique que tenga un egreso validado.

Seleccione la accidon para crear la solicitud.

Registre los datos solicitados.

Confirme el nUmero de expediente, fecha, periodo y canal de presentacién.
Guarde la solicitud.

S o

El registro de una solicitud no otorga automaticamente el grado.

17.6.2 Expediente de Bachiller Técnico
Ingrese a:

Bachiller Técnico - Expedientes
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Expedientes de Bachiller Técnico

Sede Programa Periodo solicitud Estado Pago Expediente o estudiante
@ Panel general Todas v | Todos v | Todos v | Todos v | Todos v B
TRAYECTORIA ACADEMICA

Search:
& Trayectoria
a Irama Periodo egreso | Conformes QOhservades Page Estado Responsable | Actualizado Accidn

GRADOS Y TITULOS

INISTRACION DE EMPRESAS 20261 1/4 0 PENDIENTE  EN_EWALUACION admin 2026-07-13 17:13:08
& Bachiller técnico

B Solicitudes Anterior Siguiente

& Expecientes

# Eachilleres emitidos

Abra el expediente para revisar:

e Datos del egresado.

e Programa, plany sede.

e Periodo de egreso.

e Numero y fecha del expediente.
e Requisitos documentarios.

e Estado de cada requisito.

¢ Informacién del pago.

e Observaciones.

e Historial del trdmite.

Los requisitos pueden encontrarse conformes, observados, pendientes o declarados como no
aplicables cuando el catdlogo lo permita.

No debe aprobarse el expediente mientras existan requisitos obligatorios pendientes u
observados.

Expediente BT-2026-0713221132
A, Cabecera
@ Panel general )
Solicitud: 2026-07-13 Programa: ADMIMISTRACION DE EMPRESAS Responsable: admin
TRAYECTORIA ACADEMICA Estudliante: JIMENEZ HUAYANAY, JANIOR Plan: PADM2019 Pago: PENDIENTE
- ALEXANDER Periodo egreso: 20261 Actualizade: 2026-07-13 17:13:08
as Trayectoria DNIfCarné: 99994321 / 99994321ADM
GRADOS Y TITULOS
8 Bachiller técnico B. Datos académicos
5
B solicitudes i )
Egreso Créditos Haras EFSAT Idioma Acta/Resolucidn
™ Belims VALIDADO 122.00 2076 st NO_APLICA

W Sachilleres emitidos

Pago de Tesoreria

Comprobante aceptado (SERIE-NUMERC) 51071122 B Validar pago

= Entrega de diplomas

= Titulacion

i Registro Minedu

SEGUIMIENTO
C. Requisitos
[#2 Sequimiento
GESTION DOCUMENTARIA Requisito Ohli io Pr | Estado D Observacién Revisién Acciones
B Documentos Salicitud de Bachiller Tecnico firmada 51 MO [PenpEnTE R A
Solicitud o formulario institucional firmado
|L'I Reportes por el egresado. £
CONFIGURACION
Documento de identidad sl NO [PenpErTe A
B8 Mantenimiento Copia legibile del documenta de identidad
wigente del solicitante. v
Egreso validado en el sistema El El — \alidado autormsticamente | admin A
werificacion interna de |3 exdstencia de un 20060713 20260713
registro de egreso vigente y validado, desdle th_egreso 4
221213 1213
e ek Aon e A B eilae Thrmicn | €1 nn v smam . ==
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17.6.3 Pago del derecho
Cuando el tramite requiera pago, verifique:

e Estado del pago.

e Numero de comprobante.

e Fecha del pago.

e Monto registrado.

e Validacion realizada por Tesoreria.

El médulo de Egresados y Titulacion consulta el resultado de la validacion; no debe reemplazar
la funcidn de Tesoreria.

17.6.4 Aprobacién del expediente
Cuando todos los requisitos estén conformes:

Revise nuevamente el expediente.
Verifique el pago, si corresponde.
Registre la aprobacion.

S

Consigne las observaciones administrativas necesarias.

SEGUIMIENTO

Acciones del expediente

22 Seguimiento

GESTION DOCUMENTARIA .
¥ WL EVETISTICIEEIN ¥ Aprobar expediente & Anular

I Documentos

L Repartes )
D. Historial

CONFIGURACION

B2 Mantenimiento Fecha Usuario Accién Anterior Nuevo Observacién
2026-07-13 17:13.09 admin INICIAR_EVALUACION REGISTRADO EN_EVALUACION Inicio dle evaluadién
2026-07-13 17:12:14 admin REGISTRAR REGISTRADO

El expediente aprobado queda disponible para el proceso de otorgamiento.

17.6.5 Otorgamiento del Bachiller Técnico

Bachilleres emitidos

Sede Programa Plan Periodo egreso Periodo solicitud Fecha aprobacisn
@8 Panel general Todas v Todos v Todos v | Todos v Todos v| | ddfmm/aaaa a]
TRAYECTORIA ACADEMICA
Responsable Estado diploma Expediente, carné, DNI o estudiante
L.
GRADOS Y TiTULOS
Show 25 & entries Search:
8 Bachiller técnico
[y S N1l Expediente | Aprobaciéni| Carné| Estudiante!! Programail Plani| Periodo egreso Estado i Estado emisi¢
Solicitudes

No hay registros

= Expedientes

¥ EBschilleres emitides Showng O ta O of 0 ertries Anterior - Siguiente
J »

= Entrega de diplomas

= Titulacion

En la etapa de otorgamiento se registran los datos definitivos del grado:

e Denominacién.

e Periodoy fecha de obtencién.
e Resolucién y fecha.

e Actayfecha.

e Autoridad institucional.
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e Autorizacién aplicable.
e Libro, folio y asiento.

Antes de confirmar, verifique cuidadosamente los numeros de resolucién, acta, libro, folio y

asiento. Estos datos forman parte del registro histérico del grado.

17.6.6 Emisién del diploma

Entrega de diplomas

Sede Programa Buscar

@B Panel general Todas v Todos v

TRAYECTORIA ACADEMICA
Diploma Estudiante Programa Resolucién Emision

B Trayectoria

GRADOS Y TITULOS

8 Bachiler técnico

5

B solicitudes

B Expedientes

M Bachilleres emitidos

= Entrega de diplomas

I Titulacion
Una vez otorgado el grado, se gestiona el diploma:

Registre el nimero del diploma.

Registre la fecha de emision.

Adjunte o genere el documento correspondiente.
Registre la firma cuando proceda.

vk wnN e

Verifique el estado del diploma.
Los estados pueden incluir:

¢ Pendiente.
e Generado.
¢ Firmado.
e Entregado.
e Anulado.

17.6.7 Entrega del diploma
Para registrar la entrega:

Seleccione el grado correspondiente.
Registre la fecha de entrega.

Indique si recibe el titular o un apoderado.
Registre los datos del receptor.

Adjunte la constancia de entrega.

Registre las observaciones necesarias.

N o u,swnhe

Confirme la operacion.

Accion

Cuando recibe un apoderado, deben consignarse la relacién con el titular, el motivo y los

documentos de autorizacidn exigidos por la institucion.

Una entrega confirmada queda registrada como evidencia administrativa y no debe

sobrescribirse.
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17.6.8 Registro MINEDU del Bachiller Técnico
La gestion ante MINEDU se realiza como un proceso independiente:

Prepare el registro o lote.

Genere el archivo correspondiente.
Registre el envio.

Registre la recepcion o respuesta.
Atienda observaciones, si existen.
Registre las subsanaciones.

N o vk whR

Confirme el registro cuando exista respuesta documental valida.

Un envio no debe considerarse registrado hasta que el estado final sea REGISTRADO.

17.7 TITULACION

17.7.1 Solicitudes de titulacion
Ingrese a:

Titulaciéon - Solicitudes

= [EPIURA i = O @ %1 | SISWEE SISTEMA

Solicitudes de Titulacion

Sede Programa Modalidad Periodo Estado Pago
L Pl are] Todos v | Todos v | Todos hd Todlos v Todos v Todos v
TRAYECTORIA ACADEMICA .
Regjuisitos Expediente, carmé, DRl o nembres B
W Trayectoria Todos .
GRADOS Y TITULOS
Show 25 &  entries Search:
R Bachiller técnico
- T ienter Fecha i Programa'| Modalidad | Requisitos!| Observados | Trabajofexamen | Pago | Estado | Responsable | #
No hay solicitudes
&7 Habiltsdos
B solcitudes Showing 0 to 0 of 0 entries Anterior | Siguiente
] »

B Trabzjos de titulacisn

Para iniciar el tramite:

Busque al estudiante habilitado.

Verifique su egreso y el grado previo requerido.
Seleccione la modalidad de titulacion.

Registre el nimero de expediente.

Registre la fecha, periodo y canal de solicitud.

o v A wWN R

Guarde la solicitud.

La modalidad debe estar habilitada para la sede, programa y plan correspondientes.

17.7.2 Expediente de titulacién
En el expediente se revisan:

e Datos del solicitante.

e Programa, sede y plan.
e Egreso validado.

e Grado previo.
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e Modalidad de titulacién.

e Requisitos documentarios.
e Pago.

e Observaciones.

e Historial del trdmite.

El expediente no debe avanzar mientras existan requisitos obligatorios pendientes u
observados.

17.7.3 Trabajo de titulacién y asesoria
Cuando la modalidad requiera trabajo de titulacién, registre:

e Titulo del trabajo.

e Tipo de trabajo.

e Linea de investigacion.

e Asesor asignado.

e Fechas de presentacion.

e Archivos principales y anexos.
e Observaciones de asesoria.

e Resultado de la revision.

Los cambios y revisiones deben conservar su trazabilidad documental.

17.7.4 Programacion de sustentacién
Para programar una sustentacion:

Seleccione el expediente apto.

Registre fecha y hora.

Seleccione el ambiente.

Designe a los miembros del jurado.

Verifique la disponibilidad de jurados y ambiente.

o vk w N e

Confirme la programacion.

Si la sustentacién cambia de fecha, utilice la opcidn de reprogramacion para conservar el
historial.

17.7.5 Evaluacién y resultado
Después de la sustentacion, registre:

e Asistencia.

e (alificaciones.

e Resultado.

e Observaciones del jurado.

e Acta de sustentacion.

e Archivo o evidencia correspondiente.

Los resultados pueden contemplar:

e Aprobado.
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Desaprobado.

Observado.

Ausente.

Suspendido.

Cancelado o anulado, segun corresponda.

Solo un resultado definitivo aprobado permite continuar al otorgamiento del titulo.

17.7.6 Otorgamiento del titulo
En esta etapa se registran:

Tipo y denominacion del titulo.
Modalidad utilizada.

Fecha de cumplimiento de requisitos.
Periodo y fecha de obtencion.
Resolucién y fecha.

Acta y fecha.

Autoridad institucional.

Libro, folio y asiento.

Revise cuidadosamente todos los datos antes de confirmar el titulo.

17.7.7 Entrega del titulo

Registre:

La entrega confirmada queda vinculada al titulo vigente.

Fecha de entrega.

Tipo de receptor.

Nombres y documento del receptor.
Relacidn con el titular, si es apoderado.
Sustento de autorizacion.

Constancia de entrega.

Observaciones.

17.7.8 Registro MINEDU del titulo
El procedimiento comprende:

Preparacion del envio.

Generacion del lote.

Registro del envio.

Recepcidn de respuesta.

Registro de observaciones.
Subsanacion.

Reenvio.

Aceptacién o rechazo.
Confirmacién del registro MINEDU.
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Los cédigos y numeros de registro deben copiarse de la respuesta institucional
correspondiente. No deben generarse ni suponerse manualmente.

18 REPORTES DE EGRESADOS Y TITULACION

18.1 AcCCESO

Ingrese al sistema y seleccione el médulo Egresados y Titulacion

= PILIRA

Egresados y Titulacién

0

Culmin

Parel naneral

El usuario de rol administrativo debe ingresar al ment REPORTE ubicado en el mddulo de
Egresados y Titulacion

I~2 Reportes de Egresados y Titulacion

Indicadores del avance academico, egreso, grados, titulos, entregas y registro Minedu

Detalle Sede Periodo Programa Plan
@ Panel general
Trayectoria acadernica ~|  Todas v Todos v  Todos v | Todos v
TRAYECTORIA ACADEMICA
- Desde Hasta Buscar

B Trayectoria

ddfmmfaaza O ddfmmfaaza O Carne, DNI o estudiante

B Excel detalle

GRADOS Y TITULOS

8 Bachiller técnico

2B Titulacion

& Excel ejecutivo

T Registro Minedu

SEGUIMIENTO

22 Seguimiento

367 0

Con pel

GESTION DOCUMENTARIA

M Documentos

L Reportes

CONFIGURACION

S Mantenimiento

La pantalla presenta indicadores generales y reportes de detalle.

18.1.1 Filtros disponibles
Puede filtrar por:

e Sede.
e Periodo.
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e Programa.
e Plan de estudios.
e Rango de fechas.
e Carné, DNI o estudiante.

Presione Consultar para actualizar los indicadores y el detalle. Y para exportar clic en el botdn

EXCEL DETALLE
Detalle Sede Periodo Programa Plan
Trayectoria academica v Todas v Todos v Todos v Todos
Desde Hasta Buscar
dd/mm/aaaa 0O dd/mm/fasaa 0 Carne, DRI o estudiante

I & Excel ejecutivo I

18.2 TIPOS DE REPORTE

42 Reportes de Egresados y Titulacion

Indicadores del avance academico. egreso, grados, titulos, entregas v registro Mineduw.

Tipo de Reporte Sede

Reporte de Trayectoria academis Todas

Repaorte de Culminados v aptos para revision

Reporte de Egresados validados
Repaorte de grados de Bachiller Técnico emitidos
Reporte de Titulos profesionales técnicos emitidos

Repaorte de Tramites de grado v titulo

Reporte de Erwvios v registro Minedu

e e e N e e e L L L e e e )

18.3 REPORTE DE TRAYECTORIA ACADEMICA

Periodo

Todos

car

arre, DM o estudiante

otorgados, Cada indicador us:

Muestra el ultimo periodo, sede, plan, ciclo y estado académico de cada inscripcidn.

D11 v Jx PAPT2019

A B Cc D E F G H -
1 EGRESADOS Y TITULACION - TRAYECTORIA ACADEMICA
2 Generado: 15/07/2026 15:12:50 | Sin filtros adicionales
3
4 ULTIMO PERIODO - SEDE - PROGRAMA - PLAN - CARNE - DOCUMENTO - ESTUDIANTE = ULTIMO CiCLO - ESTADO /
5 20261 PIURA ADMINISTRACION DE EMPRESAS 99999991ADM "39999991 CAPACITA ABACO ESTUID2 ACTIVO
6 120261 PIURA ADMINISTRACION DE EMPRESAS 99999992ADM "39999992 CAPACITA ABACO ESTUID2 ACTIVO
7 '1!)261 PIURA ADMINISTRACION DE El PADM2019 99994321ADM '99994311 JIMENEZ HUAYANAY mfca EGRESAD
-3 '1!)261 PIURA CURSO DE ALTA DEMANCURSOS LIBRES 62533673CAD '61535673 GUTIERREZ VIZCARRA Crlﬂ ACTIVO
] '10261 PIURA CURSO DE ALTA DEMANCURSOS LIBRES 72443342CAD '71445342 ROSAS ATOCHE IRIS ISN’ZU ACTIVO
Lo ;10261 PIURA CURSO DE ALTA DEMANCURSOS LIBRES 46587517CAD "a6587517 TRONCOS SEMINARIO F20 ACTIVO
[ AP e ammiumrariins me o adnsmransa mmansars s - Bmincara arnsiiane massisiniefan PN
Muestra el cumplimiento de unidades, créditos, EFSRT, idioma y la situacidon académica
calculada.
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e c o
1 JLACION - CULMINADOS Y APTOS PARA REVISION

12 | Sin filtros sdhoionales

3
& sEDE
5 |PIURA

* | pocumenTo * | ESTUDIANTE = CREDITOS REQUERIDC = CREDITOS APROBADC * CHEDITOS PENDIENTE * UNIDADES PENDIENT * EFSRT R
La.00 123, 53

"amenszy o AFLCA

.00
.00
‘.00
.00
.00
.00
.00
.00
.00
.00
.00
Lo
.00
.00
‘oo
.00

6 |FiuRa
7 |PIURa
8 |PiRa
3 PR
10]PRs
11 [Pk
12 |PiuRa
13]PiRa
14 PR
15 PRS-
18 FIURA
17 PR
18 PRS-
13 PR
20 PiRa ADMINISTRACION DE EMP, 7

71 |PuRs ADMIMISTRACON DF EMPAOMZ0IS 74383901400

18.5 REPORTE DE EGRESADOS VALIDADOS
Incluye:

e Datos personales.

e Sede, programay plan.

e Periodo y fecha de egreso.
e (Créditos, horas y promedio.
e EFSRT e idioma.

e Actay resolucién.

e Fechas administrativas.

e Estado de validacion.

e Observaciones.

18.6 REPORTE DE GRADOS DE BACHILLER TECNICO EMITIDOS

El médulo permite generar reportes diferenciados de los grados de Bachiller Técnico emitidos
por la institucion, comprendiendo exclusivamente aquellos cuyo procedimiento de
otorgamiento y emision haya culminado. Estos documentos pueden ser consultados, filtrados y
exportados, mientras que los tramites pendientes se consultan mediante el reporte
independiente de tramites de grado y titulo.

Incluye:

e Datos personales y académicos.
e Expediente y fechas del tramite.
e Estadoy pago.

e Resolucion y acta.

e Denominacién del grado.

e Diploma.

e Libro, folio y asiento.

e Firmay entrega.

e Datos del receptor.

e Estadoy cédigos MINEDU.
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o 3 F = H 1 1] K L M

1 EGRESADOS ¥ TITULACION - BACHILLER TECHICO

2 Genersca 1502026 19802 | Sin filtros ackeiondes

4 TIPL. DOCUME - NOMPRES - P S CORRFN - CFLINAR = TELFFONN. - SFOF - IPANGAAMA - PI AN « PERINNOFGA « FECHA FRRES < F:

5 DM ST JANCR ALEXANCEMASCULING [arver. pruebe@earren st FIUAA AOMINSTRACION L PACHZTE 20251 20260713 BT-2005-07 2 112 (20251
E DM 99432 ROSAS ATOCHE IR MASCULING |arsor prusba@cormen lest PIURA ADMINSTRACION [ PACH020 20280714 BT-2008-0713221133 "20062
70N SA%TI  TRONCOSSEMINA MASCULIND  jarsor prushacares test PIDRA ACMINSTRACION T PATHIZ1 BT-2025-0713221138 20251
60N O30 SEFMAUE OOMNMASCULND jarvor prusha@eorrsaest FILAA ACMMSTRACION [ PACH2022 ET-2006-07221135 20264
3 DN SETS  ABFE( GARCIANOMASCULND jarvor prusbaf@coren fest FIDRA ADMIMSTRACION [ PACHITZ3 BT-2005-07 13221138 20055
DM "5 ALMEYDASALDANMASCLLND  jarvor prushe@cerren test PILRA ADMINSTRACION [ PACH20248 BT-2025-07T221137 20256
oM 0047 [ATASTACUSTOCHMASCLLND jariorprushe@earrsa lest FiAA ADMMSTRACION [ PACM025 ET-2005-0713221138 720257
%DM 993433 BARBCA MANMEMASCLLIND jarbor prueba@cormes fest FIURA ADMIMSTRACION [ PACH2025 ET-2005-071322133 20288
T DM "SEMDS  BAFFETOGARCIE MASCLLMD e prushe@cesrea lest PILRA ADMINSTRACION [ PACHL27 ET-2005-07T22TH0 20259
DM 03 BUFHECDURANDEMASTULIND farior prusba@oamen test FiRA ADMINSTRACION L PACM029 ET-2025-071322141 20270
B DM SEMI CAMPUSASLLO MASCLLMD jarvor pruebs@corren fest PIURA ADMINSTRACION L PACHZIZ) ET-2005-07I221M2 20271
E DM "R  CASTILLO CALERL MA! |arsor prusha@ecrrea lest PIURA ADMIMSTRACION [ FACP050 BT-2008-07122TU3 20072
7 DN 9994333 CASTILLD SAAVEL MASCULIND iarior prusba@comen test PIURS ADMINISTRACION [ PACM2031 BT-2026-0713221448 20273
B OM W CASTROOTOVALCMASCLLMG jarver pruebs@eorren test PIUAA ADMIMSTRACION L PACH202 ET-2006-0722IMS 20274
B O HRZE  CHAVEZ OTOYA GIMASCULING. |arsor prusba@cormen lest PIURA ADMINSTRACION [ PACH033 BT-2008-071322TU8 20075
DN A% CHERDVILLEGASIMASCLLND jarior prusbo@ecerres test PIDRA ACMINSTRACION T PATH034 ET-2025-07T3221H7 20275
210N O3 CHAATALLEDOWMASCLLMD jarver prushe@ecrrealest PILAA ADMMSTRACION [ PACM2S 2250729 ET-2005-07E22140 20277
Z DM SEM3B  CORDOVAMOSCOIMASCLUND jarvor prusbe@ecrren fost FIDRA ADMIMSTRACION [ PACHRIH 20730 2005071522143 20078
730N "M CORFEASANDOVAMASCLLND jarvor prushe@cerres fest PIURA ADMNSTRACION [ PACH2037 2028077 BT-2025-07T3210 20279

18.7 REPORTE DE TITULOS PROFESIONALES TECNICOS EMITIDOS

MPEDIEMTE |+ PERIODOSO - FECHA SOLICK -
2020713

2060714
2005075

FRESENCIAL

Esta opcidn permite al usuario administrativo generar, consultar y exportar la relacién de titulos
profesionales técnicos efectivamente emitidos por el Instituto. El reporte no comprende

solicitudes en tramite ni expedientes pendientes de aprobacion.

Incluye:
-

e Datos personales y académicos.

e Expediente.

e Modalidad de titulacién.

-
e Estadoy fechas del tramite.
e Pago.
L,

e Resolucion y acta.

e Denominacidn del titulo.

e Diploma.

e Libro, folio y asiento.

e Firmay entrega.

.
e Estadoy cédigos MINEDU.
A B C D E F G H I J K L
EGRESADOS Y TITULACION - REPORTE DE TiTULOS PROFESIONALES TéCNICOS EMITIDOS
Generado: 15/07/2026 21:09:36 \ Sin filtros adicionales
TIPO DOCI - DOCUMENTO - CARNE - APELLIDO PATERNO - APELLIDO MATERNO - NOMBRES - SEXO - CORREO - CELULAR - TELEFONO - SEDE -~ PROGRAMA
DNI 71234567 20200001 GARCIA PEREZ JUANCARLOS M juan.garcial@correo.com 987654321 14567890 LIMA CONTABILIDAD
DNI 73456789 20200003 RAMOS SILVA LUIS ALBERTO ™M luis.ramos3@correo.com 987654323 14567892 CHICLAYO CONTABILIDAD
DHNI 75678301 20200005 HERRERA MENDOZA PEDRO JOSE M pedro.herreraS@correo.com 987654325 14567894 TRUJILLO CONTABILIDAD
DNI 76789012 20200006 VEGA ROMERO LAURA SOFIA  F laura.vegaé@correo.com 987654326 14567895 LIMA CONTABILIDAD
DNI 78901234 20200008 SALAZAR LOPEZ CAMILA F camila.salazarB@correc.com 987654328 14567897 LIMA CONTABILIDAD
DNI 70123456 20200010 TORRES HUAMAN ELIZABETH F elizabeth.torres10@correc.com 987654330 14567899 CHICLAYO CONTABILIDAD
DNI 70345678 20200012 MORALES CAMPOS PAOLA F pacla.morales12@correc.com 987654332 14567801 LIMA CONTABILIDAD
M N o] P Q R S T u v W

PLAN - PERIODO EGRESQ - FECHA EGRESQ - EXPEDIENTE - TIPO TRAMITE -+ MODALIDADTIT - PERIODO - FECHA SOLICI - CANAL - ESTADO TRAMITE - FECHA OBSERVACION - FECHA SU

2020 20231l 15/12/2023 EXP-2024-001 TITULO TESIS 2024-1 15/01/2024 VIRTUAL  APROBADO
2021 2023l 18/12/2023 EXP-2024-003 TITULO TRABAIO DE SUFIC 2024-| 20/01/2024 VIRTUAL  APROBADO
2021 2023-| 30/07/2023 EXP-2024-005 TITULO TESIS 2024-1 25/01/2024 PRESENCIAL APROBADO
2020 20231l 18/12/2023 EXP-2024-006 TITULO TESIS 2024-1 28/01/2024 VIRTUAL  APROBADO
2021 2024 22/07/2024 EXP-2024-008 TITULO TESIS 2024-11 1/08/2024 PRESENCIAL APROBADO
2019 2022-1l 18/12/2022 EXP-2024-010 TITULO TESIS 2024-1 12/01/2024 VIRTUAL ~ APROBADO
2021 2024 22/07/2024 EXP-2024-012 TITULO TRABAIO DE SUFIC 2024-11 25/07/2024 VIRTUAL  APROBADO
AN AD AP AQ AR AS

25/01/2024

AT AU

NUMERO RESOLUCION - FECHA RESOLUCION | -~ NUMERO ACTA ~ FECHA ACTA| -~ NUMERO DIPLOMA - FECHA EMISION DIPLOMA - LIBRO - FOLIO

R-2024-001 25/02/2024 A-2024-001 28/02/2024 D-2024-001 15/03/2024
R-2024-003

14

R-2024-006 25/02/2024 A-2024-006 28/02/2024 D-2024-006 10/03/2024

15

R-2024-010 22/02/2024 A-2024-010 24/02/2024 D-2024-010 1/03/2024

12
13
12
14
21
16
17

M|
45
10
1051
13
108 |
23
25
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Tramites de grado y titulo

Muestra los expedientes administrativos y su estado actual.

1. Envios y registro MINEDU

Muestra lotes, intentos, fechas, observaciones, respuestas y registros efectuados ante

MINEDU.

18.8 EXPORTACION A EXCEL
La pantalla ofrece dos opciones:

2. Excel de detalle

Exporta el reporte seleccionado con los filtros aplicados.

3. Excel ejecutivo

Genera un libro con hojas separadas para:

Resumen ejecutivo.
Resultados por programa.
Culminados.

Egresados.

Bachiller Técnico.
Titulados.

MINEDU.

Metodologia de célculo.

Antes de exportar grandes volumenes, aplique filtros por sede, programa, periodo o fechas.

18.9 RECOMENDACIONES DE USO

Verifique la identidad y el programa antes de registrar cualquier tramite.
No confunda una solicitud con un grado o titulo otorgado.

No considere registrado ante MINEDU un expediente Unicamente enviado.
Revise resolucidn, acta, diploma, libro, folio y asiento antes de confirmar.
No duplique inscripciones por reingreso, cambio de plan o cambio de sede.
Consulte la trayectoria completa cuando existan cambios de sede o plan.
Registre observaciones claras y sustentadas.

No anule, rectifique ni reemplace documentos sin el procedimiento institucional
correspondiente.

Utilice los reportes respetando la confidencialidad de datos personales y
documentos administrativos.
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19 SEGUIMIENTO DE EGRESADOS

19.1 OBIETIVO

El proceso de Seguimiento de Egresados permite recopilar, importar, revisar y validar
informacion proporcionada por estudiantes culminados, egresados, bachilleres técnicos vy
titulados.

El mddulo conserva la informacién original de cada encuesta y permite relacionarla con la
inscripcion académica correcta. Los cambios propuestos sobre datos personales requieren
revisidn y aprobacidn; no se actualizan automaticamente.

19.2 ACCESO ALMODULO
Ingrese al sistema y seleccione el médulo Egresados y Titulacion

Inicio

Panel general

Egresados y Titulacion - Seguimiento

ERP = HPIURA
¥ badnilier echico

= Titulacian Egresados y TItUIaCIOn

SEGIIRAIFR

¥ Seguimiento

B Contactos

Panel gemeral
M instrumentos

L Campafias La estructura base del modulo esté disponible. Los indicade
‘) Catalogos

o
B Importadones

..v,' Actualizacion de datos

& Empleabilidad

L]
MM Estudios posteriores

GESTION DOCUMENTARIA

Dentro de esta seccidn se encuentran las siguientes opciones:

e Instrumentos

e Catdlogos

e Campaias

e Importaciones

e Respuestas

e Actualizacién de datos
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Las opciones visibles dependen de los permisos asignados al usuario.

19.3 FLUJO GENERAL
El proceso se realiza en el siguiente orden:

Configurar los catdlogos de normalizacidn.
Crear el instrumento de seguimiento.

Crear y publicar una version del instrumento.
Registrar las preguntas y opciones.

Crear y activar una campafa.

Importar el archivo con las respuestas.
Mapear y analizar las columnas.

Confirmar la importacion.

W NOUEWN R

Revisar la vinculacidn de las respuestas.
10. Revisar las propuestas de actualizacién de datos personales.

19.4 CATALOGOS DE NORMALIZACION
Ruta:

Egresados y Titulacidon - Seguimiento - Catalogos

W Catalogos de normalizacién

Los codiges permiten norm alizar respuestas sin perder el valor original importado

[#2 Seguimiento

STADO_EMPRENDIMIENTO — Estaco del emprendimiento ESTADO_ESTUDIO_POSTERIOR — Estado del estudio posterior
B3 Lonuavws
Situacion declarada del emprendimiento en la fecha de medician. Situacion del estudio en la fecha de sequimiento,
M instrumentos
- I Cédigo Nombre Orden Activo Cédigo Nombre Orden Activo
aw Ldmpanas
EH_TDEA En idea 10 H EN_CURSO En cursa 10 sl
W catilogos
INICIANDO Iniciando 20 sl CULMINADD Culminade 20 H
8 Importaciones
OPERANDO Operando 30 Sl SUSPENDIDO Suspendido 30 sl
i Respuestas
8 [ PAUSADO Pausado 40 sl ABAHDONADO Abandonaco 40 sl
& .
(%7 AeivsliEaen Gl kil CERRADD Cerrado 50 S| NO_DECLARA Mo declara 50 sl
& Empleabilidad + Opcion + Opcion

Los catalogos permiten convertir diferentes respuestas textuales en valores uniformes para los
reportes e indicadores.

Ejemplos:

e Situacién laboral

e Tipo de vinculo laboral

e Jornada laboral

e Relacién del trabajo con la carrera
e Rango de remuneracién

e Sector econémico

e Tiempo de insercién laboral

e Medio de insercién laboral

¢ Nivel de satisfaccién

Cada catdlogo contiene opciones identificadas mediante cédigos estables.

Antes de importar encuestas, verifique que:
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e El catalogo esté activo.

e Las opciones necesarias estén registradas.

e Cada opcidn tenga un cddigo unico.

e Los nombres sean comprensibles para los usuarios.

No se recomienda cambiar el significado de un cédigo que ya tenga respuestas asociadas.

19.5 INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO
Ruta:

Egresados y Titulacidon - Seguimiento - Instrumentos

GRADOS Y TiTULOS [ Instrumentos de seguimiento + Nuevo instrumento

8 Bachiller técnico

& Titulacien Show | 25 & |entries Search:

L Registro Minedu Cadigo Instrum ento Tipo Poblacién Versiones || Publicadas || Activo | Accién

SEGUIMIENTO F-SEG-01 Ficha de actuslizacion de datos SEGUIMIENTOINICIAL  CULMINADO_EGRESADO 1 1
B2 seguimiento F-SEG-02 Encuesta de sequimiento 3 egresados  SEGUIMIENTO_POSTERIOR EGRESADO 0 0

" -
SEG-EMPLEADOR Encuesta a empleadores EMPLEADOR EMPLEADGR 0 o

<
[ SRS

Showing 1 to 3 of 3 entries

Un instrumento representa una ficha o encuesta institucional.
Por ejemplo:

e F-SEG-01: Ficha de actualizacién de datos del egresado.
e Encuesta de seguimiento posterior.
e Encuesta dirigida a empleadores.

19.5.1 Crear un instrumento
Para registrar un instrumento:

Seleccione la opcidn para crear un instrumento.
Ingrese el cédigo institucional.

Registre el nombre.

Seleccione el tipo de seguimiento.

Indique la poblacidn objetivo.

Registre una descripcion.

No o kwNRE

Guarde la informacién.

Nuevo instrumento
Cadigo

Tipo Pohlacidn

SEGUIMIENTO_INICIAL CULMINADO_EGRESADD

Descripcién

B Guardar
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El céddigo debe ser Unico y no debe reutilizarse para otro instrumento.

19.5.2 Versiones del instrumento

Cada instrumento puede tener varias versiones. Las versiones permiten modificar preguntas
futuras sin alterar encuestas ya aplicadas, para ingresar dar clic en la opcién VER.

ublicadas Activo Accion
& Ver
m [ ]
Los estados disponibles son:
F-SEG-01 Ficha de actualizacion de datos PRV + Nueva version
Yersiones
Una versign publicada no puede editarse,
Versién Nombre Vigencia Preguntas Estado Acciones
F-SEG-01-¥1 Vo 2026-07-01 7 2026-07-13 39 ) G

e BORRADOR: permite configurar preguntas y opciones.

e PUBLICADA: esta disponible para crear campanfas e importar respuestas.

e CERRADA: permanece disponible como informacién histdrica y no admite nuevas

campanas.

Una version publicada no debe modificarse cuando ya tenga respuestas asociadas. Si el
formulario institucional cambia, debe crearse una nueva version.

19.5.3 Preguntas

F-SEG-01-V1 voi

GIEENTN Los codigos internos deben permanecer estables entre versiones,

€ Versiones

1. ID_EXTERNO — Identificador externo de la respuesta

Catilogo: Sin catilogo « multiple: NO « activo: 51

TEXTO { obligatorio: 51

2. FECHA_RESPUESTA — Fecha y hora de llenado

Catilogo: Sin catdlogo « multiple: NO « activo: 51

FECHA_HORA, { obligatorio: 51

3. PERIODO_ACTUALIZACION — Periodo de actualizacion

Catilogo: Sin catdlogo « multiple: NO « activo: 51

TEXTO { obligatorio: 51

4. PROGRAMA — Codigo del programa de estudios

Catilogo: Sin catdlogo « multiple: NO « activo: 51

ENTERO { obligatorio: $1

Dentro de la versidn se registran las preguntas del formulario.

Para cada pregunta se debe indicar:
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e Cddigo interno.

e Enunciado.

e Tipo de dato.

e Sies obligatoria.

e Sipermite multiples respuestas.

e Catdlogo relacionado, cuando corresponda.
e Orden de presentacion.

e Estado activo.

Ejemplos de tipos de dato:

e Texto

e Numero entero
e Fecha

e Fechayhora

e Correo

e Teléfono

e Si/No

e Opcion

e Opcion multiple

Los cddigos internos se utilizan durante el mapeo del archivo importado. Por ello, deben
mantenerse estables.

19.6 CAMPANAS DE SEGUIMIENTO
Ruta:

Egresados y Titulacidon - Seguimiento - Campanas

¥ Campaiias de seguimiento + Nueva campafta

Sede Estado Tipe Buscar
@b Panel genersl Todas ~ Todos v Todos ~| | Cédigo, nombre o instrumento “
TRAYECTORIA ACADEMICA
W Trayectoria

Show 25 %+ entries Search:
GRADOS Y TITULOS

Cédigo Campaiia Instrumento / versién Tipe Sede Periedo Inicio Fin
8 Bachiller técnico

FSEGO1-EJEMPLO-2026 Importacion de ejemplo F-SEG-01 - 50 registros F-SEG-01 /F-SEG-01-v1  SEGUIMIENTO_INICIAL PIURA  2028-1 2026-07-14 2026-1;
=B Titulacion
W Registro Minedu Shawing 1 to 1 of 1 entries Anterior - Siguiente
SEGUIMIENTO 4 »

¥ Seguimiento
B contactos

M instrumentos

] Ccamparias

Una campafia representa una aplicacidon concreta de una versidn publicada del instrumento.
Por ejemplo:

Seguimiento inicial de egresados 2026
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19.6.1

Crear una campafia

Para crearla:

Nueva campaiia

Cadigo Nombre
Versién publicada Sede
Seleccione v PIURA
Inicio Fin Observacién
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa |
Proeramas convocados
ADMINISTRACION DE EMPRESAS ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS
DETI
COMPUTACION E INFORMATICA CONTAEILIDAD
GESTION ADMINISTRATIVA PROCESOS EN SEGURIDAD, SALUD EN EL

TRABAJO Y MEDIO AMEIENTE

SEGURIDAD SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO
AMEBIENTE

WO N A WN R

19.6.2

Seleccione la version publicada.

Ingrese un cddigo Unico.

Registre el nombre.

Seleccione el tipo de seguimiento.

Seleccione la sede.

Indique el periodo de referencia, si corresponde.
Registre las fechas de inicio y fin.

Seleccione los programas de estudios participantes.
Guarde la campania.

Estados de la campafia
BORRADOR: la campania esta siendo configurada.

ACTIVA: permite registrar o importar respuestas.
CERRADA: concluyd la recepciéon de respuestas.

CANCELADA: la campana quedd sin efecto.

Antes de activar una campafia, verifique que tenga:

Una versién publicada.

Una sede valida.

Al menos un programa de estudios.
Fechas correctamente definidas.

X
Tipe
SEGUIMIENTO_IMICIAL e
Periodo de referencia
hd Sin periodo v

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

CURSQ DE ALTA DEMANDA
SECRETARIADC EJECUTIVO

K Crear en borrador
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19.7 PREPARACION DEL ARCHIVO DE IMPORTACION
El sistema admite archivos:

e XLSX
e XLS
e C(CSV

El archivo debe contener una fila de encabezados y una fila por cada respuesta.
Recomendaciones:

e No usar encabezados vacios.

e No repetir nombres de columnas.

¢ No combinar celdas.

e Noincluir subtitulos antes de los encabezados.

e Mantener una sola hoja principal con los datos.

¢ No modificar los cédigos de las columnas después de preparar el mapeo.

Para mejorar la vinculaciéon automatica, el archivo debe incluir alguno de estos datos:

e Carné del estudiante.

e DNI o documento de identidad.
e Correo electroénico.

e Programa de estudios.

También se recomienda incluir:

e |dentificador externo.
e Fecha de respuesta.
e Periodo de actualizacion.

19.8 IMPORTACION DE RESPUESTAS
Ruta:

Egresados y Titulacion - Seguimiento - Importaciones

GRADOS ¥ TITULOS B Importaciones de encuestas & Cargar archivo

R Bachiller técnico Ls carga crea una previsuslizacién, Mo genera respuestas definitivas hasts confirmar el lote

o Sede Estado Buscar
Todas v Todos v n

SEGUIMIENTO

22 Seguimiento

_ Show 25 = entries Search:

B Contactos

M instrumentos Fecha Archivo Campafia Instrum ento

(E) Campetis 2026-07-14 22:0827 202607 14_fseg01_50_registros_ejemploxisx FSEGO1-EJEMPLO-2026 - Importacion de ejemplo F-SEG-01 - 50 registros F-SEG-01 / F-SEG-01-V1

19.8.1 Cargar el archivo
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Cargar CSV o Excel

ximo 10 MB, 1000 respu 00 columnas, La primera fila debe contener ens
Campaiia activa
FSEGOT-EJEMPLO-2026 - Importacion de ejemplo F-SEG-01 - 50 registros / F-SEG-01 F-SEG-01-¥1

Archivo exportado de Google Forms

Seleccionar archivo | MingGn archiva seleccionado

® Crear previs

Seleccione Cargar archivo.
Seleccione la campaia activa.
Adjunte el archivo.

Confirme la carga.

P wnNe

La carga inicial crea una previsualizacion. En esta etapa todavia no se generan respuestas
definitivas.

El sistema conserva de manera privada:

e Archivo original.

e Nombre del archivo.

e Hoja utilizada.

e Encabezados.

e Filas originales.

e Hash de seguridad.

e Fecha y usuario responsable.

El mismo archivo no puede importarse dos veces dentro de una misma campana.

19.8.2 Mapear las columnas
En la pantalla de previsualizacion, relacione cada encabezado del archivo con una pregunta
interna.

EB Previsualizacién de importacién  Voler

20260714 _fseq01_50_registros_ejemplo.xlsx - FSEGO1-EJEMPLO-2026 - F-SEG-01 /F-SEG-01-W1

@ Panel general 0

TRAYECTORIA ACADEMICA Cbservadas

® Trayectoria

GRADOS Y TITULOS 24 Mapeo de columnas
Q Bachiller técnico

= Titulacion Azocie cada encabezadeo con su cadigo interno, Para vincular autom dticarmente use preguntas come DATOS_CARNET, DATOS_DNI, DATOS_CORREQ y PROGRANA, Para

- conservar identificadores y fecha use TD_EXTERNO y FECHA_RESPUESTA

il Registro Minedu

SEGUIMIENTO Encahezado original Pregunta interna

I Seguimiento ID_EXTERNG ID_EXTERMO — Identificador exterro de |3 respuesta * v
B contactos FECHA_RESPUESTA FECHA_RESPUESTA — Fech y hors de llenado * v
B instrumentos PERIODO_ACTUALIZACION PERIODO_ACTUALIZACION — Periodo de actualizacion ™ v

PROGRAMA. PROGRAMA — Codiao del proarama de estudios * v

Ejemplos:

e DATOS_DNI con la columna que contiene el DNI.
e DATOS_CARNET con la columna del carné.
e FECHA_RESPUESTA con la fecha de llenado.
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Si una columna no debe importarse, seleccione:
No importar
Después de revisar todas las columnas, seleccione:

Guardar mapeo

OBSERVACIOMES

OBSERWACIONES — Observaciones o sugerencias del egresado v
B Guardar mapea
19.8.3 Analizar las filas
Seleccione:
Analizar filas
El sistema verificara: El resumen mostrara:
e Campos obligatorios. e Total de filas.
e Tipos de datos. e Filas importables.
e Opciones validas. e Filas observadas.
e Valores no reconocidos. e Filas duplicadas.
e Respuestas duplicadas. e Filas no vinculadas.
e Identificadores externos repetidos.
e Posible vinculacién con estudiantes.
e Filas observadas o no importables.

Revise las observaciones antes de confirmar.

19.8.4 Confirmar la importacion
Cuando el andlisis sea correcto, seleccione:

Confirmar importacién
La confirmacion crea las respuestas definitivas correspondientes a las filas importables.
No se convierten en respuestas definitivas:

e Filas con errores blogueantes.
e Duplicados exactos.
e Filas que incumplen campos obligatorios.

La confirmacién debe realizarse Unicamente después de comprobar el mapeo, los totales y las
observaciones.

Confirmacidon definitiva

Se crearan respuestas para las filas importables. Las duplicadas exactas v
filas con errores no se convertiran en respuestas,

¥ Confirmar importacisn
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19.9 REVISION DE RESPUESTAS
Ruta:

Egresados y Titulaciéon -» Seguimiento -> Respuestas

SEGUIMIENTO 88
[8 Respuestas de seguimiento
2 Seguimiento Revision de respuestas confirmadas y su vinculacion con la inscripcién académica correcta,
B Contactos Sede Campafia Instrum ento Programa
Todas ~ Todas v Todos ~ Todos ~ Todas v Todas ~
. Buscar
W catilogos .
1D externa, carné, DI, apellidos o nombres
§ Importaciones
Respuestas
ar
» Actualizacion de datos
Empleabilidad 10 Carné Estudiante vinculado Programa Vinculacidn

Estudios posteriares SEG01-20260714-050 76366316ADM FLORES CANGO YLDE ADMINISTRACION DE EMPRESAS VN(‘ULADO
76253530ADM JUAREZ JUAREZ JEAN ANTONY -

GESTION DOCUMENTARIA 3EGO1-20260714-049 ADMIMISTRACION DE EMPRESAS  ([TENTNTiC T

I Documentos SEG01-20260714-048 76136407ADM  ABAD JIMENEZ RUTH LISSETH ADMINISTRACION DE EMPRESAS QLA a

L geportes SEG01-20260714-047 76187223ADM  GUERRERO GARCIA YUDY HAYDE ADMINISTRACION DE EMPRESAS [PERDENTE | a

La pantalla permite filtrar por:

e Sede

e Campafia

e Instrumento

e Programa de estudios

e Estado de vinculaciéon

e Estado de validacién

e Carné, DNI, apellidos, nombres o identificador externo

19.9.1 Estados de vinculacion
e VINCULADO AUTOMATICO: el sistema encontré una coincidencia confiable.
e  VINCULADO MANUAL: un usuario selecciond la inscripcion correcta.
e PENDIENTE: todavia requiere revision.
¢ AMBIGUO: existen varios candidatos posibles.
e NO ENCONTRADO: no se encontrd una inscripcion compatible.
e RECHAZADO: la respuesta no debe relacionarse con una inscripcion.

La vinculacidn siempre se realiza contra la inscripcién Unica de la persona y carrera. No se
crean nuevas trayectorias ni nuevas inscripciones.

19.9.2 Vinculacion manual
Para vincular una respuesta:

s Revision de respuesta
22 seguimiento
Respuestaimportada Inscripcién vinculada
Campafia FSEGOT-EJEMPLO-2025 - Importcion de ejemplo Estudiante FLORES CANGO, YLDE
F-SEG-01 - 50 registros Documento DI 76366316
® coons Instrumento F-SEG-01 / F-SEG-01-V1 - V01 carns 7636631 640M
R b PIURA Programa / plan ADMINISTRACION BE EMPRESAS / PADM2019
& importaciones D externe DEMO-FSEGO1-20260714-050 Gltima trayectoria 20192 /delo 06
Fecha original 2026-07-01 2115500 Estados ACTIVO /SIN_GRADO /SIN_TITULO
Mt Condicién oficial ACTIVO
Validacidn
Condicion declarada  CULMINADO_CON_PENDIENTES | & comparar catos persanates

NN Es 5 posteriores © Rechazar respuesta

GESTION DOCUMENTARIA
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1. Abra el detalle.
2. Revise los valores originales.
3. Seleccione la opcidn de busqueda de candidatos.
4. Busque por carné, DNI, correo, apellidos o nombres.
5. Verifique el programa vy la sede.
6. Seleccione lainscripcién correcta.
7. Registre el motivo.
8. Confirme la vinculacion.

19.9.3 Desvincular o reasignar
Si una respuesta fue relacionada incorrectamente:

Abra el detalle.

Registre el motivo.

P wnN e

Seleccione la opcidn correspondiente.

Confirme la operacion.

Las respuestas validadas no pueden desvincularse, reasignarse ni rechazarse desde esta etapa.

19.10 ACTUALIZACION CONTROLADA DE DATOS PERSONALES

Ruta:

Egresados y Titulaciéon - Seguimiento - Actualizacion de datos

Sede

anel general
Todas

CTORIA ACADEMICA,

Buscar
rayectoria
0S Y TITULOS
achiller técnico
itulacion Show 25 % entries

egistro Minedu

Fecha

2026-07-01 21:53:00

2026-07-01 21:36:00

2026-07-01 211200
Instrumentas

&/ Actualizacién controlada de datos

Compara o declarada en una respuesta vinculada con los datos personales vigentes, Mingan cambio se aplica automaticamente.

Campaiia Programa

v Todas v Todos

Campafia Sede

FSEGO1-EJEMPLQ-2026 - Importacion de ejemple F-SEG-01 - 50 registros PIURA

FSEGO1-EJEMPLO-2026 - Importacion de ejemplo F-SEG-01 - 50 registros PIURA

FSEGO1-EJEMPLO-2026 - Importacion de ejemple F-SEG-01 - 50 registroz  PIURA

v

Carné

TH3B63 1ADDM

TH253530ADM

76196407 ADN

Comparacion

Todas v

Search:

Estudiante

FLORES CANGO YLDE

JUAREZ JUAREZ JEAN ANTONY

ABAD JIMENEZ RUTH LISSETH

Esta opcidn compara la informacion declarada en la encuesta con los datos registrados en

tb_persona.
Puede revisar, entre otros:

e Correo personal
e Teléfono celular

e Teléfono alternativo

e Teléfono fijo
e Direccién

e Distrito

e Estado civil

e Autorizacién de contacto
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19.10.1

Preparar la comparacion

1. Abra unarespuesta vinculada.

2. Seleccione Preparar comparacién.

3. Revise el valor registrado y el valor declarado.

4. Resuelva cada propuesta.

88 Comparacién de datos personales
Respuesta de origen Persona e inscripdén
Campafia FSEGO1-EJEMPLO-2026 - Importacion de ejemplo Estudiante FLORES CANGO, YLDE
F-SEG-01 - 50 registros Docur ento DMI 76366216

ID externo DEMO-FSEGO1-202607 14-050 Carné 763663 16A0M
Fecha 2026-07-01 21:55:00 Programa ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Vinculacidn WINCULADO_AUTOMATICO Uhicacién actual PILRA / PIURA 7 FIURA
Validacian PENDIENTE

¥ Preparar

Propuest.

19.10.2

o refrescar comparacion Solo crea propuestas cuando el valor declarado difiere del dato vigente,

=k

Decisiones disponibles
ACTUALIZAR: reemplaza el dato institucional con el valor aprobado.

MANTENER: conserva el valor actual.
OBSERVAR: deja la propuesta pendiente de aclaracion.

IGNORAR: descarta el cambio propuesto.

Toda decisién debe incluir una justificacidn.

Cuando

se aprueba una actualizacidn, el sistema conserva trazabilidad sobre:

Valor anterior.

Valor declarado.
Valor aprobado.
Usuario responsable.
Fecha de revision.
Motivo de la decisidn.

Los datos declarados nunca actualizan automaticamente la ficha personal.

19.11

CONSIDERACIONES IMPORTANTES

La importacién no modifica estados académicos.

No crea nuevas inscripciones.

No crea trayectorias adicionales.

No cambia informacién de egreso, bachiller o titulo.

No sobrescribe datos personales sin aprobacidn.

El archivo original y sus valores se conservan.

Las acciones se restringen por sede y permisos.

Los filtros y operaciones dindmicas utilizan solicitudes seguras del sistema.
Toda correccidn debe contar con una justificacion.

Una respuesta validada queda protegida frente a cambios de vinculacion.
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19.12 RESULTADO DEL PROCESO
Al finalizar el proceso deben existir:

Una campafia correctamente configurada.

Una versidn publicada del instrumento.

Respuestas confirmadas.

Respuestas vinculadas con las inscripciones correctas.
Valores originales preservados.

Propuestas de datos personales revisadas.
Trazabilidad de las decisiones realizadas.

Estos resultados constituyen la base para la posterior generacion del historial laboral,
indicadores de empleabilidad y reportes institucionales.
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20 MODULO DE MANTENIMIENTO

El médulo Mantenimiento concentra los pardmetros maestros y catdlogos base de la plataforma
académica. Su objetivo es centralizar la configuracidn institucional, académica y administrativa,
garantizando la consistencia de la informacidn utilizada en los demas mddulos del sistema, como
admisién, matricula, gestidn estudiantil, reportes y administracidon académica.

[@ PIURA #H o= Q

DEMO

admin

b Institucion y filiales

= Discapacidad

Periodo

Programas
Sedes
Programas por sedes
Campaha
Ubigeo
¥ Modalidad
Niveles

Tramites tipos

20.1 INSTITUCION Y FILIALES
Permite registrar y administrar la informacion de la institucion educativa y sus diferentes sedes
o filiales.

DEMC
admin

I Principal Filiales

Cédigo modular Gestion DRE
E Institucién y filiales 1468206 PRIVADO PIURA
* PUBLICO, PRIVADO, MIXTO Solo colocar la Zona ej: PIURA
= Dlscapamdad Nombre Institucional Abreviado Nombre Institucional
S beriod SAN MIGUEL DE PIURA INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
eriodo
Nombre corto con el que es conocida la Institucian Nombre Institucional con el que es conocida la Institucidn
= Programas Denominacion Larga
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
Sedes Denominacion larga con el que es conocida la Institucidn
Programas por sedes Denominacion Corta Nombre Institucional
INSTITUTO SAN MIGUEL DE PIURA SAN MIGUEL DE PIURA
Campana Denominacion corta con el que es conocida la Institucion Solo nombre de la Institucion
5 Ubigeo @ Habilitar Institucién n\
1] Niveles Creacién Reconocimiento / Resolucién Revalidacién

- RM N° 039-2019-MINEDU

Tramites tipos

Funciones principales:
e Registro de datos institucionales.
e Configuracidn de filiales o sucursales.
e Gestidn de informacién administrativa y de contacto.
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20.2 DISCAPACIDAD

Catdlogo para administrar los tipos de discapacidad que pueden ser registrados en los perfiles

de estudiantes.

DEvio Discapacidades

admin

i= Lista de discapacidades

B3 institucion y filiales

— . 9 Datos encontrados
:= Discapacidad

NRO GRUPQ DETALLE
aan .

Periodo

1 Discapacidad Auditiva Hipoacusia
Programas 2 Discapacidad Auditiva Sordera Total
Sedes 3 Discapacidad Fisica o Motora
Programas por sedes 4 Discapacidad Intelectual Retardo Mental Leve
Cam paﬁa 5 Discapacidad Intelectual Retardo Mental Moderna

q 6 Discapacidad Visual Baja Yision
Ubigeo P !
. T Discapacidad Visual Ceguera

Modalidad

8 Otra NEE
Niveles

a Transtorno del Espectro Autista

Tramites tipos

Funciones principales:
e Crear tipos de discapacidad.
e Modificar o desactivar registros.
e Estandarizar la informacién para reportes académicos y estadisticos.

20.3 PERIODO

Permite configurar los periodos académicos que utilizard la institucidn.

DEMO a .
Q Busqueda [F-SEERTTEN
admin
B3 institucian y filiales Nombre Periodo “

:= Discapacidad

aa . N°  CODIG NOMBRE ANO  RESPONSABLE INSCRIPCI
%7 Periodo !
[ ON
i= Programas 1 99991 1900-1 1900 18832 QUISPE JACHO LUIS GABREL #°& a
B8 Sedes 220253 20253 2025 13749 SERNAQUE SANCHEZWILMER A& a
i= Programas por sedes 3 20082 20252 2025 14157 SARAVIAMUNOARENE MARIC A& a
& Campana 4 30251 2025-1 2035 14654 SAAVEDRA ARCELA HEYDI LILIANA a
P
" )
& Ubigeo 5 20243 20243 2024 13749 SERNAQUE SANCHEZ WILMER & [ 5 |

Funciones principales:
e Crear periodos lectivos.
e Definir fechas de inicio y fin.
e Habilitar o cerrar periodos académicos.

HABILITADO

ESTADO

CERRADO
ACTIVO
ACTIVO

ACTIVO
ACTIVO

+ Agregar

ACCIONES

a-

a-

a-

a-

-
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20.4 PROGRAMAS
Administracion de la oferta académica de la institucion.

$%4  DEMO . .
* Registrar
admin m = 9

BB Institucion y filiales N°  NOMERE SIGLA ABREVIATURA  ABIERT ACTIVA N.FORMATIVO ACCIONES
A
i= Discapacidad 1 ijég?)!\g\gm/acm DE  -ANI égnﬁ:gg;@swm PROFES\ONALTECNICO a-
Periodo INTERNACIONALES INTERNACIONALES
2 4- ARQUITECTURA DE APT  ARGUITECTURADE PROFESIONAL TECNICO a-
Programas PLATAFORMAS ¥ PLATAFORMAS
SERVICIOS DE
Sedes TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION CON
Programas par sedes MENCION EN .
PROGRAMACION
_ _ MULTIMEDIA
Campana -
3| 7-ASISTENCIA ADM  ASISTENCIA PROFESIONAL TECNICO a-
. ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
Ubigeo
4 10- COMPUTACION E -CEl COMPUTACION E PROFES\ONALTECNICO a-
Modalidad INFORMATICA INFORMATICA
5| 6- CONTABILIDAD (CON  CONTABILIDAD PROFESIONAL TECNICO a-
Niveles
6 13-FARMACIATECNICA  -FAT  FARMACIATECNICA PROFES\ONALTECNICO a-

Funciones principales:
e Registro de programas de estudio.
e Configuracion de carreras, especialidades o cursos.
e Asociacién con niveles y modalidades educativas.

20.5 SEDES

Permite gestionar las sedes fisicas donde opera la institucion.

$#2  DEMO ° .
: + Registrar
admin m = 9

Institucion v filiales N°  SEDE DISTRITO  ACTIVO  TITULAR LOCAL ACCIONES
1 AREQUPA AREQUIPA REYES MONTORG JAIVE ALFONSO FILIAL
Discapacidad INACTIVO o
: 2 CHICLAYO CHICLAYO PSSV REVES MONTORO JAIME ALFONSO FILIAL o-
Periodo
_ 3 Docs PIURA PSS REVES MONTORG JAIME ALFONSO FILIAL o-
Programas
4 1A ICA PSSl REVES MONTORC JAIME ALFONSO FILIAL a-
Sedes
5| JULIACA JULIACA VSl REYES MONTORO JAIME ALFONSO FILIAL .
Programas por sedes
6 LIMA MRAFLORES (IRl REYES MONTORO JAIME ALFONSO SEDE a-
Campana
7 PIMENTEL PIMENTEL PSS REVES MONTORG JAIME ALFONSO FILIAL o-
Ubigeo
3 PIURA PIURA Rl REYES MONTORO JAIME ALFONSO SEDE a-
Modalidad
9 PTO LASPEDRAS  [IVINRE I REVES MONTORC JAIME ALFONSO FILIAL a-
MALDOMADO

Niveles
Funciones principales:
e Registro de sedes.
e Datos de ubicacion y contacto.
e Relacién con programas académicos.
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20.6 PROGRAMAS POR SEDES
Asigna los programas académicos disponibles en cada sede.

DEMO

i= Lista de Programas

admin

=+ Agregar

B8 institucion v filiales N°  SEDE PROGRAMA  MATRIC TOTAL N° C.REAL C.DSCT ABIERT ACTIVA ACCIO
ULA CUOTA Sl osi. A NES
i= Discapacidad s
i : 1 PIURA GESTION 0.00 000 5 undsfined  undefined N
8 Periodo ADMINISTRATIVA ®
— 2 PIURA PROCESOS EN 5000 000 5 undefined | undefined
= Pregenms SEGURDAD ¥ e
% Sedes e
§ 3 PIURA ARQUITECTURADE 9000 10000 5 undefined  undefined [NV RVl
o PLATAFORMAS
Programas por sedes
4 PIURA COMTABILIDAD 9000 M7500 &5 tndefined | undefinec o-
Campana
5 PIURA ASISTENCIA 9000 120000 5 undefined  undefined [N RVl
L ADMINISTRATIVA
Ubigeo
a
Funciones prlnC|paIes:
e Vinculacion de programas y sedes.
e Control de oferta académica por ubicacién.
e Gestidn de disponibilidad institucional.
20.7 CAMPARNA
L ~ P s s
Administra campafias académicas o procesos de admision.
DEMO ) ]
’m:in‘ Q Biisqueda [F-ERERTEVEN
ad
Periodo
B3 Institucion v filiales 2025-2 v
i= Discapacidad
- N PERIODO NOMBRE DESCRIPCION INICIA FINALIZA =~ ACTIVO  ACCIONES
% Periodo
1 20252 (170) AGOSTO AGOSTO 01,Ag0 2025 31, Dic 2025 -
= (PIURA)
= Programas
2 20352 [181)SETEMBRE 01 SETIEMBRE 01,50p 2025 31, Dic 2025
[

a =

PIURA)

oa

Sedes

Pragramas por sedes
Campana

Ubigeo

Modalidad

Funciones principales:
e Registro de campafas.
e Configuracidn de convocatorias.
e Seguimiento de procesos promocionales o de captacion.
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20.8 UBIGEO

Catdlogo geografico utilizado por el sistema.

DEMO L L
;,m:i’” AR PINEN T Q Provincia @ Distrito

Institucion y filiales

i= Discapacidad

N° NOMBRE ACCIONES
Periodo 1 AMAZONAS Aeciones @ -
Programas 2 ANCASH Acciones -
¥ Sedes 5 APLRIMAC pre——s
Programas por sedes 4 AREQUIPA Acciones £
Campana 5 | AYACUCHO Acciones €8~
Ubigeo £ | CARMARCA Acciones 88~
Modalidad e TS
Funciones principales:
e Gestidon de departamentos.
e Gestidn de provincias.
e Gestidn de distritos.
e Estandarizacidn de direcciones y ubicaciones.
20.9 MODALIDAD
Configura las modalidades de estudio disponibles.
o [ 1= patos [JELRERYN
E |nstituciényfi|ia|es N° NOMBRE ACTIVO ACCIONES
i= Discapacidad ! NERESANTE a L0
5 periodo 2| TRASLADO EXTERNO a [-2d
- Programas 3 RENCORPORACION a a-

Programas por sedes

Campana

3 .
Ubigeo

n :
Modalidad

Funciones principales:
e Ingresante.
e Traslado.
e Reincorporacion.
e Otras modalidades definidas por la institucion.

20.10 NIVELES

Permite administrar los niveles académicos.
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DEMO &+ Registro de Niveles
admin

& Niveles

B2 institucion y filiales
Codigo Nivel Nombre Nivel B Registrar

:= Discapacidad

amn

& Periodo

Programas

N° NOMBRE ACCIONES
Sedes 1 0- SYS ADMIN
¢ -~
Programas por sedes 2 1 - ADMINISTRADOR o
Campana 3 2-DOCENTE o
Ubigeo 4 3- ALUMNO =

Modalidad

Niveles

Funciones principales:
e Definicion de niveles educativos.
e Organizacion jerarquica de programas.
e C(lasificacidon académica institucional.

20.11 TRAMITES TIPOS
Catdlogo de tipos de tramites que pueden realizar los estudiantes o usuarios.

s . .
DEMO Tramites Tipos
admin
i= Lista de tramites tipos + Agregar
B3 Institucion v filiales
:= Discapacidad N° NOMBRE ESTADO ACCIONES
cay .

@} Periodo 1 Carta ACTIVO a-
Png ramas 2 Formato Unico de Tramites (FUT) ACTIVO o~
Sedes 3 Informe: ACTIVO a-

4 Notificacion
Pragramas por sedes L L0
5 Cficios
- - ACTIVO -
Campana - o
X 3} Oficios Multiples ACTIVO -
% Ubigeo @
. _ 7 otros ACTIVO o~
Modalidad
8 Solicitud ACTIVO -
Niveles

Tramites tipos

Funciones principales:
e Registro de tipos de solicitudes.
e Configuracion de procesos administrativos.
e Estandarizacion de tramites institucionales.

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078 84



Sincro ERP Manual de usuario Docente

PERFIL / ROL
DOCENTE

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078 85



Sincro ERP Manual de usuario Docente

21 TABLA DE CONTENIDO DE ROL DOCENTE

21 Tabla de Contenido de ROI DOCENTE .......covuiiiiiieiiieiieeeeeete et 86
22 INTERFAZ GENERAL DEL ROL/ PERFIL DOCENTE ....cccvtevtiietieecireerireeereeseeeeseeeevneeeee e 87
23 VI PEIFIl ettt ettt e st e s bt e st st e e b e sareenaes 88
23.1.1 Actualizar mis datos PersoNales ........cccccvviiiiiiiiieiieeeeeee e 88
23.1.2 Cambiar tu contrasefia del Sistema ......ceeeeiiiiiiiiiiii e 89
23.1.3 Cambiar tU FOTO .o e 89

24 MIS UNIDADES DIDACTICAS ....oveeeveveveeeeeteteteeee et tessseseseseaes st sesesesesesess s esesesensanas 90
24.1.1 [T = =17 Y SN 90
24.1.2 (@00 7= (U] - Lol e o TP 91
24.13 INAICAOIES ...ttt ettt e 91
24.1.4 SOSIONES ...ttt e s 93
24.1.4.1  Agregar una sesion (Clase diaria) ......cccovveeeeieecciiiee e 93
24.1.4.2  Editar una sesion (Clase diaria) ......cccceeeveeeeiieeeciiee e e 94
24.1.4.3  Eliminar una sesidn (Clase diaria)......ccccceeeecierecciee e e e 94

24.1.5 ASISTENCIAS ..eeiiiiiiiiiii i 94
24.1.5.1  ASiStenCia SENEIAl ..cccoeeeiieii e 94
24.1.5.2  Asistencia Diaria (RAPIda).......cccueeieiiiiiiiiee e 95

24.1.6 Evaluaciones (Registro Oficial de NOTas) ......cccccevevvveieecieeeciee e 96
24.1.6.1 Registro manual de NOtas........ccveeeeiiiiiiiieie e 96

24.1.7 ATUMINOS ettt ettt sttt e st e s b e sate e sabeesabeesabeesbeesbee s 96
24.1.8 Culminar Unidad didActiCa .......cceevueiiiiiiiieeiieie e 97
24.2 Reportes del Rol / Perfil DOCENTE.........cooveiiiereee et e e 99
24.2.1 Reporte de ASISEENCIAS .....uvvvieeiiicciieiee e e e e e e e earaeee s 99
24.2.2 Reporte de EValUACIiONES .......cccovecuiiiiiei et eeree e e e srree e e e 100
24.2.3 Descargar Registro y Acta Final .......cooeiiiiiiiiiii e 101
24.2.4 Como imprimir el Registro Final .........ceeeeeeieiiiiiiiii e 101

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078 86



Sincro ERP Manual de usuario Docente

22 INTERFAZ GENERAL DEL ROL/ PERFIL DOCENTE

En computadora de escrito o laptop

Bienvenido ®
, /
comunicancs en BN de Correo FERANDO RIGOBERTO
Por favor estar atentos a nuestra pagina oficial de faceboak, ante las préximos col icados PACHECC TORRES

| & i Perfil

& Mis Uni .
Mi Correo

& Enviar Sugerencia

@ Contacta a Soporte (WhatsApp)

B Salir

Perfil de Usuario
Sidebar o Menu

Cerrar Sesion

Copyright © 2019 activaclic.com. Version 1.0.0

Sidebar o Menu: Se mostrard el acceso a todas las funciones autorizadas para tu usuario.

e En ayuda encontraras los tutoriales de uso del Sistema de
Registro de Informacién Académica

Perfil de usuario: Se mostraran tus datos personales, también podrds cambiar tu contrasefia de
“Usuario del sistema”.

Buzodn de correo: Enlace al buzén del correo institucional.

e Tener en cuenta que si has ingresado con tu “usuario del sistema” entonces te pedira
iniciar sesidn con tu correo.
e Siingresaste con tu correo institucional, te mostrara directamente tu buzén de correo

Cerrar Sesion: Salir del sistema

e Tener en cuenta que, si has ingresado con tu correo institucional, te mostrara un
mensaje preguntando si cierra también tu correo o solo el sistema.
Recomendamos también cerrar el correo institucional si no es tu computadora
personal.
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23 M1 PERFIL

23.1.1 Actualizar mis datos personales
e Para cambiar tus datos personales debes hacer clic en el boton “MODIFICAR”
e Se habilitaran los cuadros grises y podrds cambiar los datos de:
o Sexo
Fecha de nacimiento
Celular 1
Celular 2
Teléfono (fijo)
Direccién
Ubigeo (Departamento, Provincia y Distrito)
o Una segunda direccion (Opcional)
e Una vez actualizados los datos, debes hacer clic en “GUARDAR”

o O 0O O O O

Acercade mi Seguridad Mi foto

@ Ayuda i i © DATOS PERSONALES
\ |
il Biblioteca "\\ ’4" DMI: 40576742 PACHECO TORRES FERNAMNDO RIGOBERTO
& - exo Fec. Nacimiento
L Wi MASCULING v 130771979
& Enviar sug FERNANDO
DOCENTE [@ coNTACTO
Celular 1
941927754 Celular 2 Tel &f
Sexo sular slstone
Email personal
Fecha Nac, ripate_79@hatmnail.com
Edad a i
Q UBICACION
Ciudad
Consignar la direccisn, departamento, provincia y distrito que aparece en su DM, CE o PSP
Direccién
Acerca de mi (FUALINIAEA Y
PIURA HUANCABAMEBA HUARMACA

E4 Correo personal
ripato_T9@hotmail.com

Otra direccian: Consignar la direcion en caso de alquilar o ser viviviends de un familiar

[] celular Otra direccién

941927754 (FUALINIAEA P
Q Location

HUARMACA

HUARMACA,

HUANCABAMBA, PIURA

Nota: Para cambiar Apellidos y/o Nombres deberas solicitarlo ene | drea correspondiente
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23.1.2 Cambiar tu contrasefia del sistema
e En la pestafia Seguridad
e Ingresar tu contrasefa actual
e Ingresar tu nueva contrasefia (6 o0 mas letras, numeros, simbolos)
e Volver a escribir tu nueva contrasefia
e Presionar “Guardar”

Acerca de mi Seguridad Mi foto

Tu correo institucional

| Correo corporativo

Puedes usar este correo para iniciar sesian, consulte el sigujgrite video aqui

fpacheco@iestphuarmaca.edupe

M [(;L]EL El corren corporativo es asignado de manera automatica siquiendo [os parametros establecidos por la institucidn
. ')
. ] Tu usuario del sistema
’Camblar contrasefia
Sexo
Fecha Nac. Usuario (£l usuario no pugdeter cambiade)
VTIVaSqUEZ
Edad 31] |
Contrasefia actual

Ciudad

Acerca de mi
Se recomienda usar una contrasefia segura ue na Uses en ningun otra sitio,
B4 Correo personal
MNo registrado

Contrasefia nueva

] Celular Repite contrasefia nueva
No registrade

Esta contraseifa no reemplaza a la contrasefia del correo corporative \

Guardar

Q Location
PAITA
CANCHAQUE,

S A Cambiar tu contrasena del sistema
Tus datos

23.1.3 Cambiar tu foto
e En la pestafia Mi Foto
e Hacer clic en la nube y seleccionar su foto
e Unavez cargada la nueva foto, presionar el botén “GUARDAR”

Acerca de mi Seguridad Mi foto

@ Ayuda

il Bibli

& Mis Uni

2 G Bugarens FERNANDO
DOCENTE

Sexo

Fecha Mac.

Edad [41]

Ciudad

- »
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24 MIS UNIDADES DIDACTICAS

e En el Sidebar (Menu) el docente encontrara la opcidn de “Mis Unidades Didacticas”
e Donde apareceran los cursos activos por PERIODO y PROGRAMA DE ESTUDIOS
e Para ingresar en una unidad didactica deberas hacer clic en el botdn azul con launa

flecha del curso deseado

Mis Unidades didacticas

@ Avuda

I Biblioteca

DMVTAI1

Sesiones: 2 de 18
1%

LEGISLACION E INSERCIGN
LABORAL

o]

DM VITAI1

Sesi 3de 18

PRODUCCION DE EVENTOS ¥

DESFILES i|

2020-1 DISENO DE PRENDAS DE VESTIR

DMY TA1

Sesiones: 0 de 1
PRODUCCION DE EVENTOS ¥
DESFILES

[e]

DMVITA1

Sesiones: 0 de 1
LEGISLACION EINSERCION

LABORAL |i‘

Nota: Una unidiad diddctica de color verde significa que se encuentra activa, y de color gris

significa que ya ha sido culminada.

24.1.1 Ingresar

Cuando ingresamos al panel de una unidad didactica el sidebar (menu) cambiara, aumentando
la cantidad de opciones, ahora tendremos adicionalmente las opciones de:

e Panel (desde donde podremos acceder a todas las opciones de la unidad didac.)

e Alumnos

e Sesiones

e Asistencias
e Evaluaciones

IESTWEB = PIURA

ANATOMIA FUNCIONAL A1

Periodo: 2025-2

Programa:

PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD

—
Semestre: I umo:

Docente:

Jibliotec ADMINISTRATIVO

ID: 8325G1

Panel

ESTUDIANTES
Listade

B Fvaluaciones

EVALUACIONES

Registro cla Notas

D Seccion: Al

SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO USUARIO

REUNIGONES DIARIAS

Actividad de'Aprendizaje por d

INDICADORES

Lista de Indicadores

H = L@

08 Configuracion

Reuniones: 4 de 16
25%

ASISTENCIA

Registro de Asistendia

DOCUMENTOS

Documentos del curso
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24.1.2 Configuracién
Como primer paso debemos configurar la cantidad de dias de clase que tendremos durante el
semestre académico.

e Una vez dentro del panel de la unidad didactica, en la parte superior encontraras la
opcidn de configuracion (botdn pequeiio de color amarillo), has clic en él.

HERRAMIENTAS INFORMATICAS | A1

eriodo: - rograma:
@ Ayud Period: 2020-1 Pi CONTABILIDAD
yuda
. Semestre: | Turno: T Seccian: Al

Sesiones; 16 de 16

Esto accidn nos llevara a la ventana de configuracion de la unidad didactica.

HERR_AM'ENTAS |NFORMAT|CAS |A1 © Mis Unidades didécticas / HERRAMIENTAS INFORMATICAS |

/ Configuracién

Periodo: 2020-| Programa: CONTABILIDAD
Semestre: | Turno: Tarde Seccion: Al
Docente: TN SOt

Correo:

Dfas de dase Culminar Unid. didéc.

& Aula Virtual
16 Verifique gque SESIONESEVALUACIONES Y ASISTENCIAS estén
COMPLETAS,

Ingrese el total de dias de clase durante el semestre Una vez culminado,no se podrd realizar modificaciones

D Culminar

B e

& Alumnos

e Enelcuadrode dias de clase se digitara la cantidad de dias que tendremos clase durante
el semestre académico si tenemos 1 vez a la semanay el semestre consta de 16 semanas
entonces escribiremos 16; si tuviéramos 2 veces a la semana e igualmente el semestre
consta de 16 semanas entonces serian 32.

e Una vez escrita la cantidad debemos presionar la opcion de “GUARDAR”, esperamos
uno segundos y automaticamente seremos direccionados al panel principal del curso.

e En este proceso NO PRESIONAR el botdn rojo “culminar” explicaremos mas adelante su
funcién

24.1.3 Indicadores
Como segundo paso debes declarar los indicadores de la unidad didactica.

En el panel principal encontrards el cuadro de indicadores, hacemos clic LIS
en el botdn verde y nos direccionara a la ventana de indicadores.

Lista de Indicadores

Aqui encontraras una lista de hasta 12 indicadores que podras
personalizar.

e Al pasar el mouse sobre uno de los indicadores aparecera el icono de lapiz de color rojo,
hacer clic en él.

£¢ Indicador5 ---—----—--—----- © Sin declarar

% Indicador6 -—-——-—-———--— @ Sin declarar
% Indicador7 - (O Sin declarar
i3 Indicador 8 ------------- (® Sin declarar
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e Aparecerd un cuadro de dialogo, donde ingresaras el nombre del indicador, luego daras
clicen “GUARDAR” y quedara registrado el nuevo indicador

Nombre de INDICADOR

e Para editarlos, pasa el mouse sobre el Indicador deseado y aparecera el lapiz rojo
siguiendo el mismo proceso anterior modificando texto y dando clic en “GUARDAR".

i % Indicador 1
Identifica las partes de un computador y sus funciones elementales para su correcta manipulacién, segun protocolos establecidos @

% Indicador 2
Realiza las operaciones basicas con archivos y carpetas, de acuerdo a sus caracteristicas principales y requerimientos empresariales

Nombre de INDICADOR

Identifica las partes de un com putador v sus
funciones elementales para su correcta
manipulacion, segin protocolos establecidosi

e Para eliminarlos, pasa el mouse sobre el Indicador deseado y aparecerd el simbolo de
la papelera, has clic en ella y te pedira una confirmacidn, has clic “SI, ELIMINAR”, caso
contrario en “CANCEL".

Indicadores

¢ Indicador 1
Identifica las partes de un computador y sus funciones elementales para su correcta manipulacion, segun protocolos e-stable-citﬁ%Z

£f Indicador 2
Realiza las operaciones bdsicas con archivos y carpetas, de acuerdo a sus caracteristicas principales y requerimientos empresariales

1 Indicador3 Realiza la bisqueda de archivos en un dispositivo de almacenamiento seguin criterio.

$ % Indicador 4

;Deseas eliminar el INDICADOR ?

Al eliminar, las NOTAS registradas SERAN eliminadas y no
podran recuperarse: %0000

m CEHEEI

soporte@institutosanmiguelpiura.edu.pe | WhatsApp: 983136078 92



Sincro ERP Manual de usuario Docente

e Parareordenarlos, si lo que deseas es cambiarlos de posicion bastara pasar el cursor
sobre lo 6 puntos g acompafian los nombres azules y el cursor cambiara a &} luego
presiona el clicy sin soltar, arrastralo hacia arriba o abajo de la lista.

¢ Indicador 1
Identifica las partes de un computador ¥ sus funciones elementales para su correcta manipulac

Indic.ador 3 Realiza la busqueda de archivos en un dispositivo de alma

i ¢ Indicador 2
Realiza las operaciones basicas con archivos y carpetas, de acuerdo a sus caracteristicas princif

24.1.4 Sesiones
Como tercer paso debes declarar las Sesiones de la unidad didactica.

En el panel principal encontrards el cuadro de Sesiones, hacemos clicen LN
, . . . 1
el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Sesiones. femspor€ine

HERRAMIENTAS INFORMATICAS IA-I & Mis Unidades didacticas / HERRAMIENTAS INFORMATICAS |

[ Sesiones

Periodo:  2020-1 Programa: CONTABILIDAD
Semestre: | Turno: Tarde Seccion: A1l
Docente: VoS —

Correo: i

DO Panel

Clases diarias

& Aula Virtual

» (65) SESION 1 - CLASE
Mar 05/05/2020 - Introduccién a Herramientas Informaticas |

24.1.4.1 Agregar una sesion (Clase diaria)

e Hacemos clic en el botén “AGREGAR SESION”

e Llenamos los datos:
o Sesion N°: Nro. de la sesién de Clase
o Descripcion: Contenido a desarrollar durante la clase del dia, max. 150 caract.
o Fecha
o Horainicia y Hora Culmina la clase
o Tipo: escoger entre Sesidn de clase o Evaluacién

e Completados los datos presionar “GUARDAR”

Clases diarias

AGREGAR SESION DE CLASE

Sesién N° Descripcién

Fecha Hora Inicio Hora Fin

ddfmm /aaaa (m] - e - e
Tipo

SESIGN DE CLASE v

Cancel
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24.1.4.2 Editar una sesidn (Clase diaria)
e Hacer clic en el botén “EDITAR”
e Actualiza los datos: Podemos cambiar todos los datos incluido las fecha y/o horas
e Completados los datos presiona “GUARDAR” caso contrario “CANCEL”

5 (65) SESION 1 - CLASE
[dar 05/05/2020 - Introduccion a Herramientas Informaticas |

EDITAR: Introduccidn & Herramientas Informéaticas |

Sesién N” Descripcién

1 Introduccidn a Herramientas Informaticas |

Fecha Hera Inicie Hera Fin
05/05/2020 | 0100 am. ] 0315 am.
Tipe

SESION DE CLASE v

Cancel

24.1.4.3 Eliminar una sesion (Clase diaria)
e Hacerclic en el botén “ELIMINAR”

;Deseas eliminar el la sesién ?

Al eliminar, tambien se perderan las asistencias registradas

en esta sesién

m Cancel

e Te pedird una confirmacién, has clic “SI, ELIMINAR”, caso contrario en “CANCEL”.

Nota: Al eliminar una sesion de clase diaria también se eliminaran las asistencias tomadas
durante ese dia.

24.1.5 Asistencias
Las asistencias estan conectadas a las Sesiones de Clase diaria para tomar asistencia se debera
primero declarar la Sesidn

24.1.5.1 Asistencia general

En el panel principal encontraras el cuadro de Asistencias, hacemos clic  [EEatl
Registro de Asistencia

en el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Asistencia General.
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En la siguiente ventana en el encabezado veremos las fechas de todas las sesiones diarias
declaradas en el apartado SESIONES, también la lista de estudiantes de la unidad didacticay en
los botones se pondra seleccionar la ASISTENCIA (A), TARDANZA (T), JUSTIFICACION (J) o FALTA
(F) del alumno a la clase.

Al hacer clic sobre el botén, este se tornara de un color y aparecera una Letra basta seguir
haciendo clic una y otra vez en el mismo botdn para que cambien las opciones.

Una vez terminado el registro debes hacer clic en el botén “GUARDAR” que se encontrard en la
parte inferior.

24.1.5.2 Asistencia Diaria (Rdpida)
En cada encabezado de fecha al hacer clic te direccionara a una ventana donde podra tomarse
asistencia por el dia ya seleccionado de manera mucho mas rapida

ar 19mmu>

Mar 05/05/20
Mar 12/05/20
Mar 26/05/20
Mar 02/06/20
Lun 08/06.20
Lun 15/06/20
Lun 22/06/20
Lun 29/06/20
Lun 06/07/20
Lun 130720
Lun 20,0720
Lun 270720
Lun 03/08/20
Lun 10/08/20

,_
=W
H
-
-

=

A

Esta ventana podrds seleccionar de manera rapida una asistencia, falta, tardanza, etc.

También podras seleccionar todas al mismo tiempo haciendo clic en los encabezados
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Mar - 05/05/20 01:00:00

ALUMNO

Juérf\_/
Exoner.

01, PR | 458 CO (D) R Z P _A NG L EEERLY DEMETR|
02, 7 oon Son TEECERRA AREGA ROCMTENEL S e
03,5905 4 5 COMPSSE ARNASOWRSUAREL [REI0 ANTOWeSS =

04, WG 20 T O WA R R O NEEWAR DR | NI 12 0E | Y e AN DR A,

05, 7HESE2C2B0N WEMAQALL WSRO MERMEE =

06.- 7EsRBNC3 0N Sl C ey Tl HUANC AR CELA e w

07.- P30 FCONSSHO LUEHSMMCA IMEAMSSERSEN W =

08, 7INEE 1 30N ST BANTOSDANBER MBMES = mmm w

09.. G2MSE0C N | BG4 MUANSSSCE LA YL - w

10, 59905 1 A5QC O lemeB AR M A WMGEREND SEF DRSS RCARRGS n

11.- M00RT 47 7@ DN e T ERRENEIRA WARDEESLNGELD s »

12 SO AN [ (CRACIE | ONOL e w

0000000000000 O

13.- 73R0NECOCEN Mgl CAS GUBRRERS SHilkbel, MWARIC AR n

Una vez terminado el registro debes hacer clic en el botén “GUARDAR” que se encontrard en la
parte inferior.

24.1.6 Evaluaciones (Registro Oficial de Notas)
La opcién Evaluaciones corresponde al Registro Oficial de Notas del [aflllinill
docente. En este espacio se registran las calificaciones finales de los AR d.
estudiantes para cada indicador de evaluacidn, siendo estas las notas que

forman parte del proceso académico oficial.

o]

—

El docente puede registrar las notas mediante dos modalidades:

24.1.6.1 Registro manual de notas
El docente ingresa directamente las calificaciones obtenidas por los estudiantes en cada
indicador de evaluacidn, segln los criterios establecidos para la unidad didactica.

24.1.7 Alumnos
En el panel principal encontraras el cuadro de Alumnos, hacemos clic en
el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Alumnos.

ALUMNOS e@e 40
Lista cle Matriculados '.‘ re ]

En esta ventana tendras la lista de alumnos de tu unidad didactica

Periodo:  2020- Programa: CONTABILIDAD
Semestre: | Turne: Tarde Seccién: A1
Docente:  \iseinhiegisigeiighhisigainhi@rimiohnSu B e

Correc: Vol ittt ettt

Miembros

N°  CARNE ALUMNO LISTAR

01 T GO ON M DRI 1 WA eI BN L s E TFMA m
02 TIMEENOSCEN S OECERRENTIAGA FARDL| e W m
03 W ECON § RCARMEE O SUARBEWERC AT W m
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Al lado derecho encontraras un switch (botén deslizable) que te permitird mostrar u ocultar
(haciendo clic en el botdon) un alumno en tu lista de Evaluaciones y Asistencia con fines
netamente practicos y visuales.

Al ocultar un alumno, este ya no se mostrara en tus listas, pero seguira matriculado en tu unidad
y podras comprobarlo en esta ventana porque aparecera con un botdn rojo, la facultad de
eliminarlo de tu unidad recae en el area académica

Puedes volver a mostrarlo en tu lista realizando el mismo proceso (hacer clic en el botén
deslizable)

Si un alumno no esta en tu lista.

Puedes agregarlo haciendo clic en el botdn siempre que la
opcién haya sido habilitada por el area académica, caso contrario no aparecera este botén y para

agregar alumnos debes comunicarte con el area.

Al presionar en “AGREGAR ALUMNO” se mostrara un cuadro de dialogo.

Buscar Alumno X

Apellidos y nomhbres

JIME IrQ
ALUMNO cic
72107945COMIIMENEZ LABAN MILA %

'

Terminar

e Podrds buscar a los alumnos que deseas agregar, puedes escribir el cddigo de carné, DNI
o Apellidos y nombre (primero apellidos) y presionar el botén “IR”.

e Mas abajo se mostrardn los resultados y podras agregarlo haciendo clic en el botén “+”
ubicado al lado del nombre.

e Parabuscar otros alumnos solo debes volver a escribir los nuevos datos y presionar “IR”.

e Una vez terminas de agregar a tus nuevos alumnos presiona “TERMINAR” para volver a
la pantalla anterior.

24.1.8 Culminar Unidad didactica
Una vez finalizado el semestre académico, y ya completadas las asistencias y evaluaciones de tus
alumnos, debes culminar el curso dando conformidad y descargando los registros oficiales.

Una vez dentro del panel de la unidad diddctica, en la parte superior encontrards la opcién de
configuracidn (botdn pequefio de color amarillo), has clic en él.

HERRAMIENTAS INFORMATICAS | A1

@ Ayud Periodo: 2020-1 Programa: CONTABILIDAD
yuda
. Semestre: | Turno: T Seccian: Al

Sesiones: 16 de 16

Esto accidon nos llevara a la ventana de configuracidn de la unidad didactica.
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HERR_AM'ENTAS |NFORMAT|CAS |A‘| @ Mis Unidades didcticas / HERRAMIENTAS INFORMATICAS |

/ Configuracién

Periodo: 2020-| Programa: CONTABILIDAD

Semestre: | Turno: Tarde Seccion: Al
Docente: VASQUEZ CHUQUIHU. J——

Carreo: m ] iestp }

Dfas de dlase Culminar Unid. didéac.

16 Verifique que SESIONESEVALUACIONES Y ASISTENCIAS estén
COMPLETAS,
Ingrese el total de dias de clase durante el semestre Una vez culminado,no se podra realizar modificaciones

Has clic en el botén rojo “CULMINAR”, te pedira confirmar.

*Confirmacién requerida

HERRAMIENTAS INFORMATICAS |

;Deseas Culminar el curso
Seleccionado?

e

Una vez confirmado, té enviara de regreso al panel principal.

Advertencia: Cuando culmines una Unidad Didactica esta seguira visible para ti, pero ya no
podras cambiar notas ni asistencias.

Se activara la opcidn para que descargues tu registro de notas y acta final en DOCUMENTOS
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24.2 REPORTES DEL RoL / PERFIL DOCENTE

24.2.1 Reporte de Asistencias
En el Menu de la unidad didactica nos ubicamos en Asistencias y para exportar nuestro reporte

de Asistencias presionamos clic en el botdn con el icono de Excel.

IESTWEB = [ElPIURA H Fal | fis
ANATOMIA FUNCIONAL A1 © Mis Unidades didaclicas / ANATOMIA FUNCIONAL / Asistencias
Periodo: 2025-2 Programa: PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD
Semestre: I Turno: Diurno Seccién: Al
Docente SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO USUARIO ADMINISTRATIVO

Ml s Unida

S — Exportar Reporte "
de Asistencias

Agistencias
E Eva
Estudiantes

! Anuncios

CARNE | ESTUDIANTE F(%)

E 1llLun 13/04/26
H 2|lILun 15/08/26
H 3||Lun 22/06/26
H 4]lLun 29/06/26

01.- T1855485-ENF | ACHATAPINTC RUTH MER' 0%

Se descargara un archivo en Excel con el consolidado de asistencia de los estudiantes de la UD.

A B C D EF GH I J KLMNOTPQRSTUVWZXVY Z
4
5 REGISTRO DE ASISTENCIAS
6
7 |PROGRAMA : PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD
8 |UNIDAD DIDACTICA ANATOMIA FUNCIONAL
9 | SEMESTR ACADEMICO: 1 TURNO SECCION Al
10  DOCENTE PLATAFORMA VIRTUAL DEMO
11
ol o] @l @
) 8 8/ 8§ 8
N de CARNE APELLIDOS Y NOMBRES s % g g A F T 1
Orden 2| g g &
3 5 5 8
- g & §] 1
13 1 71955495-ENF |ACHATA PINTO RUTH MERY A|lA|A|A a 0|0 0
14 2 61441733-ENF _|CALLE PENA KAREN LIZETH AlA|A|T 3/o0o|1]|0
15 3 61242796-ENF |CHOQUEHUANCA CHINGUEL KAMILA ADELI AlA|A|A 40|00
16 4 75416223-ENF |CONDE CHINGUEL ALICIA LISBETH A|lA|A|A 4 0|0 ]
17 5 70707231-ENF |COTRINA CRUZ CLAUDIA ESTRELLITA A|lA|A|A 4 0|0 ]
18 13 75938680-ENF |CRUZ ZAPATA SHIRLEY STEFANY AlA|A|A a 0|0 ]
19 7 73045153-ENF |HANCCO GONZALES MARY LUZ A|lA|A F 3 1 ] 0
20 8 74184600-ENF | JARAMILLO ZAPATA MARIA ANDREA A|A|A|A alo|o0]|o0
21 9 60809400-ENF |ORDINQLA PURIZACA CLAUDIA ELIZABETH AlA|A|A 40|00
22 10 75922928-ENF |PURIZACA CHUQUIHUANGA AYLEEN JOLHED | A | A | A F 3 1 ] ]
23 1 75112448-ENF |RIOFRIO AGUILAR RENZO RODRIGO AlA|A|A 4 0|0 ]
24 12 76591123-ENF |SAAVEDRA PAZ MERLY LIZETH AlA|A|A a 0|0 ]
25 13 60811474-ENF |YARLEQUE CESPEDES GABBY LISET A|A|A|A a o| o0 o]
26
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24.2.2 Reporte de Evaluaciones
En el Menu de la unidad didactica nos ubicamos en Evaluaciones y para exportar nuestro
reporte de Evaluaciones presionamos clic en el botdn con el icono de Excel.

IESTWEB

O ranel

E Fvaluaciones

= [@PIURA il o B {**  USUARIO SISTEMA DE
ANATOMIA FUNCIONAL A1 (el Fered
Perinclo: 2025-2 Programa: PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD ierre Automati
Semestre: | Turno: Diurna Seccidn:. A1 Unidad Eval. 01: 31-12-1969
Docente: SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO USUARIO ADMINISTRATIVO Unidad Fval. 02: 31-12-1969
Unidad Eval 03: 31-12-1969
Unidad Didactica: 31-12-1969

Selecdiona la unidad
1 - UNIDAD 01 - G

PR FR— P F PEX “&q;%r Reporte

01.- TI9E5936-ENF | ACHATA PINTO RUTHMERY )| 12f| 12 12 fos

02 51441723-ERF ‘ CALLE PEflA KAREN LZETH ? |ﬁ |71 e ‘EVa |)u a cio n es

Se descargara un archivo en Excel con el consolidado de las evaluaciones de los estudiantes de

la UD.
A B C D E F G H I J K L MNOPOQZRSTUVWXY Z
5 REGISTRO AUXILIAR DE EVALUACIONES
5 INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
7 |PROGRAMA : PROCESOS EN SEGURIDAD Y SALUD
3 |UNICAD DIDACTICA ANATOMIA FUNCIONAL
9 |PERIODO ACADEMICO:  2025-2 SEMESTRE: | TURNO: Diurno SECCION: Al
20 | DOCENTE PLATAFORMA VIRTUAL DEMO
1L
2 EVALUACIONES 8| ol 2
N de , 2153
Orden CARNE APELLIDOS ¥ NOMBRES - - - - ~ o ~ o ] L) ® ™ o o =
3 g & B| B| B £ 2 B B & 2 2 g%
4 1 71955495-ENF |ACHATA PINTO RUTH MERY 13 [12 |12 |12 0 0 4 a
5 2 61441733-ENF_|CALLE PENA KAREN LIZETH 15 (16 |14 | 15 0 0 5 5
£ 3 61242796-ENF | CHOQUEHUANCA CHINGUEL KAMILA ADELI 15115 |16 | 15 0 0 5 5
7| 4 75416223-ENF |CONDE CHINGUEL ALICIA LISBETH 18 (19 |17 |18 0 0 5 5
2 5 70707231-ENF |COTRINA CRUZ CLAUDIA ESTRELLITA 16 (19 |15 | 17 0 0 5 5
9 6 75938680-ENF |CRUZ ZAPATA SHIRLEY STEFANY 16 (16 | 12 | 14 0 0 4 4
0 7 73045153-ENF |HANCCO GONZALES MARY LUZ 16 (19 | 18 | 18 0 0 5 5
pil 8 74184600-ENF | JARAMILLO ZAPATA MARIA ANDREA 10 (12 |16 |13 0 0 4 4
|72 9 60809400-ENF | ORDINOLA PURIZACA CLAUDIA ELIZABETH 12 113 |16 | 14 0 0 4 4
3| 10 | 75922928-ENF |[PURIZACA CHUQUIHUANGA AYLEEN JOLHED | 14 | 15 | 18 | 16 0 0 5 5
41 1 75112448-ENF |RIOFRIC AGUILAR RENZQ RODRIGO 14 (16 |17 | 16 0 0 5 5
5| 12 | 76591123-ENF [SAAVEDRA PAZ MERLY LIZETH 10 (16 |15 | 14 0 0 4 4
6| 13 | 60811474-ENF |YARLEQUE CESPEDES GABBY LISET o5 12| 9 0 0 3 3
7
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24.2.3 Descargar Registro y Acta Final
En el panel principal encontrards el cuadro de Documentos, hacemos clic  pocumENTos
en el botdn verde y nos direccionara a la ventana de Documentos. e

Recuerda que para que se te muestren las opciones de descarga debes haber culminado la
Unidad did. Caso contrario se te mostrara el siguiente cuadro

Sin Culminar UNIDAD
<
H ERRAM'ENTAS |N FO RMAT'CAS I A1l €@ Mis Unidades didacticas / Panel Unid. Did. / Documentos
Periodo: 2020-| Programa: CONTABILIDAD
Semestre: | Turno: Tarde Seccion: Al
Docente: R S
Correo: ainadanin
Al s Uni
O Panel DOCUMENTO DESCARGA
2 PR Acta de Ewaluacidn Final Debes culminar la Unid. Did Debes culminar la Unid. Did
% Aula Virtua
! ; Registro Final de Evaluaciones Debes culminar la Unid. Did.
UNIDAD CULMINADA
-
is Unidades didacticas anel Unid, Did, ocumentos
HERRAMIENTAS INFORMATICAS | A1 © vis Unidades didactcas / Panl Ui 01/ Document
Perindo: 2020- Programa: CONTABILIDAD
Semestre: I Turno: Tarde Seccion: Al
Docente:
Correo: | ———————————E——L
DOCUMENTO DESCARGA
Acta de Evaluacidn Final
cta de Evaluacidn Fina |$ﬁ ‘ ‘ *E |
Registra Final de Eval
egistrn Final de Evaluaciones |_*=ﬁ ‘

Existen 2 formatos: Excel vy PDF, algunos documentos tendran opciéon en ambos formatos y
algunos solamente en Excel o PDF

| | im |
Haz clic sobe el botdn del formato que desees descargar.
24.2.4 Como imprimir el Registro Final

Al descargar nuestro registro oficial en PDF obtendremos de manera automatizada 6 u 8 paginas
dependiendo de la cantidad de datos. (Asistencias e Indicadores)
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Para imprimir correctamente dos paginas deben ser impresas en una misma hoja (de lado y

Lo reata 1 sy
ombros de Ios ahumaos. ssqwende ol
orden libitica

3 B contral do ssstencias debe reslzarse
r 'y asitacse con nicacin
S fecha #n Jon callores respeciivos

[ [ | - GUIA PARA LOS ALUMNOS
EVALLACION
REGISTRO DE EVALUACION
Y APRENDIZAJE ANO 2020-1
PROGRAMA DE ESTUDIOS:
CONTABILIDAD
MODULO EDLCATIVO ' 1

METODOLOGIA

ma.
1a metedsiogia sctiva pars el logro de les
spndinape.

T

5 ES OBLIGACION DEL DOCENTE
comusicar los resultados de las
sraluacianes de proceso y final & s

s us plaza de 08 diae, luoga de
b apleado B prusta e unidad.

LA DIRECTION

secuon -
PERIOR0 LT e

o s

© Mpcemiizgs or protiemas
EALUACION

© La cacaln dor calicaciin s vigesimal y ol

e

[ P v + 773+ G

™

e

= Prorwedis
= Smcuperaciin

lado) entonces la impresién debe quedar de como en el siguiente cuadro:

Al finalizar deberas tener 3 o 4 hojas impresas que doblaras verticalmente por la mitad

Paginaly?2

En Hoja 1 (lado y lado)

Pagina3y4

En Hoja 2 (lado y lado)

Pagina5y6

En Hoja 3 (lado y lado)

Pagina 7 y 8 (si se generan)

En Hoja 4 (lado y lado)

LEGISLACION E INSERCION LABORAL

Tun. | Mar_ ][ Mic._|[ Jve. |[ Vie.
L

HORAS SEMESTRALES
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26 INTERFAZ GENERAL DEL PERFIL/ ROL ESTUDIANTE

En computadora de escrito o laptop

[ PIURA = O @—

Buzon de Correo

& N

Mis Unidades Didécticas

Notificaciones o
& Mi Correo
© Contacta 3 Soporte (WhatsApp)
T & Salir
; Perfil de Usuario
Sidebar o Menu Cerrar Sesidon

Sidebar o Menu: Se mostrara el acceso a todas las funciones autorizadas para tu usuario.

@ Ayuda e En ayuda encontrards los tutoriales de uso del Sistema de
— Registro de Informacién Académica

Perfil de usuario: Se mostraran tus datos personales, también podras cambiar tu contrasefia de
“Usuario del sistema”.

Buzdn de correo: Enlace al buzdn del correo institucional.

e Tener en cuenta que si has ingresado con tu “usuario del sistema” entonces te pedira
iniciar sesidn con tu correo.
e Siingresaste con tu correo institucional, te mostrara directamente tu buzén de correo

Cerrar Sesion: Salir del sistema

e Tener en cuenta que, si has ingresado con tu correo institucional, te mostrara un
mensaje preguntando si cierra también tu correo o solo el sistema.
Recomendamos también cerrar el correo institucional si no es tu computadora
personal.

27 MI PERFIL

27.1.1 Actualizar mis datos personales
e Para cambiar tus datos personales debes hacer clic en el boton “MODIFICAR”
e Se habilitaran los cuadros grises y podras cambiar los datos de:
o Sexo
o Fecha de nacimiento
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Celular 1
Celular 2
Teléfono (fijo)
Direccion
Ubigeo (Departamento, Provincia y Distrito)
o Una segunda direccién (Opcional)
e Una vez actualizados los datos, debes hacer clic en “GUARDAR”

O O O O O

Acerca de mi Seguridad Mi fato

| © DATOS PERSONALES

/ DNI: 40576742 PACHECQO TORRES FERNANDQ RIGOBERTC
Sexe Fec. Nacimiento
MASCULINO b 13/07/1979
FERNANDO
DOCENTE 2 CONTACTO
Celular 1
941927754 Celular 2 Tel&f
Sexo - feene
Email personal
Fecha Nac, ripato_79@hotmail.com
Edad 1] .
Q UBICACION
Ciudad
Consignar la direccidn, departaments, provincia y distrito que aparece en su DN, CE o PSP
Diraccién
Acerca de mf AT INER 7
4 Correo persenal PIURA HUANCABAMEBA HUARMACA,
ripato_T9@hatmail.com
Otra direccion: Consignar la direcitn en caso de alquilar o ser viviviends de un familiar
[ Celular Otra direccién
941927754 ALARMACA P
Q Location
HUARMACA
HUARMALCA,
HUANCABAMEA, PIURA

Nota: Para cambiar Apellidos y/o Nombres deberas solicitarlo ene | area correspondiente
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27.1.2 Cambiar tu contrasefia del sistema
e En la pestafia Seguridad
e Ingresar tu contrasefa actual
e Ingresar tu nueva contrasefia (6 o0 mas letras, numeros, simbolos)
e Volver a escribir tu nueva contrasefia
e Presionar “Guardar”

Acerca de mi Seguridad Mi foto

Tu correo institucional

| B4 Correo corporativo

Puedes usar este correo para iniciar sesian, consulte el sigujgrite video aqui

fpacheco@iestphuarmaca.edupe

MIGUEL El corren comporativo es asignado de manera automatica siquiendo los parametros establecidos por la institucidon

DOCENTE

Tu usuario del sistema

P Cambiar contrasefia

Sexo MASCULINO
Farha Nac 1989-01-01 Usuario (Bl usuario ne pusdeter cambiada)
myvasguez
Edad [51] N\
Contrasefia actual
Ciudad

Acerca de mf

Se recomiendsa usar una contrasefia segura e na Uses en ningun otra sitio,
E4 Correo personal
Mo registrado

[ Celular Repite contrasefia nueva
No registrado
\.

Esta contraseifa no reemplaza a la contrasefia del coreo corporative \

Contrasefia nueva

Guardar

Q Location
PAITA
CANCHAQUE,

icassie Yo Cambiar tu contrasena del sistema
Tus datos

27.1.3 Cambiar tu foto
e En la pestafia Mi Foto
e Hacer clic en la nube y seleccionar su foto
e Una vez cargada la nueva foto, presionar el botén “GUARDAR”

Acerca de mi Seguridad Mi foto

r
v
'
'
'
'
i
'
i
1
FERNANDO
DOCENTE E
'
'
Sexo MASCULING H
'
'
'
Fecha Nac, [1979-07.13 ] E
[ -
Edad [41]
Guardar
Ciudad HUARMACA
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29 NOTAS Y ASISTENCIAS

En el sidebar (menu) encontraremos la opcién “NOTAS Y ASISTENCIAS”, en el podremos revisar
nuestras notas y asistencias detalladas por semestre académico.

Seleccionar el periodo-ciclo a buscar luego presionar el boton “MOSTRAR”.

Aparecera | lista de unidades didacticas del periodo seleccionado

= 1CA = > JIMENEZ
Notas y Asistencias
Agui podras visualizar tus notas y asistencias registradas con detalle en la plataforma wrtu..a\. -
@ ayuda Si deseas imprimir tu boleta ve al Men( Boleta de MNotas Selecc‘onar perlodo
I Giblioteca
AL Biblioteca 2021-pp - &
Wl 1is Unid. Didscticas
Periodo: 2021-PP Programa: ENFERMERIA TECNICA Semestre: PPDT Turne: Diurno Seccion: &
ACADEMIC ‘ cop ‘ UNIDAD DIDACTICA ‘ ‘ DOCENTE ‘ Est. ‘ Ses | As ‘ Ft | Td | Jt
E Matriculas
184262 1296- FPOT CHAPILLIQUEN CHUNGA MARIO DES 32 1
GEMERAL GUALBERTO
.

é Boleta de Motas

Leyence Ver detall

PF = Promedio Final PR = Promecdio RC = Recuperacion As = Asistencia T = Faltas Eta e
ECONOMICO Td = Tardanzas Jt = Justificacian

.
E Mis Pagos
:o Tramites
ﬁ Erwiar Sugerendia
Copyright © 2018 activaclic.com. Version 1.0.0

Tendras de manera general un consolidado de tu nota final (siempre que el docente haya
culminado la unidad didactica) asi como tus asistencias, faltas, tardanzas y justificaciones.

Para ver a detalle las notas y asistencias de la unidad didactica debes hacer clic en el botén con
la imagen de un “0jo”, esta accién te llevara a una ventana con mas detalle.

Nos llevara a la siguiente ventana:
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MATEMATICA APLICADA A1

F I FAIVMMBIL F I DA A 11
el —_— e e e — =

Periodo: 20201 Carrera: PRODUCCION AGROPECUARIA

Ciclo: | Turna: D Seccion: A1

Diocente: Ahers som oo rr rrmnn s oramamm rrme e s s

ASISTENCIAS
1.- Lun 18/05/20 a 2.- Mar 19/05/20 ] 3- Lun 25/05/20 a 4.- Mar 26/05/20 1]
5.- Lun 01/06/20 a G- Mar 02/06/20 a 7.~ Lun 08/06/20 (2] 8- Mar 08/06/20 [A]
9.- Lun 15/06/20 [ ] 10.- Mar 16/06/20 [ ] 11.- Lun 22/06/20 (4] 12.- Mar 23/06/20 [a]
13.- Lun 29/06/20 [ ] 14.- Mar 30/06/20 0 15.- Mar 07707720 [a] 16~ Lun 13/07/20 [a]
17.- War 14/07/20 a 18.- Lun 20/07/20 a 19.- Mar 21/07/20 (2] 20.- 15:00:00Mar

21407420
21.- Lun 27407720 a 22.- Mar 28/07/20 a 23- Mie 29/07/20 [F] 24.- Lun 03/08/20 [A]
25.- Mar 04/08/20 [ ] 26, 15:00:00Mar [F | 27.- Lun 10/08/20 [F] 28.- Mar 11/08/20 [a]
04/08/20

ASISTENCIAS - RESUMEN

Tardanza

EVALUACIONES

INDICADOR 1

Realiza calculos matematicos haciendo uso de las operaciones con angulos aplicados en produccidn agropecuaria, con responsabilidad.

Evaluacion Parcial -- | Tareas Académicas - | Evaluacion Final - | Recuperacion de Indicador  --

INDICADOR 2

Desarralla gjercicios matematicos haciendo uso de la regla de tres simple v la media aritmética aplicado en la produccion agropecuaria, con
exactitud,

Ewvaluacion Parcial 0.00 | Tareas Académicas 0.00 | Ewaluacian Final 0.00 | Recuperacion de Indicador --

INDICADOR 3

Resuelve ejercicios matematicos para determinar los porcentajes aplicados en la produccdn agropecuaria, con precision,

Evaluacion Parcial 0.00 | Tareas Académicas 0.00 | Evaluacion Final 0.00 | Recuperacion de Indicador --

INDICADOR 4

Realiza calculos matematicos para determinar los requerimientos areas v volimenes aplicados en la produccién agropecuaria, con precisian,

pAISIEL

Evaluacion Parcial 0.00 | Tareas Academicas 0.00 | Evaluacion Final 0.00 | Recuperacion de Indicador --
‘ cob ‘ CURSO ‘ ‘ DOCENTE ‘ NL ‘ NR ‘ NF ‘ Est. ‘ Ses | As ‘ Ft | Td ‘ Jt
aG1 91 - ANATOMIA ¥ FISIOLOGIAANIMAL a MTR 32
1G1 86 - BOTAMICA ¥ FISIOLOGIA VEGETAL a Trommornenmnn MTR 32
-

Encontraras a detalle tus asistencias por dia y tus evaluaciones por indicador, en la parte inferior
veras tus otras unidades para poder ver a detalle haciendo clic en el botén azul.
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30 REPORTES DEL ROL / PERFIL ESTUDIANTE

30.1 REPORTE DE FICHA DE MATRICULA

En el Sidebar (menu) encontraremos la opcién “MATRICULAS”, en el podremos revisar las
matriculas que se hayan realizado en cada periodo académico.

i
= Hica = (> .,w-n-:-n,lu-ﬂsr-lsz

Registro Matriculas

® Ayuda N°  CARNET FECHA ESTADO PERIODO PROGRAMA CIiCLO TURHO

Ayuda

. 1 45744529-ENF B 16060021 0755 pm ACTIVO 2021-3 ENFERMERIA TECHICA -4 Diurna

LI Giblioteca _
2 45744529-ENF 1 Dom. 04072021 0266 pm | ACTIVO 2021-PF ENFERMERA TECHICA FFDT-4  Diurmo

] Inid, Didéacticas

SemUEMICO

N
E Matriculas

Descargar ficha matricula

F oo TN

W g
(ISP}

%‘\‘95}.—*—\4@“

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO
FICHA DE REGISTRO DE MATRICULA

Nombre del IESTP SAN MIGUEL DE PIURA DRE/GRE FIURA
Codigo modular 1468206 Tipo de Gestion PRIVADO
Departamento FIURA Provincia PIURA
Distrito FIURA Periodo lectivo 20242

ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y
SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA : o
INFORMACION CON MENCION EN LRI Sl u
PROGRAMACION MULTIMEDIA

Programa de estudios

Plan del programa de estudios MODULAR Nivel formativo PROFESIONAL
TECNICO

Tipo de plan de estudios Periodo de clases
DNIN® GOB11340
Apellidos y nombres ABRAMONTE RAMIREZ IRVIN ADAN

N° UNIDADES DIDACTICAS 0 MODULO | HORAS [ CREDITOS | CONDICION
1 [ ALGORITMIA COMPUTACIONAL hS) 2 80 3

2 | DISENO Y ADMINISTRACION DE REDES DE COMI]NICAC[(}I\"\ ’Y 2 [ 3

g

3 | HERRAMIENTAS INFORMATICAS ‘.\) 2 64 2

4 | INGLES PARA LA COMUNICACION ORAL Q\\J 2 96 4

5 | MODELADO DE PROCESOS DE NEGOCIOS (BPMN&\ 2 96 4

e
6 | ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE S@Q‘E TECNICO 2 80 3
- TOTAL | 480 19

PIURA , Miércoles 31 de Julio de 2024

SECRETARIA ACADEMICO

Sello, Firma, Posfirma ESTUDIANTE
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30.2 REPORTE DE ASISTENCIAY NOTAS DEL ESTUDIANTE
Una vez dentro del la UD. Se mostrara los datos de la misma como Asistencias y Notas Oficiales,
y para exportar clic en el botén con el icono de PDF

= [EPIURA a

@ DANIEL GALAN

ARQUITECTURA EMPRESARIAL Y USO DE Tl A1
74859745APT / GALAN

Periodo: 20261 Carrera: ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE Tl
Ciclo: VI Turmno: T Seccion: A1
Docente: YARLEQUE AYALA GEORGE GIANCARLO

Manuales

Biblioteca

RB Mis Unid. Didacticas

R Exportar Reporte

% Matriculas

B Notas y Asistencias

B Boleta de Notas 1- Vie 20/03/26 2- Vie 27/03/26 3- Vie 03/04/26 A- Vie 10/04/26
5 Vie 17/04/26 6. Vie 24/04/26 7. Vie 01/05/26 8. Vie 08/05/26

ECONOMICO 9- Vie 15/05/26 10- Vie 22/05/26 11 Vie 29/05/26

Se descargar el PDF con el reporte de Asistencias y Notas Oficiales del estudiante

LASNAE= S
e R
REPORTE ACADEMICO ESTUDIANTE
ALUMNO: 74859745APT / GALAN SAAVEDRA DANIEL JESUS
PERIODO: 2026-1  PROG. ACAD.: ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE TI CICLO: VI TURNO: T
PROGRAMA: CONFIGURACION Y ADMINISTRACION DE SERVIDORES DE RED
NOTAS ACADEMICAS
EVALUACION NOTA LETRAS
cc1 13 TRECE
PI1 14 CATORCE
Indicador 1 PC1 14 CATORCE
AP 1 14 CATORCE
RI1
cc2 14 CATORCE
PC2 14 CATORCE
Indicador 2 AP2 15 QUINCE
RI2
P12 14 CATORCE
cc3 14 CATORCE
PC3 13 TRECE
3 AP3 14 CATORCE
PI3 13 TRECE
ASISTENCIA
g|g8|8(s(3|2|2|S|s|ge|8|8|s|s|¢s
HEHHEBHE R IHHEIEHBEE
A A A A A A A A F A A A A A
AULA VIRTUAL
Tarea 1 (TAREA ) 14 CATORCE
Actividad 2 ( TAREA ) 14 CATORCE
Actividad 3 ( TAREA ) 15 QUINCE
Actividad 4 ( TAREA ) 15 QUINCE
Actividad 5 ( TAREA ) 15 QUINCE
Actividad 6 ( TAREA ) 13 TRECE
Actividad 7 ( TAREA ) 0 CERO
Actividad 8 ( TAREA ) 0 CERO
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30.3 REPORTE DE BOLETA DE NOTAS

En el sidebar (menu) encontraremos la opcién “BOLETA DE NOTAS”, en el podremos revisar
nuestras notas finales por semestre académico.

Seleccionar el periodo-ciclo a buscar luego presionar el botén “MOSTRAR”.

Aparecerd | lista de unidades didacticas del periodo seleccionado

Descargar Boleta de Notas

Aqui podras DESCARGAR tus BOLETAS DE NOTAS una vez culminado el semestre (adeS(g l ecciona r pe riodo
@ myuda Si deseas ver tus asistencias y notas de period ve al Men( Motss y Asifentla

il Eiblioteca

2021-PP - + EGIE r

[ 1] Inid. Didacticas

Periodo: 2021-PP Prograrma: ENFERMERIA TECNICA Sernestre: PPDT Turno: Diurne Seccion: A
ACREEMICD) ‘ coD ‘ CARGA ‘ UNIDAD DIDACTICA ‘ DOCENTE ‘ PROM. ‘ RECUP. ‘ Est. ‘
ﬁ kA atriculas

117626 1842G2 1296 - PPDT GENERAL CHAPILLIQUEN ESTRADAVICTOR MANUEL 0.o0 DES

E Boleta cle Notas

ECONOMICO
N

E Mis Pagos

aﬁ Tramites

4’ Erviar Sugerendia

Copyright © 2019 activaclic.com. Desca rga'ronao I eta

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
SAN MIGUEL PIURA

BOLETA DE INFORMACION DE NOTAS

ESTUDIANTE: 76861134APT / ROJAS CALLE LUIS ANGEL
s PROG. ACAD.: ARQUITECTURA DE PLATAFORMAS Y 5 .
PERIODO: 2024-11  gppovicios DE TI SEMESTRE: Il TURNO: DIURNO
N UNIDADES DIDACTICAS veB° | HORAS | crED. | prom. | REC. | PF. P.F. LETRAS
1 [ANALISIS Y DISENO DE SISTEMAS 5 4 15 15 QUINCE
2 |COACH ONTOLOGICO 3 2 15 15 QUINCE
3 |EXPERIENCIAS FORMATIVAS 4 2 15 15 QUINCE
4 [HERRAMIENTAS DE DESARROLLO DE SOFTWARE 3 2 15 15 QUINCE
5 |INVESTICACION E INNOVACION 3 2 15 15 QUINCE
6 |LOGICA DE PROGRAMACION 3 2 13 13 TRECE
7 |TALLER DE BASE DE DATOS 3 2 14 14 CATORCE
8 |TALLER DE PROGRAMACION VISUAL 6 4 14 14 CATORCE
OBSERVACIONES:
SECRETARIA ACADEMICA
* En el Sistema MODULAR, la nota minima aprobatoria es 13 PIURA , Domingo 14 de Junio de 2026
Hora: 11:41 AM
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31 TRAMITES

Para realizar tramites como mesa de partes y/o denuncias se explica a continuacion:

31.1 MESA DE PARTES

En el sidebar (menu) encontraremos la opcién “TRAMITES”, en el podremos realizar los tramites
como Mesa de Partes para ello desplegamos la opcién Tramites y luego seleccionamos la opcidn

Mesa de Partes.

MESA DE PARTES

@ Ayuda

B Unidades didécticas
.
h Boleta de Notas

N
E Matriculas

o Trimitnr o

D

‘= Denuncas

ﬂ Enviar Sugerencia

31.1.1 AGREGAR NUEVO TRAMITE (MESA DE PARTES)

weas Agregar nuevo tramite— B

1 Biblioteca N COD  TRAMITE RESPONDER A

Aqui se dara seguimiento a tus tramites

Para agregar un nuevo tramite debe hacer clic en el botén azul luego nos llevara

a la seccién de agregar nuevo tramite que a continuacién se muestra:
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MESA DE PARTES

Nuevo Tramite
Tramite: [--Seleccionar--] v

Asunto de la solicitud:
aracteres restantes: 200

N° Folios: N°® Documento: Persona: [--Seleccionar--] ~

Datos del tramite—

Tipo de Doc.: DN v Nimero de Doc: 73664415
Apellidos y Nombres GARCIA PEREZ ALEX
Contenido \
o« o
Datos del solicitante
B I U & o - <>
Escriba Aqui'...!
\ . 7 .
Contenido del tramite
Domicilio: SAN MARTIN
Correo Electrénico: agarciap1293@gmail.com Autorizo que las respuestas se remitan a esta direccidn de carreo (en
caso no cuente con Cuenta en la Plataforma Virtual)

Telefono/ Celular: 917048357

Archivos a Adjuntar

‘ Seleccionar archivo

N

Archivo Tamaiio Descripcién Adj u nta r a rc h iVOS

(Se permite adjuntar hasta 10 archivos, de 1 en 1, con un méximo de 10 Mb por cada
* Solo se permiten los siguientes tipos de archivo: pdf doc,docx, xls, xlsx, ppt,pptx,jpg.jpeg, txt.

Boton Cancelar

Boton Enviar
31.2 DENUNCIAS
En el sidebar (menu) encontraremos la opcién “TRAMITES”, en el podremos realizar los tramites
como Denuncias para ello desplegamos la opcidén Tramites y luego seleccionamos la opcién
Denuncias.

i= MIS INCIDENCIAS

Agregar nueva denuncia—— "~

@ Ayuda N* FECHA DENUNCIA DENUNCIANTE DENUNCIADO FICHA PDF RESPUESTA

I Biblioteca

RB Unidades didicticas
.

B Boleta de Notas

.

B Matriculss

&0 Tramites

i Aqui se dara seguimiento a tus denuncias

E o )

&l Enviar sugerencia
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31.2.1 AGREGAR NUEVO TRAMITE (DENUNCIAS)

Para agregar un nuevo tramite debe hacer clic en el botén azul luego nos llevara
a la seccién de agregar nuevo tramite que a continuacién se muestra:

i= NUEVA DENUNCIA

Datos del denunciante

Tipo Doc DNI Amallidan w wambres

DNI 73664415 wrinein o ene ALEX

Dot Distto Datos del denunciante
AN VIARTTN

BELLAVISTA

Datos del denunciado

Ve presento con la finalidad de dejar constancia de una incidencia contra

\ .
Datos del denunciado

‘= DETALLE INCIDENCIA

B I/ U &8 & - <

\ Contenido de la denuncia

En cazo no se cuente con la prueba fisica, declaro juramento que la autoridad / empresa / entidad, la tiene en su poder:

Archivos a Adjuntar

ntar archivos o pruebas
(Se permite adjuntar hasta 6 archivos, de 1en 1, con un méximo de 10 Mb por cada uno)

* Solo se permiten los siguientes tipos de archivo: pdf doc,docx, xIs xlsx ppt, pptx jpg.jpeg, txt.

Archivo Tamafio Descripcion

on Enviar
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32 ENVIAR SUGERENCIAS

En el sidebar (menu) encontraremos la opciéon “ENVIAR SUGERENCIA”, en el podremos enviar
sugerencias acerca del funcionamiento del Sistema de Registro de Informacidon Académica, tales
como mejoras, reportes de problemas o notificacién de errores..

Enviar sugerencia a soporte @ Contacto / Enviar sugerencia
Destino
Soporte Virtual ~
Acerca del funcionamiento de la plataforma virtual, sugerencia de mejoras, reporte de problemas, notificar errores
Asunto

\Asunto

Mensaje

Botdn enviar 4

Mensaje T =)
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